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Inledning

| Kommunallagen (2017:725) 6 kap. 6 § framgar det att namnden ska se till att den interna kontrollen
ar tillrécklig och att verksamheten bedrivs pa ett i ovrigt tillfredsstallande satt. Det innebar att de ska
med rimlig grad av sékerhet sékerstalla att féljande mal uppnas:

. Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet
. Tillforlitlig ekonomisk rapportering samt information och rapportering om verksamheten
. Efterlevnad av tillampliga lagar, féreskrifter, riktlinjer med mera.

Ett redskap fér ndmnden for att sakerstalla ovanstaende ar en internkontrollplan med kontrollmoment
fran omradena verksamhet, personal, ekonomi, administration samt oegentligheter, mutor och jav.

Begreppet internkontrollplan kan leda tankarna fel sa att man far uppfattningen att planen "ar” den
samlade interna kontrollen. Den samlade interna kontrollen bestar av mycket mer — den robusta
organisationen, riskanalyser, inbyggda och etablerade kontroller. En internkontrollplan ar snarare
ett instrument for riktning, tillsyn eller uppféljning av den interna kontrollen. Ett instrument for "koll
pa kollen”.

Organisering av internkontroll

Internkontroll handlar om att ha ordning och reda, veta att det som ska géras blir gjort och att det sker
pa ett bra och sakert satt. Att arbeta med den interna kontrollen ingar i alla medarbetares arbete, det
vill séga att arbeta enligt bestdmda processer och rutiner, att forbattra och utveckla verksamheten, att
rapportera avvikelser och risker med mera. Internkontrollen ar integrerat i vardagens arbete med att
genomfodra, forvalta och verkstélla och handlar om ett I6pande arbete med att férebygga, upptacka
och atgarda risker.

Foérvaltningschefen har ansvaret att organisera, samordna och driva arbetet med den interna
kontrollen inom sin organisation. Respektive chef ar ansvarig for att en god internkontroll finns inom
sitt respektive omrade. For att sakerstélla att verksamheten har ordning och reda samt arbetar med
ratt saker pa ett sékert och ratt satt, genomfoérs bland annat riskanalyser som en del i
utvecklingsarbetet och i arbetet med standiga forbattringar. | internkontrollprocessen ar sedan
riskbeddémning med riskanalyser och riskvardering en vasentlig grund for prioriteringen av vilka
kontrollmoment som tas med till internkontrollplanen.

Ansvar och samordning av kontrolilmoment

Forvaltningen har upprattat forteckningen Aktiviteter Internkontroll med specificerade aktiviteter
kopplat till namndbeslutad internkontrollplan. Foérteckningen ar ett forvaltningsinternt arbetsdokument
med specificerade aktiviteter kopplad till namndbeslutad internkontrollplan. | férteckningen framgar
mer exakt hur och nar kontrollmomenten ska genomféras samt utsedd kontrollansvarig och innebar
att forvaltningens planering av arbetet med internkontrollplanen lattare kan forandras under aret med
hansyn till bland annat varierad arbetsbelastning.

Namndens delaktighet

Med anledning av att hela ndmnden har ansvar fér den interna kontrollen ska alla ndmndledaméter ha
kunskap om och I6pande ta del av verksamhetens internkontrollarbete. | samtliga delarsrapporter ska
arbetet med uppféljning enligt internkontrollplanen och andra aktiviteter eller handelser av sarskild vikt
for internkontroll redovisas. Namnden foljer darefter upp internkontrollarbetet och internkontrollplanen
som sammanfattas i verksamhetsberattelsen vid arets slut och internkontrollrapporten redovisas som
bilaga till verksamhetsberattelsen.

| tabellen nedan redovisas namndens delaktighet samt nar namnden tagit del av information
avseende internkontrollen.
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Redovisning av internkontroll i valndamnden 2022

Tidpunkt | Aktivitet

Februari Internkontrollrapporten i samband med redovisning av verksamhetsberattelsen.

September | | samband redovisning av delarsrapport per den 31 augusti

Oktober Genomgang av internkontrollplan i samband med beslut om internbudget for nasta ar.

Sammanfattning

Valndmndens kansli/Kommunkansliet arbetar I6pande utifran dokumentet Aktiviteter internkontroll
som ar en forteckning dar aktiviteterna fran namndens internkontrollplan specificeras. En del i
internkontroll arbetet ar att gora riskanalyser. Namnden har en aktivitet i sin verksamhetsplan som
innebar att en risk- och sarbarhetsanalys for hela valprocessen ska tas fram. Da det ar ett omfattande
arbete med manga aktorer inblandade och medfér en genomlysning av valprocessens alla delar
anses det motsvara riskanalysens funktion inom ramen for internkontrollarbetet.

Internkontrollmomentet "Namndadministration” som innebar att valnamnden fattar beslut i god tid for
Kommunkansliet att kunna verkstélla besluten foljs upp efter varje sammantrade och varderas
gentemot Valmyndighetens, valnamndens och Kommunkansliets kalendrar och halltider for nar olika
moment behdver vara klara. Om arenden till valnamnden inte foljer utsatt arshjul medfér det en risk
att arendet inte beslutas enligt tidplan, vilket i sin tur kan medféra forseningar i arendets verkstallighet
och framdrift. De senaste aren har Kommunkansliet upparbetat rutiner och arshjul fér valnamndens
arbete och organisation. For att valndmndens arbete ska fortlépa enligt planerat, da flertalet
stoppdatum finns under ett valar, ar det viktigt att de fattar beslut i enlighet med arshjulet for att
besluten ska hinna verkstallas. Resultatet av detta internkontrollmoment visar att arshjul med
tillhdérande aktivitetslista har bidragit till att valné@mnden fattat beslut i god tid for att besluten ska
kunna verkstallas.

Internkontrollmomentet "Utlysning extra val” som innebar att Kommunkansliet ska uppratta och
uppratthalla beredskap for tillgangliga vallokaler samt sékerstalla tillgang till valmaterial genomférs
kontinuerligt genom att erfarenheter och forbattringsmojligheter fran forberedelserna infér och
genomférandet av valet 2022 tas tillvara. Inkdp med mera gérs ocksa med tanke pa eventuellt extra
val.

Internkontrollmomentet "Nya valdistrikt” som innebar identifiering av vallokaler i nya valdistrikt ar
genomfort genom att valnamnden i april fattade beslut om vallokaler i samtliga valdistrikt. Arbetet
gjordes grundligt da alla nya lokaler besdktes, tidigare lokaler beddéms utifran utvarderingar fran
rostmottagare samt, vid behov, flyttas mellan distrikt om det bedéms battre ur ett tillganglighets- och
avstandsperspektiv for valjarna.



Aterrapportering av interkontrollplan 2022

Nr

Process/rutin/system

Kontrolimoment

Kontrolimetod

Resultat av kontroll

Atgard

Verksamhet och organisation
Namndadministration

Utlysning extra val

Nya valdistrikt

Att valnamnden fattar
beslut i god tid for
Kommunkansliet att
kunna verkstalla
besluten.

Uppréatta och
uppratthalla beredskap
for tillgangliga
vallokaler samt
sakerstalla tillgang till
valmaterial.

Identifiering av
vallokaler i nya
valdistrikt.

Genomgang av
valnamndens
samtliga
sammantraden under
2022.

Uppféljning av
aktivitet i arshjul.

Genomgang av de
tre nya distrikten infér
val 2022.

Arshjul med tillhérande aktivitetslista har bidragit till att
valnamnden fattat beslut i god tid for att besluten ska kunna
verkstallas.

Lista 6ver preliminara vallokaler finns och kontakt ar
etablerad med lokalbokningen. Inventering av materialet i
valférradet har genomforts och extra material har viss
utstrackning kopts in infor valet 2022.

| samtliga tre nya distrikt identifierades vallokaler som
efterlevde de krav pa bland annat tillgénglighet och
vardeneutralitet som vallagen foreskriver

4(4)

Kontrollen féranledde ingen atgard.

Kontrollen féranledde ingen atgard.

Kontrollen féranledde ingen atgard.




	Inledning
	Organisering av internkontroll
	Ansvar och samordning av kontrollmoment

	Nämndens delaktighet
	Sammanfattning
	Återrapportering av interkontrollplan 2022

