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Samhallsbyggnadsnamnden

Informationshanteringsplan

Forslag till samhallsbyggnadsnamndens beslut

1. Nu gillande dokumenthanteringsplan upphor att gélla frdn och med sista
februari 2021.

2. Fran och med 1 mars 2021 sa sker nimndernas arkivredovisning enligt
verksamhetsbaserad arkivredovisning i ett samlat dokument for hela
forvaltningen

3. For den forvaltningsgemensamma informationshanteringen som beskrivs 1
del 1 och 2 dr samhillsbyggnadsndmnden personuppgiftsansvarig utom i de fall
dér informationen direkt kopplar till &renden som enligt kommunens
reglemente beslutas av bygg- och miljondmnden

4. Arkivsamordnaren ges delegation att utveckla och fardigstidlla dokumentet

5. Informationshanteringsplanen aktualitetsprovas en gang per mandatperiod av
ndmnden

Arende

Idag s& har naimnden en dokumenthanterings som &r uppstélld enligt allmdnna
arkivschemat. Av dokumenthanteringsplanen s framgéar hur olika handlingar
ska hanteras, vigledningen ar dock véldigt skiftande och manga handlingstyper
saknas 1 nuvarande forteckning. Forvaltningens manga olika
verksamhetsomraden 1 kombination med de mangder information som hanteras
1 allt mer digitala processer medfor ett 6kat behov av detaljerade
hanteringsanvisningar for att sdkerstélla att medarbetare och chefer hanterar
information pd ett likvéirdigt och lagriktigt sétt. Forvaltningen foreslér darfor
att ga over till verksamhetsbaserad arkivredovisning pa det sitt som statliga
myndigheter haft krav att redovisa sen &r 2009 och b.la Tekniska verken i
Linkoping gor.

For att sikerstilla att samtliga informationstyper fdngas upp sé foreslar
forvaltningen att de tre dokumenthanteringsplanerna som nu finns upphévs och
ersétts av en forvaltningsgemensam informationshanteringsplan dir dven
styrande och stddjande verksamhet tas med. Samhéllsbyggnadsndmnden ér,
utover sin egen kdrnverksamhet dven personuppgiftsansvarig ndmnd for den
forvaltningsovergripande verksamheten. For att underlétta for medarbetare sé
finns en del handlingar som inte 4r allménna upptagna i
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informationshanteringsplanen, darfor ar det extra viktigt med en noggrann
provning vid begédran om utlimnande.

Vidare sa foreslas att forvaltningens arkivsmordnare ges delegation pa att
fortsdtta arbetet med att kartldgga och kontinuerligt ajourhélla och
kvalitetssékra informationshanteringsplanen. Forslagsvis sé aktualitetsprovas
informationshanteringsplanen en géng per mandatperiod av nimnderna precis
som Ovriga styrande dokument.

Beslutsunderlag:
Tjansteskrivelse — Informationshanteringsplan, 2020-11-18
Utkast Forslag pa IHP Milj6- och samhéllsbyggnadsforvaltningen



Bakgrund

Pé forvaltningen pagar ett projekt med syfte att kartligga och utveckla
forvaltningens informationshantering. Som ett led i detta arbete ska en ny
Informationshanteringsplan tas fram for att ersétta
dokumenthanteringsplanerna. Arbete med att ta fram
Informationshanteringsplaner som ersétter dokumenthanteringsplanerna ar
nagot som pagar pa alla forvaltningar och dr péakallat av b.la 6vergéngen till
Google.

I och med arbetet med att kartligga informationshanteringen pa forvaltningen
sé blev det tydligt att det behovs mer djupgdende hanteringsanvisningar i hur
olika dokument och informationstyper ska hanteras i friga om var dessa ska
forvaras, gallras, arkiveras, innehall av personuppgifter m.m. For att underlatta
for medarbetare sd foreslar forvaltningen att istillet for att anvénda det
allménna arkivschemat som grund for informationshanteringsplanen anvénda
verksamhetsbaserad arkivredovisning, ddr medarbetare ska kunna hitta
hanteringsanvisningar efter de processer dér de arbetar, t.ex.
bostadsanpassningsbidrag, detaljplan eller trafikanordningsplan.

I de nu géllande dokumenthanteringsplanerna sa fattas hanteringsanvisningar
for delar av forvaltningens verksamhet vilket 4r tydligt vid en genomgang av
forvaltningens informationshantering. Det dr angelédget att det kommer ett
helhetsgrepp pa plats kring alla delar av forvaltningens verksamhet for att
sdkerstilla att alla delar pa ett adekvat sitt nar lagstiftarens krav och intentioner
géllande hantering av allmédnna handlingar och arkiv.

Att forvaltningens samtliga informationstyper finns samlad i ett dokument bor
ocksé underlitta for allménhet att efterfraga och ta del av de allménna
handlingar som forvaltningen hanterar. Det kommer framga av respektive
process (kdrnverksamheter) vilken ndmnd som ar ansvarig for handlingarn 1
denna.

Ekonomiska konsekvenser

Inga ekonomiska konsekvenser &r att vinta av fordndrad arkivredovisning.

Samrad

Samrdad har skett med Linkdpings Stadsarkiv och Kommunjuridiken.

Uppfoljning och utvérdering
Informationshanteringsplanen ska aktualitetsprovas en gang per mandatperiod
men uppdateras kontinuerligt pa delegation.
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Milj6- och samhéllsbyggnadsforvaltningen

Leif Lindberg

Beslutet skickas till:
Stadsarkivet
Arkivansvarig MOS
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