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1 Inledning

1.1  Nar ska taxan tillampas

Den lagstadgade serviceskyldigheten som aligger kommunen, innebér att en
enskild har ritt att ta del av en allmén handling avgiftsfritt och pa stéllet, det
vill sdga 1 kommunens lokaler. Det dr dven avgiftsfritt att ta del av
registerutdrag som ldmnas med stdd av géillande personuppgiftslagstiftning
eller for en part i drendet att ta del av uppgifter och handlingar i det egna
arendet. Nér partsstéllningen upphor ska dock betalning ske enligt nedan.

1.2  Allman handling

Grundlidggande regler om allmédnna handlingars offentlighet finns i 2 kap.
tryckfrihetsforordningen. Enligt dessa har var och en rétt att ta del av handling
som forvaras hos en myndighet om den &r inkommen till myndigheten eller
forvarad dar, forutsatt att den inte omfattas av sekretess.

Med handling avses inte bara traditionella handlingar (protokoll, beslut, brev,
kartor, ritningar) utan ocksd upptagningar som kan lisas, avlyssnas eller pa
annat sétt uppfattas med tekniska hjdlpmedel. En handling i den formen anses
forvarad hos myndigheten om den ér tillgdnglig for myndigheten med den
teknik som myndigheten sjdlv anvinder. En sammanstillning av uppgifter — en
sé kallad potentiell handling — anses forvarad hos myndigheten om det gar att
ta fram den som rutinbetonad atgérd. Oférdiga handlingar i form av forlagor
och koncept dr arbetsmaterial och darmed inte allmdnna handlingar.
Handlingar av uteslutande privat natur &r heller inte allménna handlingar.

En begidran om att ta del av allmin handling ska hanteras skyndsamt. I
normalfallet innebér detta att ett besked i fragan bor ldmnas senast
nastkommande arbetsdag. Skyndsamhetskravet innebér inte att fraigan om
offentlighet och sekretess kan hanteras oaktsamt. Négra dagars fordrojning
innan vi lamnar besked 1 utlimningsfragan godtas ndr sa dr nodvéandigt for att
den anstillde pé ett noggrant sitt ska kunna ta stéllning till om den efterfridgade
handlingen kan ldmnas ut eller inte.

Den som begir att fa ta del av allmén handling har ritt att vara anonym och
behover inte ange syftet med sin begéran. I de fall kommunen behdver
efterfraga dessa uppgifter for att utreda om sekretess foreligger eller inte, dr det
tillatet att stilla frdgor kring vem personen som begédr ut handlingen &r och vad
han eller hon ska anvinda handlingen till.

Om en anstélld vid en myndighet har ansvar for varden av en handling, ar det i
forsta hand den anstéllde som ska préva om handlingen ska ldmnas ut. I
tveksamma fall ska den anstillde lata myndigheten gora provningen, om det
kan ske utan drojsmal. Om den anstéllde finner att efterfragad handling, eller
del av handling, inte kan ldmnas ut ska den som begért ut handlingen fa besked
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om det sa snart som mdjligt. Den som begirt ut handlingen ska ocksa
informeras om mojligheten att fa beslutet skriftligt. Vilka tjinstemin pa
respektive forvaltning som har ritt att fatta dessa beslut framgér av
kommunens delegationsordning. I de fall beslutet ror vigran att 1dmna ut
handling ska beslutet innehélla en 6verklagandehdnvisning. I de fall beslutet
rOr uppgifter ur handling, ska det skriftliga beslutet inte innehalla ndgon
overklagandehénvisning, eftersom ett sidant beslut inte gar att 6verklaga.

Information och svar pa fragor kring utlimnande av allmidnna handlingar finns
i den till taxan tillhdrande instruktionen.

1.3 Kommunens ratt att ta ut avgift for kopia eller avskrift av
allman handling

Denna taxa géller for kopior med mera av sddana handlingar som &r allmdnna
och helt eller delvis offentliga enligt tryckfrihetsforordningen och offentlighets-
och sekretesslagen. Taxan géller for kommunfullméktige, kommunstyrelsen
och kommunens nimnder. Samtliga avgifter &r momsfria.

1.4  Avgift for kopior mm

Avgift for kopior mm ska tas ut enligt denna taxa niar en kommunal enhet efter
sdrskild begéran lamnar ut kopia, utskrift eller avskrift av allmén handling eller
bandupptagning m.m. enligt nedan.

Kommunen é&r inte skyldig att ldimna ut kopia av allmidn handling annat &n i
pappersform. I de fall som anges i instruktionen far dock kommunen l&mna ut
en kopia av en allmén handling i annan form.

Typ av handling Omfattning Avgift

Kopia och utskrift pa papper som Upp till 9 sidor Ingen avgift
lamnas ut pé stdllet eller skickas med
post eller telefax, eller digitala
handlingar som skickas med e-post

10 sidor 60 kronor
For varje sida 6 kr/sida
déarutdver

Avskrift eller bestyrkt kopia Per paborjad 125 kr
fjardedels timme

Kopia pé ljud, bild och andra digitala | Per paborjad 125 kr

upptagningar fjardedels timme

Avgiften géller per sida och inte per papper. Ett papper med dubbelsidig text
motsvarar alltsa tva sidor.

1.5 Auvgift for porto

Utover ovan angivna avgifter tillkommer avgifter for porto da mottagaren
onskar fa begird handling skickad till sig.
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Om begird handling skickas med postforskott eller med rekommenderad post
(REK), tillkommer avgift for frakt. Information som omfattas av sekretess och
som inte hdmtas ut pa plats, skickas alltid med REK, det vill sdga den l&dmnas
bara ut till mottagaren mot kvittens och uppvisande av legitimation.

1.6 Erlaggande av betalning

Swish-betalning — den som begirt ut en handling kan betala till det av
kommunen anvisade telefonnumret for betalningar med Swish.

Betalning mot faktura — den som begért ut en handling kan betala i efterhand
genom att avgiften for sévél begirda handlingar som for porto eller REK
faktureras till uppgiven adress.

Betalning mot postforskott— den som begért ut en handling kan himta ut
handlingarna mot postforskott. Avgift for begidrda handlingar ska inga i
postforskottsavgiften.

Kontant betalning — I de fall den som begér ut en handling vill vara anonym,
ska handlingen kunna hdmtas ut mot kontant betalning pa av kommunen
anvisad plats.

Aven andra betalningsmetoder kan forekomma.

1.7  Nar avgift inte ska tas ut
Avgift ska inte tas ut nir foljande organ eller personer begér ut handlingen:

Andra kommuner, landsting/regioner, statliga myndigheter, representanter for
radio/TV/massmedia, kommunala bolag, ndimnder, férvaltningar och
fortroendevalda inom Linkdpings kommun nér det krévs for att dessa ska
kunna fullgoéra sitt uppdrag.

Inte heller tas avgift ut for kopia av allmédn handling om sdkande redan
erlagger ansoknings- eller annan avgift enligt lag, exempelvis vid bygglov.

En kopia/avskrift av beslut som riktar sig till den som begér handlingen, dr
avgiftsfri for denne vid ett (1) tillfdlle, sa 1ange denne ar part. Upprepas
forfragan inom kort tid se 1.9 nedan.

Maxbelopp for kopiering ur handlingar vad géller elevakt, akt hos
overformyndarndmnden, hélso- och sjukvard- eller socialtjanstjournaler som
ror bestéllaren sjilv (ddr bestillaren sjdlv ar eller har varit part) dr 300 kronor.

1.8 Vid tveksamhet om avgift ska tas ut

Uppkommer tvekan om handling ska avgiftsbeldggas eller inte, avgors fragan
av vederborande nimnd/styrelse eller, efter delegation, av darfor utsedd
tjdnsteman.

1.9 Omstandigheter som medfor sarskild hantering

Vid uppenbara fall av missbruk, exempelvis om en storre mangd kopior delas
upp 1 flera bestéllningar 1 syfte att uppna avgiftsfrihet, fair kommunen ta ut
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avgift fran forsta sidan. Vid varje bestéllning kan i sddant fall 60 kronor tas ut
frén forsta till och med tionde sidan och dérefter 6 kronor per sida.

I det fall en enskild frekvent har begért kopior av allménna handlingar men inte
betalat foreskriven avgift kan kommunen kréiva att den enskilde betalar hela

eller del av foreskriven avgift i1 forskott.

1.10 Andringar i dokumentet
Kommunstyrelsen far gora erforderliga dndringar i dessa bestimmelser.
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