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Rutin fér distansdeltagande Inledning

1 Inledning

Under forutséttning att kommunfullmiktige 2020-11-24 beslutar enligt forslag
till reviderat reglemente for Linkdpings kommun kommer ndmnder och utskott
att kunna hantera drenden som avser myndighetsutovning och/eller omfattas av
sekretess.

Denna rutin syftar till att tydliggdra hantering av stdngda sammantraden samt
hantering av drenden som avser myndighetsutovning och/eller omfattas av
sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen. Rutinen dr ett komplement
till Rutin for att delta i sammantrdden digitalt.

2 Generella rad fran Sveriges Kommuner och
Regioner (SKR)

e Vid deltagande pa distans i ett sammantrdde i en nimnd eller i
kommunstyrelsen bor ordféranden och de ledamoéter som deltar pa
distans vara sérskilt observanta pa att den plats dér de distansdeltagande
ledamoterna eller andra distansdeltagande personer deltar dr sadan att
inga sekretesskyddade uppgifter riskerar att rojas. Om det inte kan
garanteras bor ordféranden inte tillata distansdeltagande.

e Om fridgan uppstér under sammantridet aterstar for ordféranden att
kalla in en erséttare att tjinstgora istillet for den distansdeltagande
ledamoten.

e Aven om det i efterhand skulle visa sig att det forekommit brister i
hanteringen av sekretessreglerade uppgifter bor det inte fa till foljd att
besluten som fattats vid sammantrédet kan angripas med framgang
eftersom det inte dr en grund for upphdvande enligt 13 kap. 8 § KL.
Bristfdllig hantering i detta avseende kan déremot, i mer kvalificerade
fall, fa straffrittsliga konsekvenser.

e Vid sammantriden dir det forekommer sekretessreglerade uppgifter
eller kdnsliga personuppgifter bor dock viss forsiktighet iakttas
eftersom man maste sékerstilla att sddana uppgifter behandlas pa ett
korrekt sitt. Ordféranden maste alltid forvissa sig om att de tekniska
och sidkerhetskrav man stiller sig pa sin egen utrustning alltid ska vara
uppfyllda.

3 For Linkopings kommun

e Vid behandling av sekretess- och myndighetsidrenden kravs extra
kontroll av vilka som &r inloggade 1 métet. Se checklista nedan.

4 (6)



Rutin fér distansdeltagande Checklista vid behandling avseende
sekretess- och myndighetsarenden

e Meetings Plus har en tvafaktorsinloggning som sékerstéller att
sekretesshandlingar kan distribueras digitalt.

e Ordforanden far avbryta och ytterst franta ordet frdn den som otillatet
yppar personuppgifter eller sekretesskyddade uppgifter.

e Om drendet ni behandlar omfattas av sekretess dr det viktigt att ni inte
anvander fullstdndigt namn eller delar personuppgifter om personen nir
ni behandlar drendet.

e For att identifiera vilka drenden som avhandlas men for att undvika en
spridning av uppgifter som innehéller kédnsliga personuppgifter
och/eller omfattas av sekretess ska ordféranden ldsa upp endast
drendets nummer pé foredragningslistan samt initialer.

o Forslag ér att ordféranden vid beslut stiller exempelvis fragan
”Kan vi besluta enligt forslag till beslut?”” och hédnvisar till
handlingarna 1 Meetings Plus 1 stillet for att riskera att roja
kénsliga uppgifter.

o Sekreteraren kan dven visa tjdnsteskrivelsen eller
protokollsutdrag for att deltagarna ska kunna se forslag till
beslut.

o Om det endast dr behdriga ndrvarande i motet dr det mojligt att
foredra sekretessdrendet muntligt.

e Inget fir delas via chatten rérande kansliga uppgifter.
e Yrkanden i sekretessdrenden far endast géras muntligen.

e Ska beslut fattas om uppgifter som omfattas av sekretess enligt
sikerhetsskyddslagen krévs sérskilda beslut. Detta ror framst
kommunstyrelsen.

4 Checklista vid behandling avseende sekretess- och
myndighetsarenden

e Sitter ledamoten/ersittaren ensam?

e Anvinder ledamoten/erséttaren headset?
Ingen annan dn behérig ska hora motet.

e Arlokalen beskaffad s4 att inte obehdriga kan ta del av
sammantrddeshandlingar, bild eller ljud?

e Ar det enbart behdriga inloggade i motet?
Sdkerstdll att bara behoriga dr inloggade i métet, be obehoriga att
ldmna motet. Detta kan dven gdlla obehoriga tjdnstepersoner. Om
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Rutin fér distansdeltagande Checklista vid behandling avseende
sekretess- och myndighetsarenden

sekreteraren ser att det har gatt in en obehorig i métet ska denne flagga
detta for ordforanden som avgor om sammantrddet behover ajourneras

till dess att obehorig har ldmnat métet och om drendet eventuellt
behéver tas om.
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