STADSARKIVET INFORMATIONSHANTERINGSPLAN Sida: 1 av

Myndighet (namnd) Arkivbildare (férvaltning/enhet/avdelning) Faststéalld
Overférmyndarndmnden Overférmyndarenheten 2021-05-10
Informationsklassning
Handli Diariefores Medium Forvaringsplats/ Bindes/ Gallringsfrist Hénvisning Avlamningsfrist
andiing system/tjanst kapslas alt. "Bevaras"” till foreskrift till Stadsarkivet Anmérkningar (hantering, lagrum m.m.) Konfidentialitet Riktighet Tillganglighet Spérbarhet
PROTOKOLL
o m . - . . Sekretess-§ f6 t pa
Digitalt protokoll 6verformyndarndamnden Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras LiSA-F 2020:2 E_earrfivess § forvaras separat pd papper
Kallelser Nej Elektroniskt W3D3 1lar LiSA-F 2009:2
. .. . " . n n i 2 Med tillhérande register, se LiSA-F 2015:2

Protokoll 6verformyndarnamnden Ja SvA100 Nararkiv Bindes Bevaras LiSA-F 2020:2 5ar Inbindning av protokoll, se LiSA-F 2020:11

T.ex. APT, personalméten,
ksamhetsovergripande forum.
; . . W3D3/Google . X ver grip
Motesanteckningar Nej Elektroniskt W lf & Bevaras/GIA | LiSA-F 2020:2 5ar Bevaras om anteckningar innehéller
orkspace beslut eller unik information med direkt

betydelse for verksamheten.

Policy och riktlinjer Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras 5ar :\e:gat'onsordmng‘ riktlinjer for arvode

Sammantradeshandlingar Nej Papper Nararkiv Bindes Bevaras LiSA-F 2020:2 5ar Bilagor till protokoll

UTGAENDE HANDLINGAR

Anmadlan om personuppgiftsincident Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras 5ar E-arkiv

Broschyrer Nej Papper Nararkiv Kapslas Bevaras 5ar 1 arkiv ex bevaras

Forvaltarfrihetsbevis Nej Papper Nararkiv 1ar LiSA-F 2020:4

Hemsida extern Nej Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2011:2 5ar

. o God tt och Svri tskick fra

Nyhetsbrev Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras 5ar podmansnytt och OVriga utskick fran
overféormyndarenheten. E-arkiv

Registerutdrag GDPR Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras 5ar E-arkiv

DIARIER
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Fullstandig diarienummerordning

W3D3 darendenummerordning Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras LiSA-F 2017:4 5ar iy

Galler gallring i verksamhetssystemet

Wairna Ja Elektroniskt Wairna Se anm. LiSA-F 2020:4 Wiirna. Se LiSA-F 2020:4 punkt 3

REGISTER OCH LIGGARE

Register enligt 9 §

N N . Ja SvA80 Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar

formynderskapsférordningen
Elektroniskt
Reversaler till stadsarkivet Ja CATIlESY W3D3/néararkiv | Kapslas Bevaras 5ar
SvA80

Register for licens god man redovisning Nej Papper Nararkiv GIA LiSA-F 2014:2
Register for taggar och nycklar Nej Papper Nararkiv GIA LiSA-F 2014:2
INKOMNA HANDLINGAR

Digitala handlingar gallras i systemet
Elektroniskt/

Diarieférda handlingar W3D3 Ja W3D3/nararkiv | Kapslas| Bevaras | LiSA-F2017:4 5gr |cfterleveransavpappershandiingar
papper och/eller godkénd 6verforing av

uppgifterna till e-arkivet.

n a— . . Elektroniskt, . £ e :
Handlingar av tillféllig eller ringa betydelse Nej / GIA LiSA-F 2014:2 LT U1, (A
papper informationsbrev, reklam

HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE

Akter rorande godmanskap och férvaltarskap

Anmarkning Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4

Ansokan om anstand tingsratten Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4

Ansokan om extraordinara insatser Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4

Ansdkan om samtycke/uttag/forvarv Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 Fast egendom
?::gi':::t:r:” utdémande av vite til Ja Papper Nararkiv 34r LiSA-F 2020:4

Ansokan/anmalan om initiering av drende Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar

Anstkan/besked om anstand arvodesfaktura Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
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Ansokan/kvittens om delgivning Ja Papper Nararkiv 3 ar/Seanm. | LiSA-F 2020:4 Kvittens vid drendets avslutande bevaras
Arvodesbeslut Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Arvskifte Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar
Avtal om sammanlevnad i oskiftat dodsbo Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar
Begaran om entledigande Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Begdran om ersattning for kostnader i . . R .
Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
uppdraget
Begaran om forteckning/slutrakning Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Begdran om komplettering Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Begdran om lakarintyg Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 T ex yttrande enligt FB 11:17
Begdran om redogorelse Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Begdran om uppgifter fran bank Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Begdran om uttagsredovisning Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Begdran om yttrande Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 Tex Yttrénde ?n“gt Fe 1.,1:16/mf6r
anmarkning/vid klagomal
Begdran om atgard Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Bekraftelse mottagen anmalan Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Bekraftelse om overformyndarsparr Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Bodelning Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4
Bouppteckning Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
. . = . . . 2 Overlamnade av handlingar till

Brev om drendets upphdrande Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar dédsbo/huvudman/myndig
Gavobrev Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Handlingar avseende klagomal/synpunkter

kel e gomal/synpu Ja Papper Nararkiv 34r LiSA-F 2020:4

rérande stallforetradare




STADSARKIVET

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Sida: 4 av

Information behandling av personuppgifter Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
« e s Elektroniskt N 13ar/3ar. Se LiSA-F ar ej erhalli 3
Intresseanmalan stallféretradare Ja papper / W3D3/nérarkiv ;nm. 2018:1/2020:4 Sl;:;:gzr:zl:(tﬂ:r;pdrag/3 aravslutat
gi/aeg:zg:i:ﬁr;?:z;r:;;n Ja EIeI:;r::eisrkt/ W3D3/nérarkiv | Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar E-arkiv om elektronisk handling
Kommunicering Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Képehandlingar Ja Papper Nararkiv 3ar
Lakarintyg Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Medgivande om ny tid for ingivande av . . R i
handlingar Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Mottagningsbevis Ja Papper Nararkiv 3 ar/Se anm. | LiSA-F 2020:4 Z:;t:egt:i:ﬁlstbs:\iljiilgivmgskVitto vid
Mottagningsbevis vid drendets avslutande Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar
Namndmissiv Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Omprovning forvaltarskap Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Personbevis/utdrag Ja Papper Nararkiv 3ar
Preliminart besked om arvode Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Paminnelser Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Redogorelse for uppdraget Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Redogorelse for extraordindra insatser Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Redogorelse for hinder mot skifte Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Re(#ovisning efter genomford atgard i Ia s Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 tlandljngar som verifierar &tgérder enligt
enlighet med beslut éverférmyndarens beslut

socialtjanst och kronofogdemyndigheten

papper

erhallit uppdrag
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Sammanstallning registerutdrag vid
Bevaras/Se totalutskrift bevaras. Stéllféretradarens
Registerutdrag om stallforetradarskap Nej Papper Nararkiv Kapslas anm LiSA-F 2020:4 5ar ex bevaras ej.
Bevaras/Se 5 i
Sammanstallning akt Nej Papper/SvA80 Nararkiv Kapslas / LiSA-F 2020:4 5ar Tva ?Xemplar’ ett ill avslutade akten och
anm. ett till register (SvA80)
Slutligt dagboksblad Nej Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar
Bevaras/Se . igi i 6 3
Slutrdkning, kopia Ja SvA80 Nararkiv Kapslas / LiSA-F 2020:4 5ar Pr'gmalet til huvudman/dédsbo da
anm. drendet avslutats.
Testamente Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar
Bevaras/Se . igi i 6 3
Tillgangsforteckning, kopia Ja SvA80 Nararkiv Kapslas / LiSA-F 2020:4 5ar ?”gmalet till huvudman/dodsbo da
anm. drendet avslutats
Tingsrattens beslut/dom Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar
Tingsrattens forelagganden Ja Papper Nararkiv 3 ar/Seanm. | LiSA-F 2020:4 gfel::eej forelaggande som initierar
Tjanste-/journalanteckningar Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Uttagsmedgivande Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Verifikat till q
.engl at F.I e . Ja Papper Nararkiv Se anm. LiSA-F 2020:4 Ater till stallféretradare efter granskning
tillgangsforteckning/arsrakning/slutrakning
Yttrande fran
Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
anhorig/myndighet/stéllféretradare PP
Originalet till huvudman/dédsbo da
Arsrakning Ja Papper Nararkiv Se anm. LiSA-F 2020:4 rendet avslutats. Kopia till
stallféretradare.
Atagandehandling/samtycke till forordnande Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Overférmyndarndamndens ansdkan till i 6
. - v Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 Exem_’?elws ansokan om anordnande,
tingsratten upphdrande
Overférmyndarndmndens beslut Ja SvA80 Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar Lner;:;ttt;;aven beslut fattade pa
Overférmyndarndmndens yttrande Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Overklagan av arvodesbeslut Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
Overldamnande av drende till annan kommun Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar Overflyttningsbrev till annan kommun
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Akter rorande formynderskap

Anmalan fran forsakringsbolag Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 -
Anmal ttb d j sta
nmaian oma arrls egen. e B Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4
under betryggande forvaltning
Anmalan om sarskild 6verformyndarkontroll Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 -
Ansokan fran fo d orande forva
Bl I Tl e S ELEls Wl e Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 Med bilagor
fast egendom
Arvskifte Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar -
Brev om arvsavstaende Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 -
Beslut om fri forfoganderatt for bankmedel Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar -
Beslut om skdrpande foreskrift Ja SvA80 Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar -
Bouppteckning Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 -
Foljebrev vid drendets avslutande Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar -
Gavobrev Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 -
Journal-/och tjansteanteckningar Ja Papper Nararkiv 3ar LiSA-F 2020:4 -
. . A . u . o . X Mottagningsbevis/delgivingskvitto vid
Mottagningsbevis/delgivningskvitto Ja Papper Nararkiv 3ar/Seanm. | LiSA-F 2020:4 Arendets avelutande bevaras -
Mottagningsbevis/delgivningskvitto vid
N i /delg = Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar
drendets avslutande
Testamente Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar -
Tillgangsforteckning, kopia Ja SvA80 Nararkiv Kapslas | Bevaras/Se anm.| LiSA-F 2020:4 5ar ?ngmala til huvudmany/dadsbo dé -
drendet avslutats.
Overfé darndmndens beslut tt
N ver f)rmyn arhamndens besiu "om @ Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar
overformyndarkontroll ska upphéra
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Overlamnande av drende till annan

. Ja Papper Nararkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5ar
kommun, bevis om
RAKENSKAPER
Avstamningar under aret Nej Papper Ekonom 2ar LiSA-F 2020:10
Bokféringsorder Nej Papper Ekonom GIA LiSA-F 2020:10 Ehﬁ:mlserme ar dokumentansvarig
Bokslutsunderlag Nej Papper Ekonom 2ar LiSA-F 2020:10 EI;EZ?miserVice ar dokumentansvarig
Debiteringsunderlag, externa Nej Papper Ek IDely7 e 5 LiSA-F 2020:10 10.ar for handlingar tom 2018, 7 ar for
g & ! PP onom anm. : handlingar fr o m 2019
Debiteringsunderlag, interna Nej Papper Ekonom 2ar LiSA-F 2020:10
Ekonomisk statistik Nej Papper Ekonom GIA LiSA-F 2020:10
Elektroniskt,
Fakturaunderlag representation Nej / Ekonom 7 ar
papper
Foljesedlar/fraktsedlar Nej Papper | Administrator GIA LiSA-F 2004:10 Galler leverantdrer som inte dr inlagda
inkdpsportalen
Elektroniskt Lokal
Lonefil Warna Nej ektroniskt/ R ° a.. . GIA/Se anm. LiSA-F 2014:3 Léneservice dr dokumentansvarig enhet
papper harddisk/nararkiv
Orderbekriftelser Nej | Elektroniskt | Administrator GIA LiSA-F 2004:10 Galler leverantorer som inte &r inlagda i

inkdpsportalen

Forklaringar:

Sida: 7 av

GIA= Gallras vid inaktualitet

LiSA-F= Linkopings Stadsarkivs foreskrifter

Se anm. = Se anmarkning

SvA80/SvA100= Arkivgodkant papper
80/100 gram




