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Myndighet (nämnd)

Överförmyndarnämnden

Handling Diarieföres Medium
Förvaringsplats/

system/tjänst

Bindes/

kapslas

Gallringsfrist

alt. "Bevaras"

Hänvisning 

till föreskrift

Avlämningsfrist

till Stadsarkivet Anmärkningar (hantering, lagrum m.m.) Konfidentialitet Riktighet Tillgänglighet Spårbarhet

Digitalt protokoll överförmyndarnämnden Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras LiSA-F 2020:2
Sekretess-§ förvaras separat på papper        

E-arkiv
0 1 1 2

Kallelser Nej Elektroniskt W3D3 1 år LiSA-F 2009:2 0 1 1 0

Protokoll överförmyndarnämnden Ja SvA100 Närarkiv Bindes Bevaras LiSA-F 2020:2 5 år
Med tillhörande register, se LiSA-F 2015:2 

Inbindning av protokoll, se LiSA-F 2020:11
3 3 1 2

Mötesanteckningar Nej Elektroniskt
W3D3/Google 

Workspace
Bevaras/GIA LiSA-F 2020:2 5 år 

T.ex. APT, personalmöten, 

verksamhetsövergripande forum. 

Bevaras om anteckningar innehåller 

beslut eller unik information med direkt 

betydelse för verksamheten.

2 2 1 1

Policy och riktlinjer Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras 5 år
Delegationsordning, riktlinjer för arvode 

m.m.
0 3 1 2

Sammanträdeshandlingar Nej Papper Närarkiv Bindes Bevaras LiSA-F 2020:2 5 år Bilagor till protokoll 3 3 1 2

Anmälan om personuppgiftsincident Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras 5 år E-arkiv 3 3 1 2

Broschyrer Nej Papper Närarkiv Kapslas Bevaras 5 år 1 arkiv ex bevaras 0 1 1 0

Förvaltarfrihetsbevis Nej Papper Närarkiv 1 år LiSA-F 2020:4 2 3 1 2

Hemsida extern Nej Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2011:2 5 år 0 0 0 1

Nyhetsbrev Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras 5 år
Godmansnytt och övriga utskick från 

överförmyndarenheten. E-arkiv 
0 0 0 0

Registerutdrag GDPR Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras 5 år E-arkiv 3 3 1 2

Arkivbildare (förvaltning/enhet/avdelning) Fastställd

Informationsklassning

PROTOKOLL

UTGÅENDE HANDLINGAR

DIARIER

Överförmyndarenheten 2021-05-10



 STADSARKIVET INFORMATIONSHANTERINGSPLAN       Sida: 2 av

W3D3 ärendenummerordning Ja Elektroniskt W3D3 Bevaras LiSA-F 2017:4 5 år
Fullständig diarienummerordning             E-

arkiv
0 2 1 1

Wärna Ja Elektroniskt Wärna Se anm. LiSA-F 2020:4
Gäller gallring i verksamhetssystemet 

Wärna. Se LiSA-F 2020:4 punkt 3
3 3 1 2

Register enligt 9 § 

förmynderskapsförordningen
Ja SvA80 Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Reversaler till stadsarkivet Ja
Elektroniskt/

SvA80
W3D3/närarkiv Kapslas Bevaras 5 år 0 1 1 1

Register för licens god man redovisning Nej Papper Närarkiv GIA LiSA-F 2014:2 2 1 1 1

Register för taggar och nycklar Nej Papper Närarkiv GIA LiSA-F 2014:2 2 2 1 2

Diarieförda handlingar W3D3 Ja
Elektroniskt/

papper
W3D3/närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2017:4 5 år

Digitala handlingar gallras i systemet 

efter leverans av pappershandlingar 

och/eller godkänd överföring av 

uppgifterna till e-arkivet. 

3 3 1 1

Handlingar av tillfällig eller ringa betydelse Nej
Elektroniskt/

papper
GIA LiSA-F 2014:2

Exempelvis kursinbjudningar, nyhetsbrev, 

informationsbrev, reklam
0 2 0 0

Anmärkning Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Ansökan om anstånd tingsrätten Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 2 2 1 1

Ansökan om extraordinära insatser Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 2 1 1

Ansökan om samtycke/uttag/förvärv Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 Fast egendom 3 3 1 2

Ansökan om utdömande av vite till 

Tingsrätten
Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Ansökan/anmälan om initiering av ärende Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Ansökan/besked om anstånd arvodesfaktura Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 1

REGISTER OCH LIGGARE

INKOMNA HANDLINGAR

HANDLINGAR ORDNADE EFTER ÄMNE

Akter rörande godmanskap och förvaltarskap
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Ansökan/kvittens om delgivning Ja Papper Närarkiv 3 år/Se anm. LiSA-F 2020:4 Kvittens vid ärendets avslutande bevaras 3 3 1 2

Arvodesbeslut Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Arvskifte Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Avtal om sammanlevnad i oskiftat dödsbo Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Begäran om entledigande Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Begäran om ersättning för kostnader i 

uppdraget
Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Begäran om förteckning/sluträkning Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 1

Begäran om komplettering Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Begäran om läkarintyg Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 T ex yttrande enligt FB 11:17 3 3 1 1

Begäran om redogörelse Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 1

Begäran om uppgifter från bank Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 1

Begäran om uttagsredovisning Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 1

Begäran om yttrande Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4
T ex yttrande enligt FB 11:16/inför 

anmärkning/vid klagomål
3 3 1 1

Begäran om åtgärd Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Bekräftelse mottagen anmälan Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 1

Bekräftelse om överförmyndarspärr Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 1

Bodelning Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Bouppteckning Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 1

Brev om ärendets upphörande Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år
Överlämnade av handlingar till 

dödsbo/huvudman/myndig
3 3 1 2

Gåvobrev Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Handlingar avseende klagomål/synpunkter 

rörande ställföreträdare
Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2



 STADSARKIVET INFORMATIONSHANTERINGSPLAN       Sida: 4 av

Information behandling av personuppgifter Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 1

Intresseanmälan ställföreträdare Ja
Elektroniskt/

papper
W3D3/närarkiv

1 år/3 år. Se 

anm.

LiSA-F 

2018:1/2020:4
1 år ej erhållit uppdrag/3 år avslutat 

samtliga uppdrag 
2 2 1 1

Klagomål/anmälan mot 

överförmyndarnämnden
Ja

Elektroniskt/

papper
W3D3/närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år E-arkiv om elektronisk handling 3 3 1 2

Kommunicering Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Köpehandlingar Ja Papper Närarkiv 3 år 3 3 1 2

Läkarintyg Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Medgivande om ny tid för ingivande av 

handlingar
Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Mottagningsbevis Ja Papper Närarkiv 3 år/Se anm. LiSA-F 2020:4
Mottagningsbevis/delgivingskvitto vid 

ärendets slut bevaras
2 3 1 2

Mottagningsbevis vid ärendets avslutande Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 2 3 1 2

Nämndmissiv Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Omprövning förvaltarskap Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Personbevis/utdrag Ja Papper Närarkiv 3 år 3 3 1 1

Preliminärt besked om arvode Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Påminnelser Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Redogörelse för uppdraget Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Redogörelse för extraordinära insatser Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Redogörelse för hinder mot skifte Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Redovisning efter genomförd åtgärd i 

enlighet med beslut
Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4

Handlingar som verifierar åtgärder enligt 

överförmyndarens beslut
3 3 1 2

Registerutdrag från rikspolisstyrelsen, 

socialtjänst och kronofogdemyndigheten
Ja

Elektroniskt/

papper
W3D3 1 år/Se anm. LiSA-F 2018:1

Vid lämplighetsbedömning av 

ställföreträdare, avser personer som ej 

erhållit uppdrag

3 3 1 2
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Registerutdrag om ställföreträdarskap Nej Papper Närarkiv Kapslas
Bevaras/Se 

anm.
LiSA-F 2020:4 5 år

Sammanställning registerutdrag vid 

totalutskrift bevaras. Ställföreträdarens 

ex bevaras ej. 3 3 1 1

Sammanställning akt Nej Papper/SvA80 Närarkiv Kapslas
Bevaras/Se 

anm.
LiSA-F 2020:4 5 år

Två exemplar, ett till avslutade akten och 

ett till register (SvA80)
3 3 1 1

Slutligt dagboksblad Nej Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Sluträkning, kopia Ja SvA80 Närarkiv Kapslas
Bevaras/Se 

anm.
LiSA-F 2020:4 5 år

Originalet till huvudman/dödsbo då 

ärendet avslutats.
3 3 1 2

Testamente Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Tillgångsförteckning, kopia Ja SvA80 Närarkiv Kapslas
Bevaras/Se 

anm.
LiSA-F 2020:4 5 år

Originalet till huvudman/dödsbo då 

ärendet avslutats
3 3 1 2

Tingsrättens beslut/dom Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Tingsrättens förelägganden Ja Papper Närarkiv 3 år/Se anm. LiSA-F 2020:4
Gäller ej föreläggande som initierar 

ärende
3 3 1 2

Tjänste-/journalanteckningar Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Uttagsmedgivande Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 3

Verifikat till 

tillgångsförteckning/årsräkning/sluträkning
Ja Papper Närarkiv Se anm. LiSA-F 2020:4 Åter till ställföreträdare efter granskning 3 3 1 2

Yttrande från 

anhörig/myndighet/ställföreträdare
Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Årsräkning Ja Papper Närarkiv Se anm. LiSA-F 2020:4
Originalet till huvudman/dödsbo då 

ärendet avslutats. Kopia till 

ställföreträdare.

3 3 1 2

Åtagandehandling/samtycke till förordnande Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Överförmyndarnämndens ansökan till 

tingsrätten
Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4

Exempelvis ansökan om anordnande, 

upphörande
3 3 1 2

Överförmyndarnämndens beslut Ja SvA80 Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år
Innefattar även beslut fattade på 

delegation
3 3 1 3

Överförmyndarnämndens yttrande Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Överklagan av arvodesbeslut Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Överlämnande av ärende till annan kommun Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år Överflyttningsbrev till annan kommun 3 3 1 3
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Anmälan från försäkringsbolag Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Anmälan om att barns egendom ej står 

under betryggande förvaltning
Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Anmälan om särskild överförmyndarkontroll Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Ansökan från förmyndare rörande förvärv av 

fast egendom
Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 Med bilagor 3 3 1 2

Arvskifte Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Brev om arvsavstående Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Beslut om fri förfoganderätt för bankmedel Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Beslut om skärpande föreskrift Ja SvA80 Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Bouppteckning Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Följebrev vid ärendets avslutande Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Gåvobrev Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Journal-/och tjänsteanteckningar Ja Papper Närarkiv 3 år LiSA-F 2020:4 3 3 1 2

Mottagningsbevis/delgivningskvitto Ja Papper Närarkiv 3 år/Se anm. LiSA-F 2020:4
Mottagningsbevis/delgivingskvitto vid 

ärendets avslutande bevaras
3 3 1 2

Mottagningsbevis/delgivningskvitto vid 

ärendets avslutande
Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Testamente Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Tillgångsförteckning, kopia Ja SvA80 Närarkiv Kapslas Bevaras/Se anm. LiSA-F 2020:4 5 år
Originalet till huvudman/dödsbo då 

ärendet avslutats.
3 3 1 2

Överförmyndarnämndens beslut om att 

överförmyndarkontroll ska upphöra
Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Akter rörande förmynderskap
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Överlämnande av ärende till annan 

kommun, bevis om
Ja Papper Närarkiv Kapslas Bevaras LiSA-F 2020:4 5 år 3 3 1 2

Avstämningar under året Nej Papper Ekonom 2 år LiSA-F 2020:10 0 2 1 2

Bokföringsorder Nej Papper Ekonom GIA LiSA-F 2020:10
Ekonomiservice är dokumentansvarig 

enhet
2 2 1 2

Bokslutsunderlag Nej Papper Ekonom 2 år LiSA-F 2020:10
Ekonomiservice är dokumentansvarig 

enhet
0 3 1 2

Debiteringsunderlag, externa Nej Papper Ekonom
10 år/7 år. Se 

anm.
LiSA-F 2020:10

10 år för handlingar tom 2018, 7 år för 

handlingar fr o m 2019
3 3 1 2

Debiteringsunderlag, interna Nej Papper Ekonom 2 år LiSA-F 2020:10 0 1 0 1

Ekonomisk statistik Nej Papper Ekonom GIA LiSA-F 2020:10 0 2 1 2

Fakturaunderlag representation Nej
Elektroniskt/

papper
Ekonom 7 år 0 1 0 1

Följesedlar/fraktsedlar Nej Papper Administratör GIA LiSA-F 2004:10
Gäller leverantörer som inte är inlagda i 

inköpsportalen
0 1 0 0

Lönefil Wärna Nej
Elektroniskt/

papper

Lokal 

hårddisk/närarkiv
GIA/Se anm. LiSA-F 2014:3 Löneservice är dokumentansvarig enhet 2 3 1 2

Orderbekräftelser Nej Elektroniskt Administratör GIA LiSA-F 2004:10
Gäller leverantörer som inte är inlagda i 

inköpsportalen
0 1 0 1

GIA= Gallras vid inaktualitet

LiSA-F= Linköpings Stadsarkivs föreskrifter

Se anm. = Se anmärkning

SvA80/SvA100= Arkivgodkänt papper 

80/100 gram

RÄKENSKAPER

Förklaringar:


