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Riktlinjer fér bokning Forord

Forord
Denna riktlinje géller vid bokning av lokaler 1 Skylten, byggnad 3a.

Riktlinjen omfattar utdver prioritering vid bokning av lokaler dven
utstdllningsverksamhet och affischering pé anslagstavlor.

1 Skylten som motesplats

Skylten dr en 6ppen métesplats dar alla oavsett kon, alder eller bakgrund ska
kénna sig vilkomna, kunna ta del av arrangemang och dgna sig at eget
skapande, kunna debattera fritt, inhdmta kunskap, yttra sina &sikter samt ta del
av andras asikter i olika frigor. Detta foljer uppdraget i vision och
verksamhetsidé for Skylten.

Om det inte strider mot de generella riktlinjerna kan Skylten hyra ut och
upplata sina lokaler utan restriktioner. Detta géller savil 6ppna som slutna
sammankomster och arrangemang.

1.1 Verksamhetsidé

Skylten dr LinkOpings kreativa kraftkélla och ska vara:
e En grogrund for olika kulturella uttryck dér skapandet star i fokus.

¢ En inkluderande och 6ppen métesplats dér olika kulturella uttryck far
motas och berika varandra.

¢ En flexibel métesplats med forutsdttningar for lokal, regional och
nationell och internationell samverkan.

e En motesplats plats dér aktorerna upplever delaktighet och kédnslan av
att ingd 1 ett storre sammanhang.

e En kulturgenerator som mdjliggor vixelverkan mellan ideella och
professionella aktdrer, samt néringsliv.

e En attraktiv miljo dér upplevelsen inspirerar bade aktorer och besdkare.
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Riktlinjer fér bokning Bokning

2 Bokning

2.1 Prioriteringsordning

Kostnadsfria arrangemang for allménheten prioriteras fore slutna arrangemang.
Lokaler kan hyras ut till externa aktorer nér de inte behdvs for kultur- och
fritidsforvaltningens egen verksamhet enligt foljande prioritering:

1. Samarbetspartners
2. Foreningar
3. Kommersiella/externa aktorer

2.2 Sakerhetsrisker och lagenlighet

Vid alla arrangemang — 6ppna eller slutna, egna arrangemang,
samarrangemang eller extern bokning — gors en beddmning av eventuella
sdkerhetsrisker. Om beddmningen visar att sdkerheten for beskare och
personal inte kan garanteras kan verksamhetsansvarig vid respektive lokal,
efter avstimning med forvaltningsledningen, avsta fran att hyra ut den
efterfragade lokalen.

Kultur- och fritidsforvaltningen kan alltid avsta att upplata sina lokaler for
arrangemang vars innehdll bedoms bryta mot lagen, dven efter att den aktuella
bokningen har bekréftats. Exempelvis géller detta arrangemang som bedoms
medfora hets mot folkgrupp eller som beddms bryta mot diskrimineringslagen.

2.3 Marknadsforing

Kultur- och fritidsforvaltningen har inte ndgon skyldighet att marknadsfora
arrangemang vid extern bokning eller annan upplatelse av lokaler till externa
aktorer. Kultur- och fritidsforvaltningen kan dock 14ta sddana arrangemang
inga 1 den egna marknadsforingen om det bedoms lampligt.

24 Vem gor bedomning?

Beddmningar av prioriteringsordning, sékerhetsrisker, innehallets/budskapets
lagenlighet, med mera gors av kultur- och fritidsforvaltningens personal, vid

behov i samrad med verksamhetsledningen. Vid behov kontaktas kultur- och

fritidsdirektoren som &r ansvarig for férvaltningen som helhet.

I de fall laglighet och sédkerhet kan ifragaséttas ska stadsjuristen och/eller
kommunens sikerhetsansvarige konsulteras vid bedomningen.
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Riktlinjer fér bokning Utstallningsverksamhet

3 Utstallningsverksamhet

Verksamhetens egenproducerade utstédllningar har foretriade.

Utstédllningarna ska uppfylla rimliga kvalitetskrav. Kultur- och
fritidsforvaltningen forbinder sig rétten att avboja visning av material.
Innehallet far inte vara diskriminerande, pornografiskt, valdsforhérligande eller
strida mot tryckfrihetsférordningen.

Utstéllarna dr skyldiga att folja de ordnings- och sidkerhetsforeskrifter som
personal vid respektive lokaler ldmnar. Uppsittning och nedtagning av
utstillning sker 1 samrad med den efterfragade lokalens personal. Utstillarna
star dven for eventuell forsdkring.

Utstillarna forvéntas ndrvara vid utstdllningen vid ett antal tillfdllen, som
overenskoms med kulturutvecklaren vid Skylten.

4 Affischering

Affischering pd anslagstavlor vid kultur- och fritidsforvaltningens lokaler far
endast handhas av respektive lokals personal och administreras enligt specifik
checklista.

Foljande prioritering avseende upphov gors vid affischering:

1. Verksamhet vid den aktuella métesplatsen

2. Kultur- och fritidskontorets 6vriga verksamhet
3. Foreningar

4. Kommersiella aktorer

Fria ytor for affischering finns. Beddmningsprincip enligt ovan tillimpas.
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