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1 Inledning

Enligt kommunallagen, KL 6 kap. 6 8 ska ndmnden se till att verksamheten
bedrivs inom namndens ekonomiska ram och i enlighet med de riktlinjer som
fullmaktige har bestdmt samt tillampliga lagar, forordningar och regler.

N&mnden har ddrigenom det yttersta ansvaret for att utforma en god
internkontroll inom sina verksamheter, det vill sdga de ska med rimlig grad av
sakerhet sakerstélla att féljande mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet

o Tillforlitlig ekonomisk rapportering samt information och rapportering
om verksamheten

e Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer mm.

Varje namnd antar varije ar en sarskild plan for riktad uppféljning av den
interna kontrollen. Namnden foljer darefter upp i verksamhetsberéttelsen
internkontrollarbetet inklusive internkontrollplanen och internkontrollrapporten
redovisas i sin helhet i bilaga till verksamhetsberéttelsen.

2 Sammanfattning

Kultur- och fritidsndmnden antog i oktober 2019, 8 126 (dnr KOF 2019-164)
namndens internkontrollplan fér 2020 (Bilaga 6 Kultur- och fritidsnamndens
internbudget 2020 med plan for 2021-2023).

| planen framgar vilka kontrollmoment som ska féljas upp, kontrollmetod samt
ansvarig for kontrollen. Kultur- och fritidsforvaltningen genomfor
internkontrollen utifrdn namndens beslutade internkontrollplan samt
kommunens regler och anvisningar for internkontroll.

For 2020 aterfinns fem kontrollmoment, ett moment for respektive omrade
angivna i kommunens handbok for internkontroll.

Vid uppféljning av ndmndens internkontrollplan 2019 framkom att
forvaltningen sag ett behov av att utdka kontrollen av att rutinen géllande
momskorrigering for betalkort efterlevs for Friluftsmuseet Gamla Linkdéping.
Uppfoljning av detta moment har darfor lagts till i uppfoljning av ndmndens
internkontrollplan for 2020.

Sammanfattningsvis har tva kontrollmoment utgatt, F6ljs framtagen rutin for
framtagande av tjansteskrivelse och Inkdp goérs av utbildad inkdpsbehorig.
Momenten har utgatt med anledning av coronapandemin och personella
resurser. Vidare har bristande personella resurser medfort att andra
kontrollmoment ej genomforts for heldr da resultatet visat goda utfall i
delarsrapporten i augusti. Saledes har inga fler kontroller genomfort under
hdsten 2020.
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Kontrollmoment: Foljs framtagen rutin for framtagande av tjansteskrivelse.
Kommentar: Utgatt med anledning av coronapandemin och personella resurser.
Vid 6vergripande granskning av tjansteskrivelser under 2020 framkommer det
att dessa ar av god kvalitet och foljer vedertagna rutiner (avser rutiner
framtagna av Kommunledningsforvaltningen) for beredning av ndmndarenden.
Inom férvaltningen aterfinns en god process och arbetsrutin for arenden som
ska behandlas i namnd. Beddmningen &r att processen och arbetsrutinen féljs
pa ett tillfredsstallande satt. Ingen ytterligare atgard bedoms behdvas.

Kontrolimoment: Kontroll av kostférman vid externa kurser/konferenser
Kommentar: Granskning har gjorts av samtliga (45 stycken) poster under
perioden 1 januari till 3 juli 2020 som konterats pa kontot for avgifter for
kurser. De poster som bedomts aktuella gallande kostforman har sedan
jamforts med eventuell reserékning i 16nesystemet Heroma. Totalt saknar tva
poster reserakning vilket innebér att kostforman eventuellt kan ha blivit
felaktigt redovisad. Dessa har blivit upprattade under hosten och kostférman
hanterad. D bristen uppméarksammas samt att den bedéms vara av mindre art
beddms ingen ytterligare atgard behdvas goras.

Kontrollmoment: Forekomsten och orsak till mottagna réantefakturor pa grund
av forsenad betalning av fakturor

Kommentar: Samtliga poster som ar konterade pa kontona for paminnelse- och
forseningsavgifter under perioden 1 januari till 7 juli 2020 har kontrollerats.
Totalt har det inkommit 33 stycken paminnelse-/forseningsfakturor. Av dessa
visar granskningen att 14 stycken beror pa att fakturan legat lange hos
mottagningsattestant och 6 stycken beror pa kort forfallodatum dar det inte
funnits majlighet att hantera fakturan i tid. 1 faktura beror pa tekniskt misstag i
ekonomisystemet. Resterande ar svarbedomda gallande orsak. For att atgarda
bristen ska forvaltningen ga ut med information om rutiner for besluts- och
mottagningsattest av fakturor, uppmarksamma kring fakturor som har forfallit
samt skicka paminnelser (gors redan idag) nar fakturor haller pa att forfalla. |
ovrigt bedéms ingen ytterligare atgard behdvas.

Kontrollmoment: Att momsen korrigerats i Agresso i de fall det behdvs vid
enheten Friluftsmuseet Gamla Linkdping (fran 2019).

Kommentar: Kontroll har genomforts av 25 % av de totala antalet fakturor. Av
9 kontrollerade fakturor ar 5 fakturor korrekt hanterade medan resterade 4
fakturor har mojligt momsavdrag ej genomforts. Totalt handlar det om mindre
an 600 kr. Samtliga poster ar rattade. Ekonomichefen ges i uppdrag att
sékerstdlla kunskapen kring denna momshantering. Andel kontrollerade
fakturor med brister ar hog i forhallande till antal kontrollerade fakturor, dven
om den felaktiga momshanteringen sammantaget avser en mindre
momssumma. Med anledning av detta foreslas kontrollmomentet att
aterkomma som interkontrollpunkt for resultatenheten Linkopings konst och
museer under 2021.
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Inkdp gors av utbildad inkdpsbehorig
Kommentar: Pa grund av resursbrist har detta kontrollmoment ej genomforts
under aret. Momentet foreslas tas upp som kontrollmoment 2022.

Inrapportering av bisysslor

Kommentar: Fragan om hur rutin om bisyssla (KS 2017-1062) efterlevs ar
stéalld till enheternas chefer via administratorerna. Inga brister kan ses i
hanteringen. Ingen ytterligare atgard bedéms behdvas.

Sammanfattningsvis bedomer kultur- och fritidsndmnden att granskningen av
internkontrollmomenten till stor del &r tillfredsstallande. Bristerna som
uppmarksammats ar av mindre art. Dessa atgardas inom ordinarie verksamhet
alternativ foreslas aterkomma som internkontrollmoment 2021.
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Sammanfattning

Nr

Process/rutin/system

Kontrollmoment

Kontrollmetod

Resultat av kontroll

Atgard

Verksamhet och organisation

Kvalitetssékring av underlag for
beslut

Personal

Kontroll av att kommunens
policy/riktlinje och
redovisningsregler/avdragsrétt

Ekonomi

Réttvisande rakenskaper for
namnden och
verksamhetsansvariga

Foljs framtagen
rutin for

framtagande av
tjansteskrivelse

Kontroll av
kostforman vid
externa
kurser/konferenser

Forekomsten och
orsak till mottagna
rantefakturor pa
grund av forsenad
betalning av
fakturor
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Stickprov av en
tjansteskrivelse
per
sammantréde

Stickprov (minst
20 stickprov)

Stickprov av
réntefakturor
(minst 10
stickprov)

Framtagen rutin inte implementerats i forvaltningens
arendeberedningsprocess under 2020. Avvikelsen beror pa
coronapandemin och personella resurser. Vid ndmndens
granskning av tjansteskrivelser under 2020 framkommer det
att dessa ar av god kvalitet och foljer vedertagna rutiner
(avser rutiner framtagna av Kommunledningsforvaltningen)
for beredning av ndmnddarenden. Inom forvaltningen finns
en bra process och arbetsrutin for &renden som ska
behandlas i némnd.

Granskning har gjorts av samtliga (45 stycken) poster under
perioden 1 januari till 3 juli 2020 som konterats p& kontot
for avgifter for kurser. De poster som beddmts aktuella
gallande kostforman har sedan jamforts med eventuell
reserakning i l16nesystemet Heroma. Totalt saknar 2 poster
reserakning vilket innebér att kostférman eventuellt kan ha
blivit felaktigt redovisad. Dessa har blivit upprattade under
hosten och kostforman hanterad.

Samtliga poster som ar konterade pa kontona for
paminnelse- och forseningsavgifter under perioden 1 januari
till 7 juli 2020 &r kontrollerade. Totalt har det inkommit 33
stycken paminnelse-/forseningsfakturor. Av dessa visar
granskningen att 14 stycken beror pa att fakturan legat lange
hos mottagningsattestant och 6 stycken beror pé kort

Ingen atgard.

Ingen atgard

Vaksamhet kring om fakturor ofta ligger
lange hos samma person och da patala
detta. | Ovrigt ingen &tgard.
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Sammanfattning

Nr

Process/rutin/system

Kontrollmoment

Kontrollmetod

Resultat av kontroll

Atgard

Att rutiner for inkopskort
tillampas riktigt

Administration
Inkdpsprocessen

Oegentligheter, mutor och jav
Rutin om bisyssla

Att momsen
korrigerats i
Agresso i de fall
det behovs vid
enheten
Friluftsmuseet

Gamla Linkdping.

Inkop gors av
utbildad
inkdpsbehorig

Inrapportering av
bisysslor
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Kontrollen
utfors via
stickprov. Om
antalet fakturor
ar mindre ar 30
ska samtliga
fakturor
kontrollers, i
annat fall ska 25
% kontrolleras,
dock max 30
stycken.

Granskning
under en manad
var respektive
host

Aterrapport fran
respektive chef

forfallodatum dar ingen méjlighet funnits att hantera
fakturan i tid. 1 styck beror pé teknisk miss i
ekonomisystemet. Resterande ar svarbedémda géllande
orsak.

Kontroll har genomforts av 25 % av de totala antalet
fakturor. Av 9 kontrollerade fakturor ar 5 fakturor korrekt
hanterade medan resterade 4 fakturor har méjligt
momsavdrag ej genomforts. Totalt handlar det om mindre
&n 600 kr. Samtliga poster &r rattade.

P& grund av resursbrist har detta kontrollmoment ej
genomforts under aret.

Fragan om hur rutin om bisyssla (KS 2017-1062) efterlevs
&r stélld till enheternas chefer via administratérerna. Inga
brister kan ses i hanteringen.

Kontrollmomentet aterkommer som
interkontrollpunkt for resultatenheten
(fran 2021 Linkopings konst och museer)
under 2021.

Under 2021 kommer forvaltningen att
arbeta med att utveckla organisationen
kring inkOpsprocessen varav momentet
foreslas flyttas till internkontrollplanen
for 2022.

Ingen atgard.




