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Bakgrund

Kommunen férvaltar sedan lange ett antal utdelningsstiftelser. Dessa bildades ursprungligen
genom donationer fran privatpersoner och kallas darfor ofta for donationsstiftelser.
Stiftelserna férvaltar och delar ut medel till olika specificerade andamal.

Stiftelselagen slar fast att kommunstyrelsen ar ansvarig for férvaltningen av en stiftelse om
kommunen genom beslut har atagit sig forvaltningsuppdraget, s.k. anknuten forvaltning.
Samforvaltning sker ofta av stiftelsernas formdgenhet och forvaltningen av kapitalet utfors
ofta av externa kapitalférvaltare. Ansvar for utdelning av medel kan éverlatas till en namnd
enbart om det framgar av stiftelseférordnandet att en delegering kan eller ska ske. Daremot
kan kommunstyrelsen lata en namnd vara beredningsorgan for till exempel
bidragsansokningar. Kommunstyrelsen har i sadant fall anda kvar det fulla ansvaret for
stiftelsens forvaltning och utdelning av medel.

De s.k. verksamhetsstiftelser dar kommunen enligt 2 kap. 3 § offentlighets- och
sekretesslagen (OSL) ager ett rattsligt bestdmmande inflytande ar jdmstallda med
myndigheter. Utdelningsstiftelserna ar daremot, aven om de forvaltas av ett offentligt organ,
sjalvstandiga juridiska personer och inte automatiskt att jamstalla med myndigheter nar det
galler insyn etc. Bestammelserna i OSL ar darfor inte tillampliga, och handlingar tillhérande
en sadan stiftelse ar saledes inte allmanna handlingar.

Hanteringen av en stiftelses handlingar regleras i 2 kap. 8, 13 och 20 §§ stiftelselagen. Foér
rakenskaperna géaller antingen bestdmmelserna i 3 kap. 2 § stiftelselagen, eller i 7 kap.
bokféringslagen.

Forvaltaren ansvarar enligt 2 kap. 8 § stiftelselagen for att stiftelseférordnandet och 6vriga
handlingar forvaras pa ett ordnat och betryggande satt.

Sérskilt om bokféring och rékenskaper

| 3 kap. stiftelselagen om bokféring och arsredovisning m.m., ségs att i bokféringslagen finns
bestdmmelser om nar en stiftelse ar bokféringsskyldig och om den ska avsluta den I6pande
bokféringen med arsredovisning eller arsbokslut. Stiftelser som inte ar bokféringsskyldiga
enligt bokféringslagen ska fortldpande féra rakenskaper éver belopp som har inbetalats till
eller utbetalats av stiftelsen. Det ska finnas verifikationer for in- och utbetalningar.
Rakenskaperna ska avslutas med en sammanstallning for varje rakenskapsar, av vilken ska
framga tillgangar och skulder vid rakenskapsarets borjan och slut samt inkomster och
utgifter under rakenskapsaret. | sammanstallningen ska aven anges vardet av stiftelsens
tillgangar vid rakenskapsarets slut. Dessutom stadgas att en stiftelse som har sin



féormdgenhet gemensamt placerad med en annan stiftelses formogenhet, far betraffande den
gemensamt placerade formogenheten ha rakenskaper som ar gemensamma med den andra
stiftelsen.

Dokument, mikroskrift och maskinlasbara medier som anvands fér rakenskapsinformation
ska vara varaktiga och latt atkomliga. De ska forvaras fram till och med det sjunde aret efter
utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades. De ska férvaras i Sverige, i
ordnat skick och pa betryggande och éverskadligt satt.

| stiftelselagen 4 kap. om revision framgar bl.a. att en stiftelse ska ha minst en revisor.
Revisorerna ska avge en revisionsberattelse for varje rakenskapsar. Sedan revisorerna i en
stiftelse som enligt bokféringslagen ar skyldig att uppratta arsredovisning har slutfort
granskningen, ska de skriva en hanvisning till revisionsberattelsen pa arsredovisningen och,
i en moderstiftelse, pa koncernredovisningen. Finner revisorerna att balansrakningen eller
resultatrakningen ar oriktig, ska de anteckna aven detta. | en moderstiftelse galler detsamma
for koncernbalansrakningen och -resultatrakningen. Revisorerna ska 6verlamna revisions-
och koncernrevisionsberattelsen samt den av dem patecknade ars- och
koncernredovisningen, arsbokslutet eller sammanstaliningen till férvaltaren (eller styrelsen)
senast fem och en halv manader efter utgangen av stiftelsens rakenskapsar.



Handlingar (data)

Hantering

Anmarkning

Stiftelseforordnande eller motsvarande
(donationsurkunder, gavobrev, testamenten)

Bevaras

Anmalningar till lansstyrelsens
stiftelseregister

Vid inaktualitet

Ansokningar till Kammarkollegiet om tillstdnd | Bevaras

att andra, upphava eller asidosatta

foreskrifter i stiftelseférordnandet

(permutationer)

Overklaganden till domstol av Bevaras

Kammarkollegiets beslut

Bidragsansokningar Bevaras Endast beviljade ansdkningar bevaras.
Nekade ansdkningar rensas efter beslut om
utdelning fattats.

Beslut om utdelning Bevaras

Protokoll Bevaras

Verifikationer for in- och utbetalningar

Bevaras fram till och med det sjunde aret
efter utgangen av det kalenderar da
rakenskapsaret avslutades, darefter rensas
de

Arsbokslut

Bevaras

Hanteras av stiftelseférvaltningen for flertalet




stiftelser.

Arsredovisning Bevaras

Revisionsberattelser Bevaras

Kontoplan Bevaras Hanteras i ekonomisystemet

Projektredovisning av tilldelade medel Bevaras Kan vara redovisningsblankett, slutrapport
o.dyl.

Projekt med beslut/forslag om utdelning Bevaras Kan aven finnas i namnd- eller
styrelseprotokoll

Publikationer tillhérande forskningsfond Bevaras Finns for Westman-Wernerska stiftelsen,
forskningsmedel

Sammanstalining av ansékningshandlingar Bevaras Galler for de stiftelser som har
ansokningsforfarande

Sammanstallning av forslag pa stipendiater Bevaras Galler for de stiftelser som har
forslagsforfarande

Stadgar Bevaras

Annonsering

Bevaras fem ar, darefter rensas de

Utlysande av mojlighet att soka medel ur
fond. Kan ske i tidning, pa hemsidan eller per
e-post och brev.

Meddelande om utdelningsbeslut

Bevaras fem ar, darefter rensas de

Rekvisition for utbetalning av medel

Bevaras fram till och med det sjunde aret




efter utgangen av det kalenderar da
rakenskapsaret avslutades, darefter rensas
de.




