STADSARKIVET

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Sida: 1 av

Myndighet (n@mnd)
Kommunstyrelsen Linkdpings kommun

Arkivbildare (férvaltning/enhet/avdelning)
Verksamhetsstod och service/Loneservice

Forvaringsplats/ Bindes/ Gallringsfrist Hanvisning
Handling Diarieféres Medium system/tjanst kapslas alt. "Bevaras" till foreskrift
PROTOKOLL
APT-moten Loneservice Elektroniskt |Google Workspace 2ar LISA-F 2020:2
Motesanteckningar Elektroniskt |Google Workspace 2ar LISA-F 2020:2
UTGAENDE HANDLINGAR
Verksamhetsplan - Loneservice Elektroniskt |Google Workspace Bevaras
Verksamhetsuppfoljning Elektroniskt |Google Workspace 5ar
Internkontroll Elektroniskt |Google Workspace 5ar
Begdran om allmdanhandling - Flexite Elektroniskt
Underlag till Forsakringskassan - rapport Heroma Léneservice 2ar LISA-F 2014:3
Signallistor i Heroma vid I6nebearbetning Heroma Loneservice GIA LISA-F 2014:3
Rapport extra utbetalning Pluto Heroma Google Workspace 2ar LISA-F 2014:3
Lonefil till utbetalande bank Heroma Google Workspace 2ar LISA-F 2014:3
Avstamningslistor vid Idnebearbetning Heroma Léneservice 2ar LISA-F 2014:3
Redovisningsunderlag till myndigheter (skatt, Papper Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Verifikationslista Heroma Léneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Utanordningslista Heroma Enhet/omrade GIA LISA-F 2014:3
Utanordningslista Heroma Enhet/omrade 10 ar LISA-F 2014:3
Grundlista Heroma Loneservice Bevaras LISA-F 2014:3
Listor 6ver olika Idneavdrag som skall Elektroniskt |Google Workspace 2ar LISA-F 2014:3
Tjansgoringsuppgift per anstalld och manad Heroma Heroma 10 ar LISA-F 2014:3
Rapporter ur Heroma, ex bevakning av olika slag Heroma Heroma GIA LISA-F 2014:3
Overtidsjournal Heroma Enhet/omrade GIA LISA-F 2014:3




STADSARKIVET

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Faststalld

Avlamningsfrist
till Stadsarkivet

2021-03-15 (godkand av Stadsarkivet)

Anmarkningar (hantering, lagrum m.m.)

Informationsklassning

Konfidentialitet

Riktighet Tillganglighet

Sparbarhet

Internt dokument

Internt dokument

5ar VSS Ledningsgrupp
VSS Ledningsgrupp
VSS Ledningsgrupp
Hanteras av Kontakt Linkdping
Rapport FK
"Filskyffeln" LKDATA
Underlag till Ekonomiservice
Underlag till Ekonomiservice
"Filskyffeln" LKDATA
Underlag till Ekonomiservice
"Filskyffeln" LKDATA
Kontroll fore l6neutbetalning
Elektronisk attest lagras i Heroma
10 ar Tidigare perioder finns i Heroma

Ex. Kronofogde

Kan tas ut vid behov

Kan tas ut vid behov

Sida: 2 av
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Kortperiodisk syssels.statistik (underlag) Heroma 2ar LISA-F 2014:3
Kontrolluppgifter Heroma Heroma GIA LISA-F 2014:3
Underlag pension Heroma Heroma 2ar LISA-F 2014:3
Lonestatistik Fil Loneservice 2ar LISA-F 2014:3
Utdata ur LAS-modul Elektroniskt Enhet/omrade GIA LISA-F 2014:3
Utdata i Heroma som blir indata till Agresso

Bokslutsbilagor Elektroniskt  |Loneservice Gallras enl EA-plan LISA-F 2021:1
Reglering av ledighetsskuld Elektroniskt  |Loneservice Gallras enl EA-plan LISA-F 2021:1
Rattning av felaktigt konterade l6ner Elektroniskt  |Loneservice Gallras enl EA-plan LISA-F 2021:1
Underlag till bokféringsorder for skatt, Elektroniskt  |Loneservice Gallras enl EA-plan LISA-F 2021:1
Lonefil fran Heroma Elektroniskt  |Filoverforing 2ar LISA-F 2014:3
Ombkonteringsfil fran Heroma Elektroniskt  |Filéverforing 2ar LISA-F 2014:3
Ovrigt I6ner

Aterforda l6ner fran bank Papper/elektr [Google Workspace GIA LISA-F 2014:3
Tjanstgoringsbetyg/intyg (original) Enhet/omrade

Arbetsgivarintyg, AMS, (original) Enhet/omrade

Forsakringskassans forfragan om anstallds Enhet/omrade

Forsakringshandlingar

Gruppliv - fortroendevalda papper Loneservice LISA-F 2014:3
AGS/TFA papper Enhet/Omrade

Tjanstegruppslivsforsakring TGL, Familjeskydd Elektroniskt  |Loneservice LISA-F 2014:3
INKOMNA HANDLINGAR

Nyanstallning

Underlag for anstéllning fran enhet Elektroniskt |Google Workspace 2ar LISA-F 2014:3
Lonesattningsbeslut - kopia Elektroniskt |Google Workspace 23 LISA-F 2014:3
Skattsedel Elektroniskt |Google Workspace 23 LISA-F 2014:3
Jamkningsbeslut Elektroniskt  |Google Workspace 23 LISA-F 2014:3
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Fil till SCB

Fil till RSV

Fil till SPP

Novemberstatistik. Fil till SKR

Minnesgava, turordning, bevakning

Underlag till Ekonomiservice

Underlag till Ekonomiservice

Underlag till Ekonomiservice

Underlag till Ekonomiservice

Underlag till Ekonomiservice

Underlag till Ekonomiservice

Lamnas till den anstéallde. Galler

Lamnas till den anstéllde. Hanteras

Hanteras av administrator

Skickas till KPA Liv

Anmalan till Fora

Anmalan pensionsgrundande arslén

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag
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Utmatningsbeslut Papper/elektr [Google Workspace 2 arEIA LISA-F 2014:3
Fasta tillagg och avdrag Papper/elektr |Loneservice 10 ar EIA LISA-F 2014:3
Fast fordelning Papper/elektr [Enhet/omrade LISA-F 2014:3
Arbetstidsscheman Heroma GIA LISA-F 2014:3
Fortroendevalda ledamoter och suppleanter KF-protokoll |Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Narvarolistor, sammantraden (underlag for Papper/Elektr [Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Underlag forrattning fortroendevalda Papper/Elektr [Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Beslut om fast fortroendemannaarvode Papper/Elektr [Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Beslut om storlek pa arvodet Papper/Elektr [Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Ersattning for forlorad arbetsfortjanst - Papper/Elektr [Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Konsultkontrakt - anstallning papper/elektr [Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Konsultkontrakt - ersattning papper/elektr [Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Pagaende anstillning

Registreringsunderlag ny |6n Elektroniskt  |Google Workspace 2ar LISA-F 2014:3
Avtal leasingbil - kopia papper/elektr [Férhandlingsavd/L6 GIA LISA-F 2014:3
Hem-PC - registreringsunderlag papper/elektr [Loneservice 2ar LISA-F 2014:3
Lonevaxling pension - registreringsunderlag papper/elektr [Google Workspace 23 LISA-F 2014:3
Lonevaxling semester - registreringsunderlag papper Loneservice 23 LISA-F 2014:3
Forandring av anstallning (forlangning, Elektroniskt |Google Workspace 2ar LISA-F 2014:3
Prel.skatt - skatteuppgifter for anst. fil fran CSR Loneservice GIA LISA-F 2014:3
Rapport Vikariebanken - kontroll av sjuklon Elektroniskt  |Google Workspace 2ar

Rapport Vikariebanken - omkontering Elektroniskt  |Loneservice 10 ar

Tillagg/avdrag

Avdrag for P-plats, telefon mm papper/elektr [Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Underlag till I6neskuld (faktura) elektroniskt/p |Loneservice 2ar LISA-F 2014:3

Avslutad anstallning
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Registreringsunderlag

Registreringsunderlag PC, Cykel

Hanteras av administrator

Finns kvar i Heroma

Registreringsunderlag (Original finns

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag, beslut finns

Registreringunderlag

Inldsning fran fil

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Registreringsunderlag
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Egen uppsagning (avgangsanmalan - kopia ) Elektroniskt |Google Workspace 2ar LISA-F 2014:3
Besked om avslutad behérighet i Heroma Elektroniskt  |Google Workspace 2arEIA LISA-F 2014:3
LAS (endast den senaste blanketten skall Heroma Heroma LISA-F 2014:3
Overenskommelse om avgangsvederlag - kopia papper/elektr [Loneservice 10 ar LISA-F 2014:3
Datasystemet Heroma

Indata

Generella grunduppgifter

Underlag for andring i styr-/I6neartstabeller papper Loneservice GIA LISA-F 2014:3
Digitalt lagrad information

Databas drift

Behorighetsansokan Elektroniskt |Google Workspace 2 arEIA LISA-F 2014:3
Behorighetsregister Elektroniskt |Heroma Data GIA LISA-F 2014:3
Tabellregister, tex I6neartsforteckning Heroma Heroma Data GIA LISA-F 2014:3
Korplaner, register 6ver planerade korningar Heroma Heroma/Google Data GIA LISA-F 2014:3
Personregister Heroma Heroma Data GIA LISA-F 2014:3
Anstallningsregister Heroma Heroma Data 3 ar LISA-F 2014:3
Ackumulatorregister, registret toms arligen Heroma Heroma Data 1 ar LISA-F 2014:3
Franvaroregister, arsregister Heroma Heroma Data 3 ar LISA-F 2014:3
Transaktionsregister, arsregister Heroma Heroma Data 3 ar LISA-F 2014:3
Databas test

Testdatabas LKDATA Data GIA LISA-F 2014:3

Utdata




STADSARKIVET INFORMATIONSHANTERINGSPLAN Sida: 14 av

Registreringsunderlag
Registreringsunderlag

Registreringsunderlag

Underskrivet av behorig chef

Namn, adress, skatt
Till Historikbas

Till Historikbas
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Logg av gjorda dndringar i Heroma Elektroniskt |Heroma 3ar LISA-F 2014:3
Logg av gjorda andringar i Styrett Elektroniskt |Heroma GIA efter kontroll LISA-F 2014:3
HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE

Sdkerhetskopior pa program

Versioner och releaser LKDATA 10 ar

HANDBOCKER, INSTRUKTIONER

Heromanytt Elektroniskt Heroma GIA

Anvandardokumentation fran leverantor Heroma Heroma GIA

Léneservice manualer Heroma Heroma GIA

Handbdocker for drift Heroma GIA

Avbrottsplaner LKDATA GIA

Forklaringar:

Lisa-F betyder Linkdpins stadsarkivs foreskrifter

GIA - gallras vid inaktualitet

W3D3 - Dokument- och

EA-Informationshanteringsplan UBW

ElA-gallras efter inaktualitet

Lena Strannelid - arkivredog6rare
Malin Moen - arkivansvarig
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Fran leverantor. Finns pa internet

Aven p3 intranitet

Intranat

Intranat

Informationen klassas efter konfidentialitet, riktigthet, tillganglighet och sparbarhet. (-) ingen klassning, (0)
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oppen, (1) intern, (2) internt begransad, (3) konfidentiell, (4) strikt konfidentiell. Ansvaret for informationsklassningen ligger pa sakerhetsenheten. Handlingar son



STADSARKIVET INFORMATIONSHANTERINGSPLAN Sida: 20 av

n ska leverera till e-arkivet maste vara informationsklassad. For ovrig information inget krav tillsvidare
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Forteckning 6ver ARBETSMATERIAL Sida: 1 av

Forvaltning/enhet/avdelnin) Reviderad (datum) |Faststalld av

Information

Informationstyp Forvaringsplats/system/tjanst Gallringsfrist Anmarkningar (hantering, lagrum m.m.) Konfidentialitet Riktighet

Rutinbeskrivningar

Tidplaner
Utbildningsmaterial
Utrymningsplan
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1sklassning

Tillganglighet Sparbarhet

il i




