STADSARKIVET

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Sida: 1 av

Myndighet (n@mnd)
Kommunstyrelsen

Arkivbildare (férvaltning/enhet/avdelning)

Kontakt Linkdping

Faststalld

Forvaringsplats/ Bindes/ Gallringsfrist Hanvisning Avlamningsfrist
Handling Diarieféres Medium system/tjanst kapslas alt. "Bevaras" till foreskrift till Stadsarkivet
PROTOKOLL
Minnesanteckningar/Ledningsgrupp Nej Elektroniskt |Arkiv Bevaras 5ar
Minnesanteckningar/Teammoten Nej Papper Arkiv Kapslas |Bevaras 5ar
Minnesanteckningar/Teammoten Nej Elektroniskt [Server Bevaras 5ar
Minnesanteckningar 6vriga moten/ veckobrev |[Nej Papper Arkiv Kapslas |Bevaras 5ar
Minnesanteckningar ovriga moten/ veckobrev |Nej Elektroniskt |Server Bevaras 5ar
UTGAENDE HANDLINGAR
Foldrar, information Nej Papper Arkiv Kapslas |Bevaras 5ar
Hemsida/Webbsida Nej Elektroniskt [Server LiSA-F 2011:2 5ar
Socialamedier/Facebook Nej Elektroniskt |Server GIA LiSA-F 2011:2 |5 ar
Verksamhetsberattelser Nej Papper Arkiv Kapslas |Bevaras 5ar
Verksamhetsberattelser Nej Elektroniskt |Server Bevaras 5ar
Verksamhetsplaner Nej Elektroniskt |Server Bevaras 5ar
DIARIER
Diarier Elektroniskt [W3D3 Bevaras 5ar
INKOMNA HANDLINGAR
Diarieférda handlingar 5ar
Anbud och offerter Ja Papper Arkiv Kapslas |Bevaras 5ar
Anbud och offerter Elektroniskt |W3D3 5ar
Avtal och kontrakt Ja Original Arkiv Kapslas |Bevaras 5ar




STADSARKIVET

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Anmarkningar (hantering, lagrum m.m.)

Informationsklassning

Konfidentialitet Riktighet Tillganglighet Sparbarhet

Hanteras efter IHP

information av direkt betydelse for verksamheten

information av direkt betydelse for verksamheten

1 ex av varje folder skickas till Stadsarkivet.

Bevarande och gallring enligt Foreskrift

Information som blir allman handling diarieférs och sparas

Arsvis

Bevaras tillsvidare

Serie KS34-Kontakt Linkdping

Datum, arsvis

Sida: 2 av
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Sida: 3 av

Avtal och kontrakt Elektroniskt [W3D3 Bevaras 5ar
Korrespondens Ja Papper Arkiv Kapslas |Bevaras 5ar
Korrespondens Elektroniskt |W3D3 Bevaras 5ar
Handlingar av tillfalliga eller ringa betydelse. T |Nej Papper Arkiv Gallras LiSA-F 2014:2
Handlingar av tillfalliga eller ringa betydelse. T [Nej Elektroniskt |Server Gallras LiSA-F 2014:2
HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE

Arendeakter (Budget- och Skuldradgivning)

Minnesanteckningar Elektroniskt [Arkiv BOSS/server 5ar Lisa-F2019:3

Underlag fran galdenar Nej Papper Arkiv 5ar Lisa-F2019:3

Underlag fran galdenar Elektroniskt [Arkiv Boss/server 5ar Lisa-F2019:3
Skuldoversikt och kalkyler Elektroniskt [Arkiv BOSS/server 5ar Lisa-F2019:3
Korrespondens och éverenskommelser med Nej Papper Arkiv 5ar Lisa-F2019:3
Korrespondens och 6verenskommelser med Elektroniskt [Arkiv BOSS/server 5ar Lisa-F2019:3

Ansokan om skuldsanering inkl. bilagor Nej Papper Arkiv ar Lisa-F2019:3

Ansdkan om skuldsanering inkl. bilagor Elektroniskt |Arkiv BOSS/server 5ar Lisa-F2019:3

Beslut fran Kronofogdemyndigheten och Nej Papper Arkiv 5ar Lisa-F2019:3

Statistik Budget- och skuldradgivning Elektroniskt [BOSS/Server 5ar Lisa-F2019:3

Diarie Konsumentvdgledning

Diarie Konsumentvagledning Nej Papper Arkiv Bevaras ar
Diarie Konsumentvagledning Elektroniskt |W3D3 Bevaras 5ar
Statistik Konsumentvéagledning Elektroniskt |Elektronisk Bevaras 5ar
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Original papper

Datum, arsvis.

Galler fullmakter

Galler fullmakter

Dras ut arsvis Skannas i W3D3
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Kontakt Linképing

Personalhandlingar/Personuppgifter Nej Elektroniskt |W3D3 Bevaras 5ar
Statistik Kontakt Linképing Nej Papper Arkiv Kapslas |Bevaras 5ar
Statistik Kontakt Link&ping Elektroniskt |W3D3 Bevaras 5ar
Medarbetarsamtal Elektroniskt |Server Gallras 1 ar LiSA-F2010:4

Uppdrag pa delegation

Lotteritillstand, bevilja alt avsla Ja Papper Arkiv Kapslas |Bevaras 5ar
Lotteritillstand, bevilja alt avsla Ja Elektronsikt |W3D3 Bevaras 5ar
Lotteriredovisning Ja Papper Arkiv Kapslas |Bevaras 5ar
Lotteriredovisning Ja Elektronsikt |W3D3 Bevaras 5ar
Kontakt Linképing Mejl/Chat Elektroniskt Gallras LiSA-F2014:2
RAKENSKAPER

Bokforingsorder, kopior Nej Papper Arkiv 10 ar LISA-F2020:10
Foljesedlar Nej Papper Arkiv GIA LISA-F2020:10
Kassarapporter Nej Papper Arkiv 10 ar LISA-F2020:10
Forsaljning via kortkop Nej Papper Arkiv 10 ar LISA-F2020:10
Kassaredovisning Nej Papper Arkiv 7 ar LISA-F2020:10
Kassaredovisning Nej Elektroniskt |W3D3 7 ar LISA-F2020:10
Rekvisitionskopior Nej Papper Arkiv 2ar LISA-F2020:10

EIA = Antal ar efter inaktualitet

GIA = Gallras vid inaktualitet

LiSA-F = Linkdpings Stadsarkivs foreskrifter. Kontakta Stadsarkivet
SvA 80 = Arkivgodkant papper t.ex. Svenskt arkiv

Protokoll

Informationsmaterial
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Sekretess endast for Ledningsgruppen.

Skickas till Socialkontorets diarie efter 1 ar

Skickas till Socialkontorets diarie efter 1 ar

(GIA ingen allman handling). Extern mail &

J 9 9
och det maste ocksa stéllas in sa det inte foljer med till e-
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Arkivex av egenproducerat informationsmaterial, annonser, broschyrer, foldrar ska sparas i en box, skickas till stadsarkivet for arkivering efter 5 ar = informati
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ion om pliktexemplar.
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Forteckning 6ver ARBETSMATERIAL

Sida: 1 av

Forvaltning/enhet/avdelnin) Reviderad (datum) |Faststalld av

Informationstyp

Forvaringsplats/system/tjanst Gallringsfrist Anmarkningar (hantering, lagrum m.m.)

Information

Konfidentialitet Riktighet
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1sklassning

Tillganglighet Sparbarhet

il il




