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Inledning

All bla text ar instruktion- och hjalptext och ska tas bort nér internkontrollrapporten ar klar.

| Kommunallagen (2017:725) 6 kap. 6 § framgar det att namnden ska se till att den interna kontrollen
ar tillracklig och att verksamheten bedrivs pa ett i 6vrigt tillfredsstallande satt. Det innebar att de ska
med rimlig grad sakerstalla att féljande mal uppnas:

. Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet
. Tillférlitlig ekonomisk rapportering samt information och rapportering om verksamheten
. Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer med mera.

Ett redskap for namnden for att sdkerstalla ovanstaende ar en internkontrollplan med kontrollmoment
fran omradena verksamhet, personal, ekonomi, administration samt oegentligheter, mutor och jav.

Begreppet internkontrollplan kan leda tankarna fel sa att man far uppfattningen att planen "ar” den
samlade interna kontrollen. Den samlade interna kontrollen bestar av mycket mer — den robusta
organisationen, riskanalyser, sakerstallda rutiner, inbyggda och etablerade kontroller. En
internkontrollplan ar snarare ett instrument for riktning, tillsyn eller uppféljning av den interna
kontrollen. Ett instrument fér "koll pa kollen”.

Organisering av internkontroll

Internkontroll handlar om att ha ordning och reda, veta att det som ska gdras blir gjort och att det sker
pa ett bra och sakert satt. Att arbeta med den interna kontrollen ingar i alla medarbetares arbete, det
vill sdga att arbeta enligt bestdmda processer, rutiner och inbyggda kontroller/avstamningar, att
forbattra och utveckla verksamheten, att rapportera avvikelser och risker med mera. Internkontrollen
ar integrerat i vardagens arbete med att genomféra, forvalta och verkstalla och handlar om ett
I6pande arbete med att férebygga, upptacka och atgarda risker.

Forvaltningschefen har ansvaret att organisera, samordna och driva arbetet med den interna
kontrollen inom sin organisation. Respektive chef ar ansvarig for att en god internkontroll finns inom
sitt respektive omrade. For att sdkerstélla att verksamheten har ordning och reda samt arbetar med
ratt saker pa ett sdkert och ratt satt, genomférs bland annat riskanalyser som en del i
utvecklingsarbetet och i arbetet med standiga forbattringar. | internkontrollprocessen ar sedan
riskbedémning med riskanalyser och riskvardering en vasentlig grund for prioriteringen av vilka
kontrollmoment som tas med till internkontrollplanen.

Férvaltningens organisering av internkontrollarbetet (exempelvis internkontrollgrupp/internt nétverk)
och férvaltningens egen uppfélining av kontrollmoment, riskanalyser och andra aktiviteter beskrivs
hér.

Ansvar och samordning av kontrolilmoment

Har beskrivs hur nAmnden och forvaltningen organiserat arbetet med ansvar och samordning kring
arbetet med interkontrollplanens kontrollmoment.

Exempeltext att utveckla for respektive namnd:

Férvaltningen har uppréttat férteckningen Aktiviteter Internkontroll med specificerade aktiviteter
kopplat till ndmndbeslutad internkontrollplan. Férteckningen é&r ett férvaltningsinternt arbetsdokument
med specificerade aktiviteter kopplad till nédmndbeslutad internkontrollplan. | férteckningen framgar
mer exakt hur och nér kontrollmomenten ska genomféras samt utsedd kontrollansvarig och innebér
att férvaltningens planering av arbetet med internkontrollplanen lattare kan férdndras under aret med
hénsyn till bland annat varierad arbetsbelastning.
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Namndens delaktighet

Med anledning av att hela namnden har ansvar for den interna kontrollen ska alla namndledamaéter ha
kunskap om och |I6pande ta del av verksamhetens internkontrollarbete. | samband med namndernas
delarsrapporter ska arbetet med uppféljning enligt internkontrollplanen och andra aktiviteter eller
handelser av sarskild vikt for internkontroll redovisas for namnden. Namnden foljer darefter upp
internkontrollarbetet och internkontrollplanen som sammanfattas i verksamhetsberattelsen vid arets
slut och internkontrollrapporten redovisas som bilaga till verksamhetsberattelsen.

| tabellen nedan redovisas namndens delaktighet samt ndr ndmnden tagit del av information
avseende internkontrollen.

Redovisning av internkontroll i X-ndmnden 2023

Tidpunkt | Aktivitet

Januari

Februari Internkontrollrapporten i samband med redovisning av verksamhetsberéttelsen.
April | samband redovisning av delar 1

Maj Némnden tar del av prioritering och 6vergripande riskbedémning (bl.a. riskbruttolista

och andra underlag) till féreslagen internkontrollplan.

September | | samband redovisning av delar 2

Oktober Genomgéng av internkontrollplan i samband med beslut om internbudget fér nésta ar.

Tank pa att eventuella handelser i verksamheten av vikt som visat pa betydande brister i den interna
kontrollen och eventuella atgarder som vidtagits/vidtas till foljd av detta alltid ska rapporteras I[6pande
till nd&mnden.

Sammanfattning

<Max 1 sida>

Rapportera har en sammanfattning av resultatet av arets internkontrollarbete. Rapporten fokuseras
pa:

e uppfdljning av internkontrollplanen (vasentliga avvikelser fran gjorda kontrollmoment samt
eventuella atgarder/forbattringar till foljd av detta redovisas har)
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e Kkortfattat hur verksamhetens arbete med internkontroll och riskanalyser bedrivits

e eventuella handelser i verksamheten av vikt som visat pa betydande brister i den interna
kontrollen och eventuella atgarder som vidtagits/vidtas till foljd av detta

e 0Ovrig viktigt internkontrollarbete under aret exempelvis informationssatsningar, riktad
utbildning, extra kontroller, sarskilda utredningar, andra sarskilda satsningar m.m.

e Samlad bedémning och analys 6ver det totala arbetet med internkontroll

Sammanfattningen skrivs med fordel sa att den gar att anvanda och kopieras till den sammanfattande
uppféljningen i verksamhetsberattelsen.
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Aterrapportering av interkontrollplan 2023

Nr

Process/rutin/system

Kontrolimoment

Kontrolimetod

Resultat av kontroll

Atgard

Verksamhet och organisation

Personal

Ekonomi

Administration

Oegentligheter, mutor och jav
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