Attestreglemente

§ 1 Omfattning

Attestreglementet giller for kommunens samtliga nimnder!. Reglementet géller for samtliga externa
ekonomiska transaktioner? inklusive medelsforvaltning samt medel som kommunen &tagit sig att
forvalta och/eller formedla. Kommunstyrelsen ansvarar for att utfarda tillimpningsanvisningar till detta
reglemente samt att utfdrda tillimpningsanvisningar for interna transaktioner.

§ 2 Syfte

Syftet ar att sidkerstilla att de ekonomiska transaktioner som bokfors ar korrekta enligt lagkrav, god
redovisningssed och internt stéllda krav. Reglementet ska dven bidra till en rdttvisande redovisning och
motverka oegentligheter.

§ 3 Ansvar
Varje ndmnd kan vid behov utfarda ytterligare tillimpningsanvisningar for sitt verksamhetsomrade.

Varje ndmnd, eller av nimnd delegerad tjénsteperson, ska utse befattningar eller personer med rétt att
beslutsattestera och ersittare for dessa (se § 7). Villkoren for nér erséttare triader i funktion faststills av
ndmnden och ska anges i beslut.

Uppdraget som attestant giller i normalfallet tillsvidare eller tills avslut sker.

§ 3.1 Attestantens ansvar

Beslutsattestanten ska erhalla tillrackliga kunskaper om vad uppdraget innebér och sjélv signera och
intyga detta. Att vara attestant innebdr ett fortroende och varje attestant dr personligt ansvarig for sina
atgérder.

§ 4 Attest

Huvudregeln ar att en ekonomisk transaktion ska vara attesterad av minst tva olika personer. Undantag
géller for kundfakturor dir det i normalfallet ricker med en beslutsattest.

Kontroller ska sdkerstélla att endast behdriga personer kan attestera. Attesten ska ocksé pa ett sékert sitt
kunna knytas till den person som har utfort den.

Det finns flera olika typer av attester som innehdller olika kontroll/granskningsmoment:

Granskningsattest
Innebér kontroll av bokforingsunderlag sa att verifikationen uppfyller krav enligt lagstiftningen och god
redovisningssed.

Mottagningsattest
Ar den viktigaste attesten nést beslutsattesten och innebér en kontroll av att leverans eller prestation har
skett till kommunens verksamhet och att leverans eller prestation stimmer med avtalade villkor.

1 Med namnd avses dven kommunal styrelse.
2 Med ekonomisk transaktion avses ekonomisk handelse som utgor verifikation i kommunens bokféring enligt
lagen om kommunal redovisning.



Beslutsattest
Ar den viktigaste attesten och innebér kontroll mot beslut, kontering och finansiering dir
beslutsattestanten intygar att:

+ samtliga kontrollmoment har vidtagits
 utgiften ar forenlig med verksamheten

+ utgiften ryms inom tillgéngliga medel och

« att Link6pings kommun &r betalningsansvarig

Beslutsattestanten har det 6vergripande ansvaret for den ekonomiska transaktionen. Beslutsattesten
innebar ett slutligt godkidnnande av betalningsunderlaget s att utbetalning kan ske.

Behorighetsattest
Innebir en kontroll av att beslutsattest har skett av behorig person. Normalt sker detta genom att det
finns inbyggda kontroller i de olika systemen. Vid manuella transaktioner utfors behorighetsattest av en
behorig person som granskar beslutsattesten.

§ 5 Jav samt begransning av attestratt

Beslutsattest far inte utforas av person dér en jdvssituation kan tinkas uppstd. Det ar alltsa inte tillatet att
beslutsattestera in- och utbetalningar till sig sjélv eller narstdende’.

Det ér inte heller tillitet att beslutsattestera fakturor eller andra utbetalningar till foretag eller foreningar
dar beslutsattestanten sjélv eller nigon nérstdende har dgarintressen eller ingar i ledningen. Vid
bedomning av om jiv foreligger ska forsiktighetsprincipen tillimpas. Vid javssituation ska alltid
overordnad beslutsattestera fakturan.

Beslutsattest far inte utforas for egna utgifter i tjansten. Som exempel kan ndmnas representation,
hotellfakturor etc. Dessa ska alltid beslutsattesteras av dverordnad.

§ 6 Atgéarder vid brister och felaktigheter

Samtliga medarbetare som uppticker tveksamheter, brister eller direkta felaktigheter i samband med
externa ekonomiska transaktioner ansvarar for att rapportera dessa till behorig person sé att korrekta
atgirder kan vidtas for réttelse.

§ 7 Forteckning dver utsedda beslutsattestanter

Varje nimnd svarar for att uppréatthélla en aktuell forteckning 6ver utsedda beslutsattestanter, erséttare
till dessa samt vid behov behorighetsattestanter.

Forteckningen ska innehalla:

1) attestantens namn

2) den kodstrdng attestanten har fatt attestrétt for

3) den tidsperiod for vilket uppdraget géiller om uppdraget inte géller tillsvidare.

Forteckningen ska diarieforas och delges berdrda instanser i enlighet med utfiardade
tillimpningsanvisningar.

3 Med narstaende avses person som man ar gift med, har ingatt registrerat partnerskap med eller &r sambo
med. Aven slaktingar i rakt upp- eller nedstigande led riknas till nirstaende.



