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Allman orientering

I Allman orientering

I.1 Information om bestillaren

Linkdpings kommun
Bildningsnamnden
Utbildningsférvaltningen
Apotekaregatan 13 C

581 81 Linkdping
bildningsnamnden@Ilinkoping.se
013 -20 60 00

1.2 Auktorisationssystemet

Auktorisationssystemet syftar till att tillgodose Linkdpings kommuns behov av
utbildningsplatser inom kommunal vuxenutbildning hos externa utforare.

Linkdpings kommun bjuder genom auktorisationssystemet in anordnare att bli
auktoriserade som utférare av kommunal vuxenutbildning.

For att bli godk&nd som leverantér inom kommunal vuxenutbildning ska leverantdren
uppfylla de auktorisationsvillkor som antagits av Bildningsndmnden i Linkopings
kommun.

Auktorisationsvillkoren delas in i generella auktorisationsvillkor som géller for
samtliga auktorisationsomraden och uthildningar samt specifika auktorisationsvillkor
som galler for ett visst auktorisationsomrade/programomrade.

1.3 Uppdragets omfattning

Leverantorer kan arligen ansluta sig till auktorisationssystemet. For att bli godkand
som anordnare ska leverantéren uppfylla samtliga krav som stélls i detta underlag.
Uppfyller den stkande alla krav fattas beslut om auktorisation av bildningsnamnden
och ett avtal tecknas mellan bestéllaren och leveranttren. Leverantdren auktoriseras att
tillhandahalla vuxenutbildning inom ett eller flera auktorisationsomraden. Innan
leverantdren kan paborja utbildningen (utbildningsstart) ska etableringsfasen® vara
avslutad och kontrolleras av bestéllaren.

Linkdpings kommun kan lagga till eller dra ifran
auktorisationsomraden/programomraden fran auktorisationssystemet. Sadan
forandring hanteras enligt vad som stadgas i det av Linképings kommun och
leverantdrerna ingangna avtal.

Auktorisationsomradena utgoras av foljande:

e Auktorisationsomrade 1A: Svenska for invandrare (SF1), studievag 2 och 3,
klassrum

! Etableringsfasen beskrivs ndrmare i avtalet.
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Avtalsform och bestéllarens avsikt

e Auktorisationsomrade 2A: Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran samhallsprogrammet/ekonomiprogrammet,
klassrum/distans

e Auktorisationsomrade 3A: Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran vard- och omsorgsprogrammet, klassrum/distans

e Auktorisationsomrade 3B: Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran barn- och fritidsprogrammet, klassrum/distans

e Auktorisationsomrade 3C: Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran handels- och administrationsprogrammet,
klassrum/distans

e Auktorisationsomrade 3D: Gymnasial vuxenutbildning: kurser fran el- och
energiprogrammet, klassrum/distans

e Auktorisationsomrade 3E: Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran hotell- och turismprogrammet, klassrum/distans

2 Avtalsform och bestallarens avsikt

Auktorisationssystemet innebér att anordnare anséker om auktorisation om utférande
av kommunal vuxenutbildning. | avtalet mellan Linkdpings kommun och leverantoren
regleras de ataganden mellan parterna avseende det uppdrag som leverantoren ska
tillhandahalla.

Lopande under avtalstiden kan antalet auktoriserade anordnare férandras. Linkopings
kommun kan under avtalstiden forandra och avsluta auktorisationsomraden med
iakttagande av vad som i avtalet stadgats avseende uppsagningstid.

LinkGpings kommun har som malséttning med auktorisationssystemet att framja
langsiktiga relationer med de auktoriserade anordnarna. Detta for att i samverkan med
de ingaende aktorerna utveckla vuxenutbildningen 6ver tid samt tillgodose de behov
som kommer att finnas av kommunal vuxenutbildning i framtiden.

2.1 Avtalstid

Avtalet galler tillsvidare under forutséttning att leverantoren bibehaller sin
auktorisation. Avtalet trader i kraft ndr det undertecknats av parterna. Avtalet upphor
omgaende om leverantorens auktorisation upphor.

Vardera part kan nar som helst sdga upp avtalet helt eller delvis till upphérande sex (6)
manader efter skriftligt meddelande darom.

Har leverantren inte erhallit nagot uppdrag inom en tolvmanadersperiod (12) upphor
avtalet automatiskt att gélla. Vid samma tidpunkt som avtalet upphor att gélla upphor
aven beslutet om auktorisation.

2.2 Ekonomisk ersattning

Linkopings kommun faststéller arligen ersattningsnivaer till leverantorerna efter att
nastkommande ars internbudget antagits av bildningsnamnden. | de antagna
ersattningsnivaerna ingar samtliga kostnader for uppdragets genomforande.
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3 Administrativa bestammelser

3.1 Ansokans form och innehall

Ansokan ska utformas enligt Linkdpings kommuns instruktioner. Den s6kande ska i
ansokan visa att den uppfyller samtliga forutsattningar och krav som stélls i
auktorisationsvillkoren.

Genom inlamnande av ansokan accepterar den sokande samtliga foreskrivna villkor i
underlaget. Inlamnande av ansékan innebar dven ett intyg pa att uppgifter i ansokan
och dess bilagor &r sanningsenliga.

Den sékande ar ansvarig for att efterfragad information ges och att begarda dokument
bifogas ansokan samt att samtliga obligatoriska krav &r uppfyllda. Den sokande
uppmanas att noggrant ga igenom och kontrollera sin ansékan innan den lamnas in.

Om nagot av de obligatoriska kraven inte ar uppfyllda i ansokan tolkas detta som att
kraven inte ar uppfyllda eller att kravet inte accepteras.

Ersattning for upprattande av ansdkan utgar ej.

3.2 Kommunikation

Kommunikationen mellan bestéllaren och de s6kande fors uteslutande genom e-
Avrop.

3.3 Underlag

Underlaget &r bestéllarens ansdkningsinfordran. Det avser att ge en saklig och allsidig
information om forutsattningarna for auktorisationssystemet. Underlaget omfattar
samtliga handlingar inklusive eventuella fragor och svar, eventuella fortydliganden
och kompletteringar som per sista ansokningsdag ligger i upphandlingsverktyget e-
Avrop.

Underlaget innehaller féljande handlingar:
- Generella auktorisationsvillkor
- Specifika auktorisationsvillkor
- Auvtalsutkast
- Administrativa rutiner
- Ansvarsfordelning vid delegerad beslutsréatt

- Aktuella ekonomiska villkor

3.4 Elektronisk ans6kansinlamning

Bestéllaren anvander det webbaserade upphandlingsverktyget e-Avrop for hantering
av ansOkningar om auktorisation. Ansékan kan endast lamnas elektroniskt via e-
Avrop. For tillgang till e-Avrop kravs ett anvandarkonto. Anvandarkonton erhalls efter
registrering pa e-Avrops hemsida www.e-avrop.com.
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3.4.1 Fragor om, samt komplettering av underlaget

Las igenom samtliga dokument inklusive bilagor mycket noggrant och stall fragor om
nagot ar oklart.

For att samtliga sokande ska behandlas lika, ska fragor om underlaget endast stéllas
till bestallaren via e-Avrop. Stall helst en fraga per meddelande.

Fragor och svar kommer att besvaras och formedlas till samtliga sokande via e-
Avrop. Alla fragor och svar som publiceras ar avidentifierade.

Om underlaget kompletteras eller fortydligas av bestéllaren med anledning av fragor
fran de sokande, eller av annan anledning, kommer kompletteringen att publiceras via
e-Avrop.

3.5 Handlaggningstid och ansokans giltighetstid

Linkopings kommun handlagger och auktoriserar kompletta ansokningar I6pande. Om
ansokan inte ar komplett kommer den att avvisas och en ny ansokan kan da skickas in.

Handl&ggningstiden kan variera men &r normalt cirka tolv (12) veckor efter att en
komplett ans6kan inkommit. Dérefter fattas beslut vid ndrmast efterliggande
namndsammantréde. Handlaggningstiden kan dven komma att forlangas om ett stort
antal ans6kningar inkommer under samma tidsperiod.

Auktorisation innebdr inte ett avtal ingatts. Avtal upprattas forst efter namndbeslut dar
sokanden blivit godkand.

S6kanden ar bunden av sin ansokan i sex (6) manader fran och med inlamningsdagen.

3.6 Provning och godkannande av ans6kningar

Provning sker enligt féljande:

1. Formell prévning av sékandens ekonomiska och tekniska mojlighet att
genomfdra uppdraget.

2. Kontroll av att alla krav pa verksamheten och krav pa tjanstens innehall ar
uppfyllda.

3. Beslut om godkannande fattas av namnd varefter avtal tecknas med
leverantoren.

4. Observera att etableringsfasen maste vara kontrollerad av bestéallaren innan
leverans av tjanst kan paborjas. Under etableringsfasen kommer bestallaren att
kontrollera att samtliga krav enligt underlaget ar uppfyllda.

3.7 Sekretess

Efter det att anstkan har skickats in &r i normalfallet samtliga handlingar offentliga
handlingar. Sokande som vill skydda uppgifter bor specificera vilka uppgifter som
onskas vara sekretessbelagda och vilken skada foretaget skulle lida om uppgifterna
rojs. Det ar dock bestallaren, i egenskap av offentlig myndighet, som beslutar om en
uppgift ska sekretessbeldggas. Beslutet kan dverklagas till allmén férvaltningsdomstol.
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4 Generella auktorisationsvillkor

4.1 Ekonomiska och juridiska villkor
Kvalificeringsvillkor

Leverantdren far inte var i konkurs eller likvidation,
under tvangsforvaltning eller foremal for ackord eller
tillsvidare ha installt sina betalningar eller vara
underkastad naringsforbud.

Leverantdren far inte vara foremal for ansékan om
konkurs, tvangslikvidation, ackord eller annat
forfarande.

Leverantoren och personer som har vasentligt
inflytande Sver verksamheten far inte genom
lagakraftvunnen dom vara domd for brott som avser
yrkesutovningen eller brottslighet som kan skada
fortroendet.

Leverantdren och/eller ansvarig for verksamheten far
inte ha gjort sig skyldig till allvarligt fel i
yrkesutovningen.

Leverantoren ska fullgora sina skyldigheter avseende
socialforsakringsavgifter och skatt.

Leverantoren ska senast nar verksamheten startar vara
registrerad hos Bolagsverket och uppvisa
registreringsbevis.

Leverantoren ska vara godkand for F-skatt.

Leverantoren ska senast nar verksamheten startar ha
nodvandiga tillstand for att bedriva aktuell verksamhet.

Leverantoren ska under avtalstiden ha samtliga
handlingar och andra databarande media rorande
uppdraget forvarade pa ett betryggande satt samt
forsakrade mot brand, inbrott och liknande handelser.

Leverantdren ska under uppdragstiden samt ett ar
efter avtalets upphorande ha en ansvarsforsakring som
ticker eventuella skadestandsansprak fran Linkopings
kommun. Leverantorer ska pa begiran fran Linkdpings
kommun visa upp bevis som visar att adekvat
forsakringsskydd finns. Om Linkopings kommun
framstillt krav pa skadestand ska leverantdren utan
drojsmal lamna in en skadeanmalan till sin
forsakringsgivare.

Leverantdren ska genom utdrag fran UC eller
motsvarande register, eller pa annat sitt om
leverantorens verksamhet ar nystartad visa att
leverantoren har ekonomisk kapacitet. Bestallaren tar
sig ratt att vid behov begara in ytterligare information
avseende ovanstaende punkt.

Leverantoren ar skyldig att omedelbart meddela
forandring som innebar att kraven ovan inte langre

uppfylls.

4.2 Betygsratt

Kvalificeringsvillkor
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Intyg som visar att leverantoren har betygsratt for
avtalade kurser.

4.3

Kvalificeringsvillkor

Personal

4.3.1

Leverantoren ansvarar for att anstilla rektor. Som
rektor far bara den anstillas som genom utbildning och
erfarenhet har pedagogisk insikt. Den som anstalls som
rektor ska ha genomgitt statlig rektorsutbildning, eller
paborja denna snarast mojligt efter att rektorn tilltratt
sin anstallning. Utbildningen ska vara genomford inom
fyra ar efter tilltradesdagen, enligt skollagens 2 kap | |-

12 §§.

Rektor

Rektor ska ha insyn, finnas tillganglig och driva den
dagliga verksamheten.

4.3.2 Larare

Leverantoren ansvarar for att anstalla behoriga och
legitimerade larare.

4.3.3 Administrativ personal

Leverantoren ska sakerstalla att den administrativa
personalen har adekvat utbildning och kompetens for
genomforande av uppdraget.

4.3.4 Studie- och yrkesvagledning

Leverantdren ansvarar for att tillhandahalla studie- och
yrkesvagledning till eleverna under studietiden.
Leverantoren ska sakerstalla att personalen som
anstalls har adekvat utbildning samt kompetens for
genomforande av uppdraget.

Linkopings kommun genom Centrum for
vuxenutbildning tillhandahaller viagledning for vuxna
infor studiestarten, ger konsultativt stod till
leverantorerna under studietiden och i samband med
studiernas slutforande.

4.3.5 Utbyte av personal

Leverantoren ska i direkt anslutning till byte av
personal skriftligen meddela Centrum for
vuxenutbildning. CV/lararlegitimation ska bifogas.

4.4 Rektors ansvar till foljd av

betygsritt
Kvalificeringsvillkor

Rektor ansvarar for att alla punkterna i avtalet foljs.
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4.5 Det pedagogiska arbetet
Kvalificeringsvillkor Kontroll

Leverantdren redovisar hur utbildningen ar upplagd sa  Bifogas ansokan
att eleverna nar de statliga och kommunala malen. Har Uppf6ljning
ingar att beskriva hur undervisningen ar anpassad till

varje elevs behov och forutsattningar.

Leverantoren redovisar hur lararna dokumenterar Bifogas ansokan
elevernas progression mot kursmalen. Uppfoljning
Leverantoren redovisar hur den individuella Bifogas ansokan
studieplanen anvands som en resurs for eleverna. Uppfoljning
Leverantoren redogor for hur introduktion av nya Bifogas ansokan
elever gar till. Uppfoljning
Leverantoren beskriver mot vilken bransch, Bifogas ansokan
intresseomrade, mal etc kurser infargas. Uppfoljning
Leverantoren ska inom ramen for sina organisation Uppfoljning

kunna ge pedagogiskt stdd at elever inom
vuxenutbildningen. Stodet ska utga fran elevens behov
och forutsattningar for att kunna tillgodogora sig
utbildningen.

For elever i behov av stod erbjuder Linkopings
kommun genom Centrum for vuxenutbildning
konsultativt stod for elever inom vuxenutbildningen.

4.6 Skyldighet att ta emot elever
Kvalificeringsvillkor Kontroll

Leverantoren ska inom ramen for sin auktorisation ta ~ Uppfoljning
emot den elev som valjer leverantoren.

Leverantoren ska meddela vuxenutbildningen om man  Uppfoljning
inte kan erbjuda kursstart inom avtalad tid enligt
overenskommelse med Linkopings kommun.

4.7 Kvalitetsarbete
Kvalificeringsvillkor Kontroll

Leverantoren ska ha rutiner for intern kvalitetskontroll Bifogas ansokan
och utvardering och bedriva ett systematiskt Uppfoljning
kvalitetsarbete enligt skollagen med utgangspunkt i

elevernas maluppfyllelse. | detta ingar att kontinuerligt

folja upp sin verksamhet, analysera resultat och vidta

atgarder-.

Linkopings kommun ska ha ratt till insyn i Uppfoljning
verksamheten for uppfoljning och utvardering. | detta

ingar att Linkdpings kommun ska fa ta del av handlingar

som efterfragas. Leverantdren ska delta i uppféljningen

som Linkopings kommun genomfor.

Leverantoren ska vara fortrogen med och folja inom Uppfoljning
omradet gillande lagar, forordningar och foreskrifter

som galler for de utbildningar leverantoren blivit

auktoriserad for.
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Leverantoren ska ansvara for att lirare och ovrig
personal kontinuerligt ges den fortbildning som kravs.

Leverantoren ska folja Linkopings kommuns
administrativa rutiner och riktlinjer for
vuxenutbildningen.

Leverantdren ska folja Linkdpings kommun mal for
vuxenutbildningen samt ha en plan for hur dessa ska
nas.

4.8 Lokaler och IT

Kvalificeringsvillkor

Leverantorer ska vid avtalsstart tillhandahalla lokaler
dndamalsenliga for de krav som stills i de specifika
auktorisationsvillkoren for respektive
auktorisationsomrade, lokalerna ska i dvrigt uppfylla
foljande krav:

- Anpassade for pedagogisk verksamhet for
elever och personal samt godkanda av
berorda myndigheter

- Lokaliserade inom gangavstand fran allméanna
kommunikationsmedel i Linkopings tatort

- Tillganglighetsanpassade

- Ha gemensamhetsutrymmen for uppvarmning
av medhavd mat

- Ge majlighet till en lugn studiemiljo

Leverantorer som auktoriserats av kommunen
forbinder sig att anvanda det administrativa IT-stod
som Linkopings kommun anvisar. Det administrativa
IT-stodet anvands bland annat for att generera
underlag for utbetalning av ersattning till anordnarna.

Leverantoren ska snarast efter anvisning fran Centrum for
vuxenutbildning registrera sitt utbildningsutbud och
efterfragade kontaktuppgifter i kommunens IT-system.

Leverantoren ar skyldig att snarast meddela Linkopings
kommun forandringar gallande publicerade uppgifter.
Leverantdren ansvarar ocksa for att de uppgifter som
finns registrerade i kommunens IT-system for
kommunal vuxenutbildning ar uppdaterade.

4.9

Kvalificeringsvillkor

Digitalisering

Leverantoren ska arbeta for att alla elever utvecklar en
adekvat digital kompetens.

4.10 Ovriga krav
Kvalificeringsvillkor

Leverantoren ska rapportera allvarliga klagomal, fel,
brister och avvikelser till Linkopings kommun. En plan
over hur dessa ska atgirdas bifogas ansokan.

Anstilld hos leverantoren har ratt att anmala

missforhallanden till Linképings kommun. Leverantdren
far inte efterforska vem som anmalt.
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Generella auktorisationsvillkor

Om leverantoéren inte haft nagot uppdrag under de Uppfoljning
senaste |2 manaderna avauktoriseras leverantoren.

| leverantorens informations- och Uppfdljning
kommunikationsmaterial (webbplats, broschyrer osv)

ska det tydligt framga att utbildningarna bedrivs pa

uppdrag av Linkopings kommun.

Leverantorens marknadsforing av utbildningar och
kurser ska vara saklig. Leverantdren atar sig att
omgaende dra tillbaka marknadsféring som Linkdpings
kommun skriftligen meddelar inte kan godtas till foljd
av att den formedlar varden och/eller intryck som
strider mot det Linkopings kommun star for.

Beskrivning av erfarenhet av minst tva tidigare uppdrag Bifogas ansokan

inom det for auktorisationsomradet relevanta
utbildningsomraden samt hanvisning till tva
referenspersoner (namn, titel, telefonnummer och e-
post).

Linkopings kommun tar utover detta sig ratt att ta
ytterligare referenser.
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