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Rutinforteckning bifogas | Ja | Nej [

Sammanfattande kommentarer och analys av resultatet av internkontrollen

Kontering och handlaggning av de évergripande kontrollpunkterna ar helt i sin ordning nar det galler Klimatkompensation, Granskning av
att syfte och deltagare redovisas vid internt anordnade konferenser/studiedagar, interna kurser eller intern planeringsdag samt
granskning av att ratt moms bokférs vid representation och hyra/leasing av bilar.




Kommunovergripande kontrollpunkter
Som stod till granskningen se Ekonomihandboken kap 3.3.7.1, 3.3.7.4 och kap 6.1 4.

Ta stéllning till huruvida JA NEJ | Kontroll- Kontroll- Kontrollmetod Om NEJ
féljande ansvarig datum (Beskriv kortfattat metod och  ["/jika prister finns Atgarder
kommunovergripande frekvens)

kontrollpunkter ar uppfyllda.
Ange i forekommande fall vilka
brister som finns och vilka
atgarder som vidtagits.

HR Rehabprocessen Ja HR- Lépande Lépande samtal med

Granska att dokumentation finns konsult respektive chef samt

for personal som varit sjukskriven paminnelse fyra ganger pa ar
mer dn 29 dagar. I de fall antalet vid avstamning av

sjukskrivna inte dr stort (mindre &n sjukfranvaro.

30) ska samtliga fall kontrolleras, i
annat fall ska 25 % kontrolleras,
dock max 30 st. Granskningen
gors for perioden oktober 2016 —

augusti 2017.
Klimatkompensation X Ekonom Lépande Lépande utifran
Granska att kommunens regler fakturahantering i Agresso

avseende klimatkompensation
efterfoljs vid kontering av fakturor
som avser resor. Granskningen
utfors genom att kontrollera, i
forekommande fall, de 10 till
beloppet storsta fakturorna som &r
konterade pa konto 7050 (hotell,
logi, biljetter). Eventuellt felaktigt
bokforda fakturor som avser
flygbiljetter noteras och bokas om
till konto 7054 Flygbiljetter. Obs!
Elevers studieresor omfattas i
dagsldget inte av systemet for
klimatkompensation.




Ta stallning till huruvida JA NEJ | Kontroll- Kontroll- Kontrollmetod Om NEJ
féljande ansvarig datum (Beskriv kortfattat metod och  ["/jka prister finns Atgarder
kommunovergripande frekvens)

kontrollpunkter ar uppfyllda.

Ange i forekommande fall vilka

brister som finns och vilka

atgarder som vidtagits.

Granskning av att syfte och X Ekonom Lépande | Lopande utifran

deltagare redovisas vid
internt anordnade
konferenser/studiedagar,
interna kurser eller intern
planeringsdag.

Granskning gors av att syfte och
deltagare framgar av fakturor med
tillhorande verifikationsunderlag
som bokforts pa konto 7652. I de
fall antalet fakturor inte &r stort
(mindre 4n 30) ska samtliga poster
kontrolleras, i annat fall ska 25 %
kontrolleras, dock max 30 st.
Kontrollera dven att blankett 2546
ar korrekt ifylld vid dessa
tillfallen. Som stod till
granskningen se blankett LK 2546
sid 2 moment 3.

fakturahantering i Agresso av
samtliga verifikationer




Ta stallning till huruvida JA NEJ | Kontroll- Kontroll- Kontrollmetod Om NEJ
féljande ansvarig datum (Beskriv kortfattat metod och  ["/jka prister finns Atgarder
kommunovergripande frekvens)

kontrollpunkter ar uppfyllda.

Ange i forekommande fall vilka

brister som finns och vilka

atgarder som vidtagits.

Granskning av att ritt moms | X Ekonom Lépande Lépande utifran

bokfors vid representation
och hyra/leasing av bilar.
Granskning gors av bokforda
kostnader pé konto 6950, 7100 och
7110. I de fall antalet fakturor inte
ar stort (mindre 4n 30) ska
samtliga poster kontrolleras, i
annat fall ska 25 % kontrolleras,
dock max 30 st. Avseende fakturor
som bokforts pa konto 7100 och
7110 kontrolleras dven att blankett
LK 2546 bifogats och ar korrekt
ifylld.

fakturahantering i Agresso av
samtliga verifikationer




Bildningsnamndens kontrollpunkter

Bildningsndmndens kontrollpunkter har egna kontrollansvariga fran utbildningskontoret och bildningsndmndens internkontrollrepresentanter.
Kontrollpunkter och ansvariga framgér av bilaga.



Enhetens kontrollpunkter 2017 — finns inga
Anvdnd fotnoter nedan for ev. ytterligare kommentarer

Ta stéllning till huruvida
féljande av enhetens egna
kontrollpunkter ar uppfyllda.
Ange i forekommande fall vilka
brister som finns och vilka
atgarder som vidtagits.
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