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Kommundirektorsinstruktion

Denna instruktion ar ett komplement till de regleringar fér kommundirektéren som finns i
kommunens reglemente, kommunstyrelsens delegationsordning och kommundirektérens
anstallningsavtal.

Anstallning

Kommundirektdéren ar kommunens hdgste verkstallande tjansteperson och utses av
kommunstyrelsen, som ar kommundirektérens uppdragsgivare. Kommundirektérens
utvecklings- och I6nesamtal halls med kommunstyrelsens ordférande.

Kommunstyrelsen

Kommundirektoren ansvarar gentemot styrelsen for beredning och verkstallighet inom
styrelsens ansvarsomrade. Verkstalligheten sker bland annat genom att kommundirektéren
sakerstaller att det, om sa behovs, finns styrdokument eller liknande och att dessa
aktualitetsprovas.

Kommundirektéren har ratt att narvara och yttra sig pa méten i/med kommunstyrelsen och
dess utskott. Kommundirektoren har da aven ratt att delta i dverlaggningarna samt att fa
gbra en anteckning till protokollet.

Kommundirektéren bistar kommunstyrelsen i dess ansvar for uppsiktsplikten. Som en del i
genomférandet av uppsiktsplikten haller kommundirektéren, utdver redovisning av
tertialrapporter, arsredovisningar med mera, kommunstyrelsen |6pande underrattad om
sadan relevant information om namnder och kommunala bolag som framkommer pa de
moten och i de natverk som kommundirektoren deltar i.

Kommundirektéren boér ansvara for beredning av arenden som kraver bradskande beslut.
Kommundirektéren ansvarar for genomférandet av kommunstyrelsens internkontroll.

Kommundirektdéren verkstaller ansvaret som Informationsagare fér Kommunstyrelsen.

Kommunkoncernen

Kommundirektéren ska kunna fullgéra uppdraget som verkstallande direktor for Stadshus

AB. Kommundirektéren ansvarar for att samordning sker mellan de kommunala bolagens

verkstallande direktorer, mellan férvaltningscheferna samt dem emellan for att na lampliga
samordnings- och synergieffekter i kommunkoncernen.

Kommundirektéren och verkstallande direktoren i Stadshus AB (om dessa ar olika personer)
bor delta vid anstallningsarenden av nya verkstallande direktorer i de kommunala bolagen.
Detta inkluderar aven fragan om anstallningsvillkor. Samrad bér aven ske avseende den
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fortlopande I6nerevisionen sa att ett helhetsperspektiv for alla chefer kan anlaggas oavsett
organisatorisk tillhorighet.

Forvaltningsorganisation och forvaltningschefer

Kommundirektoren ansvarar for att styra och leda férvaltningsorganisationen.
Kommundirektéren ar ytterst ansvarig for den samlade férvaltningsorganisationen och ska
sakerstalla att verksamheten drivs och utvecklas professionellt. Kommundirektéren ar
chefernas chef, vilket innebar ett chefskap for forvaltningscheferna och en ratt att ge dem
uppdrag. Kommundirektdren ansvarar darmed for att anstalla och vid behov avsluta
anstallningar for férvaltningscheferna. Vid anstallning av forvaltningschefer ska samrad ske
med berérd/a ndmnd/ers presidier. | kommundirektérens ansvar ligger aven att sakerstalla
att forvaltningscheferna beaktar kommundvergripande fragor och perspektiv.

Kommunledningsforvaltningen

Kommundirektéren beslutar om organiseringen av forvaltningsorganisationen. Storre
och/eller principiella organisationsférandringar ska dock godkénnas av kommunstyrelsen.

Kommundirektéren ar chef for Kommunledningsférvaltningen. Kommundirektéren har som
chef for férvaltningen ansvar for personal och budget.

Kommundirektéren ansvarar for att forvaltningen under styrelsen bemannas pa
andamalsenligt satt och att férvaltningen arbetar pa ett professionellt satt.

Kommundirektéren har ratt att utse en bitradande forvaltningschef och en stabschef for att
fullgéra de I6pande uppgifterna pa Kommunledningsférvaltningen.

Kommundirektéren ar aven chef 6ver direktérerna i forvaltningen samt éver stabschefen i
Kommunledningsforvaltningen. Oavsett organisation ar sdkerhetschefen, chefsjuristen och
sakerhetsskyddschefen funktionellt direkt understallda kommundirektoren.

Kommundirektéren kan uppdra till stabsdirektdrerna inom férvaltningen att féretrada
kommundirektoren.

Civil beredskap

Kommundirektéren ansvarar for kommunens civila beredskap. Kommundirektéren ska, i
syfte att minska sarbarheten i verksamheten, tillse att kommunen fullgér sina lagstadgade
och avtalade adtaganden avseende atgarder infor och vid extraordinara handelser i fredstid
samt vid hdjd beredskap, genom att kommunen kontinuerligt bedriver ett grundlaggande
civilt beredskapsarbete. | ansvaret ingar att sakerstalla att kommunen har nédvandiga
styrdokument eller liknande avseende sakerhetsarbete inklusive
informationssakerhetsarbete, civil beredskap samt sakerhetsskyddsarbete.
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Kommundirektoren, eller den som kommundirektoren utser ar kommunens krisledande chef.
| instruktionen fér krisledande chef, nedan, tydliggdérs vad uppdraget avser.
Kommundirektoren, eller den som kommundirektoren utser, &r kommunens chef for civilt
férsvar och leder pa motsvarande satt kommunen under héjd beredskap samt ansvarar for
samordning av nédvandiga atgarder inom det geografiska omradet.

Instruktion for krisledande chef

Kommundirektoren eller den kommundirektoren utser har tillika rollen som krisledande chef i
kommunens kris- och krigsorganisation.

Krisledande chef ingar i kommunens grundberedskap och ska finnas antraffbar for
Tjansteman i beredskap (TiB). | de fall annan person an kommundirektoren tjanstgdér som
krisledande chef aligger det denne att informera TiB om detta.

Om krisledande chef bedémer att krishanteringen inom kommunens verksamheter eller
utifran det geografiska omradesansvaret kraver en inriktnings- och samordningsfunktion
(ISF), for att sakerstalla kommunens funktionalitet, aktiverar krisledande chef central
krisledning.

Krisledande chefs roll och ansvar regleras enligt Kommunévergripande
tilldmpningsanvisning till Riktlinje fér krisberedskap och civilt férsvar (KS 2022-481).

Krisledande chef ska i krisens inledningsskede, samt I6pande under krisen, halla
kommunstyrelsens ordférande informerad med en uppdaterad |&gesbild. Syftet med detta ar
att ordféranden ska kunna ta stallning till om handelsen ar extraordinar och huruvida
krisledningsnamnden ska aktiveras.

Vid en extraordinar handelse ska krisledande chef halla kommunstyrelsen eller
krisledningsnamnden informerad med en uppdaterad lagesbild samt bereda drenden av
normativ art och lamna férslag till sddana beslut at kommunstyrelsen eller
krisledningsnamnden.



