STADSARKIVET INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Myndighet (ndmnd) i (for 8/ Faststalld
& Samtliga arkivbildare inom Barn- och ungdomsnamndens, verksamhetsomrade, inklusive sdrskilda
Barn- och ungdomsnamnden
omsorger
Férvaringsplats/ Bindes/ Gallringsfrist Hénvisning Avldmningsfrist
Handling Diarieféres Medium system/tjinst kapslas alt. "Bevaras" till féreskrift till i Anmarkningar (hantering, lagrum m.m.) Konfidentialitet Riktighet TillgSnglighet Spirbarhet
PROTOKOLL
Antimobbningsgruppsprotokoll Ja, 606 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras S5 ar Sekretessmarkeras
Interna verksamhetsméten dar
verksamhetens behov far avgora. Bevaras
om anteckningar innehaller beslut eller
unik information av direkt betydelse fér
Arbetslagsprotokoll/métesanteckningar Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras LiSA-F 2020-2 5ar verksamheten. Protokollspirm
Arbetsmiljogruppsprotokoll Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Protokollsparm
Barnhilsoteamsprotokoll férskola Ja, 641 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Bibliotekradsprotokoll Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Protokollspdrm
Brandskyddsprotokoll Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar Protokollsparm
Elevhilsoteam/elevvardsteamsprotokoll for enskild
elev skola och sarskola Ja, 606 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Elevhilsoteamsprotokoll (ej enskild elev) Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Elevradsprotokoll Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Protokollsparm
Forédldraradsprotokoll Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Protokollspdrm
Klasskonferensprotokoll Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar Anvisning
Krisgruppsprotokoll Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar Protokollspdrm
Ledningsgruppsanteckningar/protokoll Ja, 000 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Protokollsparm
MBL protokoll Ja, 000 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Protokollsparm
Personalmétesanteckningar/protokoll Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Protokollspdrm
Skola-naringsliv, anteckningar/protokoll Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Protokollspdrm
Skyddsrondsprotokoll Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar Protokollspdarm
Ovriga Protokoll fran méten (Enskild elev) Ja Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Protokollspdrm
Ovriga protokoll frAn méten (Ej enskilda
barn/elev/personel) Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas [Bevaras 5ar Protokollspérm
UTGAENDE HANDLINGAR
Ansdkan om projektmedel, beslut, avtal,
redovisning Ja, 030/048 | Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
Anstkan och beslut om ersdttning fér barn med Sekretessmarkeras,
omfattande behov av stod Ja, 606 Papper Centralt Kapslas |Bevaras 5ar Delegationsordning
Arkivex av egetproducerat informationsmaterial; | egen arkivbox i nummerordning och
annonser, broschyrer, foldrar, tidningar mm Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar arsvis. Far ej halslas
Personnummerordning tillsammans
Avgangsintyg Ja SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar med &vriga elevers betyg
Dessa beslut hanteras inom ramen for
ordinarie skolplacering, inte pa enskild
Beslut enligt delegation om antagning till profilklass |Ja Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar blankett. Delegationsbeslut
GIA
Dock senast nar
Special och eleven avslutat Original till vardnadshavare, kopia
Beslut om undervisning i svenska som andrasprak  [Nej Papper stodverksamhet sin skolgang LiSA-F 2013-6 sparas i sarskild parm / Arkivskap
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Ja, men pa
vilket satt
varierar
beroende Diariefort original till
pa typ av vardnadshavare/elev. Kopia med
Beslutsblankett for rektorsbeslut beslut Papper DEA/W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar bilagor till enhetens diarium.
Delegationsbeslut aterrapporteras till
namnd enligt rutin. Original till
vardnadshavare.
Kopia med bilagor till skolomradets
Beslutsmeddelande/delegationsbeslut om diarium.  Kopia utan bilagor till
erbjudande av utbildning inom fritidshem & 6ppen respektive barnomsorgshandliggare.
fritidsverksamhet Ja, 641 Papper W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Kopia med bilagor till ansvarig rektor.
Delegationsbeslut aterrapporteras till
namnd enligt rutin. Original till
vardnadshavare.
Kopia med bilagor till skolomradets
Beslutsmeddelande/delegationsbeslut om diarium.  Kopia utan bilagor till
erbjudande av utbildning inom férskola & respektive barnomsorgshandliggare.
pedagogisk omsorg Ja, 641 Papper W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Kopia med bilagor till ansvarig rektor.
Betygsvarningar Nej Papper 1 ar efter LiSA-F 2014:1 5ar
Fotokataloger Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras S ar | egen arkivbox. Far ej halslas.
Grundklasschema fér lasaret Ja, 611 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar For varje klass
Hemsidor som ska bevaras laggs i egen
Hemsida Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Gallras/Bevaras |LiSA-F 2011:2 5ar arkivbox
Olika gallringsfrister beroende pa
Information pa sociala medier Nej Digitalt GIA-1ar LiSA-F 2014-2 innehall
Informationsbrev frén personal till
foréldrar/vardnadshavare Nej Papper/Digitalt GIA LiSA-F 2014:1
Informationsbrev fran rektor/férskolechef till
personal eller fordldrar Ja, 609/649 [ Papper/Digitalt | Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
Kallelser till méten av ej elevvardande karaktir
avseende enskild elev Nej Papper Arkiv/Exp 1ar LiSA-F 2014:1
Kontaktb6cker mellan hem och skola Nej Papper GIA LiSA-F 2014:1
Personnummerordning tillsammans
Kopia pa avgangsintyg Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar med betyg
Kopia pa intyg om genomgangen utbildning,
grundsarskola Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar Personnummerordning
Personnummerordning tillsammans
Kopia pa intyg om provning Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar med elevens betyg
Kopia pa skriftlig bedémning fér elev i &k 9 som inte Personnummerordning tillsammans
fatt godként betyg i avslutat dmne Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar med betyg
Kopia pa slutbetyg ak 9 Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar Anvisning
Kopia pa slutbetyg ak 9 for elever med Arkiveras i separat box som
kvarskrivning och elever som vistas i landet utan sekretessmarkeras. Ta kontakt med
tillstdnd Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 3 ménader utbildningskontorets systemférvaltning

Arkiveras i separat box som
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Arkiveras i separat box som
sekretessmarkeras. Ta kontakt med
utbildningskontorets systemférvaltning

Kopia pa slutbetyg ak 9, grundsérskola Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar i IST Administration.
Kopia pa studieomdémen grundsirskola Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar Personnummerordning
Ta kopia pa samtliga underskrivna
terminsbetyg och spara i parm som
Kopia pa terminsbetyg Nej Papper Arkiv/Exp Parm 5 ar LiSA-F 2017:1 gallras efter 5 ar.
Kvalitetsrapport fran rektor/férskolechef Ja, 069 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
Lovbokningar LSS Nej Papper Arkiv/Exp 2ar LiSA-F 2007:3
Rektors beslut om deltagande i svenska som Gallras efter
andrasprak Nej avslutad LiSa-F 2014:1
Rektorsbeslut, dvriga Se Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar
Skade/tillbudsanmalan vid allvarliga olyckor och
tillbud Nej Digital Arkiv/Exp Kapslas [Bevaras 5ar Arbetsmiljoverket
Social anmalan (Orosanmélan) Ja, 606/641 | Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras.
Handling i original till
vardnadshavare/elev. Kopia diarieférs
och forvaras i elevakten.
Utredning av en elevs behov av sérskilt stod Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Verksamhetsberittelse Ja, 069 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
Arskullsplacering rektorsbeslut Ja Papper/Digitalt |DEA/W3D3 Kapslas [Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Overenskommelser/férhandlingsprotokoll
I6nerevisioner vid traditionell férhandlingsordning  |Ja, 021 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
DIARIER
Diarier, diarienummerordning fullstindig Nej SvA 80 Akiv/Exp Kapslas [Bevaras 5ar Arkivering stadsarkivet
Diarier, diarieplanordning Nej SvA 80 Akiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Arkivering stadsarkivet
Leveransbevis Nej SvA80 Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras Sparas i separat parm
Diarieforda handlingar * Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
REGISTER OCH LIGGARE s
Betygskataloger for elever med skyddade Arkiveras i separat box som
personuppgifter och elever som vistas i landet utan sekretessmarkeras. Ta kontakt med
tillstand Nej SvA 80 Akiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar utbildningskontorets systemférvaltning
Betygskataloger grundskola Nej SvA 80 Akiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar Anvisning
Betygskataloger grundsarskola Nej SvA 80 Akiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar Anvisning
Forvaras pa expeditionen i separat
Organisationsplan Ja, 004 SvA 80 Akiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar parm.
Uppgifter om franvaro i férskola och fritidshem 2ar LiSA-F 2014:1
INKOMNA HANDLINGAR
Special och
Ansokan angdende placering pa resursskola Ja, 606/641 |Papper stodverksamhet Kapslas |Bevaras Sar
Ansdkan om barnomsorg Nej Papper/Digitalt |Centralt Kapslas |13ar LiSA-F 2014:1
Ansokningsblankett for enskild driven pedagogisk
omsorg Ja, 646 Papper Centralt Kapslas Bevaras 5ar
Ansadkningsblankett for fristdende forskola Ja, 646 Papper Centralt Kapslas Bevaras 5ar
Endast besluten diarieférs. Kommer
Ansokan och beslut om byte av grundskola Ja/Nej Digitalt Skolval Kapslas Bevaras 5ar ansokan in via papper diarieférs dessa

Ansdkan och beslut om ianspraktagande av
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Ansékan om godkannande av och bidrag géllande 6ppen

fritidsverksamhet Ja, 292 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
GIA dock endast
Ansdkan om modersmalsundervisning/stéd, Grsk 1-9, nar eleven
forskolan barn 4-6 ar Nej Papper Centralt avslutat sin LiSA-F 2014:1
Ans6kan om och utvardering av studiehandledning till Nej Papper/Digitalt |[Special och Ankomststamplas vid inkomst till
modersmal stédverksamhet Sektionen, férvaras sedan i pappersform
hos verksamhetschef
Anstkan om fritidshemsplats Nej Digitalt Centralt
Ansokan och beslut om skolskjuts Ja Digitalt Ombord Kapslas Bevaras 5 ar Delegationsbeslut
Ansdkan och beslut om tilldggsbelopp for barn/elev |Ja, 606 Papper Centralt Kapslas Bevaras 5ar Meddelande om mottagen ansékan
med omfattande behov av sarskilt stéd - skickas till berérd skola
extraordindra stodatgérder forskola, grundskola, Sekretessmarkeras
forskoleklass, fritidshem/6ppen fritidsverksamhet
Avbryta modersmalsundervisningen ak 1-9 Ja, 606 Papper/Digitalt [DEA/W3D3 GIA LiSA-F 2014:1 Sekretssmarkeras
Avtal och kontrakt Ja, 000 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Avslutande av barnomsorgsplats Nej Papper/Digitalt |Centralt 3ar LiSA-F 2014:1
Bestillning av skolskjuts i bil Nej Digitalt Ombord
Bilaga till bestallning av skolskjuts i bil Nej Digitalt Ombord
Delgivningskvitto Se diarieplan|Papper Arkiv/Exp Kapslas  |Bevaras 53r Delgivning
Diarieférda handlingar * Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
Div ansékningar till resurs- och stédverksamhet for
enskild elev Ja, 606/641 |Papper Sektionen Kapslas |Bevaras 5ar Sekretssmarkeras
Div ansakningar till resurs- och stédverksamhet
som ej ror enskild elev Ja,602 Papper Sektionen Kapslas |Bevaras 5ar
Elevenkater — enskilda svar Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2014:1
Elevenkater - sammanstéllning Ja,009 Papper Arkiv/Exp Kapslas [Bevaras 5ar
Forfragningar, framstallningar och meddelanden av
tillfdllig betydelse eller rutinmdssig karaktar 1ar LiSA-F 2014:2
Foraldraenkater— enskilda svar Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2014:1
Foraldraenkater- sammanstallning Ja, 009 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse for
myndighetens verksamhet Nej LiSA-F 2014:2
Handlingsplan fér ansékan om tillaggsbelopp -
forskola Ja, 641 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Handlingsplan for ansékan om tillaggsbelopp -
oppen fritidsverksamhet Ja, 641 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Inkomstuppgift barnomsorg Nej Papper/Digitalt |Centralt 10 ar LiSA-F 2007:3
Intresseanmalan angaende skolgang i sarskild Ja, 641 Papper/Digitalt |Skolomradet/ Kapslas |Bevaras Sar Forvaras i arkivskap hos samordnare pa
undervisningsgrupp inom Autismspektrum ak 1-9 Centralt Sektionen.
Sekretessmarkeras
Intresseanmaélan angaende skolgang i sarskild Ja, 606 Papper/Digitalt [Skolomradet/ Kapslas |Bevaras Sar Forvaras i arkivskap hos samordnare pa
undervisningsgrupp inom horsel. F-klass - ar 6 Centralt Sektionen.
Sekretessmarkeras
Intresseanmalan till férskola inriktning grav generell [Ja, 641 Papper/Digitalt |Skolomradet/ Kapslas |Bevaras 5ar Forvaras i arkivskap hos samordnare pa
sprakstérning Sektionen Sektionen.
Sekretessmarkeras
Intresseanmalan till sarskild undervisningsgrupp, Ja, 641 Papper/Digitalt [Skolomradet/ Kapslas |Bevaras 5ar Forvaras i arkivskap hos samordnare pa

arav aanorall enrdlctArning

Coltinnan

Qalktinnan
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GIA nér elev
Kontaktuppgifter till virdnadshavare eller narmast avslutat
anhorig Nej Digitalt IST Medgivande skolgdngen
Kopior pa slutbetyg utfardade pa annan skola efter
genomférd prévning Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 1ar Anvisning
Sparas i sarskild parm, arkiveras enligt
GIA dock senast samma princip som ekonomiska
nar eleven handlingar. /Lémnas till SYV, betalas ut
avslutat sin av administratér som sparar
Kostnadsbidrag/tilligg PRAO Nej Papper Arkiv/Exp skolgang LiSA-F 2014-1 blanketten i sarskild parm.
GIA dock senast
nar eleven
avslutat sin
Ledighetsanstkan for elever Nej Digitalt Skola 24 skolgang LiSA-F 2014:1
Personalenkdter — enskilda svar GIA LiSA-F 2014:1
Personalenkdter - sammanstallning Ja, 009 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
Polisanmélningar Ja, 1080 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras S ar Polisanmalan géllande individ
Psykologiska bedémningar/utredningar av extern
psykolog Ja, 606/641 |Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar Sekretssmarkeras
Rekryteringsdrenden KS23 Anvisning
Rekryteringsdrenden - anstillningshandlingar fran
sokande som ej anstallts KS23 Anvisning
Réstmeddelande, SMS och MMS GIA LiSA-F 2014:2
GIA nédr nytt
samtycke
upprattas eller
2 ar efter
avslutad
Samtycke for bildpublicering i férskolan Nej Digitalt barnomsorg LiSA-F 2014-1 Forvaras i sarskild parm
GIA nar nytt
samtycke
uppréttas eller
2 ar efter
avslutad
Samtycke for bildpublicering Nej Papper Ist Medgivande skolgang LiSA-F 2014:1 Forvaras i sarskild parm.
Samtycke till publicering Nej Gallras ndr nytt |LiSA-F 2014:1
Skolpliktsanmalan Ja, 606 Digitalt Centralt Kapslas |Bevaras 5ar Galler endast friskolor
Anonyma diariefors pa ett
samlingsdrende, 6vriga laggs pa
Synpunkter och klagomal Ja, 108 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar separata drenden.
Tillsynstider Nej Digitalt Infomentor GIA LiSA-F 2014:1
Valblanketter Nej Papper Arkiv/Exp Gallras efter LiSA-F 2014:1
Onskemal om skola till forskoleklass och arskurs 7 |Nej Digitalt Skolval

HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE

Elevakter: forskoleklass, grundskola och

Beslutsmeddelande/delegationsbeslut om att ta
emot barn i forskoleklass fére hostterminen det

o ¥ ks T s

1. maateanla.

Diarieférs i original hos skolomradet,
kopia skickas till rektor bade pa
forskolan och grundskolan. Forvaras i
arkivskap pa skolan.
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Anmailan om krdnkande behandling grundskola, Arkiv/Exp Sekretessmarkeras.
grundsdrskola, fritidshem Ja, 108/606 | Papper/Digitalt [DEA/W3D3 Kapslas [Bevaras 5ar Se rutin
Ansékan om rétt till grundsarskola Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas [Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Utskrivning ur grundsarskolan pa egen begéran Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras Sar Sekretessmarkeras
Special och
Ansékan till Konsultativt Stéd Nej Papper stodverksamhet
Bedémningsmatris i SVA Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas _[Bevaras 5ar
Nivdbedémning vid éverldmning till/inom
sprékintroduktion Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas |Bevaras 5 ar Sekretessmarkeras
Barnomsorg, 6verenskommelse Nej Papper Centralt 10ar LiSA-F 2014:1
Bekriftelse utredning och pedagogisk bedémning  |Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas [Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Beslut mottagande/utskrivning grundsérskola Ja, 606 Papper Sektionen Kapslas [Bevaras 5 ar Rutiner for Grundsérskolan
Beslut om anpassad studiegang i
grundskolan/grundsérskolan Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Diariefors i Sarskola Centralt, kopia
Beslut om att eleven inte langre tillhor arkiveras. Original till vardnadshavare,
grundsérskolans malgrupp Ja, 606 Papper Centralt Kapslas [Bevaras 5ar kopia till skolan.
Beslut om att avsluta atgardsprogram Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Beslut om att inte utarbeta atgérdsprogram Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas [Bevaras 5ar
Beslut om enskild undervisning Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas [Bevaras 5 ar
Beslutsmeddelande om enskild undervisning Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Beslut om plats i forskola/fritidshem om barnet har
ett eget behov pga familjens situation i Gvrigt eller
om barnet av fysiska, psykiska eller andra skl DEA/W3D3
behdver sarskilt stod i sin utveckling Ja, 606/641 | Digitalt/Papper |Arkiv/Exp Kapslas [Bevaras Sar Delegationsbeslut
Beslut om placering i forberedelseklass Nej Papper Arkiv/Exp 3ar LiSA-F 2017:1
Beslut om placering i sérskild undervisningsgrupp  |Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas [Bevaras 5ar
Beslutsmeddelande om sérskild undervisningsgrupp |Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas _[Bevaras Sar Sekretessmarkeras
Beslut om prioriterad timplan Nej Papper Arkiv/Exp 3ar LiSA-F 2017:1
Placering i grundskola i Linképings kommun for De placeringar som ror sarskilt stod
elever folkbokférda i annan kommun Ja, 605 Papper/Digitalt |Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar (HVB, SPSM m.fl.) sekretessmarkeras
Beslutsmeddelande om sarskilt stdd till elever inom
fritidshem & dppen fritidsverksamhet Ja, 641 Papper Arkiv/Exp Kapslas [Bevaras 5 ar Sekretessmarkeras
Beslut om sirskilt stéd inom forskola m fl
verksamheter Ja, 641 Papper Arkiv/Exp Kapslas [Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Beslut om atgérdsprogram for en elev som behéver
sarskilt stod Ja, 641 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas |Bevaras Sekretess 5 ar Sekretessmarkeras
Beslutsmeddelande om sarskilt stod till barn inom
férskola & pedagogisk omsorg Ja, 641 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras Sar Sekretessmarkeras
Férskoleplats i Linkdpings kommun for barn Arkiv/Exp IST
folkbokférda i annan kommun Ja, 605 Papper/Digitalt |Administration Kapslas |Bevaras 5 ar
Forsittsblad barn-/elevakt Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras

Delgivningskvittot far gallras efter 3 ar
under forutsattning att det ar
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Dokumentation av extra anpassningar for 6kad

maéluppfyllelse Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Egenvardsplan (utfardas av ldkare) Ja, 606 Papper Tillganglig for berdrd GIA Sekretessmarkeras
Egenvardsplan, bilaga till (uppréttas pa skolan) Ja, 606 Papper Tillganglig for berérd GIA Sekretessmarkeras

Elevhilsoteam/elevvardsteamsprotokoll for enskild
elev Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras Sar Sekretessmarkeras

Handlingar i 6verklagningsdrenden rérande sarskilt
stod Ja, 606 Digitalt DEA, W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Seketessmarkeras

Handlingar rérande kréinkande behandling av
enskilt barn/elev Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras Sar Sekretessmarkeras

Anmalan skickas skyndsamt till

omradeschef.
Forskolans administratér diariefor i
W3D3.
Anmaélan om krinkande behandling férskola Ja, 606 Papper W3D3 Kapslas [Bevaras 5 ar Sekretessmarkeras
Handlingsplan kring barn i behov av sérskilt stéd i Anvisning
forskolan - med namn pa barn Ja, 641 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Handlingsplan vid mottagande av barn/elev med
skyddade personuppgifter samt elever som vistas i
llandet utan tillstand Ja, 606/641 | Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Korrespondens rérande eleven Ja, 606 Papper/Digitalt |Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Pedagogisk kartldggning - forskola Ja, 641 Digitalt W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Pedagogisk kartliggning till utredning i grundskola
och grundsarskola Ja, 606 Digitalt DEA W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Fordjupad pedagogisk utredning Ja, 606 Digitalt DEA W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
PRAO-placeringar och omdémen grundsarskola Ja, 606 Digitalt DEA W3D3 Kapslas [Bevaras 5 ar Sekretessmarkeras
Sammanstillning av logopedutredning Ja 606/641 |Papper DEA W3D3 Kapslas |Bevaras Sar Sekretessmarkeras
Sammanstallning av psykologutlatande Ja 606/641 |Papper DEA W3D3 Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras

Diariefors i original pa hemskolan i
diarieserien. Kopia diariefors pa
Sdrskola centralt.

Social utredning, sarskola Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar Sekretessmarkeras
Tillfallig barnomsorg, dverenskommelse Nej Centralt Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2014:1

Tjdnsteanteckningar Ja 606/641 |Digitalt DEA W3D3 Kapslas |Bevaras 5 ar Sekretessmarkeras
Tjdnsteanteckning om upprittad psykologkontakt  |Ja 606/641 |Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Undantagsbestimmelse vid betygssdttning Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Uppfdéljning och utvérdering av atgardsprogram Ja 606 Digitalt DEA W3D3 Kapslas [Bevaras 5ar

Ovriga skriftliga handlingar rérande Ja 606 Digitalt DEA W3D3 Kapslas [Bevaras 5ar

Handlingar rérande verksamhet

Anmiilan till ndmnd om beslut i delegerade drenden [Ja 002 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 53r Rutin fér anmélan

Anmilan, utredning och beslut ang krénkande

behandling Ja 606/108 |Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Antagningshandlingar fér elever (profilverksamhet
och spetsutbildningar) Ja 6000 Papper Arkiv/Exp FdKapslas |Bevaras 5 ar

Anteckningar frén elev- och/eller férildrasamtal Nej GIA LiSA-F 2014:1
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Delegationsbeslut Ja 600 - 649|Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar Delegationsbeslut
Delegationsbeslut om att larare utan legitimation
och/eller behérighet far bedriva undervisning. Ja, 61 Papper Skolomradet Kapslas |Bevaras 5ar Kopia till berérd larare
Journaler slutarkiveras i den kommun
Elevhilsovardsjournaler Nej Papper Arkiv/Skolskdteske ex|Kapslas |Bevaras 5 ar dér eleven slutar skolan
Fotografier / Filmer Nej Papper/Digitalt |Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras S ar Arkivlaggs i separat box
Special och
Forslag till beslut om mottagande i grundsarskolan [Ja, 606 Papper stodverksamhet Kapslas |Bevaras 5ar
Handlingar om skolresor och lagerskola Ja 629 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
Handlingar rérande EU-projekt Ja 030 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Lank till checklista fér EU projekt
Gallras férutsatt att uppgift om
Handlingar rérande PRAO for grundsarskolan och genomford prao samt elevs placering
grundskolan Nej GIA LiSA-F 2014:1 under prao bevaras.
Handlingar rérande projekt, ansékan, beslut,
rapport mm Ja 61*-64* |Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
Handlingsplaner kring barn i behov av sarskilt stéd i Anvisning
forskolan - utan angivet namn pa barn Ja 641 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Anvisning arkivering
Internkontrollplan- och rapport Ja 068 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 53ar
Kartor och ritningar Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Arkivldggs i separat mapp
Medicinsk bedémning/utredning med intyg Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar Arkivldggs i elevhdlsovardsjournal
Nationella prov, prov- och instruktionshéften Nej LiSA-F 2014:1
Nationella prov, svar pa Nej LiSA-F 2014:1
Férvaras i en pdrm hos skolans
Nyckelkvittering Nej Papper/Digitalt [Vaktmé&stare GIA vaktmadstare
PRAO-omddmen om elever Ja 628 Papper Arkiv/Exp Kapslas [Bevaras 5ar
Prov, ovriga Nej GIA LiSA-F 2014:1
Rektors delegationsordning Ja 002 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar
Riskanalys Ja 026 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar
Rutinférteckning Ja 068 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar
Schema férskola/fritidshem Nej Digitalt Infomentor GIA LiSA-F 2014:1
Schema ldrare Nej Digitalt Skola 24 GIA LiSA-F 2014:1
Avser e]j handlingar som utgér del av
Underlag for utvecklingssamtal Nej GIA LiSA-F 2014:1 elevvardsakter
Verksamhetsplanering, kvalitetsarbete och
uppfoljning Ja 069 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5 ar
Atgirdsplan for arbetsmiljparbetet Ja 026 Papper Arkiv/Exp Kapslas |Bevaras 5ar

Skickas till avldmnande skola,

Overlimningsdokument kommunal grundskola, atersands via post. Férvaras hos
grundsérskola, specialskola arskurs 6-7 Ja, 629 Papper DEA/W3D3 Kapslas |Bevaras 5 ar specialpedagog i sarskild parm.

Personalakter och tjénstgéringsuppgifter

Dokumenthanteringsplan for KS Informationshanteringsplan Personal

RAKENSKAPER

- avstdmning under aret Nej |Arkiv/Exp 2ar | LiSA-F 2004:10
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- bokféringsorder, kopior Nej Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- bokslutsunderlag Nej Arkiv/Exp 2ar LiSA-F 2004:10
- budgetférslag med underlag Nej Arkiv/Exp 2ar LiSA-F 2004:10
- debiteringsunderlag, externa Nej Arkiv/Exp 10 ar EIA LiSA-F 2004:10
- debiteringsunderlag, externa, kopior Nej Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- debiteringsunderlag, interna Nej Arkiv/Exp 3ar LiSA-F 2004:10
- debiteringsunderlag, interna, kopior Nej Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- ekonomisk statistik, kopior Nej Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- fordringar, utestdende, listor ver Nej Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- fraktsedlar Nej Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- foljesedlar som inte ingar i verifikat Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- inldamningskvitton, posten (ej rek/ass) Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- internfakturor, kopior Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- kassarapporter Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
- kontantférsiljning, kvitton Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
- kontantredovisningar, kassabehallning; dven Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
- kvittenser, matkuponer, lunchkuponger Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
- kvittenskopior Papper Arkiv/Exp 103 LiSA-F 2004:10
- kvittenslistor Papper Arkiv/Exp 10ar LiSA-F 2004:10
- leverantérsfakturor, kopior Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- listuttag, spontana Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- ordererkdnnanden Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
- periodiseringar, original Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
- postkvitton, inte virdepost Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
- rekvisitionskopior Papper Arkiv/Exp 2ar LiSA-F 2004:10
- underlag fér makulering och nedskrivning av Papper Arkiv/Exp 23ar LiSA-F 2004:10
- verifikationer EU-projekt Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5 ar

- verifikationer, original Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
Forklaringar:

EIA = Efter inaktualitet

DEA = Digitala elevakter




