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Informationsklassning
Avlamnings
Forvaringsplats/ Bindes/ Gallringsfrist | Hanvisning frisf
Handling Diarieféres Medium tjanst kapslas alt. "Bevaras" | till foreskrift till Anmérkningar (hantering, lagrum m.m.) Rikighet [T Sparbarhet
Namndadministration
Protokoll och beslut
LiSA-F 2015:2
Arbetmarknadsndamndens protokoll Ja SvA 80/Digitalt |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Arbetsmarknadsnamndens individutskottsprotokoll Ja SvA 80/Digitalt |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
Delegantionsprotokoll Arbetsmarknadsndamnden som ej avser LiSA-F 2015:2
individdrenden Ja SvA 80/Digitalt |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
Delegationsprotokoll Arbetsmarknadsnamnden som avser individdrenden, LiSA-F 2015:2
utskott Ja SvA 80/Digitalt |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
Protokoll vid information och férhandling enligt medbestammandelagen LiSA-F 2015:2
(MBL) Ja SvA 80/Digitalt |W3D3 Bindes Bevaras &2020:11 5ar
Delegationsbeslut som kan 6verklagas genom laglighetsprévning enligt LiSA-F 2015:2
kommunallagen 13 kap Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
Delegationsbeslut som kan 6verklagas genom férvaltningsbesvar (ej LiSA-F 2015:2
individdrenden) Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Underlag for beslut, tjdnsteskrivelser Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Overklagningar enligt 13 kap kommunallagen Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Domar fran férvaltningsdomstol Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Kallelser Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
Métesanteckningar vi samverkansrad (fackliga organisationer) Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras |LiSA-F 2015:2 5ar
Protokoll/mé&tesanteckningar fran férvaltningens ledningsgrupp,
avdelningsméten, personalmaten, informationsméten och liknande, och
som innehaller belsut eller information av direkt betydlese fér LiSA-F 2015:2
verksamheten Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
Protokoll fran kommittéer, arbetsgrupper och liknande, tillsatta av ndmnden LiSA-F 2015:2
eller férvaltningen Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
Arbetsmiljokommittéprotokoll och dokumentation avseende LiSA-F 2015:2
Arbetsmarknadsndmndens arbetsmiljoarbete Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
Brandskyddsprotokoll samt dokumentation av systematiskt LiSA-F 2015:2
brandskyddsarbete Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Handlingsplaner/skyddsrondsprotokoll Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Gallringsprotokoll Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
Krisledningsgruppsprotokoll och dokumentation avseende LiSA-F 2015:2
Arbetsmarknadsndamndens krisledning Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Lokal skyddskommité och protokoll Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Protokoll I16nedversyn Ja Papper SVA80 |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
Overenskommelser/férhandlingsprotokoll Iénerevisioner vid traditionell LiSA-F 2015:2
forhandlingsordning Papper SvA 80 |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Forattiningar arbetsmarknadsnamnden Ja Digitalt Léneservice Bindes Bevaras & 2020:11 5ar
LiSA-F 2015:2
Justeringsanslag Ja Papper SvA 80 |W3D3 Bindes lar & 2020:11 5ar




LiSA-F 2015:2

Motioner Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras & 2020:11 5ar

UTGAENDE HANDLINGAR
Startsida samt hemsidans struktur
tas ut en gang per ar. Ovrigt

Webbsidor (linkoping.se, linweb, intranat) Ja, Nej Digitalt EPI-server Kapslas Seanm. |LiSA-F 2011:2 5ar gallaras vid inaktualitet

Trycksaker, blanketter och

annat informationsmaterial

om den egna verksamheten A

g Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar Ett ex av varje ska bevaras

Riktlinje och rutiner av
betydande kraktar bevaras.
Stallningstagande bér goras vid

Policys, riktlinjer och processkartor Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar varje enskilt tillfalle

Organisationsskiss Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Verksamhetsberattelse Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Verksamhetsplan Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Instruktioner och handbdcker (egenproducerade) Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Kvalitetsrapport Ja Papper/Digitalt | Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar

LiSA-F 2015:2 Arbetsmaterial kan gallras vid

Rapporter och underlag for beslut Ja Digitalt/Papper |W3D3 Bindes Bevaras & 2020:11 5ar inaktuallitet.

DIARIER

Diarier och ovriga register som ger sokir till handlingar samt géllande klassificeringsstruktur

Diarier, diarienummerordning fullstindig Ja SvA 80/Digitalt | Arkiv/Exp/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Diarier, diarieplansordning Ja SvA 80/Digitalt | Arkiv/Exp/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Arendediarier, elektroniska Ja Digitalt Arkiv/Exp/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Arendediarier Ja Digitalt W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

REGISTER OCH LIGGARE

Reversal Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar

Betygskataloger per kurs Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar Arkivering betygskataloger
Arkiveras i separat box som
sekretessmarkeras. Ta kontakt
med utbildningskontorets

Betygskataloger i samtliga kurser fér elever med skyddade personuppgifter och systemfrvaltningen i IST

elever som vistas i landet utan tillstand Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar Administration.

Provningsliggare Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Arkivlaggs i egen box.

INKOMNA HANDLINGAR




Avvikelser som avser enskilt
drende som omfattas av
sekretess enligt 26 kap 1 § OSL

Awvikelser, klagomal och synpunkter Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar dokumenteras i Lifecare
T.e.x Inspektionen fér vard och
omsorg,

Tillsynsdrenden annan myndighet Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar Integritetsskyddsmyndigheten
Anvisning for delgivning.

Delgivningskvitto Se diarieplan |Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Diarieplanbeteckning beroende

Rutinkorrenspondens, minnesanteckningar, cirkuldr, inbjudningar,

handlingar for information/kdnnedom och annat arbets- eller

informationsmaterial som inkommer eller uppréattats, som endast &r av ringa

betydelse, eller helt saknar samband med verksamheten Nej Digitalt/Papper GIA

Handlingar som ar av ringa eller tillfallig betydelse men som dnda behdver

registreras, exempelvis information fran andra myndigheter,

protokollsutdrag fran andra myndiheter som inte paverkar ett drende eller

enklare fragor Nej Digitalt/Papper GIA

Anmalan av dataskyddsombud till Integritetskyddsmyndigheten Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Anmadlan av personuppgiftsincident till Integritetsskyddsmyndigheten Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Forhandssamrad Integritetsskyddsmyndigheten Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Utredning och anmalning enligt lex sarah Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Pressmeddelande Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Skade/tillbudrapport till Sakerhet och juridik Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Skade/tilloudsanmalan vid allvarliga olyckor och tillbud Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
T.e.x rapportering till

Rapportering av statistik till annan myndighet Nej Digitalt/Papper |Lifecare Kapslas GIA 5ar Socialstyrelsen
Sammanstallning bevaras och

Brukarenkater Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5 ar diarieférs.

Atersékning av kommunala kostnader fér flyktingar Ja Papper/Digitalt |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Atersékning hos Arbetsformedlingen Ja Papper/Digitalt |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Foreningsbidrag; ansokan, beslut, protokollsutdrag Ja Digitalt/Papper |Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar

Polisanmalningar Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE




Avtal/kontrakt/éverenskomm
elser i original

- externa parter, t.ex. foretag
och kommunala bolag,
foreningar, konsulter

- interna parter (kommunala Avtal som ar av mindre

namnder och kontor) betydande karaktar kan gallras
Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar efter 2 ar. T.e.x serviceavtal

Personuppgiftsbitradesavtal Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar Bilaga till huvudavtal.

Konsekvensbedomning (DPIA) Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Registerforteckning artikel 30 Nej Digitalt Under utredning.

Registerutdrag artikel 15 Nej Digitalt Under utredning.

Samtycke till publicering Nej Papper Under utredning.

Riskanalyser for verksamheter inom Arbetsmarknadsnamnden Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Hyresavtal Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Internkontroll Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Lone- och

personaladministrativa

handlingar

- Arenden som berér
rekrytering/anstilining,
rehabilitering- och andra
individuella
personalvardarende,
diciplindrenden samt drenden

om uppsagning Ja Digitalt/Papper |Heroma Kapslas Se anmn. 5&r
Enskilda enkater gallras efter
sammanstallning.
Sammanstéllning av svar
Personalenkater Ja Digitalt/Papper |Heroma Kapslas Se anmn. 5ar diariefors.
Projektadministration Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Rekryteringsdrenden Ja Digitalt/Papper |Reachme/W3D3 Kapslas Se anmn. 5ar
Riskbedémningar Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Diarieférs vid
sammanstallning/rapportering
Statistik, behov i verksamheten Nej Digitalt/Papper Kapslas GIA till ndmnd
Sakerhetsrutiner Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Tillbudsrapport/Arbetsskadeanmalningar Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Upphandlingsdrenden Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Beslut om fordelning av arbetsmiljouppgifter Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar




Delegationsordning beslutad i ndmnd Ja Papper/Digitalt |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Loggkontroller i journalsystem for socialtjansten som ej foranleder
utredning Nej Digitalt/papper |W3D3 GIA LiSA-F 2022:1
Underlag for diciplindrende och
Loggkontroll i journalsystem fér socialtjansten som féranleder utredning Ja Digitalt/papper |W3D3 Kapslas Bevaras eventiuell polisanmaélan.
Presktripionstiden for
Handelseloggar i journalsystemet for socialtjansten Nej Digitalt Lifecare 5ar LiSA-F 2022:1 datorintrag enligt 3 kap BrB
Arbetsordningar, reglementen Ja Digitalt/papper |W3D3 Kapslas 5ar
Inkomstanmalningar arbetsmarknadsnamnden Nej Papper/Digitalt |Léneservice Bevaras 5ar Gallande ndmndledaméter
Ovriga diarieférda handlingar som har ett bevarandevirde och omfattas av
sekretess Ja Digitalt/Papper |W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
RAKENSKAPER
Avstamning under éret Nej Papper Arkiv/Exp 24r LiSA-F 2004:10
Fran rakenskapsar 2019 giller 7
Beslutsattester, beslut om Nej Papper Arkiv/Exp 7/10 ar EIA | LiSA-F 2004:10 ars gallringsfrist.
Bilagor till inkomstverifikationer Nej Papper Arkiv/Exp 2ar LiSA-F 2004:10
Bilersattning, kérjournal Nej Papper Arkiv/Exp 10 &r EIA | LiSA-F 2004:10
Bokfdringsorder, kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Bokslutsunderlag Nej Papper Arkiv/Exp 2ar LiSA-F 2004:10
Budgetférslag med underlag Nej Papper Arkiv/Exp 2 &r LiSA-F 2004:10
Fran rakenskapsar 2019 géller 7
Debiteringsunderlag, externa Nej Papper Arkiv/Exp 7/10 a&r LiSA-F 2004:10 ars gallringsfrist.
Debiteringsunderlag, externa kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Debiteringsunderlag, interna Nej Papper Arkiv/Exp 3ar LiSA-F 2004:10
Debiteringsunderlag, interna kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Ekonomisk statistik, kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Leverentorsfakturor, kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Fodringar, utestdende, listor éver Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Fraktsedlar Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Féljesedlar som inte ingér i verifikation Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Inlamningskvitton, posten (ej rek ass) Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Internfakturor, kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Fran rakenskapsar 2019 géller 7
Kassarapporter Nej Papper Arkiv/Exp 7/10 ar LiSA-F 2004:10 ars gallringsfrist.
Fran rakenskapsar 2019 galler 7
Kontantférsaljning, kvitton Nej Papper Arkiv/Exp 7/10 &r LiSA-F 2004:10 ars gallringsfrist.
Fran rakenskapsar 2019 galler 7
Kontantredovisningar, kassabehéllning: dven handkassa Nej Papper Arkiv/Exp 7/10 &r LiSA-F 2004:10 ars gallringsfrist.
Kvittenser, matkuponger, lunchkuponger Nej Papper Arkiv/Exp 10 &r LiSA-F 2004:10
Fran rakenskapsar 2019 géller 7
Kvittenskopior Nej Papper Arkiv/Exp 7/10 &r LiSA-F 2004:10 ars gallringsfrist.
Kvittenslistor Nej Papper Arkiv/Exp 10 &r LiSA-F 2004:10
Listuttag, spontana Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Ordererkidnnanden Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Fran rakenskapsar 2019 giller 7
Periodiseringar, original Nej Papper Arkiv/Exp 7/10 &r LiSA-F 2004:10 ars gallringsfrist.
Fran rakenskapsar 2019 galler 7
Postkvitton, inte vérdepost Nej Papper Arkiv/Exp 7/10 ar LiSA-F 2004:10 ars gallringsfrist.




Rekvisitionskopior Nej Papper Arkiv/Exp 2 &r LiSA-F 2004:10
Underlag for makulering och nedskrivning av kundfakturor Nej Papper Arkiv/Exp 2 &r LiSA-F 2004:10
Fran rakenskapsar 2019 galler 7
Verifikationer, original Nej Papper Arkiv/Exp 7/10 &r LiSA-F 2004:10 ars gallringsfrist.
Verifikationer, kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Verifikationer, EU-projekt Nej Papper Arkiv/Exp Bevaras LiSA-F 2004:10 |5 ar
EK iskt bistand, el iadministrativa handlingar
Fran rakenskapsar 2019 géller 7
- Ut- och inbetalningar via plusgiro (Lifecare) Nej Digitalt, papper |Ekonomiassistent 7/10 ar LiSA-F 2022:4 ars gallringsfrist.
Ekonomiassistent Fran rakenskapsar 2019 galler 7
- Utbetalningsanvisningar (LK-kort, utanordningar) Treserva Nej Digitalt/Papper |Parmar 7/10 ar LiSA-F 2022:4 ars gallringsfrist.
Ekonomiassistent Fran rakenskapsar 2019 galler 7
-Inbetalningsanvisningar (plisgiroinbetalning ex FK, Lon) Treserva Nej Digitalt, papper |Parmar 7/10 ar LiSA-F 2022:4 ars gallringsfrist.
-Kontoutdrag (plusgiro) (Plusgiro pa insattningar och giro pa alla Ekonomiassistent Fran rakenskapsar 2019 galler 7
utbetalningar) Nej Digitalt/Papper |Parmar 7/10 ar LiSA-F 2022:4 ars gallringsfrist.
Ekonomiassistent Fran rakenskapsar 2019 galler 7
-Inlasningsfiler (Lifecare till plusgirot och till Unit4 ERP- 6verforingsfiler) Nej Digitalt, papper |Parmar 7/10 &r LiSA-F 2022:4 ars gallringsfrist.
W3D3 och Handlaggare Fran rakenskapsar 2019 giller 7
Utbetalningbesked fran Migrationsverket Ja Digitalt/Papper |Né&rarkiv Parm 7/10 ar ars gallringsfrist.
Fran rakenskapsar 2019 galler 7
Fakturor stéllda till kommunen betalas i Treserva Nej Digitalt, papper |Handlaggare 7/10 ar LiSA-F 2022:4 ars gallringsfrist.
Ekonomiassistent Fran rakenskapsar 2019 géller 7
Handkassa: underlag Nej Papper Pérmar 7/10 ar LiSA-F 2020:10 ars gallringsfrist.
Minst
10ar
eller
Handlaggare LiSA-F 2019:2 enligt
Interkommunal ersattning Vuxenutbildning Nej Digitalt/Papper |Né&rarkiv Parm 2 Bilagor EU
10 ar eller
enligt EU
Grantdeci |LiSA-F 2019:2
Kassakvitton inkdp Nej Digitalt/Papper |Handldggare sion 2 Bilagor
Kvittenser uthdmtade Swedbankkort personal Nej Papper Ekonomiassistent 2ar
Ekonomiassistent
Rekvisitionskopior Nej Digitalt, papper |Parmar 2ar LiSA-F 2020:10
W3D3 och Handlaggare Fran rakenskapsar 2019 géller 7
Schablonersittning Ja Digitalt/Papper |Né&rarkiv 7/10 ar ars gallringsfrist.
Underlag for makulering och nedskrivning av kundfakturor Nej Papper Arkiv/Exp 2ar LiSA-F 2020:10
Ekonomiassistent Fran rakenskapsar 2019 géller 7
Statsbidragsansokningar Nej Digitalt/Papper |P&rmar 7/10 ar LiSA-F 2004:10 ars gallringsfrist.
Upphorande av beslutsattest Ja Papper W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Verifikationer EU-projekt Nej Digitalt/Papper |Arkiv/Exp Bevaras 5ar

EK Lt hictand




Avhysning Kronofogdemyndigheten som ej foranleder utredning enligt SoL Gallringsbeslut
1l1kap1§ Nej Digitalt, papper |Kronologisk parm 1ar 1/2001

Enligt OSL 5 kap 2 § ska féljande
uppgifter registreras:

1. Datum da handlingen kom in
eller upprattades

2. Diarienummer eller annan
beteckning handlingen fatt vid
registreringen

3. | férekommande fall
avsandare eller mottagare

4. | korthet vad handlingen ror.
Punkt 3 och 4 far utelamnas fér
att registret ska kunna hallas
tillgangligt for allmanheten. Dvs
pa punkt 3, skriv aldrig en
privatperson som avsandare
Lifecare modul/Kronologisk eller mottagare och pa punkt 4,
parm dér det ej gar att harleda skriv aldrig nagra

Inkommen handling som ej foranleder utredning. T.e.x brev, hyreskontrakt [ Nej Digitalt, papper |handling till fysisk person 2ar LiSA-F 2022:1 personuppgifter.

Intyg utfardare av Arbetsmarknadsnamndens verksamheter dar det ej finns
ett pagaende drende Nej Digitalt, papper |Kronologisk parm 2ar LiSA-F 2022:1 T.e.x férekomst i socialregistret
Finns ej gallringsbeslut hos
Stadsarkivet. Under utredning.
Inkassokrav som kommer i
brevform spara i 21 dagar, vilket
ar den tid som individen har pa
sig att betala innan elen
frankopplas. Aktualiseringen
avser endast en underrattelse
och da diariefors inte
Meddelande om elskuld som inte féranleder utredning inkassobrevet. | samtliga fall &r
enligt SoL 11 kap 1 § Nej Digitalt, papper |Kronologisk parm det ju ocksd sa att individen
Finns ej gallringsbeslut hos
Stadsarkivet. Under utredning.
Samtliga filer fran Svea inkasso
inkommer till LKDATA finns
lagrade hos LKDATA sedan
2021-04-19 lagrade.
Aktualiseringen av de digitala
Meddelande om elskuld digitalt via Svea inkasso som inte féranleder filerna i Lifecare avslutas och
utredning enligt SoL 11 kap 1 § Nej Digitalt Lifecare 2ar finns i systemet i 2 ar.
Meddelande om hyresskuld som inte féranleder Finns ej gallringsbeslut hos
utredning enligt SoL 11 kap 1 & Nej Digitalt/papper |Lifecare/Kronologisk parm Stadsarkivet. Under utredning.
Registerutdrag andra myndigheter Nej Digitalt/papper |Kronologisk parm GIA LiSA-F 2022:1
Anmélan/protokoll fran Polisen Nej Digitalt/papper |Handldggare 5ar LiSA-F 2013:7
Vuxengruppen AMF
Anstéllningsavtal Nej Papper/digitalt | /LifeCare GIA LiSA-F 2013:7

Dokumentationen ska utvisa
ansokan, utredning och beslut,
insatser samt uppféljning
rérande den enskilde. Det
Personakt/journal - Handlingar som kommer in eller uppréttas i drenden ekonomiska bistandet kan besta
som ror en eller flera personer ska forvaras i en personakt. av forsorjningsstod och
ekonomiskt bistand till

Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras 5ar livsféringen i dvrigt.

Ansdkan Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras 5ar
Beslut i enskilt &rende om bistand Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras 5ar




Beslut/domar i férvaltningsdomstol rérande enskild Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras 5ar

Under forutsattning att

notering i personakten

skett av uppgifter om

bilagan (typ av bilaga

samt summa)

For att inte behdva forvara

denna typ av handlingar (bilagor

till

ansokan om bistand) i akten bor

man i personakten notera vilka

bilagor till ansékan som finns

samt eventuell summa.
Bilagor till enskilds ansékan om bistand (kvitton, rékningar etc.) Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas 2ar LiSA-F 2017:3

Eventuella kopior av

kontoanmalan/kontobevis
Kontoanmélan/Kontobevis Nej Digitalt/papper |Handldggare 2ar LiSA-F 2017:3 gallras vid inaktuallitet.
Kvittens uthdmtning av Swedbankkort Nej Papper/Digitalt |Handldggare 5ar LiSA-F 2017:3
Dokumentation av planering som rér den enskilde, t.ex. 6verenskommelser, 2
handlingsplaner, arbetsplaner Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras |LiSA-F 2017:3 5ar
Inkomna och utgéende handlingar av betydelse i drendet (t.ex. lakarintyg 3 P P
etc.) Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas 5ar LiSA-F 2013:7
Kallelse till méte med handlaggare Nej Digitalt, papper |Handlaggare GIA LiSA-F 2017:3 3 2 2
Meddelanden fran hyresvérd, elbolag, kronofogdemyndighet om skulder, 3 3 2 2
uppsagning och avhysning i aktuellt drende Nej Digitalt, papper |Handlaggare 5ar
Registerkontroll som endast har tillféllig betydelse Nej Digitalt, papper |Handlaggare GIA LiSA-F 2022:1 3 3 2 2
Registerkontroll som utgér underlag for beslut Nej Papper/Digitalt |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras  |LiSA-F 2017:3 5ar Tillfors akten i lasbar form 3 3 2 2
Skriftlig information till och frdn andra enheter inom socialtjansten och 3 3 P P
andra myndigheter Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras 5ar
Uppgifter om bilaga samt summa Nej Papper/Digitalt |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras  |LiSA-F 2017:3 5ar 3 3 2 2
Uppréattade handlingar av betydelse i drendet Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras 5ar 3 3 2 2
Upprattade handlingar av tillféllig betydelse och/eller rutinméssig karaktar  [Nej Digitalt, papper |Handlaggare GIA LiSA-F 2022:1 3 3 2 2
Utredningar i enskilt drende Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras 5ar 3 3 2 2
Aterkravshandlingar Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras  [LiSA-F 2017:3 5ar 3 3 2 2
Overklaganden, med bilagor Nej Digitalt, papper |Handldggare/Centralregistret |Kapslas Bevaras 5ar 3 3 2 2
Dodsboanmélningar och dédsboférvaltning ----
Avslut av bankkonto Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Bankkvitto Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Dddsboutredning Digitalt, papper |Handlaggare Kapslas 5ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Dodsboanmalan (till skatteverket) Papper/Digitalt |Handldggare Kapslas 5ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Faktura: begravning Digitalt, papper |Handlaggare 2ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Fullmakter fran dédsbodelning - dgare Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Hyresavier Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Inkomstdeklaration Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Kvitto Bankbox 6ppning Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Kontoutdrag Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Lopande journal Digitalt, papper |Handlaggare Kapslas Bevaras | LiSA-F 2005:6 5ar 3 3 2 2
Redovisning av dodsboet Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Registerutdrag fran Skatteverket Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Réntebesked Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Skattsedlar Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Testamentskopia Papper Handlaggare GIA LiSA-F 2005:6 3 3 2 2
Arsstatistik Digitalt, papper |Handlaggare Kapslas 5ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Inkomna eller upprattade handlingar av ringa, Forvaras separat i 3 2 2 2
rutinmassig eller tillfllig karaktar Papper/Digitalt |journalen GIA LiSA-F 2005:6
Arbetsframjande verk het - Ark knadsif och
arb knad allningar




Anvisning, remiss fran arbetsférmedling, socialtjdnst Nej Papper/Digitalt |Handldggare Efter avslutad atgard 2ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Beslut fran arbetsférmedling, socialtjénst Nej Papper/Digitalt |Handldggare Efter avslutad atgard 2ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Forstadagsintyg Nej Papper/Digitalt |Handldggare Efter avslutad atgard 2ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Handlingsplan Nej Papper/Digitalt |Handldggare Efter avslutad atgérd 2ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Korrespondens med placeringsenhet (arbetsgivare) Nej Papper/Digitalt |Handldggare Efter avslutad atgard 2ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Uppfdljning Nej Papper/Digitalt |Handldggare Efter avslutad atgard 2ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Utredningar, kartlaggning Nej Papper/Digitalt |Handldggare Efter avslutad atgérd 2ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Arendeblad, journalblad Nej Papper/Digitalt |Handldggare Efter avslutad atgard 2ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Overenskommelser med deltagare Nej Papper/Digitalt |Handldggare Efter avslutad &tgérd 2ar LiSA-F 2017:3 3 3 2 2
Kommunal vuxenutbildning
INKOMNA HANDLINGAR
GIA,
tidigast nar
elev.
avslutat
sina
Ansdkan om byte av kurs Nej Papper Arkiv/Exp studier
GIA, dock
tidigast vid
lasarets
Ansokan om prévning Nej Papper Arkiv/Exp slut
Div ansokningar till resurs- och stédverksamhet for enskild elev Ja, 606/711 Papper Sektionen Kapslas Bevaras 5ar
Div ansdkningar till resurs-och stédverksamhet som ej ror enskild elev Ja, 606/711 Papper Sektionen Kapslas Bevaras 5ar
Elevenkater - sammanstallning Ja, 009 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Bekraftelse utredning och pedagogisk beddmning Ja, 606 Digitalt DEA, W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Delgivningskvitto Ja, 606 Digitalt DEAW3D3 Kapslas 3ar 5ar
Div anmaélningar och remisser Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Dokumentation av disciplinéra atgarder elever Ja, 607 Digitalt DEA,W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Dokumentation av extra anpassningar fér 6kad maluppfyllelse Ja, 606 Papper DEA, W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Tillganglig for berérd personal,
Egenvardsplan (utfrdad av likare) Papper beslutas av rektor GIA LiSA-F 2017:3
Tillganglig for berérd personal,
Egenvardsplan (upprattas pa skolan) Nej Papper beslutas av rektor GIA LiSA-F 2017:3
Bilaga till egenvardsplan Nej Papper GIA
Handlingar rérande krankande behandling av enskild elev Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 53ar
Handlingsplan till mottagande av elev med skyddande personuppgifter samt elever
som vistas i landet utan tillstand Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Korrespondens rérande eleven Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Pedagogisk kartlaggning till utredning Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Pedagogisk utredning - fordjupad Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Arkiv/Exp
APL-placeringar och omdémen gymnasiesarskolan Ja, 628 Papper Specialverksamhet Kapslas Bevaras 5ar
Psykologisk beddmning och rekommendation Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Social bedémning/utredning med bilagor Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Tjansteanteckningar Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Tjansteanteckning om uppréttad psykologkontakt Ja, 625 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Utredning och pedagogisk beddmnng Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Ovriga skriftliga handlingar rérande elevens behov av stod Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Handlingar rérande verk b
Anmélan till ndmnd om beslut i delegerade drenden Ja, 002 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Anmélan, utredning och beslut ang krdnkande behandling Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 53ar
APL-handlingar Nej Arkiv/Exp Kapslas GIA

APL-omddmen om elever Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar




APL-placeringar som ej dr inlagda i IST Administration Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Delegationsbeslut om att ldrare utan legitimation och/eller behérighet far bedriva
undervisning Ja, 022 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Ovriga prov Nej Arkiv/Exp Kapslas GIA
Elevstatistik vuxenutbildning Ja, 069 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Fotografier Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Handlingar rérande EU-projekt Ja, 030 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Handlingar rérande projekt, ansékan, beslut,rapport mm Ja, 61* -64* Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Internkontrollplan- och rapport Ja, 068 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Kartor och ritningar Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Medicinsk bedémning/utredning med intyg Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Nationella prov, prov- och instruktionshéften Nej Arkiv/Exp Kapslas 5ar
Nationella prov Nej Arkiv/Exp Kapslas 5ar
Prov, évriga Nej Arkiv/Exp Kapslas GIA
Rektors delegationsordning Ja, 002 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Riskanalys Ja, 026 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Verksamhetsplanering, kvalitetsarbete och uppféljning Ja, 069 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Atgardsplan for arbetsmiljarbetet Ja, 026 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Antagning till vuxentutbildning, sarvux och SFI
Ansokan samt beslut om dispens till kommunal vuxenutbildning Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Gallras 1 ar
efter
avslutad
Ansokningshandlingar antagna elever Nej Arkiv/Exp skolgang
Antagningslistor, personnummerlistor eller annan sammanstallning som innehaller
uppgifter om kurskod och antagningsdatum for samtliga antagna, manadsvis Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras lar
Antagningsstatistik, uppgifter som ger en sammanfattning av antagningen Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Gallras 3 ar
efter
avslutad
Beslut avseende mottagande av elever fran annan kommun Nej Arkiv/Exp skolgéng
Bestéllning av samlat betygsdokument/utdrag fran betygskatalog fran
grundlaggande eller gymnasial vuxenutbildning Nej Papper Arkiv/Exp GIA
Intyg i personnummerordning, arsvis Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras lar
Sammanstallning av kurs- och elevuppgifter i personnummerordning, terminsvis Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar
Gallras 1 ar
efter
avslutad
Svarskort fran elev Arkiv/Exp skolgang
Utbildning i svenska for invandrare enligt skollagen 20:31 Nej Papper Arkiv/Exp GIA
Gallras 3 ar
efter
avslutad
Yttrande/beslut avseende skolgang i annan kommun Arkiv/Exp skolgang
Overklagande av antagningsbeslut Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Stiftel. handlingar
Ej allmdan handling utan tillhér
Ansokningshandlingar frén den som tilldelats medel Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar stiftelsen
Ej allman handling utan tillh6r
Projektredovisning av tilldelade medel Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar stiftelsen
Ej allman handling utan tillh6r
Protokoll med beslut/férslag om utredning Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar stiftelsen
Ej allman handling utan tillhor
Revisionsberattelse Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar stiftelsen
Ej allméan handling utan tillhor
Sammanstallning av ansékningshandlingar Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar stiftelsen
Ej allman handling utan tillhér
Sammanstallning av férslag pa stipendiater Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar stiftelsen
Ej allman handling utan tillhér
Stadgar Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar stiftelsen




Ej allman handling utan tillhér

Stiftelseférordnande eller motsvarande Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar stiftelsen

Ej allman handling utan tillhér
Arsredovisning med bokslut Ja, 046 Papper Kapslas Bevaras 5&r stiftelsen

Ej allmdn handling utan tillhor
Anmadlningar till Stiftelseregistret Nej Papper GIA stiftelsen

Ej allmédn handling utan tillhor
Annonsering Nej Papper 5ar stiftelsen

Ej allman handling utan tillhor
Digitalt register av ansdkningar Nej Papper 5ar stiftelsen

Ej allman handling utan tillhér
Ej beviljade ansokningshandlingar Nej Papper 5ar stiftelsen

Ej allman handling utan tillhér
Meddelande om tilldelningsbeslut Nej Papper 5ar stiftelsen

Ej allman handling utan tillhér
Rekvisition fér utbetalning av medel Nej Papper 10 &r stiftelsen

Ej allman handling utan tillhér
Verifikationer Nej Papper 10 &r stiftelsen

Forklaringar:

LiSA-F = Linkopings stads arkivforeskrifter

SvA 80 = Arkivgodkint papper, exv. Svenskt arkiv

‘W3D3 = Dokument- och drendehanteringssystem

GIA = Gallras vid inaktualitet

EIA = Antal ar efter inaktualitet























































