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Kommun
STADSARKIVET INFORMATIONSHANTERINGSPLAN
Myndighet (ndmnd) Arkivbildare (férvaltning/enhet/avdelning) Faststalld
Aldrenamden Social och omsorgsforvaltningen 2021
Férvaringsplats/  |Bindes/ | Gallringsfrist Hanvisning Avlamningsfrist
Handling Diarieféres |Medium system kapslas |alt. "Bevaras" till foreskrift till stadsarkivet
PROTOKOLL
Gallringsprotokoll Ja SvA80 Diariet Kapslas|Bevaras Nej
Forvaltningsledningens Minnesanteckningar Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
Lokalt Skyddskommitté protokoll Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
MBL Protokoll Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras a
Aldre ndmndens protokoll Ja Digitalt |Diariet Kaplsas|Bevaras 5ar
Kommunala Pensionarsradet Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
Justeringsanslag Ja Digitalt |Diariet 1ar LiSA-F 2009:2 [Nej
UTGAENDE HANDLINGAR
Informationsmaterial, Broschyrer, Foldrar m m Ja Papper/D|Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
igitalt
Webbsidor www.linkoping.se och intranat Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras LiSA-F 2011:2 |5 ar
Papper/D
FOU rapporter Ja igitalt Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
Verksamhetsberattelser, Arsberittelser Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras a
Internkontroller Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
Kallelser Ja Digitalt |Diariet 1ar LiSA-F 2009:2 [Nej
Statistik Socialstyrelsen och andra statliga Ja Digitalt |Diariet 2ar LiSA-F 2013:9 [Nej



http://www.linkoping.se/

DIARIER

Diarier Diariernummerordning fullstandig Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras ar

Diarieplansordning Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras 5ar

Arendekort Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras 5ar

Anmalan enligt Dataskyddsférordningen Ja Digitalt |Diariet Kapslas|Bevaras 5ar

REGISTER OCH LIGGARE

Reversaler Ja Digitalt |Centralarkivet Bevaras Nej

INKOMNA HANDLINGAR
Papper/D

Diarieforda handlingar Ja igitalt Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
Papper/D

Anmalningar Lex Sarah Ja igitalt Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
Papper/D

Anmalningar Lex Maria Ja igitalt Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
Papper/D

Synpunkter och Klagomal Ja igitalt Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
Papper/D

Avvikelser Ja igitalt Diariet Kapslas|Bevaras 5ar




Papper/D

Anmalda Delegationsbeslut Ja igitalt Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
Papper/D

FOU-Rapporter Ja igitalt Diariet Kapslas|Bevaras 5ar
Papper/D

Hyreskontrakt Ja igitalt Diariet Kapslas|Bevaras 5ar

Fran Regionen inkomna kopior patientjournaler Da drendet

(hanteras av HLS -resurs) Nej Papper |HSL-Resurs avslutas LiSA-2014:5

E-post-ej allmédn handling, av tillfallig och eller Nej Papper/ |Handlaggare GIA LiSA-2014:2 |Nej

ringa betydelse Digitalt |Funktionsbr

evlada
Handlingar av tillfallig eller ringa betydelser Nej Papper/OHandlaggare Gallras LiSA 2008:1 |Nej
/Diariet

HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE

Foreningsbidrag , ansdkan och beslut Ja Papper/ |Diariet KapslajBevaras 5ar
Digitalt

Upphandling

-kravspecifikationer Ja Papper/ |Diariet KapslajBevaras 5ar
Digitalt

-anbud offerter antagna Ja Papper/ |Diariet KapslajBevaras 5ar
Digitalt

-auktorisering Ja Papper/ |Diariet KapslajBevaras 5ar
Digitalt

-anbud offerter ej antagna Ja Papper/ |Diariet Kapslag2 ar Gallringsbes Nej
Digitalt lut nr 21

Utredningar utforda av MAS, avvikelser, Lex Maria|Ja Papper/ |Diariet KapslajBevaras 5ar
Digitalt
Papper/

Avvikelser kommun-landsting Ja Digitalt [Diariet KapslajBevaras 5ar




Avvikelser landsting-kommun Ja Papper/ODiariet KapslajBevaras 5ar
Patienssakerhetsberattelse, Papper/
verksamhetsberattelse Ja Digitalt [Diariet KapslajBevaras 5ar
Patienssakerhetsberattelse, vardgivare, Papper/
verksamhetsomrade Ja Digitalt |Diariet Kapsla{Bevaras 5ar
Underlag for utbetalning av arvode/ej anstalld Ja Papper |Parm 10 ar LiSA-F 2004:{Nej
Administrato
r Hr
Narvarolista vid sammantraden/fortroendevalda, Namdsekret
underlag for arvode och forlorad arbetsfortjanst [Nej Digitalt |erare 10 ar LiSA-F 2014:{Nej
Namdsekret
Redovisning av forrattning Nej Digitalt [erare 10 ar LiSA-F 2014:1Nej
Namdsekret
Forsakran om tystnadsplikt/fortroendevald Ja Papper |erare/Diariet |KapslajBevaras LiSA-F 2014:5 ar
I
RAKENSKAPER
Papper/
EU-Verifikationer Nej Digitalt [Ekonom KapslajBevaras 5 ar
Papper/ |Administrato
Verifikationer Nej Digitalt |r Ekonomi 10 ar LiSA-F 2004:4Nej
Debiteringsunderlag
Internfakturor Nej Papper/ [Administrato 1ar LiSA-F 2004:4{Nej
Digitalt |r Ekonomi
-externfakturor Nej Papper/ [Administratod 10 LiSA-F 2004:4Nej
Digitalt |r Ekonomi
-bokféringsorder Nej Papper/ [Administrato 10 LiSA-F 2004:4Nej
Digitalt |r Ekonomi
Leverantoérsfakturor (Viascanningscentralen) Nej Digitalt [Ekonomiser 10 ar LiSA-F 2004:4Nej
internt vice




Leverantorsfakturor (Viascanningscentralen) Ekonomiser
externt Nej Digitalt |vice 10 ar LiSA-F 2004:4Nej
Stadsbidragsansckningar Ja Papper/ |Administrato 10 ar LiSA-F 2004:4Nej
Digitalt |r Ekonomi
Utvecklingsl
edare
Beslut om Stadsbidrag Ja Papper/ [Administrato 10 ar LiSA-F 2004:4Nej
Digitalt |r Ekonomi
Kérjournal Nej Digitalt |Upphandlat 10 ar Nej
system
Utanordningar Nej Papper/ |Ekonom 10 ar LiSA-F 2004:4Nej
Digitalt
Foljesedel Ja Papper |Diariet GIA LiSA-F 2014:]Nej
Rekvisitioner Ja Papper |Diariet 10 ar LiSA-F 2004:4Nej

Férklaringar:

LISA-F =Linkopings Stadsarkiv foreskrifter

SwA-80 = Arkivgodkant papper

W3D3 = Dokument och drendehanteringssystem

GIA=Gallring vid inaktuellt




Sida

1(1)
Informationsklassning
Anmarkningar (lagrum m.m.) Konfidentiellt|| Riktighet [Tillganglighet] Sparbarhet
1 2 1 2
Innehallande Beslut 2 2 1 1
2 2 1 1
3 3 2 2
1 2 2 2
KPR 1 2 2 1
3 3 1 1
Ett ex av varje ska bevaras
0 2 2 1
Startsida samt hemsidns
struktur tas ut en gang per
ar. Ovrigt gallras vid
inaktualitet 0 2 2 1
Ett ex av varje ska bevaras |1 2 2 1
1 2 2 1
2 2 2 1
1 2 1 1
1 2 1 1




Laggs i diarieférda
handlingar

Anmalan till
Dataskyddsombud

Bevaras pa Social- och
omsorgsforvaltningen

Om det inte finns
gallringsbeslut




Se olika gallringsfrister i
2014:2, GlA eller 1 ar

Se olika gallringsfrister i
LiSA-F 2008:1, 1 ar eller
GIA

Finns i diarieforda
handlingar

Finns i diarieforda
handlingar
Finns i diarieférda
handlingar
Finns i diarieférda
handlingar

Dnr LiSA T 006-124-01

MAS (Medicinskt
ansvarig sjukskoterska).
Finns i diarieférda
handlingar

Finns i diarieforda
handlingar




Finns i diarieforda
handlingar 3
Finns i diarieforda
handlingar 3
Finns i diarieforda
handlingar 3
1
2
1
Vid inaktualitet fores
handlingen over till parm
med inaktuella arenden. |2
|
0
0

Sparas hos ES




Sparas hos ES 2 2
Finns i diarieforda
handlingar
2 2
Finns i diarieférda
handlingar 2 2
2 2
Ex. féreningsbidrag
2 2
Bevaras till fakturan
kommer 2 2
2 2




