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Social- och omsorgsférvaltningen 2021-05-05 Dnr SON 2021-590
Christer Quist
Anders Petersson

Social- och omsorgsnamnden

Informationshanteringsplan, faststéallande

Forslag till social- och omsorgsnamndens beslut

1. Informationshanteringsplan faststélls enligt social- och omsorgs-
forvaltningens forslag.

2. Informationshanteringsplanen ersétter tidigare dokumenthanteringsplaner
antagna av omsorgsndmnden och socialndmnden.

3. Arkivansvarig ges ritt att vid behov revidera informationshanteringsplanen.

Arende

Informationshanteringsplanen &r en del av en myndighets informations-
redovisning. Den ska inte bara anvéndas vid arkivering, utan dven for den
dagliga hanteringen av allmédnna handlingar och ska alltid redovisa ett nuldge.

Genom att uppritta en informationshanteringsplan far myndigheten kontroll
och overblick dver inkomna och upprittade allminna handlingar. Detta &r ett
viktigt komplement till myndighetens arkivbeskrivning. Informations-
hanteringsplanen fungerar dven som systematisk forteckning av de arkiv dér
allménna handlingar férvaras inom myndigheten.

I informationshanteringsplanen beskrivs de olika handlingstyperna och hur de
ska hanteras. I planen dokumenteras hanteringsanvisningar och beslut om
gallring. Beslut om gallring &r en forutsittning for att man ska f4 gallra
(forstora) allménna handlingar.

Informationshanteringsplanen &r ett levande styrdokument som ska uppdateras
ndr fordndringar sker 1 organisationen, niar man byter verksamhetssystem eller
dé nya handlingar tillkommer, férsvinner eller byter namn.
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Social- och omsorgsndmnden foreslés faststdlla informationshanteringsplanen
samt ge arkivansvarig ritt att vid behov revidera planen.

Beslutsunderlag:
Tjénsteskrivelse — faststéllande av informationshanteringsplan, 2021-05-05
Bilaga: Informationshanteringsplanen
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Information eller forhandling enligt lag (1976:580) om
medbestammande i arbetslivet

Information eller férhandling enligt medbestimmandelagen &r inte pakallat.

Social- och omsorgsforvaltningen

Linda Ljungqvist

Beslutet skickas till:
Christer Qvist
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