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Riktlinjer fér bokning Bakgrund och syfte

1 Bakgrund och syfte

Dessa riktlinjer anvénds bade av Kultur- och fritidsndmnden vid
bokningsforfrdgningar och av de som vill boka ndgon av féljande lokaler:

+ Agora

« Dansens hus

+  Friluftsmuseet Gamla Linkdping
+ Link&pings stadsbibliotek

« Passagen Linkdpings konsthall

+ Sagateatern

« Skylten

Riktlinjerna géller dven utstillningsverksamhet och affischering pé
anslagstavlor vid ovan ndmnda lokaler.

Kultur- och fritidsndmndens lokaler dr identitetsméssigt ndra sammankopplade
med de kommunala verksamheter som bedrivs pé respektive plats. Vid dppna
arrangemang uppfattar besokaren darfor latt att det 4r Kultur- och
fritidsndmndens verksamheter som &r arrangorer av och avsidndare bakom
arrangemanget, dven nér det dr en extern aktor som bokar lokalen. Det ar
darfor viktigt att endast upplata lokalerna till arrangemang och sammankomster
som inte bedoms vara oldmpliga eller kan utgdra en sdkerhetsrisk utifrin den
kommunala verksamhetens identitet och uppdrag.

2 Definitioner

Med egna arrangemang menas Kultur- och fritidsndmndens egna
verksamheters produktioner och bokningar.

Med samarrangemang avses arrangemang som sker 1 samarbete mellan
Kultur- och fritidsndmndens verksamheter och antingen andra kommunala
forvaltningar/bolag eller externa aktorer.

Oppna arrangemang innebir att allménheten har tilltride till arrangemanget,
antingen kostnadsfritt eller genom att betala intréde.

Med kommunal aktor avses forvaltningar och bolag inom Linkdpings
kommunkoncern.

Med extern aktor avses foreningar, studieforbund, organisationer och personer
— sévil kommersiella som icke kommersiella — som inte organisatoriskt tillhor
Link&pings kommunkoncern.

Med extern bokning menas bokning av lokal och teknik till externa aktorer
som vill arrangera méten och mindre sammankomster. Extern bokning ska utga
ifrdn motesplatsernas respektive uppdrag.
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Slutna sammankomster innebir att allmédnheten inte har tilltrade till
arrangemanget utan att det endast ar 6ppet for exempelvis en forenings
medlemmar, ett foretags personal eller deltagare pa en konferens.

3 Bokning

3.1 Prioriteringsordning

Naér lokaler inte behdvs for Kultur- och fritidsndmndens egen verksamhet kan
de bokas av andra aktorer. Arrangemang med koppling till verksamhetens
uppdrag och innehall prioriteras. Kommunala aktdrer prioriteras framfor
externa aktorer. Arrangemang for allménheten prioriteras fore slutna
arrangemang.

I de fall som det inkommer flera bokningsforfragningar avseende samma
tidpunkt och dir samtliga forfragningar innefattas av ovanstaende
prioriteringar, gors foljande prioriteringsordning for samtliga kulturscener och
motesplatser:

1. Samarrangemang
2. Foreningar, studieforbund och organisationer (externa aktorer)
3. Ovriga externa aktorer

Utdver ovanstaende prioriteringsordning aterfinns sarskilda
bokningsforeskrifter, vilka tillhandahalls av respektive verksamhet.

Respektive verksamhet har rétt att fordela tider for bokning fram till sju (7)
dagar innan ett arrangemangsdatum i enlighet med ovanstaende
prioriteringsordning.

3.2 Sakerhetsrisker och lagenlighet

Vid alla arrangemang — dppna eller slutna, egna arrangemang,
samarrangemang eller extern bokning — gors en bedomning av eventuella
sakerhetsrisker. Om beddmningen visar att sdkerheten for besokare och
personal inte kan garanteras kan chef for verksamheten vid respektive lokal,
neka att uppléta lokalen.

Vid offentlig tillstdllning krdvs alltid polistillstind. Ansokan om tillstdnd ar
alltid arrangorens ansvar. Tillstdndsplikt kan dven intrdda om fler &n 150
personer besoker en tillstillning.

Kultur- och fritidsndmnden kan alltid avsté att upplata sina lokaler till aktorer
eller arrangemang som beddoms bryta mot gillande lagstiftning, dven efter att
den aktuella bokningen har bekréftats.



Riktlinjer fér bokning Utstallningsverksamhet

3.3 Marknadsfoéring

Kultur- och fritidsndmnden ska inte marknadsfora arrangemang vid extern
bokning eller annan upplatelse av lokaler till externa aktorer. Kultur- och
fritidsndmnden kan dock lata sddana arrangemang inga i den egna
marknadsforingen om det bedoms ldmpligt.

3.4 Vem gor bedomning?

Chef for verksamheten ansvarar for att en riskanalys genomfors. I denna gors
bedomning om arrangdren forvintas kunna genomfora arrangemanget pé ett
sikert och lagenligt sitt, samt vilka forberedelser som behover genomforas
infor arrangemanget. Det kan till exempel handla om att soka
polistillstdnd/anmélan, ansvarsfordelning mellan arrangdr och lokaluthyrare,
brandsdkerhet, bevakning med mera.

I de fall laglighet och sékerhet kan ifragaséttas kan kommunjuristen och/eller
kommunens sikerhetsenhet konsulteras vid bedomningen.

4 Utstallningsverksamhet

Verksamhetens egenproducerade utstéllningar har foretriade.

Kultur- och fritidsndmnden forbinder sig ritten att avbdja visning av material.
Innehéllet far inte vara diskriminerande, pornografiskt, valdsforhirligande eller
strida mot tryckfrihetsférordningen.

Utstillarna ar skyldiga att folja de ordnings- och sékerhetsforeskrifter som
personal vid respektive lokaler 1dimnar. Uppséttning och nedtagning av
utstéllning sker i samrad med den efterfrdgade lokalens personal. Utstéillarna
stér dven for eventuell forsdkring.

5 Affischering

Affischering pa anslagstavlor vid Kultur- och fritidsndmndens lokaler far
endast handhas av respektive lokals personal och administreras enligt specifik
checklista for varje verksamhet.

6 Motesplatser

6.1 Agora

Agora dr en 0ppen motesplats dar alla ska kénna sig vilkomna. Agora ska ha
ett salutogent forhallningssitt och ta tillvara pa de goda krafterna som finns i
hela Link&ping och stidrka dem.
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6.1.1 Sarskilda forutsattningar for bokning
Vid bokning gors foljande prioritering:

1. Verksamhet for/med flickor och kvinnor prioriteras
2. Kulturverksamhet prioriteras

6.1.2 Sarskilda forutsattningar for utstallningsverksamhet

Utstéllarna forvintas nérvara vid utstdllningen vid ett antal tillfdllen, enligt
overenskommelse med verksamheten.

6.2 Dansens hus

Dansens hus ar ett danshus for professionell dans och amatordans.
Aktiviteterna 1 huset ska i forsta hand ha en dansinriktad verksamhet. Vid
aktiviteter som innehaller fler konstuttryck ska dansen vara ett tydligt inslag.

6.2.1 Sarskilda forutsattningar fér bokning
Vid bokning gors foljande prioritering:

1. Verksamhet for barn och unga (och familjer)
2. Verksamhet for vuxna

6.3  Friluftsmuseet Gamla Linkoping

Friluftsmuseet Gamla Linkdping ska berdtta om Linkdpings historia och
upplevas som ett vilkint och attraktivt besoksmal. Friluftsmuseet bestér av tre
delar: stadskvarteren, Vallaskogens naturreservat och Valla gérd. Eftersom det
ar ett friluftsmuseum ska bokning av stérre arrangemang dven ske av
utomhusmiljéer som Vallamassivet eller tradgardarna.

Friluftsmuseet Gamla Link&pings utgér dven fran Museilagen (SFS 2017:563),
som bland annat anger att museer ska frimja kunskap, kulturupplevelser och fri
asiktsbildning. Verksamheten ska vara tillganglig for alla.

6.3.1 Sarskilda forutsattningar for bokning

Vid bokning gors foljande prioritering:

Samarrangemang

Foreningar inom museiomradet

Externa arrangemang for barn och unga (och familjer)
Externa arrangemang for vuxna
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6.3.2 Sarskilda forutsattningar for utstallningsverksamhet

HORNAN kan bokas for mindre och kortare utstillningar av foreningar, skolor
eller andra aktorer. Utstéllningar med lokal anknytning prioriteras.
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6.3.3 Sarskilda forutsattningar for affischering

Affischer ldmnas in till Infomagasinet eller Handelsboden. Affischering sker
endast for kulturarrangemang i Ostergétland. Kultur- och fritidsnimndens
arrangemang prioriteras.

6.4 Linkopings stadsbibliotek

Link&pings stadsbibliotek dr en 6ppen motesplats dér alla ska kinna sig
vialkomna och fritt debattera, inhdmta kunskap, yttra sina dsikter samt ta del av
andras asikter i olika fragor.

Verksamheten vid LinkOpings stadsbibliotek regleras av Bibliotekslagen (SFS
2018:801).

6.4.1 Sarskilda forutsattningar for utstallningsverksamhet

Utstéllningarna ska, till sitt innehall, vara informativa/debatterande och ge
besdkarna kunskap, information och olika upplevelser.

Utstéllningarna ska dven knyta an till de verksamheter som bedrivs av:
Linkopings stadsbibliotek, Medborgarkontoret!, Stadsarkivet och
Foreningsarkivet. Egenproducerade utstidllningar av verksamheterna har
foretrade.

Utstéllningsyta upplats till kommunala aktorer och externa aktorer, dock inte
till enskilda personer eller kommersiella foretag. Vissa undantag medges for
utstillningar av lokalt intresse, detta avgors av respektive nérbibliotek.

Eventuella kringaktiviteter, som t.ex. flygbladsutdelning, ska ske i direkt
anslutning till den pagaende utstéllningen och inte pa annan plats i lokalerna,
eller i anslutning till ndrbibliotekens lokaler.

Alla forfragningar angaende konstutstdllningar hinvisas till chef pa
Konsthallen Passagen.

Forsdljning far endast ske om den kan ses som en del av en annan aktivitet,
som t.ex. forfattarbesok eller bokpresentation.

6.5 Passagen Linkopings konsthall

Passagen visar utstéllningar med inriktning pa samtidskonstens olika
uttrycksformer. Ovrig verksamhet bestar bland annat av seminarier,
musikarrangemang och offentliga samtal. Den pedagogiska verksamheten

I Medborgarkontoret kommer under 2019 att ingé i Kontaktcenter.



Riktlinjer fér bokning Moétesplatser

genomfors i utstdllningarna, samt i Ateljé Passagen och Medieverkstad
Passagen, dir barn och unga ges mojlighet att utveckla sitt eget skapande.

6.5.1 Sarskilda forutsattningar for bokning

Det finns mdjlighet att boka konsthallen for slutna program, foreldsningar och
liknande, under onsdagskvaillar. Bokning sker under forutséttning att pdgaende
verksamhet tilliter det.

Vid bokning gdrs foljande prioritering:

1. Konst- och kulturféreningar
2. Ovriga aktorer

6.6 Sagateatern

Sagateatern dr en spel- och repetitionslokal for amator- och professionella
teatergrupper 1 Linkoping.

6.6.1 Sarskilda forutsattningar for bokning

Vid bokning gdrs foljande prioritering:

1. Arrangemang for barn och unga (och familjer)
2. Arrangemang for vuxna

6.7 Skylten

Skylten dr en Oppen mdtesplats dar alla ska kdnna sig vilkomna. Skylten ar en
motesplats for lokal, nationell och internationell kultur med plats for olika
konstnérliga uttryck. Verksamheten bygger pa samverkan mellan ideella och
professionella aktdrer, samt néringsliv.

6.7.1 Sarskilda forutsattningar for bokning

Vid bokning gors foljande prioritering:

1. Verksamhet for unga prioriteras
2. Kulturverksamhet prioriteras

6.7.2 Sarskilda forutsattningar for utstallningsverksamhet

Utstéllarna forvintas nérvara vid utstdllningen vid ett antal tillfdllen, enligt
overenskommelse med verksamheten.
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