
Informationshanteringsplan
Myndighet (nämnd) Arkivbildare (förvaltning/enhet/avdelning) Fastställd

Kommunstyrelsen VSS / LKDATA

Handling Diarieföres Medium Förvaringsplats/
system/tjänst

Bindes/
kapslas

Gallringsfrist
alt. "Bevaras"

Hänvisning
till föreskrift

Avlämningsfrist
till Stadsarkivet

PROTOKOLL
Protokoll ledningsgrupp Elektroniskt GWS Bevaras 5 år
Protokoll
arbetsmiljögrupp

Elektroniskt GWS Bevaras 5 år
Mötesanteckning
Leverantörsmöten

Elektroniskt Lindesk GIA LiSA-F 2020:2
Mötesanteckning möte
med verksamhet

Elektroniskt GWS GIA LiSA-F 2020:2
Mötesanteckning
gruppmöten

Elektroniskt GWS GIA LiSA-F 2020:2

UTGÅENDE HANDLINGAR
Broschyrer,
tjänsteinformation

Elektroniskt Linweb
Lindesk

Bevaras 5 år
Publik webb Elektroniskt Linkoping.se Bevaras 5 år
Framtagen rapport över
elektronisk
kommunikation

Elektroniskt GWS 3 månader LiSA-F 2008:8

DIARIER
Förteckning över
diarieförda handlingar

Elektroniskt W3D3 Bevaras 5 år

REGISTER OCH LIGGARE
Ärenden i Service
Management system

Elektroniskt Lindesk 3 månader EIA ?
Tillgångsregister Elektroniskt Lindesk/CMDB 12 månader

EIA
Gallringsutredn
ing pågårKundregister,

Leverantörsregister
Elektroniskt Lindesk 12 månader

EIA
LiSA-F 2020:1



Projektadministration Elektroniskt Antura 12 månader
EIA

LiSA-F 2020:1
Systemdokumentation
och rutiner

Elektroniskt Wiki
Lindesk
GWS

Bevaras 5 år
Systemdokumentation
och rutiner med låg
känslighet

Elektroniskt Wiki
Lindesk
GWS

Bevaras 5 år
Processdokumentation
Ledningssystem för
LKDATA

Elektroniskt Wiki
2c8

Bevaras 5 år
Tjänstekalkyler Elektroniskt GWS GIA LiSA-F 2014:2
Filmer från
övervakningskamera

Elektroniskt Server 1 månad ? Gallringsutredn
ing pågår

INKOMNA HANDLINGAR
Diarieförda handlingar
med sekretess

Elektroniskt W3D3 Bevaras 5 år
Diarieförda handlingar
utan sekretess

Elektroniskt W3D3 Bevaras 5 år
Handlingar av tillfällig eller
ringa betydelse

Elektroniskt GWS Se föreskrift LiSA-F 2014:2
Ansvarsförbindelser för
extern part

Papper Personalassiste
nt

Bevaras 3 månader EIA

HANDLINGAR ORDNADE EFTER ÄMNE
Verksamhetsplan LKDATA Elektroniskt W3D3 Bevaras 5 år
Verksamhetsplaner Elektroniskt GWS GIA LiSA-F 2014:2
Statistik över ärenden Elektroniskt Lindesk

GWS
GIA LiSA-F 2014:2

Projektdokumentation Elektroniskt GWS GIA LiSA-F 2020:1
Projektavslut Elektroniskt W3D3 Bevaras LiSA-F 2020:1
Handlingar rörande
upphandling

Elektroniskt GWS 4 år LiSA 21
Gallringsutredn
ing pågår

Upphandling
bevarandehandlingar

Elektroniskt W3D3 Bevaras LiSA 21
Gallringsutredn
ing pågår

Handlingar rörande
löpande säkerhetsarbete

Elektroniskt GWS GIA LiSA-F 2020:1
Handlingar rörande
kommunens
krisberedskap

Elektroniskt GWS Bevaras
Känslig Loggdata Elektroniskt Flera olika

system
3 månader LiSA-F 2008:8

Loggdata Elektroniskt Flera olika
system

3 månader LiSA-F 2008:8
Källkod egna
utvecklingsprojekt

Elektroniskt GWS
Mule

GIA LiSA-F 2014:2



AVTAL
Leverantörsavtal Papper Controllers

rum
Kapslas Bevaras 5 år

Kundavtal Elektroniskt Lindesk
Superoffice

Bevaras 5 år
Fritidspolitiker avtal Elektroniskt Lindesk GIA LiSA-F 2014:2
Beställningar Elektroniskt GWS

Orderlogg
GIA Gallringsutredn

ing pågår

PERSONALAKTER
Hänvisas
Kommunstyrelsen
Dokumenthanteringsplan
för personalhantering
20160119
TJÄNSTGÖRINGSUPPGIFTER
Hänvisas
Kommunstyrelsen
Dokumenthanteringsplan
för personalhantering
20160119
RÄKENSKAPER
Hänvisas till
Kommunstyrelsen plan för
UBW
LiSA-F 2021:1
och handlingar utanför
Agresso LiSA-F 2020:10

Fakturaspecifikation Elektroniskt Deb-IT 7 år LiSA-F 2021:1
Fakturaunderlag Antura

Lindeb
Labyrint

2 år LiSA-F 2020:10
Körjournaler Papper 7 år LiSA-F 2014:3



































































Informationsklassning

Anmärkningar (hantering,
lagrum m.m.)

Konfidentialitet Riktighet Tillgänglighet Spårbarhet

Utan länkade dokument 2 1 1 0
SAM 2 1 1 0
Driftsmöten
Omvärldsbevakning
Avtal- och leveransuppföljning

2 1 1 0
Avtal- och leveransuppföljning
Planeringsmöten

2 1 1 0
2 1 1 0

Avsedd för kommunens
medarbetare
LKDATA's info på Linweb

0 1 0 0
0 2 0 0

Rapport för utlämning
Logg med metadata

2 3 1 1

Förteckning i W3D3
Själva handlingarna ingår ej

0 3 1 1

Incident
Order (utrustning och
behörighet)
Service request
Problem
RFC
Privata kontaktuppgifter för
användare (sekretess)

3 3 2 3
Register över tillgångar
Uppgifter om de inventarier som
inte längre finns kvar behöver
inte bevaras, utan gallras vid
inaktualitet.

2 2 3 1
1 1 2 0

Fastställd

PROTOKOLL

UTGÅENDE HANDLINGAR

DIARIER

REGISTER OCH LIGGARE



Resursplanering
Tidsredovisning

1 2 1 1
SIR (wiki)
SED (wiki)
Kontaktuppgifter (wiki)
Guider för kundservice (Lindesk)
Systemdesign (GWS)

3 3 3 1
SIR (wiki)
SED (wiki)
Kontaktuppgifter (wiki)
Guider för kundservice (Lindesk)
Systemdesign (GWS)
Dokumentation från leverantör
(GWS)

2 3 3 1
ITIL processhandbok (wiki)
ITIL processbeskrivningar (Wiki)
Processkartor (2c8)

2 2 2 1
1 2 1 1

Två typer av kameror,
tillståndspliktiga och ej
tillståndspliktiga

3 1 2 1

Rapport om sårbarheter
Teknisk design
SUA upphandlingar
Upphandlingar med begärd
sekretess

3 2 1 2
1 2 1 2
1 1 1 0

Tystnadsplikt 2 2 1 1

LKDATA verksamhetsplan 1 2 1 1
Enhetsplaner
Utvecklingsplaner
Leveransplaner
Förvaltningsplaner

1 2 1 1
1 1 1 1

Projektplaner
Protokoll
Direktiv
Rapporter
Mötesanteckningar

1 1 1 1
Dokumentation för projektavslut 1 1 1 1
Upphandlingsunderlag
Frågor & svar
Exkluderar inkomna anbud med
sekretess

2 2 1 1
Inkommande anbud
Vinnande anbud
Tilldelningsbeslut
m.m enligt föreskrift
Exkluderar inkomna anbud med
sekretess

2 2 1 1
Risk och sårbarhetsanalyser
Rutiner för krisberedskap

3 3 3 1
Säkerhetsskyddsanalys LKDATA 3 3 3 1
Drifts och säkerhetsloggar t.ex.
med lagkrav på spårbarhet

3 3 2 3
Drifts och säkerhetsloggar
Exkluderar Internetlogg

2 2 2 2
2 2 2 1

INKOMNA HANDLINGAR

HANDLINGAR ORDNADE EFTER ÄMNE



Exkluderar SUA-avtal 2 2 1 2
1 2 1 2

Val, beställningsbekräftelse för
utrustning och kvittens av
återlämning

1 1 1 1
Beställning till leverantör 2 1 1 2

Fakturor enligt UBW 2 1 0 0
Interna opch externaTidrapporterFakturaunderlagTrafikavgifter tele2 1 0 0

1 1 1 1

AVTAL

PERSONALAKTER

TJÄNSTGÖRINGSUPPGIFTER

RÄKENSKAPER


































































