STADSARKIVET

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Sida: 1 av

Myndighet (namnd)
Kommunstyrelsen

Arkivbildare (forvaltning/enhet/avdelning)
LinkOpings stadsarkiv

Forvaringsplats/ Bindes/
Handling Diariefores |Medium system/tjanst kapslas
PROTOKOLL
Motesanteckningar, verksamhetsmaoten Ja Elektroniskt Google workspace
Motesanteckningar, tillsynsmoéten Nej Elektroniskt Google workspace
Motesanteckningar, depamoten Nej Elektroniskt Google workspace
Ovriga métesanteckningar Nej Elektroniskt Google workspace
Beslutsprotokoll gallande foreskrifter Ja Papper / elektroniskt  |Sakerhetsskap / W3D3 [Kapslas
UTGAENDE HANDLINGAR
Stadsarkivets aktuella foreskrifter Ja Papper / elektroniskt  |Sakerhetsskap / W3D3 |Kapslas
Upphavda foreskrifter Nej/Ja Papper Tjanstearkiv
Administrativa handboken Nej Elektroniskt Google workspace
Aktivitetskalender Nej Elektroniskt Google workspace
Broschyrer, egenproducerat Nej Papper Tjanstearkiv Kapslas




STADSARKIVET

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Faststalld

Gallringsfrist
alt. "Bevaras"

Hanvisning
till foreskrift

Avlamningsfrist
till Stadsarkivet

Anmarkningar (hantering, lagrum
m.m.)

Bevaras 5ar Inklusive eventuella bilagor
Bevaras 5ar Inklusive eventuella bilagor
Bevaras 5ar Inklusive eventuella bilagor
Bevara sadana anteckningar och bilagor
som ar av varde for verksamheten
framover eller for forskning. Bedoms i
Se anm LiSA-F 2020:2 5ar samverkan med arkivansvarig.
Bevaras 5ar Beslutsprotokollen utgor en egen serie.
Bevaras 1lar/5ar Pappershandlingarna skannas och den
Bevaras 5ar Arkiveras i egen serie t.0.m. 2018.
GIA LiSA-F 2014:2 Levande dokument. Uppdateras
GIA LiSA-F 2014:2 Levande dokument. Uppdateras
Bevaras 5ar Ett ex av pappersdokumentet sparas.

Sida: 2 av
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Informationsklassning

Konfidentialitet

Riktighet

Tillganglighet

Sparbarhet
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Sida: 6 av

Ovriga trycksaker, egenproducerat Nej Papper Tjanstearkiv Kapslas
Kallelser till méten med dagordning Nej Elektroniskt

Hemsida (publik och intranat) Nej Elektroniskt Episerver

Instagram / Sociala medier Nej Elektroniskt Instagram / W3D3
Verksamhetsplaner/berattelser Ja Elektroniskt W3D3
Verksamhetsstatistik Nej Elektroniskt Google workspace
Statistik, Klara Nej Elektroniskt Klara
Statistiksammanstallning Ja Elektroniskt W3D3

Utstallningar Ja Papper / elektroniskt  |Tjanstearkiv / W3D3
Utbildningsmaterial Ja Elektroniskt W3D3
Rutinkorrespondens Nej Elektroniskt Google workspace
Kopior av handlingar/betyg som ej hamtats |Nej Papper Sakerhetsskap
Filmer Nej Elektroniskt Screen9
Depositionséverenskommelse/avtal Ja Papper / elektroniskt  |Sakerhetsskap / W3D3 [Kapslas
DIARIER

Arendediarier, elektroniska Ja Elektroniskt W3D3
Betygsdiarier, elektroniska Nej Elektroniskt Google workspace
REGISTER OCH LIGGARE

Arkivbildarregister, nummerordnat Nej Elektroniskt Google workspace /
Arkivforteckningar Nej Elektroniskt Klara

Register till sarskilda bestand och serier Nej Elektroniskt Klara
Bibliotekskatalog Nej Elektroniskt Google workspace
Gast- och handelsebocker Nej Papper Tjanstearkiv
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Bevaras 5ar Ett ex av pappersdokumentet sparas.
GIA LiSA-F 2014:2

Bevaras LiSA-F 2011:2 5ar

GIA LiSA-F 2014:2 Information som blir arende fors over i
Bevaras 5ar

Bevaras 5ar Sammanstallningar arsvis sparas, dven
Bevaras Finns i Klara

Bevaras 5ar Statistiksammanstallningen som underlag
Bevaras Fortl6pande Den fardiga produkten sparas i eget
Bevaras 5ar Spara det som ar unikt

1ar LiSA-F 2014:2 Handlingar for information och

1ar LiSA-F 2012:1 Gallras 2:a aret. Kan innehalla

Bevaras 5ar Vara egenproducerade filmer.
Bevaras Vid upphdérande till Heter "6verenskommelser" med
Bevaras 5ar Overfors till arkivering i LTA

GIA1ar LiSA-F 2014:2 Gallras 2:a aret

Bevaras Bevaras och uppdateras |l6pande i
Bevaras Bevaras i Klara. Uppdateras |6pande
Bevaras LaggsiniKlara.

Bevaras Levande dokument. Uppdateras
Bevaras 5ar
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Leveransliggare Nej Elektroniskt Google workspace
Depositionsliggare Nej Papper / elektroniskt  |Tjanstearkiv / Google
Semesterlistor Nej Elektroniskt Google workspace
Forskarvakt/telefonschema Nej Elektroniskt Google workspace
Betygsavskrifter Nej Elektroniskt Google workspace
Register dver Nej Elektroniskt Google workspace
Studiebesoksliggare Nej Elektroniskt Google workspace
Register dver personalakter Nej Elektroniskt Google workspace

INKOMNA HANDLINGAR

Diarieférda handlingar (Arendeakter) Ja Papper / elektroniskt  |Sakerhetsskap / W3D3 |Kapslas
Leveransreversaler Nej Papper Ordnarrum / Kapslas
Depositionsreversal Nej Papper Sdkerhetsskap / Kapslas

Avtal och 6verenskommelser om

depositioner Ja Papper / elektroniskt  |Sakerhetsskap / W3D3 [Kapslas
Lanesedlar fran forskarsalen Nej Papper Sakerhetsskap
Uppsatser Nej Papper / elektroniskt  |Tjanstearkiv / Google [Kapslas
Mottagningsbevis Nej Papper Sakerhetsskap

Kvittens vid avhamtning Nej Papper Sakerhetsskap
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Bevaras 5ar

Bevaras 5ar Fran 2010 elektroniskt. Fram t.o.m. 2009

GIA LiSA-F 2014:2 Gallras 2:a aret

GIA LiSA-F 2014:2 Levande dokument. Uppdateras vid

GIA LiSA-F 2014:2 Gallras 2:a aret.

GIA LiSA-F 2014:2 Levande dokument. Uppdateras

Bevaras 5ar Underlag for statistik.

Bevaras Levande dokument. Uppdateras

Bevaras 1ar/5ar Pappershandlingarna skannas och den

Bevaras 1ar Pappershandlingarna flyttas fran

Bevaras Se anmarkning Upphor 2016 vid 6vergang till
Pappershandlingarna skannas och den
digitala kopian laggs in i W3D3 pa
arendet. Originalen flyttas fran
sakerhetsskapet till depa A,
tjdnstearkivet, efter ett ar. Arendet
flyttas 5 ar efter avslut fran W3D3 ini e-

Bevaras 1 ar (5 ar) arkivet.

GIA LiSA-F 2014:2 Gallras 2:a aret

Bevaras Fortlopande Sparas pa papper endast om vi inte har

GIA LiSA-F 2014:2 Gallras 2:a aret

GIA LiSA-F 2014:2 Gallras 2:a aret.
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Rutinkorrespondens Nej Papper / elektroniskt  |Tjansterum / Google
HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE

Handlingar rérande medverkan i olika Nej Elektroniskt Google workspace
Handlingar rérande klimatarkivet Ja Papper / elektroniskt  |Sakerhetsskap / W3D3
Handlingar rorande sakerhetsarbete Ja Papper / elektroniskt  |Sakerhetsskap / W3D3
Fotografier Nej Elektroniskt Google workspace
Handlingar rérande projekt Ja Papper / elektroniskt  |Sakerhetsskap / W3D3
RAKENSKAPER

Debiteringsunderlag Nej Papper Tjansterum /

Forklaringar:

Dokumenthanteringsplan personal KS

GIA = Gallras vid inaktualitet

LiSA-F = Linkopings Stadsarkivs foreskrifter

SvA 80 = Arkivgodkant papper t.ex. Svenskt

Faststalld 21 03 23 Dan Malmsten, arkivansvarig Stadsarkivet
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GIA LiSA-F 2014:2 Handlingar for information och
Bevaras 5ar T.ex. Arkivens dag, OLFA, Arkivnatverk
Bevaras 5ar Avtal etc laggs i arendet.

Bevaras 5ar Riskanalyser, Krisplaner etc.

Bevaras 5ar Bilder fran arbetsrelaterade

Bevaras LiSA-F 2020:1 5ar Foreskriften som hjalp for vad som ska
10 ar LiSA-F 2020:10 De debiteringsunderlag som vi sjdlva
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Forteckning 6ver ARBETSMATERIAL

Sida: 1 av

Forvaltning/enhet/avdelnin) Reviderad (datum) |Faststalld av

Informationstyp

Forvaringsplats/system/tjanst Gallringsfrist Anmarkningar (hantering, lagrum m.m.)

Information

Konfidentialitet Riktighet
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1sklassning

Tillganglighet Sparbarhet

il i




