STADSARKIVET INFORMATIONSHANTERINGSPLAN Sida: 1 av

Myndighet (ndmnd) Arkivbildare (férvaltning/enhet/avdelning) Faststalld
Kommunstyrelsen Verksamhetsstdd och service 2021-05-04
Forvaringsplats/ Bindes/ Gallringsfrist Hanvisning Avlamningsfrist
Handling Diarieféres Skrivmedel system/tjanst kapslas alt. "Bevaras" till foreskrift till Stadsarkivet
PROTOKOLL
VSS Ledningsgrupp - motesanteckningar Elektroniskt Linweb bevaras 5ar
MBL-protokoll X arkiv adminsitrator kapslas bevaras 5ar
LSK-protokoll X arkiv adminsitrator kapslas |bevaras 5 ar

HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE

Personalakter Papper Administrator kapslas  |bevaras Dokumenthantering

-anstallningsansdkan med bilagor

-anstéllningsinformation/-bevis

-personalkort, manuell fort.

-l6nesattningsbeslut, kopia

-bilavtal (avtal for att halla egen bil i tjansten)

-avtal for leasingbil, original

-individuellt pensionsavtal

-personalvardshandlingar rérande den anstallde, sdsom

-handlingar rérande férandringar av anstéllning, sdsom

-arbetsskadeanmalan, kopia

-ledighetsansékan som géller langre tid én 1,5 ar

-anteckningar vid samtal om |6neskuld eller felaktigt

-Overenskommelse om reglering av felaktigt utbetald |6n

-underlag for makulering av I6neskuld

- egen uppsagning (avgangsanmalan)

-pensionsansdkan

-arbetsgivarens beslut om uppsagning




STADSARKIVET

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Anmarkningar (hantering, lagrum m.m.)

Informationsklassning

Konfidentialitet

Riktighet

Tillganglighet

Spé rbarhet

Sida: 2 av



STADSARKIVET

-arbetsgivarens besked om att anstallning for begransad tid

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Sida: 3 av

-erbjudande om anstallning

-ansdkan om avgangsvederlag

-6verenskommelse om avgangsvederlag

-tjanstgoringsbetyg och —intyg, kopia

-arbetsgivarintyg, AMS, kopia

RAKENSKAPER

Bestallningar tjanster (konsultkontrakt)

Papper

Administrator

LiSA-F 2021:1

Beslut bokforing av kundférluster

Papper

Administrator

Gallras

LiSa 2020:10

OVRIGT

Hemsida - dvrigt

Elektroniskt

server

Bevaras

Skrappost "Spam”

Elektroniskt

GIA

LiSA-F 2011:2

5ar

Reversaler — forteckning 6ver leveranser till

Papper

Bevaras

LiSA-F 2014:12

5ar

Forklaringar:

GIA = Gallras vid inaktualitet
LiSA-F = Linkdpings Stadsarkivs foreskrifter
SvA 80 = Arkivgodkant papper t.ex. Svenskt arkiv
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Kopia pa papper 1 ggr per ar. Huvudsida

Vid inaktualitet
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Forteckning 6ver ARBETSMATERIAL

Sida: 1 av

Forvaltning/enhet/avdelnin) Reviderad (datum) |Faststalld av

Informationstyp

Forvaringsplats/system/tjanst Gallringsfrist Anmarkningar (hantering, lagrum m.m.)

Information

Konfidentialitet Riktighet
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1sklassning

Tillganglighet Sparbarhet

il i




