STADSARKIVET INFORMATIONSHANTERINGSPLAN Sida: 1 av
Myndighet (namnd) Arkivbildare (forvaltning/enhet/avdelning) Faststalld
Kommunstyrelse Leanlink KS-XX-XX-XX
Informationsklassning
Forvaringsplats/ Bindes/ Gallringsfrist Hanvisning Avlamningsfrist
Handling Diarieféres Medium system/tjanst kapslas alt. "Bevaras" till foreskrift till Stadsarkivet Anmarkningar (hantering, lagrum m.m.) Konfidentialitet Riktighet Tillganglighet Sparbarhet
PROTOKOLL
Undertecknade och justerade handlingar bevaras pa papper SV
Protokoll och motesanteckningar fran ledningsgrupp Ja Sv A 80/ Digitalt Nararkiv/ Server Kapslas Bevaras LISA-F 2020:2 5ar A 80
Protokoll och métesanteckningar Anteckningar fran MBL 19§ och Lokal skyddskommitte, LSK, bevaras
och diariférs. | 6vrigt bevaras och diarieférs anteckningar om det
Gallras vid inaktualitet/ innehaller beslut eller unik information av direkt betydelse for
Ja Sv A 80/ Digitalt Server Kapslas Bevaras LISA-F 2020:2 5ar verksamheten.
MBL protokoll Ja Sv A 80 Nararkiv/ Server Kapslas Bevaras LISA-F 2020:2 5ar
Lokal skyddskommitté Ja Sv A 80 Nararkiv/ Server Kapslas Bevaras LISA-F 2020:2 5ar
Skyddsronder Ja Sv A 80 Nararkiv/ Server Kapslas Bevaras LISA-F 2020:2 5ar
Brandskyddsprotokoll Ja Sv A 80 Nararkiv/ Server Kapslas Bevaras LISA-F 2020:2 5ar
UTGAENDE HANDLINGAR
Hemsida Ja Papper /Digitalt Nararkiv Kapslas Bevaras LISA-F 2011:2 Papper vid arkivering
Arkivexemplar av broschyrer, foldrar, informationsblad, informationsbrev Ja Papper/ Digitalt Nararkiv/ Server Kapslas Bevaras 5ar Sparas i 1 exemplar
Arkivexemplar kundenkater, kundmatningar Ja Papper/ Digitalt Nararkiv/ Server Kapslas Bevaras 5ar Sparas i 1 exemplar
Anmalningar till IVO - Lex Maria, Lex Sarah Ja Papper Né&rarkiv/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Anmdlan om personuppgiftsincident Ja Papper Nararkiv/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
REGISTER OCH LIGGARE
Reversaler- forteckning av leveranser till stadsarkivet Papper Gallras vid inaktualitet
Register for taggar och/eller nycklar Papper/Digitalt Nararkiv Gallras vid inaktualitet
INKOMNA HANDLINGAR
Handlingar som har inkommit digitalt bevaras enbart digitalt och
Anmalningar av medicinsk art Ja Papper Nararkiv/ W3D3 Kapslas Bevaras LISA-F 2017:4 5ar behdver inte skrivas ut pa papper.
Handlingar som har inkommit digitalt bevaras enbart digitalt och
Anmadlningar av social art Ja Papper Nararkiv/ W3D3 Kapslas Bevaras LISA-F 2017:4 5ar behdver inte skrivas ut pa papper.
Handlingar som har inkommit digitalt bevaras enbart digitalt och
Avtal Ja Papper Nararkiv/ W3D3 Kapslas Bevaras LISA-F 2017:4 5ar behover inte skrivas ut pa papper.
Handlingar som har inkommit digitalt bevaras enbart digitalt och
Konsultkontrakt Ja Papper Nararkiv/ W3D3 Kapslas Bevaras LISA-F 2017:4 5 ar behover inte skrivas ut pa papper.
Handlingar som har inkommit digitalt bevaras enbart digitalt och
Synpunkter, klagomal Ja Papper/Digitalt Né&rarkiv/ W3D3 Kapslas Bevaras LISA-F 2017:4 5ar behdver inte skrivas ut pd papper.
Handlingar som har inkommit digitalt bevaras enbart digitalt och
Beslut fran annan part som paverkar forvaltningen Ja Papper/Digitalt Nararkiv/W3D3 Kapslas Bevaras behdver inte skrivas ut pa papper.
Fragor fran allmdnheten Papper/digitalt Gallras vid inaktualitet
Galler handlingar som inte redovisas bland diarieforda
Handlingar for kdannedom Papper/Digitalt Gallras vid inaktualitet LISA 2014:2 handlingar
Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse Papper/Digitalt Gallras vid inaktualitet LISA 2014:2
Beslut om skadereglering utifran brister enligt lag Ja Papper/digitalt Né&rarkiv/W3D3 Bevaras 5ar Ex patientskadereglering
HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE
Personalhandlingar Se Informationshanteringsplan for personalhandlingar
Personakter, journalhandling enligt SoL, LSS och HSL Se Informationshanteringsplan Leanlink Vérd, stéd och omsorg
(bilaga 1). Reservrutiner behover utformas vid inférande av e-
arkiv
Halso och sjukvardshandlingar ej tillhérande journalhandling eller personakt Se Informationshanteringsplan Leanlink Vdrd, stéd och omsorg
(bilaga 1). Reservrutiner behover utformas vid inférande av e-
arkiv
Utredning av missférhallanden/Risk fér missforhallanden Ja Papper Né&rarkiv/ W3D3 Bevaras 5ar Vid begdran ska sekretessprévning ske.
Verksamhetsplaner Ja Digitalt Server/W3D3 Bevaras 5ar
Forvaltningsbudget Ja Digitalt Server/W3D3 Bevaras 5ar
Verksamhetsberattelser, arsbokslut Ja Digitalt Server/W3D3 Bevaras 5ar
Projekthandlingar Ja Digitalt Server/W3D3 Bevaras LISA-F 2020:1 5ar
Gallras vid inaktualitet/
Underlag for utveckling och analys Ja Papper/ Digitalt Server/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar Diariefors vid bevarande.
Gallras vid inaktualitet T.ex. IT-system, medicintekniska produkter, livsmedel.
Underlag fér upphandling och avtal Ja Papper/Digitalt Server/W3D3 Kapslas Bevaras Diarieférs vid bevarande.
Policy, riktlinjer, beslutade processkartor Ja Digitalt Server/W3D3 Bevaras 5ar
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Myndighet (namnd) Arkivbildare (forvaltning/enhet/avdelning) Faststalld

Kommunstyrelse

Leanlink

KS-XX-XX-XX

Informationsklassning

Forvaringsplats/ Bindes/ Gallringsfrist Hanvisning Avlamningsfrist
Handling Diarieféres Medium system/tjanst kapslas alt. "Bevaras" till foreskrift till Stadsarkivet Anmarkningar (hantering, lagrum m.m.) Konfidentialitet Sparbarhet
Rutiner Ja Digitalt Server/W3D3 Bevaras 5ar
Ansdkan om att fa forska, inkl: T.ex. forskning i socialt arbete, medicin, kost, arbetsmiljo, eller
- Forbehall vid forskning arbetsmarknadsinsatser
- godkdnnande fran etisk namnd
- Tillstand att bedriva forskning
- Sekretessforbindelser Ja Papper /Digitalt Arkiv Bevaras 5ar
Organisationsskiss Ja Digitalt Server/W3D3 Bevaras 5ar
RAKENSKAPER
Beslutsattester Nej Papper/Digitalt Nararkiv/W3D3 Kapslas 10 ar EIA LISA-F 2004:10 Original hos Ekonomiservice
Bilersattning, kdrjournaler Nej Papper Nararkiv 10 ar LISA-F 2004:10
Bokforingsorder Nej Papper Nararkiv 10 ar
Debiteringsunderlag externa Nej Papper Nararkiv 7 ar
Debiteringsunderlag interna Nej Papper Nararkiv 3ar LISA-F 2004:10
Ekonomisk statistik Nej Papper/Digitalt Né&rarkiv/server Gallras vid inaktualitet
Fraktsedlar Nej Papper Nararkiv Gallras vid inaktualitet LISA-F 2004:10
Foljesedlar Nej Papper Nararkiv Gallras vid inaktualitet LISA-F 2004:10 Foljesedlar som inte &r en verifikation
Kassarapporter Nej Papper Nararkiv 7 ar
Kontantforsaljning kvitton Nej Papper Nararkiv 7 ar
Kontantredovisning, kassabehallning Nej Papper Nararkiv 7 ar
Kvittenser, kvittenslistor Nej Papper Nararkiv 7 ar
Fakturaunderlag representation Nej Papper Nararkiv 7 ar
Inldamningskvitton posten Nej Papper Nararkiv Gallras vid inaktualitet LISA-F 2004:10
Ordererkdnnanden Nej Papper/Digitalt Nararkiv Gallras vid inaktualitet LISA-F 2004:10
Rekvisitionskopior Nej Papper Nararkiv 2ar LISA-F 2004:10
Underlag fér makulering och nedskrivning av kundfakturor Nej Papper Nararkiv 2ar LISA-F 2004:10
Rakenskaper inom UBW Nej Se foreskrift om gallring i rékenskapssystemet UBW

Forklaringar:

LISA-F = LinkOpings stadsarkivs foreskrifter

SvA 80 = Arkivgodkant papper

W3D3 = Dokument och drendehanteringssystem




