Linkdpings
kommun

25 Rutin for sekretessbedémning vid utliimnande av allméin handling

1. Handlaggningsrutiner vid menprévning

- Ansokan registreras i W3D3 som ett nytt drende.

- Kontakter med uppdragsgivaren noteras som en héindelse. Vid sokning
efter socialtjdnstakter &r det 6nskviirt att ha tillgang till bada
foréldrarnas namn och personnummer och nédvindigt med moderns.

- Noteringar av tjénsteanteckningar vid handliggningen kan géras som
en “anteckning” 1 W3D3. Nér drendet avslutas ska dessa rensas eller
flyttas over till en diarieford hiindelse.

- Sokning efter akten gors (se punkt 2). Om det ir lampligt kan
paginering av akthandlingarna siikerhetsstélla den ursprungliga
ordningen. Kopior gors av aktuella handlingar och ddrefter liggs
originalhandlingarna tillbaka. Vidare handlidggning sker med hjilp av
kopiorna.

- Menprovning gors av handlingarna (enligt punkt 3). Vanliga
sekretesshénvisningar, se bilaga 1.

- De delar som inte ska ldmnas ut técks dver och sedan kopieras
handlingarna ytterligare en gang for att kunna utlimnas. Dessa stimplas
med kopiestdmpel. Vid storre antal liggs kopiorna i ett omslag med
texten "Kopior fran Linkopings stadsarkiv”. De handlingar som ska
ldmnas ut kopieras dven och léggs i stadsarkivets drendeakt.

De metoder som #r enklast att anvéinda vid uteslutande av text ér:

- Overstrykning med svart tuschpenna

- Klipp bort texten pé pappret och ligga krysspapper bakom vid
kopiering

I foljebrevet nar man sénder ivdg handlingarna, gors en forklaring
varfor text saknas. Uteldmnar man numrerade (journal)blad bér dven
detta néimnas i texten.

- Begiir ndgon bara ut en uppgift. Skriva ned detta pa ett papper.

- Nar drendet avslutas ska alla handlingar skrivas ut och ldggas i akten.
Kopior av det som ldmnas ut ldggs ocksa i akten. Handldggaren
meddelar registratorerna att drendet ska avslutas. Arbetsdokument
o0.dyl. maste rensas innan drendet kan avslutas och &r handlaggarens
ansvar. Alla rensade handlingar kors genom dokumentforstéraren.

- Vanlig postgang giller dven for sekretess. De utlimnade kopiornas
antal rdknas och faktureringsunderlag lamnas till Birgitta.

2. Sokning i barnavardsnamndsarkiv fr.o.m. 1920

2.1 Grunduppgifter
e Saké#garens fullstindiga namn dels vid fodelsen, dels i dag (om de
skulle vara olika)
e Sakigarens fodelsehemort (fodda fore 1947 kan redovisas som fodda i
den forsamling, vari barnbordshuset var beldget)
e Sakégarens biologiska moders och faders fullstindiga namn och
fodelseuppgifter (kan de inte erhallas, finns enkla sétt att skaffa dem pé



annat sitt, t.ex. via Sveriges dédbok, SCB-utdragen av fodelsebocker
dldre dn 70 ar [via SVAR], Sveriges befolkning 1970, 1980 och 1990)

2.2 Sokning i Linkopings stad och kommun

2.2.1 Barnavardsnimndens kortregister och akter

Avser barn med hemortsritt i Linkdpings stad

Kortlador med médrar, fader och barn, placerade i sektion C 554
Forteckningar 6ver upphdvda barnavardsmannaskap 1959-1970, 7 sméa
parmar pa hylla C 380b

Register §ver barn intagna i bvn:s upptagningshem: fyra bruna
kortlador pa hylla C 383d

Kronologiskt forda liggare éver samhillsvardsbarn samt barn i.4. och
u.d. pa hylla C 383a-c

Personregister 6ver samhéllsvardsbarn 1961-1970, 4 vol. pa hylla C
380b

Aktnumren som erhalls pa registerkorten kontrolleras mot liggarna. Fram
till mitten av 1960-talet skickades hela bvm-akten till den bvn som 6vertog
huvudmannaskapet. Av liggaren framgér nér och vart.

Akterna 6ver shv-, i.4.- och u.d.-barn: sektion C 384-392

Barnavardsédrenden (aren 196x-19xx) hittar du via register till
samhillsvardsbarn och dérifrdn med hinvisning till paragraf i
Barnavérdsprotokoll. I protokollsbéckerna hittar du protokoll for sig och bilaga
for sig. For dren 1961-67 finns det &ven 1.sta delegationsprotokoll. (Detta
stycke ska kontrolleras av Bo och Maria!)

2.2.2 Socialnimndens register och akter

Xeroxkopia av pannaregistret, akter avstillda 1962-omkr. 1990 [serie D
1 A]: hylla 554¢

Register till arsvis avstéllda akter omkr. 19841t [serie D 1 BB]: hylla
554¢

Forteckningar 6ver upphiivda barnavardsmannaskap 1971-1974, 9 sma
parmar pd hylla C 420a

Register ¢ver fosterbarn m.m. [tva vita kortlador utan signa]: hylla C
442¢

Socialregisterakterna finns i sektion C 444-505

Fore 1995 (cirka) Soks pa efternamn, mén och kvinnor for sig. Kan
finnas sorterad pa partner, med hénvisning till eget aktnummer.

Efter 1984 sokningen omlagd pa personnummer, men listorna dr
levererade pa avstéllningsér. Fran personnummer féar du atkomst till
aktnummer, som behdvs for att hitta akten. Finns dven pédrmar sorterade
péd aktnummer.



Avstilllda socialregisterakter finns i en excelfil ”Socialregister avstillda
1989-2015" under 04 Depa och forskning, Register, Socialregisterakter.
For sékning i registret still dig lingst ned i ett blad och hogerklicka och
vilj "Markera alla blad™ och ga sedan upp till s6k och vilj vad du vill
soka pa: namn, personnummer eller aktnummer. Vissa listor dr inte
kompletta utan bor kompletteras med uppgifter fran véra papperslistor.

2.3. Sokning i Landskommunerna

Landskommunerna t.o.m. 1951: sektion C 334-340
Landskommunerna 1952-1970: sektion C 341-348

Sokning gors i resp. barnavardsnimnds liggare; inga hjilpregister finns
Barnavardsmannaakter finns inte alltid, men i stiillet kan 16sa och
oordnade handlingar finnas

Sérskilda handlingar rérande fosterbarn kan finnas

I 6vrigt far man anvénda sina allménna kunskaper om hur
barnavérdsndmnderna pa landet arbetade och ett matt kreativ fantasi.

3. Menprivning
Grundprincipen &r personlig sekretess rorande personliga forhallanden.

Vid polisforfragningar — maste de hinvisa till vilket lagstdd de vill ha ut
handlingar. Brottet ska ge minst ett ars fingelse for att polisen ska
kunna fa ta del av handlingar. Inget utlimnande av generella
forfragningar. Vid brott mot barn dr reglerna genersare. Om majligt be
om en skriftlig forfragan.

Sekretess rader dven mot socialen.

Ersétiningsndmnden har "fri” sekretess.

En lédttnad av sekretess nér det géller avlidna, men samtidigt giller den
avlidnes eftermile. Vi far inte kriinka anhérigs minne.

Fullmakter géller om man kan tolka vad som kan limnas ut. Vid
obehag — checka med fullmaktsskrivaren.

Personen har ritt att ta del av det som ror sin akt med avseende pa
hemforhéllanden under uppvéxten. Vid en menprévning kan man inte ta
hédnsyn till innehéllet i akten och hur informationen ska tas emot av den
som begér ut akten. Fosterhemmens hantering behver vi inte ta héinsyn till.

Exempel pa handlingar:

Tvangsbeslut med tillhdrande bilagor ér inte sekretess, men andra typer
av beslut rorande t.ex. bistand ér sekretess.

I journalbladen ska alla beslut vara inskrivna. Bedémningar rimligt att
de finns, men vérderingar ska inte skrivas. (kvar, med strykningar)
Beslut om omhéindertagande antecknat i journalblad (kvar)

I vilken situation hindelsen finns skriven t.ex. #r det vid ett samtal med
barnet dr det inte sekretess for denne.

Utredning som gatt till dom (kvar). Socialtjéinstsekretess hos socialen,
men kan vara offentlig pa annat hall.



Beslut om intagning péa psyket om beslut tagits av ndmnd (kvar)
Modern har haft stodperson arbetande i hemmet (kvar). Inte ldmna ut
orsaken. Stodpersonens uttalande ok rérande barnet, men inte om
modern.

Stédpersonens “rapporter” till socialtjdnsten (sekretess?). Ej sekretess
rorande flickans uppgifter.

o Exempel pa handlingar som &r sekretess och som inte ska ldimnas
ut:

Sexuellt utnyttjande. Nedlagd utredning som inte natt polisen.

(sekretess)

Registerutdrag om anmiélan om sexuellt utnyttjande (sekretess)

Anmiilan till socialtjénsten, som inte lett till ndgot (sekretess). Gallras

idag.

Utredning som inte lett till ndgot mer (sekretess)

Patientjournaldokumentation om tredje person (sekretess)

det som ror tredje person, t.ex. fordldrar, syskon eller pappans nya fru,

och som kan vara till men for denne

saddant som inte har med drendet att gora

Vid osikerhet bor man diskutera med en kollega. Vi kan dven ta hjilp av
Kristina Granlund pa socialférvaltningen eller deras juridiskt sakkunnige
Arne Linder samt kommunens chefsjurist Jenny Bjorkholm.
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