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Avgifter for kopior och avskrifter
av allmdnna handlingar
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Ndr ska taxan tillampas

En enskild har ratt att ta del av en allmén handling pa stallet, dvs. i kommunens lokaler, utan
kostnad. Den lagstadgade serviceskyldigheten enligt forvaltningslagen (2017:900) innebér att
information tillhandahalls avgiftsfritt.

Det ar aven avgiftsfritt att ta del av ett registerutdrag som lamnas ut med stéd av artikel 15
Dataskyddsforordningen (GDPR) eller for en part i ett drende att ta del av uppgifter och
handlingar (partsinsyn) enligt 10 § forvaltningslagen (2017:900). Stadsplaneringsnamndens
digitala tekniska arkiv (DTA) och Stadsarkivet tillampar sarskilda taxor.

Den har taxan tydliggor vilken avgift som ska tas ut av Raddningstjdnsten Ostra Gotaland nar
ndgon begar en kopia eller en avskrift av Gvriga allmanna handlingar.

Allman handling

Grundlaggande regler om allmé&nna handlingars offentlighet finns i 2 kap. tryckfrihets-
férordningen (TF). Enligt dessa har var och en rétt att ta del av en handling som forvaras hos
en myndighet om den drinkommen till myndigheten eller forvarad dér, forutsatt att den inte
omfattas av sekretess. Med handling avses inte bara traditionella handlingar (protokoll, beslut,
brev, kartor, ritningar) utan ocksa upptagningar som kan ldsas, avlyssnas eller p& annat satt
uppfattas med tekniskt hjalpmedel. En handling i den formen anses férvarad hos myndigheten
om den ar tillgénglig fér myndigheten med den teknik som myndigheten sjilv anviander. En
sammanstallning av uppgifter —en sa kallad potentiell handling — anses férvarad hos
myndigheten om det gar att ta fram den med rutinbetonade atgarder. Ofardiga handlingar i
form av forlagor och koncept &r arbetsmaterial och darmed inte allmanna handlingar.
Handlingar av uteslutande privat natur ar inte heller allmanna handlingar.

En begdran om att ta del av en allman handling ska hanteras skyndsamt, i normalfallet ska ett
besked i utlimnandefragan lamnas redan samma dag som begaran gjorts. Nagon eller ndgra
dagars fordréjning kan godtas om det &r nédvéandigt for att myndigheten ska kunna ta
stallning till om den efterfrdgade handlingen ar allman och offentlig.

Nar en begdran om handlingsutlamnande ror ett stort antal olika handlingar méaste
myndigheten kunna be sékanden att ange vilka handlingar eller renden han eller hon forst vill
ta del av och sedan ta fram handlingarna utifran dessa prioriteringar. | de fall bestéllaren inte
gor nagra preciseringar far myndigheten sjélv avgéra hur begaran ska delas upp, sjalvklart
med utgangspunkt | skyndsamhetskravet och offentlighetsprincipens vikt.
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Den som begar att fa ta del av en allman handling har rétt att vara anonym och behover inte
ange syftet med begéran. Det ar endast om det behdvs for att utreda om sekretess foreligger
som man kan stalla frégor kring vem personen ar och vad han eller hon ska anvanda
handlingen till.

Om en anstélld vid en myndighet har ansvar for varden av en handling, &r det i férsta hand den
anstallde som ska préva om handlingen ska ldmnas ut. | tveksamma fall ska den anstallde lata
myndigheten géra provningen, om det kan ske utan onédigt dréjsmal. Vagrar den anstallde att
lamna ut handlingen, eller en del av den, ska den som begar ut handlingen informeras om
majligheten att begéra ett skriftligt beslut. Ett sadant beslut, som meddelas av myndigheten,
kan normalt éverklagas till kammarratt och ska darfor innehélla en éverklagandehanvisning.
Vilka tjanstemén som har ratt att meddela sddana beslut framgar av kommunens
delegationsordningar.

Kommunens rétt att ta ut avgift for kopia eller avskrift av allmén handling Varje kommun far
sjalv faststalla de avgifter som ska tas ut. Att det finns en beslutad taxa dr en férutsattning fér
att avgift ska kunna tas ut. Kommunen ar bunden av sjélvkostnadsprincipen som innebar att
det totala uttaget av avgifter inte far verstiga de sammanlagda kostnaderna for
verksamheten, och likstéllighetsprincipen som i det har avseendet frémst innebar att
avgifterna maste vara enhetliga for liknande utldmnanden. Endast kostnader fér maskiner och
papper far ligga till grund fér bestdmmande av avgifter. Kostnaden for framtagande och
Sterstallande av allménna handlingar eller for arbete i samband med framtagandet far inte
inga 1 den avgift som faststalls.

Handlingar i elektronisk form

Kommunen kan, om det framst&r som ldmpligt, lamna ut handlingar elektroniskt, det vill saga
via e-post (Word- eller PDF-fil) eller pa ett medium for elektroniska handlingar (USB-minnen
och liknande). Lamplighetsbedémningen ska framforallt ta sikte pa integritetsaspekter,
sskerhetsaspekter samt tekniska och praktiska aspekter som talar mot ett elektroniskt
utlimnande i det specifika fallet. Avgift fér en skannad kopia syftar till att técka kostnaden for
inskanningen. Avgift tas darfér inte ut om en inskannad handling redan finns tillganglig vid
enheten dar utldmnandet ska provas. Om flera samtidigt begar att fa ut de inskannade
handlingarna ska kostnaden, i den man det & majligt, fordelas proportionerligt pa de som
dnskar ta del av handlingarna. Myndigheterna &r inte skyldiga att bevara inskannade
handlingar enbart 1 syfte att underlatta ett utlamnande.

Av sakerhetsskal ska material aldrig skannas in eller sparas ned pa ett medium som
tillhandahalls av en enskild.
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Ritningar, kartor m.m.

Enligt 2 kap. 13 § forsta stycket TF &r kommunen inte skyldig att framstalla kopia av karta,
ritning, bild eller en upptagning som kan l&sas, avlyssnas eller p& annat satt endast uppfattas
med tekniskt hjalpmedel om svarighet moter och handlingen kan tillhandahéllas pa stallet.
Sadana svarigheter kan foreligga om framstéllandet av en kopia kraver omfattande
arbetsinsatser. Den enskilde ska da istallet ges tillfalle att ta del av handlingen i kommunens

lokaler.

Avgifter

Avgift tas inte ut fér utlémnande av allméanna handlingar till offentliga myndigheter.
Samtliga avgifter som anges nedan ar momsfria.

Avgifter for kopia (en kopierad handling, en
handling som skannas f&r elektroniskt
utldmnande eller en handling som ska
skickas per e-post

0-9 sidor okr
10 sidor 5o kr
Forvarje sida 2 kr/sida

utover 10 sidor

Avgifter for utlamnande pa elektroniskt
medium (USB-minne eller liknande)

Eventuell avgift for kopian i enlighetmed
ovan samt ersattning for USB-minne eller
liknande motsvarande inkdpsvardet.

Avgifter for avskrift/utskrift (avskrift av
allman handling eller utskrift av
ljudupptagning)

125 kr per paborjad fjardedels Arbetstimme.

Avgifter for bestyrkta kopior (1 den
madn kommunen ar skyldig att framstélla
sadan kopia)

125 kr per paborjad arbetstimme samt 2 kr
for varje framstalld kopia, dock lagst 5o kr

Avgifter for kopia av videobandsupptagning

125 kr per paborjad arbetstimme samt
ersattning for videoband motsvarande
inkdpsvardet

Avgifter for kopia av ljudbandsupptagning

125 kr per paborjad arbetstimme samt
ersdttning for ljudband motsvarande
inkdpsvardet

Nar avgift tas ut ska myndigheten samtidigt ta ut ersattning for portokostnad, postférskott
eller annan kostnad for att skicka den begarda handlingen till mottagaren.

Rutiner for betalning

Bestammelserna i TF ger inte ratt att ta betalning i forskott. Betalning kan ske mot




3

Raddningstjansten

Ostra Goétaland

postfdrskott, | samband med att handlingarna lamnas ut eller 1 efterhand mot faktura. Den
sorm onskar vara anonym ska ges tillfalle att betala kontant. For dterkommande bestéllare kan
det vara lampligt att tréffa en dverenskommelse om fakturering, exempelvis en gang per
manad. De bestallningar som enskilt sedda skulle vara avgiftsfria (t.ex. fér att de inte uppgar
till tio sidor) ska inte raknas med i samlingsfakturan. Betalning via postforskott kan ske | de fall
dar bestallaren tidigare inte betalat faktura for utlamnande av allman handling







