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§ 23 Revidering arbetsmarknadsnämndens 
informationshanteringsplan 

Dnr AN 2025-49 

Arbetsmarknadsnämndens beslut 
1. Informationshanteringsplanen godkänns. 

Ärende 
Catrine Andersson, chef stab verksamhetsstöd, informerar i ärendet.  

Alla myndigheter ska beskriva sina allmänna handlingar i en 

Informationshanteringsplan (IHP). Planen är en översikt som är till hjälp för att 
få en överblick över vilka allmänna handlingar som finns och hur dessa ska 
hanteras inom respektive ansvarig nämnd. Planen ligger tillgrund såsom för 
den dagliga hanteringen av handlingar som till arkivering. 

Det är verksamheten som ansvarar för upprätta och fortlöpande 
revidera informationshanteringsplan och arkivbeskrivning, så att allmänna 
handlingar hanteras på rätt sätt och återspeglar verksamheten. Revideringen 
innefattar;   

• Planen har kompletterats med enheter som Arbetsmarknadsinsatser 
och ett antal enheter som tillhör avdelningen Arbetsliv och försörjning. 
 

• Uppdaterad information om den kommunala vuxenutbildningen. 

Informationsklassning  

• Processbaserad uppbyggnad av IHP:n samt införande av nya rubriker 
för att göra planen mer hanterbar och överskådlig. 

• Digitaliserad informationshanteringen för att minska användningen av 
papper. 

Arbetet med informationsklassning och ytterligare genomlysning av vilka 
dokument som kan ersättningsscannas och signeras digitalt kommer att fortgå 
i förvaltningarna och fastställs av ansvarig på delegation. 

Informationshanteringsplanen ska fastställas av nämnd eller styrelse, 
efter samråd med arkivmyndigheten och utgå ifrån Stadsarkivets 
upprättade föreskrifter om gallring.  
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Förvaltningarnas förslag till arbetsmarknadsnämndens reviderade 
informationshanteringsplan ligger som bilaga till tjänsteskrivelsen. 

Beslutsordning 
Ordförande finner att det finns ett förslag till beslut, vilket är förvaltningens 
förslag, och finner att arbetsmarknadsnämnden beslutar enligt detsamma. 

Beslutsunderlag 
Tjänsteskrivelse – Revidering informationshanteringsplan (mars-25), 2025-03-06 
Bilaga 1 – Förslag reviderad informationshanteringsplan 
 
__________ 

Beslutet skickas till: 
Stadsarkivet 
Utbildningsförvaltningen 
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