Myndighet (némnd)
3 (for g/ ) Utbil Faststalld
Bildningsndmnd |Samtliga arkivbildare inom bildningsnamndens, verksamhetsomrade, inklusive
en sérskilda omsorger
Anmadrkningar
Férvaringsplats/ Gallringsfrist alt. |Hé&nvisning till Avldmningsfrist | (hantering,lagrum
Handling Diarieféres Medium system/tjinst Bindes/ kapslas |Bevaras féreskrift till stadsarkivet  |mm) Konfidentialitet Riktighet Tillginglighet Sparbarhet
Antimobbningsgru Protokollparm,
ppsprotokoll Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar Sekretessmarkeras
Arbetslag
Motesanteckningar | Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras LiSA-F 2020-2 |S&r
Arbetsmiljégrupps
protokoll Ja, 026 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Protokollsparm
Arbetsmiljokommit
téprotokoll Ja, 026 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Protokollparm
Brandskyddsprotok
oll Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar Protokallparm
Elevradsprotokoll |Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Protokollpdrm
Elevhdlsoteam
motesanteckngar
gymnasieskola och Sekretess,
gymnasiesarskola |Ja, SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Anvisning.
Elevvardsteamsmd
te/Elevhilsométe
om enskild elev Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Klasskonferensant Sekretess,
eckningar Ja, 606 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar anvisning
Krisgruppsprotokol
| Nej SvA B0 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Protokollparm
Ledningsgruppsant
eckningar/Protokol
| Ja, 021 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Protokollpdrm
MBL protokoll Ja, 021 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Protokollparm
Programradsproto
koll Nej SvA B0 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar Protokollparm
Skyddrondsproto
koll Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Protokollpdrm
Stipendiekommit
éns protokoll Ja, 046 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Protokollpdrm
UTGAENDE HANDLINGAR
Anstéllningsbevis
for 2 ar efter Forvaras hos Jobb-
sommarjobbare, anstdllningens och
kopior Nej Papper Arkiv/Exp upphérande LiSA-F 2014:1 kunskapstorget
Ansdkan om
projektmedel,
beslut, avtal,
redovisning Ja, 030/048 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar




Arkivex av
egenproducerat
informationsmat
erial: annonser,
broschyrer,
foldrar, tidningar

mm. Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Avslag-beslut om
ersdttning for
sarskild stod
utéver
programersattning Delegationsordnin
en (kommunala) Ja Papper Centralt Kapslas Bevaras 5ar £ Sekretess
Befrielse fran
vissa
utbildningsinslag
(SLKap 15§ 13) |Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Beslut om
avstdngning/férvis
ning av elev Ja, 607 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Beslut om
minskning av
garanterad
undervisningstid
pa
introduktionsprogr Delegationsordnin
am Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar g
Gallras nd
Beslut om slutbetyge Delegationsordnin
programbyte Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas utfardats LiSA-F 2014:1 g
Beslut om Gallras nar
reducerat program slutbetyg &r
(GyFor9Kap6§) [Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas utfirdats LiSA-F 2014:1
Beslut om sarskilt Delegationsordnin
stod Ja, 606 Papper Centralt Bevaras 5ar g
Gallras nar
Beslut om utdkat slutbetyget ar ) Delegationsordnin
program Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas utfardats LiSA-F 2014:1 4
Delegationsordnin
B
Original till
Delegationsbeslut vardnadshavare
angaende byte av Kopia till
studievag i hemkommun om
gymnasieskolan/gy den dr annan an
mnasiesarskolan Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Linkdping
Den gemensamma
katalogen sparas
endast pa
Fotokataloger Nej papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Katedralskolan.
Grundklasschema Ett drende for
for hosttermin och varje klass. En pdf
vartermin Ja, 612 Digitalt Skola 24 Kapslas Bevaras 5ar tas ut fran skola 24
Hemsidor som ska
bevaras laggs i
Hemsida Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras/Gallras |LiSA-F 2011:2 |5 ar egen arkivbox




Information pa

sociala medier Nej GIA LiSA-F 2014:2

Skriven

Information fran

personal till

foréldrar eller

vardnadshavare Nej Digitalt/Papper GIA LiSA-F 2014:1

Informationsbrev-

franreldorti-

personateter

Kallelser till méten

med

vardnadshavare/el 1 r efter

ev knutet till avslutad

individdrenden Nej Papper Arkiv/Exp skolgdng LiSA-F 2014:1

Kopia pé paskrivet Anvisning:

slutbetyg/examens Arkivering

bevis/studiebevis slutbetyg.

ar3 Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 3 manader Original till elev
Laggs i
personalnummer
ordning

Kopia pa paskrivet tillsammans med

|B-diplom ar 3 for dvriga betyg.

1B elever Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 3 manader Original till elev

Kopia pa paskrivet Arkiveras i

slutbetyg/examens separat box som

betyg/studiebevis sekretessmarker

ar 3 for elever med as. Original till

sekretessmarkeing |Nej SVvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 3 manader elev

Kopia pa paskrivet

slutbetyg/examens

bevis/studiebevis . §

ar 3 for elever med Arkiveras i

kvarskrivning och separat box som

elever som vistas i sekretessmarker

landet utan as. Original till

tillstand Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 3 manader elev

Kopia pa paskrivet

samlat

betygsdokument

for elev som

avbrutit

skolgéngen i fértid Personnummerord

eller ej fatt ning tillsammans

slutbetyg/examens med Gvriga betyg

bevis Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar och intyg

Kopia pa paskrivet

utdrag ut

betygskatalogen Personnummerord

for elev som ning tillsammans

avbrutit med Svriga betyg

skolgangen i fortid |Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar och intyg




Kopia pa utdrag ur
betygskatalog fér

elever som
fortsatter sin
utbildning i Om man fér eget
gymnasieskolan behov tar en kopia
eller inom kan den rensas vid
vuxenutbildningen [Nej Papper Arkiv/Exp LiSA-F 2014:2 inaktualitet.
Kopia pa nytt Personnummerord
slutbetyg fran ning tillsammans
grundskolan Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar med betyg
Kopia pa skriftlig
bedémning i
grundskoledmne
for elev som inte Personnummerord
uppnatt godkant ning tillsammans
betyg Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar med betyg
Kopia pa paskrivet
gymnasieintyg/bet
yg kurs fran
introduktionsprogr
ammet Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar Se anvisning
Kopia pa skriftlig Personnummerord
bedémning fran ning tillsammans
introduktionsprogr med ovriga betyg
ammet Nej SVvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras lar och intyg
Kopia pa
sammanstillning Personnummerord
frén ning tillsammans
introduktionsprogr med &vriga betyg
ammet Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 13ar och intyg
Kopia pa paskrivet
betyg/intyg Personnummerord
kurs/gymnasiesirs ning tillsammans
kolebevis fran med 6vriga betyg
gymnasiesarskolan |Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1lar och intyg
Kopia pa paskrivet Personnummerord
betyg/intyg kurs ning tillsammans
gymnasiesérskoleb med Gvriga betyg
evis fran sdrvux Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar och intyg
Kopia pa paskrivet
handlingar
utbytesstipendiate Personnummerord
r Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar ning separat box
Kopia pa paskrivet
slutbetyg/examens
bevis/studiebevis/
vuxenutbildning Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar
Kvalitetsrapport
fran
enhetschef/rektor |Ja, 069 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar

Egenproducerat
Laromedel material som
egenproducerade, ersatter larobok. |
som ersatter egen arkivbox. Far
larobok Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar ej halslas.




Meddelande om

inkommen

ansokan Diariefdrs pa

(tillaggsbelopp) Ja Papper Centralt Kapslas Bevaras Sar befintligt drende

Se

Rektorsbeslut, diarieplansordn

ovriga ing Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar

Schema for larare GIA LiSA-F 2014:1

Schema for lokaler GIA LiSA-F 2014:1

Skade/Tillbudsanm

dlan vid allvarliga

olyckor och tillbud |Nej Digitalt Sakerhetsgrupp |Kapslas Bevaras 5ar Skadehantering

Skriftlig varning

(Beslut) Ja, 606 SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 53ar Sekretess
Sammanstéllning
en skrivs ut och

Social anmalan skanas in till

(Orosanmilan) Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar diariet

Verksamhetsberatt

else Ja Centralt Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Pa samlingsirende

Arbetsmarknad

Verksamhetsplan [Ja, 012 Papper scentrum Kapslas Bevaras Sar

Atersékning av

kommunala

kostnader for Arbetsmarknad

flyktingar Ja, 136 Papper scentrum Kapslas Bevaras 5ar

Overenskommelse

r/Férhandlingsprot

okoll I6nerevision

vid traditionell

forhandlingsordnin

g Ja, 021 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar

DIARIER

Diarier, Anvisningar,

diarienummerordn anvisningar

ing fullstandig Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar arkivering
Anvisningar,

Diarier, . anvisningar

Diarieplanordning |Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar arkivering
Sparas i separat

Leveransbevis Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras parm

Diarieforda

handlingar * Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar

REGISTER OCH LIGGARE

Betygskataloger Arkivering

per dmne Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1lar betygskataloger
Anvisning
betygssammanst
dllning, Arkivlggs
i egen box
tillsammans med

Betygssammanstall register pa dmne,

ning per klass Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1lar kurs och program




Betygskataloger i
samtliga kurser for
elever med
skyddade
personuppgifter
och elever som
vistas i landet utan

Arkiveras i separat
box som
sekretessmarkeras
. Ta kontakt med
utbildningskontore
ts
systemférvaltninge

tillstand Nej SVA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras lar n i Extens.
Centralt uttag
Accorda 4 ar efter
avslutad
Deltagarmatrikel |Nej SvA 80 Accorda Kapslas Bevaras 5ar introduktion.
Arkivldggs i egen
Provningsliggare  |Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar box.
Arkivldggs i egen
box tillsammans
Register pa dmne, med
kurs och program betygssammanstall
per ldsar och klass |[Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1ar ning.
Férvaras pa
expeditionen i
Reversal Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar separat parm.
INKOMNA HANDLINGAR
Kontaktuppgifter
till vdrdnadshavare IST
eller ndrmast Medgivande/Ex
anhorig Nej Digitalt/Papper |p GIA
GIA, tidigast nar
Ansékan om byte elev avslutat sin
av klass Nej Papper Arkiv/Exp skolgang
GIA, tidigast nir
Ansdkan om byte elev avslutat
av inriktning Nej Papper Arkiv/Exp studier
GIA, tidigast nir
Ansdkan om byte elev avslutat
av kurs Nej Papper Arkiv/Exp sina studier
Ansokan om byte Nar slutbetyg
av program Nej Papper Arkiv/Exp utfardats LiSA-F 2014:1
Anstkan om Na&r slutbetyg
utdkat program Nej Papper Arkiv/Exp utfardats LiSA-F 2014:1
Ansokan om N&r slutbetyg
reducerat program |Nej Papper Arkiv/Exp utfardats LiSA-F 2014:1
GIA, dock
Ansokan om tidigast vid
provning Nej Papper Arkiv/Exp ldsarets slut LiSA-F 2014:1
Gallras efter 3
ar under
forutsattning
Ansokan och att vederborlig
beslut om kontroll och
inackorderingstilld redovisning
ge Ja, 606 Digital Centralt skett LiSA-F 2014:1 5ar




Ansokan och
beslut om
minskning av
garanterad
undervisningstid
pa
introduktionsprogr

am Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar
GIA, dock
Ansokan om senast nar
modersmalsunderv eleven avslutat
isning/Stéd Nej sin skolgang LiSA-F 2014:1
Skickas till
Ansokan om bildningndmndens
sarskilt stod Ja, 606 Papper Centralt Kapslas Bevaras 5ar funktionsbrevldda
GIA, dock
Avbryta senast nar
modersmalsunderv eleven avslutat
isning Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas sin skolgang LiSA-F 2014:1
Gallras efter
avslutad
Anvisningar fran introduktionspe Arbetsmarknadsce
Socialkontoret Nej riod LiSA-F 2010:3 ntrum
Ansdkan om
kontantersattning
dagliga resor
gymnasisarskolan [Ja, 139 Papper Centralt Kapslas Bevaras Sar
Information om_
registerutdrag
Begédran av Arendetyp
registerutdrag Ja, 139 Digitalt Centralt Kapslas Bevaras Sar Registerutdrag
Avtal och kontrakt [Ja, 000 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Beslut om sarskilt Diarieférs pa
stod Ja Papper Centralt Kapslas Bevaras 5ar befintligt drende
Beslut om Arbetsmarkna
"atersékning" Ja, 136 Papper dscentrum Kapslas Bevaras 5ar
Allmant
Delgivningskvitto |Se diarieplan Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar delgivning
Deltagarenkater -
enskilda svar Nej GIA LiSA-F 2010:3
Deltagarenkiter -
sammanstéllning [Ja, 009 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Div ansékningar till
resurs- och
stodverksamhet
for enskild elev Ja, 606/711 Papper Sektionen Kapslas Bevaras 5ar Sekretessarkeras
Div ansékningar till
resurs-och
stodverksamhet
som ej ror enskild
elev Ja, 606/711 Papper Sektionen Kapslas Bevaras Sar
Elevenkater -
sammanstéllning  [Ja, 009 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar




Elevenkdter -

GIA, under
forutsattning
att
sammanstalinin

enskilda svar Nej g bevaras LiSA-F 2014:1
Foreningsbidrag;
ansokan, beslut,
protokollsutdrag  |Ja, 130 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar
Forfragningar,
framstillningar och
meddelanden av
tillféllig betydelse 1 ar efter
eller rutinmissig avslutad
karaktar skolgang LiSA-F 2014:2
Foraldraenkater -
sammanstéllning  |Ja, 009 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
GIA, under
forutsattning
att
Fordldraenkater — sammanstallnin
enskilda svar Nej g bevaras LiSA-F 2014:1
Handlingar av
tillféllig eller ringa
betydelse for
myndighetens
verksamhet Nej LiSA-F 2014:2
Konsultkontrakt  |Ja, 052 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Anvisning
GIA, dock
Ledighetsansékan tidigast vid
fér elever Nej lasarets slut LiSA-F 2014:1
GIA, nér nyckel
Nyckelkvittering Nej Papper Arkiv/Exp aterlamnats.
Personalenkater -
sammanstillning  |Ja, 009 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
GIA, under
forutsattning
att
Personalenkater — sammanstillnin
enskilda svar g bevaras LiSA-F 2014:1
Polisanmalningar |Ja, 1080 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Psykologiska
bedémningar/utre
dningar av extern
psykolog Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Rekryteringsarend
en Ja Digitalt Centralt Kapslas Bevaras 5ar Anvisning
Rekryteringsdrend
en-
anstdliningshandlin
gar fran sdkande
som ej anstéllts Nej Digitalt Centralt 23ar LiSA-F 2013:11 Anvisning
Rostmeddelande,
SMS och MMS GIA LiSA-F 2014:2
Samtycke till
utbyte av uppgifter
infér ansokan till
gymnasiesarskolan [Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar




GIA, nér nytt

samtycke
inkommit eller
2 ar efter
Samtycke for avslutad
bildpublicering Nej Digitalt IST Medgivande skolgang
Gallring nar
nytt samtycke
lamnas in eller
2 ar efter
Samtycke till avslutad
publicering Nej skolgang LiSA-F 2014:1
Synpunkter och
klagomal Ja, 108 Papper/Digitalt |Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar Anvisning
Avser val av
dmnen, elevens
Gallras efter val, sléjd- och
Valblanketter Nej Papper Arkiv/Exp ldsarets slut LiSA-F 2014:1 sprakval mm
HANDLINGAR ORDNADE EFTER AMNE
Bekréftelse
utredning och
pedagogisk
bedémning Ja, 606 Digitalt DEA, W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Beslut om att Delgationsordning
eleven ska tillhéra Sekretessmarkeras
malgruppen fér Rutiner fér
gymnasiesarskola |[Ja, 617 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar sarskolan
Delegationsordnin
Beslut om att g
eleven inte ldngre Rutiner fér
tillhor Centralt, sérskolan
gymnasiesarskolan |Ja, 606 Papper Elevhélsan Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Beslut om att
avsluta
atgardsprogram Ja, 606 Digitalt DEA, W3D3 Kapslas Bevaras Sar Sekretessmarkeras
Beslut om att inte
utarbeta
atgardsprogram Ja, 606 Digitalt DEA, W3D3 Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Beslut om eleven
ska tas emot pa
nationellt eller
individuellt Delegationsordnin
program i Centralt, g
gymnasiesarskolan |Ja,606 Papper Elevhilsan Kapslas Bevaras Sar Sekretess
Beslut om
atgardsprogram Ja, 606 Digitalt DEA,W3D3 Bevaras 5ar
Forsta hindelsen
Forsattsblad barn- for uppstart av
/[elevakt Ja, 606 Digitalt DEAW3D3 Bevaras 5ar Barn/Elevakt
Delgivningskvitto  (Ja, 606 Digitalt DEA,W3D3 Kapslas 3ar 5ar
Div anmadlningar
och remisser Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Dokumentation av
disciplindra
atgérder elever Ja, 607 Digitalt DEA,W3D3 Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras




Dokumentation av
extra anpassningar
for okad

maluppfyllelse Ja, 606 Papper DEA, W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Sekretessmarkeras
Handlingen ska
endast finnas sa
ldnge eleven gar
Tillganglig for pa skolan. Bara
berérd den senaste
Egenvardsplan personal, uppdaterade
(utférdad av beslutas av versionen ska
ldkare) Papper rektor GIA LiSA-F 2017:1 finnas.
Sekretessmarkeras
Handlingen ska
endast finnas sa
ldnge eleven gar
Tillganglig for pa skolan. Bara
berord den senaste
Egenvardsplan personal, uppdaterade
(upprattas pa beslutas av versionen ska
skolan) Nej Papper rektor GIA LiSA-F 2017:1 finnas.
Bilaga till Kopia till
egenvardsplan Nej Papper GIA vardnadshavare
Forslag till beslut
om att eleven ska
tillhéra Sekretessmarkeras
malgruppen fér Centralt, Rutiner fér
gymnasiesarskola |Ja, 617 Papper elevhilsan Kapslas Bevaras Sar sérskolan
Handlingar i
overklagandedrend
en rorande sarskilt
stod Ja, 606 Digitalt Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar
Handlingar
rérande krankande
behandling av Sekretessmarkeras
enskild elev Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar , Anvisning
Handlingsplan till
mottagande av
elev med
skyddande
personuppgifter
samt elever som
vistas i landet utan
tillstand Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Korrespondens
rérande eleven Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras
Pedagogisk
kartlaggning till
utredning Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
Pedagogisk
utredning -
férdjupad Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar
APL-placeringar Arkiv/Exp
och omdémen Specialverksam
gymnasiesarskolan |Ja, 628 Papper het Kapslas Bevaras 5ar




Psykologisk
bedémning och

rekommendation |Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar Sekretessmarkeras

Samtycke till

utbyte av uppgifter |Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Social

bedémning/utredn

ing med bilagor Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras

Sakerstéllande av

malgruppstillhérig

het - diagnos inom

autismspektrum Ja, 606 Papper Centralt Kapslas Bevaras 5ar

Tjansteanteckninga

r Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar

Tjansteanteckning

om uppréattad

psykologkontakt  |Ja, 625 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras

Uppféljning och

utvirdering av

atgdrdsprogram Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras Sar Sekretessmarkeras
Sekretessmarkeras
Original till

Utredning av en vardnadshavare

elevs behov av med en

sarskilt stod Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar bekriftelse

Utredning och

pedagogisk

bedémnng Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras

Ovriga skriftliga

handlingar rérande

elevens behov av

stod Ja, 606 Digitalt DEA/W3D3 Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras

HANDLINGAR

RGRANDE

VERKSAMHET
Rutin fér
anmaélan

Anmélan till instruktion for

némnd om beslut i sokning av

delegerade delegationsbeslu

drenden Ja, 002 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar tiw3D3

Anmélan,

utredning och

beslut ang

krankande

behandling Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Sekretessmarkeras

Ansékan om

studieuppehall for

utlandsstudier Ja, 606 Papper W3D3 Kapslas Bevaras Sar
Gallras férutsatt
att uppgift om
genomférd APU
samt elevs
placering under

APL-handlingar Nej GIA LiSA-F 2014:1 APU bevaras




APL-omdémen om

Personnummerord
ning tillsammans

elever Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar med placeringar
| egen arkivbox i
APL-placeringar personnummerord
som ej dr inlagda i ning tillsammans
Extens Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar med omdémen.
Beslut om
minskning av
garanterad
undervisningstid
pa
introduktionsprogr Delegationsordnin
ammet Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar g
Delegation av
forskrivning av
lakemnedel Ja, 624 Papper Sektionen Kapslas Bevaras 5ar
Delegationsbeslut
om att |drare utan
legitimation
och/eller
behérighet far
bedriva Delegationsordnin
undervisning Ja, 022 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar 4
Delegationsordnin
| S —
Diarieplanbeteckni
ng beroende pa
innehall i beslutet
Delegationsbeslut |Ja, 600-649 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Anvisning
Ovriga prov Nej GIA
Elevstatistik
vuxenutbildning Ja, 069 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar
Arkivldggs i
Fotografier Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar separat box
Handlingar om
studieresor och
lagerskola Ja, 629 Papper Arkiv/exp Kapslas Bevaras 5ar
Lank til
Handlingar projekt: |
rorande EU-projekt [Ja, 030 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar Checklista
Handlingar
rérande projekt,
ansokan, beslut,
rapport mm Ja, 61* -64* Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Internkontroliplan-
och rapport Ja, 068 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Kartor och Arkivlaggs i
ritningar Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar separat mapp
Medicinsk Arkivlaggs i
bedémning/utredn skolhélsovardsjour
ing med intyg Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar nalen
Nationella prov,
prov- och
instruktionshdften |Nej Sar LiSA-F 2014:1




Nationella prov,
svar pa

Nej

Sar

LiSA-F 2014:1

Prov, dvriga

Nej

GIA

Rektors
delegationsordning

Ja, 002

Papper

Arkiv/Exp

Kapslas

Bevaras

53ar

Riskanalys

la, 026

Papper

Arkiv/Exp

Kapslas

Bevaras

5ar

Skolhélsovardsjour
naler

Nej

Digital

PMO

Kapslas

Bevaras

3ar

Journaler
slutarkiveras i den
kommun dér
eleven slutar
skolan

Underlag for
utvecklingssamtal

GIA

LiSA-F 2014:1

Far gallras nar
betyg &r satta.
Avser ej handlingar
som utgér del av
elevvardsakter.

Underlag for
placering pa
introduktionsprogr
am

Ja, 606

Papper

Mottagningsgru
ppen

Kapslas

Bevaras

5ar

Kopia diarieférs pa
avlamnande skola

Uppfdljning av
utbildning pa
introduktionsprogr
am for enskild elev

Ja, 606

Papper

Arkiv/Exp

Kapslas

Bevaras

5ar

Verksamhetsplaner
ing, kvalitetsarbete
och uppfoljning

Ja, 069

Papper

Arkiv/Exp

Kapslas

Bevaras

5ar

Atgdrdsplan for
arbetsmiljarbetet

Ja, 026

Papper

Arkiv/Exp

Kapslas

Bevaras

Sar

Antagning till
vuxenutbildning,
sdrvux och SFI

Ansdkan om
dispens till
kommunal
vuxenutbildning

Ja, 606

Papper

Arkiv/Exp

Kapslas

Bevaras

5ar

Ansokningshandlin
gar antagna elever

Nej

Gallras 1 ar
efter avslutad
skolgang

LiSA-F 2014:1

Ansokningshandlin
gar ej antagna
elever

Nej

Gallras 1 ar
efter avslutad
skolgang

LiSA-F 2014:1

Antagningslistor,
personnummerlist
or eller annan
sammanstilining
som innehaller
uppgifter om
kurskod och
antagningsdatum
fér samtliga
antagna,

manadsvis

Nej

SvA 80

Arkiv/Exp

Kapslas

Bevaras

1lar




Antagningsstatistik
, uppgifter som ger
en

sammanfattning av

antagningen Nej Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar
Beslut avseende
mottagande av Gallras 3 ar
elever fran annan efter avslutad
kommun Nej skolgang LiSA-F 2014:1
Bestillning av
samlat
betygsdokument/u
tdrag fran
betygskatalog fran
grundldggande
eller gymnasial
vuxenutbildning Nej Papper Arkiv/Exp GIA
Intyg i
personnummerord
ning, arsvis Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras lar
Sammanstillning
av kurs- och
elevuppgifter i
personnummerord
ning, terminsvis Nej SvA 80 Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 1lar
Gallras 1 ar
efter avslutad
Svarskort fran elev skolgang LiSA-F 2014:1
Utbildning i
svenska for
invandrare enligt
skollagen 20:31 Nej Papper Arkiv/Exp GIA
Yttrande/beslut Gallras 3 ar
avseende skolgang efter avslutad
i annan kommun skolgang LiSA-F 2014:1
Bverklagande av
antagningsbeslut  |Ja, 606 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar
Stiftelsers handlingar
Ansokningshandlin
gar fran den som
tilldelats medel Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Projektredovisning
av tilldelade medel |Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras Sar
Protokoll med
beslut/férslag om
utredning Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Revisionsberéttels
e Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Sammanstéllning
av
ansékningshandlin
gar Ja, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Sammanstdlining
av forslag pa
stipendiater la, 046 Papper Arkiv/Exp Kapslas Bevaras 5ar
Stadgar Ja, 046 Papper Kapslas Bevaras 5ar




Stiftelseférordnan
de eller

motsvarande Ja, 046

Papper

Kapslas

Bevaras

Sar

Arsredovisning

med bokslut Ja, 046

Papper

Kapslas

Bevaras

5ar

Anmilningar till

Stiftelseregistret  [Nej

GIA

LiSA-F 2012:3

Annonsering Nej

5ar

LiSA-F 2012:3

Digitalt register av

ansokningar Nej

5ar

LiSA-F 2012:3

Ej beviljade
ansékningshandlin

gar Nej

LiSA-F 2012:3

Meddelande om

tilldelningsbeslut | Nej

Sar

LiSA-F 2012:3

Rekvisition for
utbetalning av

medel Nej

10 ar

LiSA-F 2012:3

Verifikationer

10ar

LiSA-F 2012:3

Personalakter och tjénstgéringsuppgifter

Dokumenthanteri
ngsplan for KS
anstéllningsmynd
ighet
Kommunstyrelsens
dokumenthanterin
gsplan for alla
férvaltningars
hantering av
personal

Inaktuella handlingar

Forsdkringshandlin

gar, inaktuella Nej

Papper

Arkiv/Exp

Kapslas

Bevaras

5ar

Inaktuella

handlingar Nej

Papper

Arkiv/Exp

Kapslas

Bevaras

5ar

RAKENSKAPER

Avstamning under

aret Nej

Papper

Arkiv/Exp

2ar

LiSA-F 2004:10

Beslutsattester,

beslut om Nej

Papper

Arkiv/Exp

10 ar EIA

LiSA-F 2004:10

Bilagor till
inkomstverifikation

er Nej

Papper

Arkiv/Exp

2ar

LiSA-F 2004:10

Bilersdttning,

kérjournal Nej

Papper

Arkiv/Exp

10 ar EIA

LiSA-F 2004:10

Bokféringsorder,

kopior Nej

Papper

Arkiv/Exp

GIA

LiSA-F 2004:10

Bokslutsunderlag |Nej

Papper

Arkiv/Exp

2ar

LiSA-F 2004:10

Budgetforslag med

underlag Nej

Papper

Arkiv/Exp

2ar

LiSA-F 2004:10

Debiteringsunderla

g, externa Nej

Papper

Arkiv/Exp

10ar

LiSA-F 2004:10




Debiteringsunderla

g, externa kopior  [Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Debiteringsunderla

g, interna Nej Papper Arkiv/Exp 3ar LiSA-F 2004:10
Debiteringsunderla

g, interna kopior  [Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Ekonomisk

statistik, kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Leverentérsfakturo

r, kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Fodringar,

utestdende, listor

dver Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Fraktsedlar Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Féljesedlar som

inte ingar i

verifikation Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Inldmningskvitton,

posten (ej rek ass) |[Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10 Se anm LiSA
Internfakturor,

kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Kassarapporter Nej Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
Kontantférsaljning,

kvitton Nej Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
Kontantredovisnin

Bar,

kassabehallning:

dven handkassa Nej Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
Kvittenser,

matkuponger,

lunchkuponger Nej Papper Arkiv/Exp 10ar LiSA-F 2004:10
Kvittenskopior Nej Papper Arkiv/Exp 10ar LiSA-F 2004:10
Kvittenslistor Nej Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
Listuttag, spontana |Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Ordererkdnnanden |Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Periodiseringar,

ariginal Nej Papper Arkiv/Exp 10ar LiSA-F 2004:10
Postkvitton, inte

vardepost Nej Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
Rekvisitionskopior |Nej Papper Arkiv/Exp 2ar LiSA-F 2004:10
Underlag for

makulering och

nedskrivning av

kundfakturor Nej Papper Arkiv/Exp 2ar LiSA-F 2004:10
Verifikationer, .

original Nej Papper Arkiv/Exp 10 ar LiSA-F 2004:10
Verifikationer,

kopior Nej Papper Arkiv/Exp GIA LiSA-F 2004:10
Verifikationer, EU-

projekt Nej Papper Arkiv/Exp Bevaras 5ar




