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Sammanfattning av
auktorisationsomraden

| Sammanfattning av auktorisationsomraden

e Auktorisationsomrade 1A: Svenska for invandrare (SFI), studievag 2 och 3,
klassrum

e Auktorisationsomrade 2A: Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran
samhallsvetenskapsprogrammet/ekonomiprogrammet, klassrum/distans

e Auktorisationsomrade 3A: Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran vard- och omsorgsprogrammet, klassrum/distans

e Auktorisationsomrade 3B: Grundldggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran barn- och fritidsprogrammet, klassrum/distans

e Auktorisationsomrade 3C: Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran handels- och administrationsprogrammet,
klassrum/distans

e Auktorisationsomrade 3D: Gymnasial vuxenutbildning: kurser fran el- och
energiprogrammet, klassrum/distans

e Auktorisationsomrade 3E: Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran hotell- och turismprogrammet, klassrum/distans

2 | A Svenska for invandrare (sfi), studievag 2 och 3,
klassrum

2.1 Klassrum

Leverantdren ska ha teknisk, administrativ och pedagogisk kapacitet for att I6pande ta
in nya elever. Leverantdren forbinder sig enligt avtal att genomféra detta enligt av
Linkdpings kommun faststéllda rutiner. Utbildningen ska bedrivas som
klassrumsundervisning.

Leverantdren ska ta emot och ge undervisning till elever som véljer leverantéren.
Ansokan till studier i sfi gors via Linkdpings kommun. Det ska vara mojligt for eleven
att utifran behov vilja tider och upplagg for sina studier. Linkopings kommuns
antagningskansli bedémer vid inskrivning till studier vilken studievdg och kurs eleven
placeras pa.

Sfi utgors av 3 olika studievagar, studievag 1, 2 och 3. Auktorisationsomradet utgors
av utbildning inom studievdg 2 och 3.

o Studievag 2 (sfi 2) riktar sig till studerande som har grundskole- och/eller
gymnasiestudier bakom sig. Denna grupp behdver ofta stdd nér det galler
formagan att lasa och skriva.

o Studievag 3 (sfi 3) &r till for studerande som &r vana att studera och som oftast
har studerat pa hogskola och last sprak tidigare.
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2A Grundlaggande vuxenutbildning,
Gymnasial vuxenutbildning: kurser frén
samhallsvetenskapsprogrammet/ekono
miprogrammet, klassrum/distans

Varje studievag skall utgéra en sammanhallen studievag dvs elever pa studievag 2
skall erbjudas kurserna B, C och D. Samma for elever pa studievag 3 som studerar
kurserna C och D.

I Skollagen (2010:800) framgar att malet for utbildning i svenska for invandrare ar att
vuxna invandrare ska stédjas och stimuleras i sitt 1arande. De ska ges mojlighet att
utveckla sina kunskaper och sin kompetens i syfte att starka sin stallning i arbets- och
samhéllslivet samt att frdmja sin personliga utveckling.

Utgangspunkten for utbildningen ska vara den enskildes behov och forutsattningar.
Varje studerande ska ges forutsattningar att na de individuellt satta malen genom en
varierad och flexibel pedagogik. Undervisningsspréaket ska vara svenska.

I samband med inskrivning och kartlaggning till studier i sfi uppréttar Linkdpings
kommun en individuell studieplan i samrad med eleven. Den individuella studieplanen
ar obligatorisk och regleras i Skollagen (2010:800), i forordning (2011:1108) och i
Laroplanen (SKOLFS 2012:101). | samband med kursstart ska leverantdren, vid
behov revidera, den uppréttade studieplanen och under studietidens gang regelbundet
uppdatera denna.

Leverantoren ska sakerstalla att eleven har mojlighet att utifran behov vélja tid, dag-
eller kvallstid, samt utga fran att man inom vuxenutbildningen arbetar med
individuella I6sningar. Leverant6ren atar sig att bedriva undervisningen kontinuerligt
under hela aret. Leverantoren ges dock mojlighet att efter Gverenskommelse med
Linkdpings kommun anpassa verksamheten under vissa perioder under aret (framst
med fokus pa sommarmanaderna).

Antalet ordinarie lararledda timmar for kurser som bedrivs for undervisningsformen
klassrum pa dag- och heltid ska vara 15 lararledda undervisningstimmar per vecka och
géller for samtliga studievagar. Elever som av skal som oregelbundna arbetstider eller
andra sarskilda skél inte kan folja ordinarie schema ska erbjudas individuella
I6sningar.

Leverantdren ges mojligheten att bedriva en mer undervisningsintensiv utbildning
efter beviljande fran Link6pings kommun.

Undervisning pa helger kan erbjudas och organiseras i samrad mellan leverantoren
och Linkdpings kommun.

Linkdpings kommun forutsatter att leverantdren utéver denna ordinarie
undervisningstid erbjuder elever ytterligare undervisningstid som stod for elever som
har svarighet att tillagna sig kursinnehallet inom den ordinarie undervisningstiden. For
elever i behov av stdd ska leverantdren vid behov samverka med stddenhet inom
Centrum for vuxenutbildning som erbjuder konsultativt stdd.

3 2A Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran
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2A Grundlaggande vuxenutbildning,
Gymnasial vuxenutbildning: kurser frén
samhallsvetenskapsprogrammet/ekono
miprogrammet, klassrum/distans

samhallsvetenskapsprogrammet/ekonomiprogramm
et, klassrum/distans

Detta auktorisationsomrade omfattar enstaka kurser med inriktning mot de
hdgskolefoérberedande gymnasieprogrammen samhallsvetenskapsprogrammet (SA)
och ekonomiprogrammet (EK) samt grundldggande vuxenutbildning.

Leverantdren ska ha teknisk och administrativ kapacitet att ta emot elever vid minst 5
tillfallen per ar. Planering av kursstarter sker i samverkan med Linkopings kommun.

Ut6ver de kurser som leverantoren avser att erbjuda sa kan aven andra kurser komma
att efterfragas av Linkdpings kommun under avtalstiden. Leverantoren ska darfor ha
kapacitet att erbjuda samtliga kurser inom respektive programomrade, saval
gymnasiegemensamma som programgemensamma som inriktningskurser.

3.1 Klassrum

Leverantdren ska starta undervisning, med minst 12 elever per kurs. Leverantdren ska
ange om undervisning kan starta med farre deltagare. Antalet galler for samtliga
undervisningsgrupper dar bestallarens elever kan inga.

Utbildningen ska i forsta hand bedrivas som klassrumsundervisning i andamalsenliga
lokaler. Lararledd klassrumsundervisning ska utformas pa ett sadant satt att eleven kan
folja en sammanhallen studiegrupp. Utbildningen ska bedrivas i klassrum och lokaler
anpassade efter den utbildning som bedrivs.

Antalet ordinarie lararledda timmar for kurser som bedrivs for undervisningsformen
klassrum pa dagtid ska motsvara:

e minst 65 procent av kursens verksamhetspoang for kurser i matematik 1-3,
svenska 1-3, svenska som andrasprak 1-3 engelska 5-7 och for
orienteringskurser (ej for yrkessvenska dar det ska vara 100%).

e minst 55 procent av kursens verksamhetspoang for dvriga kurser.

Leverantdren ska utdver denna ordinarie undervisningstid erbjuda elever som har
svarighet att tillagna sig kursinnehallet inom den ordinarie undervisningstiden,
ytterligare undervisningstid/handledningstid och da sérskilt erbjuda sérskilda
anpassningar. For elever i behov av sérskilt stdd ska leverantoren vid behov samverka
med stddenhet inom Centrum for vuxenutbildning som erbjuder konsultativt stod.

For klassrumsundervisning som forlaggs till kvallstid ska antalet lararledda timmar
motsvara minst 40 procent av verksamhetspodngen (max 3 undervisningstimmar per
kvall).

All klassrumsundervisning ska stodjas av en digital larplattform, anpassad sa att
eleven kan fa stod for sitt larande genom plattformen. Leverantoren skall sakerstélla
att eleven ges adekvat stod for att kunna hantera plattformen.

3.2 Distansutbildning

Utbildningen ska bedrivas som distansbaserad undervisning.
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2A Grundlaggande vuxenutbildning,
Gymnasial vuxenutbildning: kurser fran
samhallsvetenskapsprogrammet/ekono
miprogrammet, klassrum/distans

Uppstart i lokal kan forekomma da genomgang av kursférutsattningarna gors, men
detta ar inte ett krav. Leverantdren kan erbjuda distanseleven att delta i annan
klassrumsbaserad undervisning som komplement till distansundervisningen, men det
far inte vara ett krav fran leverantorens sida att eleven behover gora detta for att klara
kurskraven.

Leverantdren ska sakerstalla att undervisande larare for distanselever ges likvardiga
forutsattningar att undervisa och aterkoppla till sina elever som for
klassrumsundervisning. Ett riktvarde &r darfor att antalet elever per undervisande
heltidslarare inte bor dverskrida 60 personer per tioveckorsperiod.

Féljande krav ska uppfyllas:

Eleven ska genom larplattformen kunna valja olika uppgifter inom samma
undervisningsmoment.

Eleven ska ges mojlighet att kontakta lararen dagligen. Elevens fragor ska
besvaras inom tva dagar.

Eleven ska erbjudas flera olika sétt att inhdmta kunskap, exempelvis genom
film, inspelade lektioner, talbocker i de fall det finns att tillga etc.

Laborationer, eller andra praktiska moment som kréver speciell utrustning, ska
ske i lokal utrustad for detta som leverantoren tillhandahaller.

Nationella prov och slutprov ska ske i lokaler hos leverantéren.

Undantag for att genomfdra prov i lokal som leverantéren anvisar, kan goras
for elev som vistas utomlands. Provet kan da genomforas pa svensk skola eller
svensk beskickning. Eleven ansvarar for att uppréatta nédvandiga kontakter
med skolan eller beskickningen inklusive ett atagande om att genomféra
provet enligt leverantdrens anvisningar.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att all skriftlig
kommunikation mellan elev och larare dokumenteras och kan féljas upp.

Larplattformen ska innehalla forum dar elever kan ha kontakt med andra
elever.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att larare kan kommunicera
med hela gruppen och/eller enskilt med varje elev.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att varje elev som antas till
distansstudier kan kontaktas i inledningen av kursen.

Leverantoren ska ha rutiner for ID-kontroll nar elev pabaorjar
distansundervisningen, nér elev genomfor muntliga redovisningar via ex
Skype, samt nar elev genomfor slutprov eller nationella prov. Leverantéren
ansvarar for att samtlig personal foljer rutinen.

Leverantdren ska arbeta for och ha verktyg for att upptacka fusk och plagiat.

7 (29)



3A Grundlaggande vuxenutbildning,
Gymnasial vuxenutbildning: kurser fran
vard- och omsorgsprogrammet,
klassrum/distans

4 3A Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran vard- och
omsorgsprogrammet, klassrum/distans

Detta auktorisationsomrade omfattar enstaka gymnasiala kurser med inriktning mot de
yrkesforberedande programmet vard- och omsorgsprogrammet (VO) samt
grundlédggande vuxenutbildning.

Yrkesutbildning ska genomforas enligt gallande lagar och forordningar. Kurser inom
yrkesinriktad utbildning ges i normalfallet som sammanhalina kurspaket. Eleven soker
ett paket av kurser som sammantaget ger kunskaper och fardigheter inom ett specifikt
yrkesomrade. Kurser inom yrkesutbildningar inom respektive inriktning ska i
mojligaste man ocksa kunna erbjudas som enstaka kurs.

Leverantdren ska ha teknisk och administrativ kapacitet att ta emot elever vid minst 2
tillfallen per ar. Planering av kursstarter sker i samverkan med Linkopings kommun.

Leverantdren ges mojlighet att i kombination med sin inriktning dven kunna erbjuda
sprakstdd i form av orienteringskurs. Detta ska ske i samrad med Linkopings
kommun.

Avseende yrkesutbildning, ska leverantdren ha ett ndra samarbete med aktuell
bransch, samt vara vél fortrogen med hur branschen utvecklas samt hur
arbetsmarknaden ser ut. Nar det géller yrkesomraden dar det finns branschkrav pa att
vara godkand utbildningsleverantor sa ar det branschens krav som i forsta hand galler
for hur det arbetsplatsforlagda larandet (APL) ska utformas.

Kombinationsutbildningar, d.v.s. kurspaket dar i forsta hand yrkeskurser kombineras
med grundlaggande kurser, alternativt kurser i sfi och svenska som andrasprak, kan
ocksa forekomma. Kombinationsutbildningar med sfi-kurser och grundléaggande
svenska som andrasprak maste utformas i samarbete med auktoriserade
utbildningsanordnare och godkannas av Linkdpings kommun innan leverans.

Yrkesuthildningar ska innehalla praktiska 6vningsmoment i sddan omfattning att
eleverna uppnar de fardigheter som kravs. Detta &r for att dels genomfora en kvalitativ
APL pa en arbetsplats och dels for att vara anstéllningsbara pa arbetsmarknaden efter
genomford utbildning.

Dér praktiska moment ingar i kursen ska godkanda lokaler anvandas av leverantoren
sarskilt med avseende pa lamplighet och sékerhet.

4.1 Klassrum

Leverantdren ska starta klassrumsbaserad undervisning, med minst 8 elever per kurs.
Leverantoren ska ange om undervisning kan starta med férre deltagare. Utbildningen
ska bedrivas i klassrum och lokaler anpassade efter den utbildning som bedrivs.

Antalet ordinarie lararledda timmar for kurser som bedrivs for undervisningsformen
klassrum pa dagtid ska motsvara:

e 16 timmar per vecka lararledd undervisningstid om eleven studerar pa heltid.
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3A Grundlaggande vuxenutbildning,
Gymnasial vuxenutbildning: kurser frén
vard- och omsorgsprogrammet,
klassrum/distans

e minst 65 procent av kursens verksamhetspoang for kurser i matematik 1-3,
svenska 1-3, svenska som andrasprak 1-3 engelska 5-7 och for
orienteringskurser (ej for yrkessvenska dar det ska vara 100%).

Undervisningen for en heltidsstuderande ska fordelas pa minst tre dagar per vecka.
Vid undantagsfall, och dér utbildningsmoment sa kraver, kan leverantoren hos
Linkdpings kommun anséka om en annan férdelning av undervisningen.

Leverantoren tillats att erbjuda Svenska som andrasprak 1 alternativt orienteringskurs
i yrkessvenska parallellt med yrkesutbildningen under forutsattning att behoriga larare
enligt radande lagstiftning finns hos leverantéren.

Leverantdren ska utéver denna ordinarie undervisningstid erbjuda elever som har
svarighet att tillagna sig kursinnehallet inom den ordinarie undervisningstiden,
ytterligare undervisningstid/handledningstid och da sarskilt erbjuda sérskilda
anpassningar. For elever i behov av sérskilt stod ska leverantoren vid behov samverka
med stédenhet inom Centrum for vuxenutbildning som erbjuder konsultativt stod.

All klassrumsundervisning ska stodjas av en digital larplattform, anpassad sa att
eleven kan fa stod for sitt larande genom plattformen.

4.2 Distansutbildning

Gymnasial yrkesutbildning pa distans ska genomféras enligt gallande lagar och
forordningar.

Forutom krav pa genomférande av prov samt praktiska moment i lokal med anpassad
utrustning for respektive moment, ska alltid uppstart goras i lokal da genomgang av
kursforutsattningarna gors. Eleverna ska vid detta tillfalle dven informeras om vad det
blivande yrket innebér, vilka krav som kan komma att stéllas pa framtida arbetsplatser
samt forutsattningar for att studera pa distans.

Yrkesutbildningar pa distans skall i dvrigt anpassas efter utbildningens behov med en
kombination av lararledd klassrumsundervisning och distansbaserad undervisning.
Leverantdren ska kunna erbjuda distanseleven klassrumsbaserad undervisning som
komplement till distansundervisningen. Det kan vara ett krav fran leverantérens sida
att eleven ska delta i utvalda pass for att klara kurskraven. Leverantdren ska kunna
erbjuda klassrumsundervisning som stod till elever som efterfragar det. Leverant6ren
ska sdkerstélla att undervisande larare for distanselever ges likvérdiga forutsattningar
att undervisa och aterkoppla till sina elever som for klassrumsundervisning.

Féljande krav ska uppfyllas:

o Eleven ska genom larplattformen kunna vélja olika uppgifter inom samma
undervisningsmoment.

e Eleven ska ges mojlighet att kontakta lararen per telefon pa av leverantéren
anvisade tider.

o Eleven ska erbjudas flera olika sétt att inhdmta kunskap, exempelvis genom
film, inspelade lektioner, talbocker i de fall det finns att tillga etc.
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3A Grundlaggande vuxenutbildning,
Gymnasial vuxenutbildning: kurser frén
vard- och omsorgsprogrammet,
klassrum/distans

e Praktiska moment som kréver speciell utrustning, ska ske i lokal utrustad for
detta som leverantéren tillhandahaller.

o Nationella prov och slutprov ska ske i lokaler hos leverantdren.

e Undantag for att genomfdra prov i lokal som leverantéren anvisar kan goras
for elev som vistas utomlands. Provet kan da genomforas pa svensk skola eller
svensk beskickning. Eleven ansvarar for att uppréatta nédvandiga kontakter
med skolan eller beskickningen inklusive ett dtagande om att genomféra
provet enligt Leveranttrens anvisningar.

e Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att all skriftlig
kommunikation mellan elev och larare dokumenteras och kan féljas upp.

o Larplattformen ska innehalla forum dér elever kan ha kontakt med andra
elever.

e Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att larare kan kommunicera
med hela gruppen och/eller enskilt med varje elev.

e Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att varje elev som antas till
distansstudier kan kontaktas i inledningen av kursen.

e Leverantoren ska ha rutiner for ID-kontroll nar elev pabdrjar
distansundervisningen, nér elev genomfér muntliga redovisningar via ex
Skype, samt ndr elev genomfor slutprov eller nationella prov. Leverantéren
ansvarar for att samtlig personal foljer rutinen.

o Leverantdren ska arbeta for och ha verktyg for att upptécka fusk och plagiat.

4.3 Nationella yrkespaket

Skolverket har, i samrad med branschkunniga, utformat nationella yrkespaket som
beskriver vilken specifik kombination av kurser som motsvarar kompetenskraven pa
nationell niva for olika yrkesomraden.

Samtliga leverantdrer som ar auktoriserade for gymnasial vuxenutbildning med kurser
fran nationella yrkesprogram ska erbjuda de nationella yrkespaketen kopplade till
respektive program.

4.4  Arbetsplatsforlagt larande (APL)

Arbetsplatsforlagt 1arande (APL) ska vara en integrerad del av utbildningen. Detta
galler aven enstaka kurser dar APL ingdr i kursen. Leverantoren ska avsatta resurser
for att folja upp APL bl.a. genom besok pa arbetsplatsen. Varje elev ska vid
arbetsplatsforlagt larande ha en utsedd handledare med god kompetens for uppdraget.

Leverantoren ska sakerstalla och verka for att handledarna pa arbetsplatserna har
handledarutbildning.

Inom de yrkesomraden dar det finns branschkrav pa att vara godkéand
utbildningsleverantor sa ar det branschens krav som i forsta hand galler for hur det
arbetsplatsforlagda larandet ska utformas.
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3A Grundlaggande vuxenutbildning,
Gymnasial vuxenutbildning: kurser frén
vard- och omsorgsprogrammet,
klassrum/distans

Sammanhallna yrkesutbildningar ska innehalla APL uppgaende till minst 15 % av
utbildningstiden, i enlighet med kraven for Yrkesvux med statliga bidrag. Under APL
forvantas eleven studera pa heltid.

Leverantoren ansvarar for att APL-platserna ar kvalitetssakrade utifran géllande lagar,
regler samt eventuella branschspecifika krav.

Samtliga leverantdrer som erbjuder yrkesutbildning ska ha ett nara samarbete med
aktuell bransch samt vara val fortrogen med hur branschen utvecklas samt hur
arbetsmarknaden ser ut.

Det &r lararen hos leverantéren som ansvarar for bedomning och betygssattning utifran
handledarens underlag. Det ar ocksa lararen som ar ansvarig for att praktik kopplas till
teori pa ett meningsfullt sétt. For att koppla teori, praktik och ge eleverna
erfarenhetsutbyte samt tid for reflektion, ska alla APL-perioder innehalla minst en
traff for samtliga elever. For att detta ska bli mgjligt kravs rutiner som tydliggor hur
kommunikationen mellan arbetsplatsen och skolan ska ske, bland annat genom
trepartssamtal mellan elev, larare och handledare. Dessa samtal leds av l&raren.
Leverantdren ska ha val fungerande rutiner hur lararna foljer upp elevernas
kunskapsutveckling under APL. Under etableringsfasen sékerstalls att sadana rutiner
finns pa plats.

Det ar leverantdren som har ansvaret for att tillhandahalla kvalitativa APL-platser.
Eleverna kan i undantagsfall soka sin egen APL-plats, kontakt ska da tas med skolan
for samordning. Leverantdren ska innan antagning av eleverna sakra att APL-plats kan
ordnas till samtliga antagna.

4.5 Larling

Syftet med larlingsutbildning for vuxna &r att ge en grundlaggande yrkesutbildning,
okad yrkeslivserfarenhet och en majlighet att under en handledares ledning fa
kunskaper inom ett yrkesomrade.

Att studera som larling innebar att lara sig ett yrke genom att kombinera larande pa en
arbetsplats med skolforlagda studier. Som l&arling inom vuxenutbildningen ar man
minst 70 procent av tiden pa en eller flera arbetsplatser. Uthildning kan &ven innehalla
yrkeskurser eller teoretiska kurser som lases hos leverantoren.

Pa arbetsplatsen har eleven en handledare. Bara den som har nodvandiga kunskaper
och erfarenheter for uppdraget och som i 6vrigt anses vara lamplig far anlitas som
handledare. Malet &r att alla som ar handledare har genomgatt handledarutbildning.

LeverantOrer som erbjuder larling ansvarar for att:

e Tafram arbetsplatser till eleverna, i samverkan med Centrum for
vuxenutbildning.

e Uppratta larlingskontrakt

o Kuvalitetssakra arbetsplatsen
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Uppstart av larlingsutbildning ska ske i samrad med Centrum for vuxenutbildning.
Kolla igenom hela dokumentet sa att detta gors konsekvent.

4.6 Validering

Leverantdren ska under avtalsperioden i anslutning till varje kurs ge mojlighet for
eleven att validera sina kunskaper. Med validering avses vardering av reell kompetens
i relation till mal och betygskriterier for aktuell kurs.

Linkdpings kommun efterstravar en likvardighet i genomférandet av validering.
Leverantéren ska om Linképings kommun foreskriver, folja de riktlinjer som antagits
for validering (lokalt, regionalt eller nationellt) inom ett specifikt bransch- eller
utbildningsomrade.

5 3B Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran barn- och
fritidsprogrammet, klassrum/distans

Detta auktorisationsomrade omfattar enstaka gymnasiala kurser med inriktning mot de
yrkesforberedande programmet barn- och fritidsprogrammet (BF) samt grundlaggande
vuxenutbildning.

Yrkesutbildning ska genomfdras enligt gallande lagar och foérordningar. Kurser inom
yrkesinriktad utbildning ges i normalfallet som sammanhallna kurspaket. Eleven soker
ett paket av kurser som sammantaget ger kunskaper och fardigheter inom ett specifikt
yrkesomrade. Kurser inom yrkesutbildningar inom respektive inriktning ska i
mojligaste man ocksa kunna erbjudas som enstaka kurs.

Leverantdren ska ha teknisk och administrativ kapacitet att ta emot elever vid minst 2
tillfallen per ar. Planering av kursstarter sker i samverkan med Linkopings kommun.

LeverantOren ges mojlighet att i kombination med sin inriktning &ven kunna erbjuda
sprakstod i form av orienteringskurs. Detta ska ske i samrad med Linkdpings
kommun.

Avseende yrkesutbildning, ska leverantren ha ett nara samarbete med aktuell
bransch, samt vara vél fértrogen med hur branschen utvecklas samt hur
arbetsmarknaden ser ut. Nar det galler yrkesomraden dar det finns branschkrav pa att
vara godkand utbildningsleverantor sa ar det branschens krav som i forsta hand galler
for hur det arbetsplatsforlagda larandet (APL) ska utformas.

Kombinationsutbildningar, d.v.s. kurspaket dar i forsta hand yrkeskurser kombineras
med grundlaggande kurser, alternativt kurser i sfi och svenska som andrasprak, kan
ocksa forekomma. Kombinationsutbildningar med sfi-kurser och grundlaggande
svenska som andrasprak maste utformas i samarbete med auktoriserade
utbildningsanordnare och godké&nnas av Linkdpings kommun innan leverans.

Yrkesutbildningar ska innehalla praktiska 6vningsmoment i sadan omfattning att
eleverna uppnar de fardigheter som kravs. Detta ar for att dels genomfora en kvalitativ
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APL pa en arbetsplats och dels for att vara anstéllningsbara pa arbetsmarknaden efter
genomford utbildning.

Dér praktiska moment ingar i kursen ska godkanda lokaler anvandas av leverantoren
sarskilt med avseende pa lamplighet och sékerhet.

5.1 Klassrum

Leverantdren ska starta klassrumsbaserad undervisning, med minst 8 elever per kurs.
Leverantdren ska ange om undervisning kan starta med farre deltagare. Utbildningen
ska bedrivas i klassrum och lokaler anpassade efter den utbildning som bedrivs.

Antalet ordinarie lararledda timmar for kurser som bedrivs fér undervisningsformen
klassrum pa dagtid ska motsvara:

e 16 timmar per vecka lararledd undervisningstid om eleven studerar pa heltid.

e minst 65 procent av kursens verksamhetspoédng for kurser i matematik 1-3,
svenska 1-3, svenska som andrasprak 1-3 engelska 5-7 och for
orienteringskurser (ej for yrkessvenska dar det ska vara 100%).

Undervisningen for en heltidsstuderande ska fordelas pa minst tre dagar per vecka.
Vid undantagsfall, och dar utbildningsmoment sa kraver, kan leverantoren hos
Linkdpings kommun anséka om en annan fordelning av undervisningen.

Leverantoren tillats att erbjuda Svenska som andrasprak 1 alternativt orienteringskurs
i yrkessvenska parallellt med yrkesutbildningen under forutsattning att behériga larare
enligt radande lagstiftning finns hos leverantéren.

Leverantdren ska utdver denna ordinarie undervisningstid erbjuda elever som har
svarighet att tillagna sig kursinnehallet inom den ordinarie undervisningstiden,
ytterligare undervisningstid/handledningstid och da sarskilt erbjuda sarskilda
anpassningar. For elever i behov av sérskilt stod ska leverantoren vid behov samverka
med stddenhet inom Centrum for vuxenutbildning som erbjuder konsultativt stod.

All klassrumsundervisning ska stodjas av en digital larplattform, anpassad sa att
eleven kan fa stod for sitt larande genom plattformen.

5.2 Distansutbildning

Gymnasial yrkesutbildning pa distans ska genomforas enligt géllande lagar och
forordningar.

Forutom krav pa genomfoérande av prov samt praktiska moment i lokal med anpassad
utrustning for respektive moment, ska alltid uppstart goras i lokal da genomgang av
kursforutsattningarna gors. Eleverna ska vid detta tillfalle &ven informeras om vad det
blivande yrket innebar, vilka krav som kan komma att stallas pa framtida arbetsplatser
samt forutsattningar for att studera pa distans.

Yrkesutbildningar pa distans skall i dvrigt anpassas efter utbildningens behov med en
kombination av lararledd klassrumsundervisning och distansbaserad undervisning.
Leverantdren ska kunna erbjuda distanseleven klassrumsbaserad undervisning som
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komplement till distansundervisningen. Det kan vara ett krav fran leverantorens sida
att eleven ska delta i utvalda pass for att klara kurskraven. Leverantoren ska kunna
erbjuda klassrumsundervisning som stod till elever som efterfragar det. Leverant6ren
ska sdkerstélla att undervisande larare for distanselever ges likvérdiga forutsattningar
att undervisa och aterkoppla till sina elever som for klassrumsundervisning.

Féljande krav ska uppfyllas:

53

Eleven ska genom larplattformen kunna vélja olika uppgifter inom samma
undervisningsmoment.

Eleven ska ges mojlighet att kontakta lararen per telefon pa av leverantoren
anvisade tider.

Eleven ska erbjudas flera olika sétt att inhdmta kunskap, exempelvis genom
film, inspelade lektioner, talbocker i de fall det finns att tillga etc.

Praktiska moment som kréver speciell utrustning, ska ske i lokal utrustad for
detta som leverantoren tillhandahaller.

Nationella prov och slutprov ska ske i lokaler hos leverantéren.

Undantag for att genomfora prov i lokal som leverantdren anvisar kan goéras
for elev som vistas utomlands. Provet kan da genomforas pa svensk skola eller
svensk beskickning. Eleven ansvarar for att upprétta nédvandiga kontakter
med skolan eller beskickningen inklusive ett atagande om att genomféra
provet enligt Leveranttrens anvisningar.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att all skriftlig
kommunikation mellan elev och larare dokumenteras och kan foljas upp.

Larplattformen ska innehalla forum dar elever kan ha kontakt med andra
elever.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att larare kan kommunicera
med hela gruppen och/eller enskilt med varje elev.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att varje elev som antas till
distansstudier kan kontaktas i inledningen av kursen.

Leverantoren ska ha rutiner for ID-kontroll nar elev pabaorjar
distansundervisningen, nér elev genomfér muntliga redovisningar via ex
Skype, samt nar elev genomfor slutprov eller nationella prov. Leverantdren
ansvarar for att samtlig personal foljer rutinen.

Leverantdren ska arbeta for och ha verktyg for att upptacka fusk och plagiat.

Nationella yrkespaket

Skolverket har, i samrad med branschkunniga, utformat nationella yrkespaket som
beskriver vilken specifik kombination av kurser som motsvarar kompetenskraven pa
nationell niva for olika yrkesomraden.
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Samtliga leverantorer som &r auktoriserade for gymnasial vuxenutbildning med kurser
fran nationella yrkesprogram ska erbjuda de nationella yrkespaketen kopplade till
respektive program.

5.4  Arbetsplatsforlagt lirande (APL)

Arbetsplatsforlagt larande (APL) ska vara en integrerad del av utbildningen. Detta
galler aven enstaka kurser dar APL ingdr i kursen. Leverantdren ska avsatta resurser
for att folja upp APL bl.a. genom besok pa arbetsplatsen. Varje elev ska vid
arbetsplatsforlagt larande ha en utsedd handledare med god kompetens for uppdraget.

Leverantoren ska sakerstalla och verka for att handledarna pa arbetsplatserna har
handledarutbildning.

Inom de yrkesomraden dar det finns branschkrav pa att vara godkand
utbildningsleverantor sa ar det branschens krav som i forsta hand galler for hur det
arbetsplatsforlagda larandet ska utformas.

Sammanhallna yrkesutbildningar ska innehalla APL uppgaende till minst 15 % av
utbildningstiden, i enlighet med kraven for Yrkesvux med statliga bidrag. Under APL
forvantas eleven studera pa heltid.

Leverantoren ansvarar for att APL-platserna ar kvalitetssakrade utifran géllande lagar,
regler samt eventuella branschspecifika krav.

Samtliga leverantdrer som erbjuder yrkesutbildning ska ha ett nara samarbete med
aktuell bransch samt vara val fértrogen med hur branschen utvecklas samt hur
arbetsmarknaden ser ut.

Det ar lararen hos leverantdren som ansvarar for bedémning och betygssattning utifran
handledarens underlag. Det ar ocksa lararen som ar ansvarig for att praktik kopplas till
teori pa ett meningsfullt satt. For att koppla teori, praktik och ge eleverna
erfarenhetsutbyte samt tid for reflektion, ska alla APL-perioder innehalla minst en
traff for samtliga elever. For att detta ska bli mgjligt krdvs rutiner som tydliggor hur
kommunikationen mellan arbetsplatsen och skolan ska ske, bland annat genom
trepartssamtal mellan elev, larare och handledare. Dessa samtal leds av l&raren.
Leverantdren ska ha val fungerande rutiner hur lararna foljer upp elevernas
kunskapsutveckling under APL. Under etableringsfasen sékerstalls att sadana rutiner
finns pa plats.

Det ar leverantdren som har ansvaret for att tillhandahalla kvalitativa APL-platser.
Eleverna kan i undantagsfall ska sin egen APL-plats, kontakt ska da tas med skolan
for samordning. Leverantdren ska innan antagning av eleverna sékra att APL-plats kan
ordnas till samtliga antagna.

5.5 Larling

Syftet med larlingsutbildning fér vuxna &r att ge en grundldggande yrkesutbildning,
okad yrkeslivserfarenhet och en mojlighet att under en handledares ledning fa
kunskaper inom ett yrkesomrade.
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Att studera som larling innebar att lara sig ett yrke genom att kombinera larande pa en
arbetsplats med skolforlagda studier. Som larling inom vuxenutbildningen ar man
minst 70 procent av tiden pa en eller flera arbetsplatser. Utbildning kan dven innehalla
yrkeskurser eller teoretiska kurser som lases hos leverantéren.

Pa arbetsplatsen har eleven en handledare. Bara den som har nédvandiga kunskaper
och erfarenheter for uppdraget och som i 6vrigt anses vara lamplig far anlitas som
handledare. Malet r att alla som ar handledare har genomgatt handledarutbildning.

Leverantdrer som erbjuder larling ansvarar for att:

o Tafram arbetsplatser till eleverna, i samverkan med Centrum for
vuxenutbildning.

o Uppratta larlingskontrakt
o Kuvalitetssakra arbetsplatsen

Uppstart av larlingsutbildning ska ske i samrad med Centrum for vuxenutbildning.

5.6 Validering

Leverantdren ska under avtalsperioden i anslutning till varje kurs ge méjlighet for
eleven att validera sina kunskaper. Med validering avses vardering av reell kompetens
i relation till mal och betygskriterier for aktuell kurs.

Linkopings kommun efterstravar en likvérdighet i genomforandet av validering.
Leverantdren ska om Linképings kommun foreskriver, folja de riktlinjer som antagits
for validering (lokalt, regionalt eller nationellt) inom ett specifikt bransch- eller
utbildningsomrade.

6 3C Grundlaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran handels- och
administrationsprogrammet, klassrum/distans

Detta auktorisationsomrade omfattar enstaka gymnasiala kurser med inriktning mot de
yrkesforberedande programmet handels- och administrationsprogrammet (HA) samt
grundlaggande vuxenutbildning.

Yrkesutbildning ska genomforas enligt gallande lagar och forordningar. Kurser inom
yrkesinriktad utbildning ges i normalfallet som sammanhallna kurspaket. Eleven soker
ett paket av kurser som sammantaget ger kunskaper och fardigheter inom ett specifikt
yrkesomrade. Kurser inom yrkesuthildningar inom respektive inriktning ska i
mojligaste man ocksa kunna erbjudas som enstaka kurs.

Leverant6ren ska ha teknisk och administrativ kapacitet att ta emot elever vid minst 2
tillfallen per ar. Planering av kursstarter sker i samverkan med Linkopings kommun.

Leverantéren ges mojlighet att i kombination med sin inriktning &ven kunna erbjuda
sprakstdd i form av orienteringskurs. Detta ska ske i samrad med Linkopings
kommun.
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Avseende yrkesutbildning, ska leverantren ha ett ndra samarbete med aktuell
bransch, samt vara vél fortrogen med hur branschen utvecklas samt hur
arbetsmarknaden ser ut. Nar det géller yrkesomraden dar det finns branschkrav pa att
vara godkand utbildningsleverantor sa ar det branschens krav som i forsta hand galler
for hur det arbetsplatsforlagda larandet (APL) ska utformas.

Kombinationsutbildningar, d.v.s. kurspaket dér i forsta hand yrkeskurser kombineras
med grundlaggande kurser, alternativt kurser i sfi och svenska som andrasprak, kan
ocksa forekomma. Kombinationsutbildningar med sfi-kurser och grundléaggande
svenska som andrasprak maste utformas i samarbete med auktoriserade
utbildningsanordnare och godkéannas av Link6épings kommun innan leverans.

Yrkesuthildningar ska innehalla praktiska 6vningsmoment i sadan omfattning att
eleverna uppnar de fardigheter som kravs. Detta ar for att dels genomfdra en kvalitativ
APL pa en arbetsplats och dels for att vara anstallningsbara pa arbetsmarknaden efter
genomford utbildning.

Dér praktiska moment ingar i kursen ska godkanda lokaler anvandas av leverantoren
sarskilt med avseende pa lamplighet och sékerhet.

6.1 Klassrum

Leverantdren ska starta klassrumsbaserad undervisning, med minst 8 elever per kurs.
Leverantdren ska ange om undervishing kan starta med farre deltagare. Utbildningen
ska bedrivas i klassrum och lokaler anpassade efter den utbildning som bedrivs.

Antalet ordinarie lararledda timmar fér kurser som bedrivs for undervisningsformen
klassrum pa dagtid ska motsvara:

e 16 timmar per vecka lararledd undervisningstid om eleven studerar pa heltid.

e minst 65 procent av kursens verksamhetspoang for kurser i matematik 1-3,
svenska 1-3, svenska som andrasprak 1-3 engelska 5-7 och for
orienteringskurser (ej for yrkessvenska dar det ska vara 100%).

Undervisningen for en heltidsstuderande ska fordelas pa minst tre dagar per vecka.
Vid undantagsfall, och dar utbildningsmoment sa kraver, kan leverantéren hos
Linkdpings kommun anstka om en annan fordelning av undervisningen.

Leverantoren tillats att erbjuda Svenska som andrasprak 1 alternativt orienteringskurs
i yrkessvenska parallellt med yrkesutbildningen under forutséttning att behoriga larare
enligt radande lagstiftning finns hos leverantoren.

Leverantdren ska utdver denna ordinarie undervisningstid erbjuda elever som har
svarighet att tillagna sig kursinnehallet inom den ordinarie undervisningstiden,
ytterligare undervisningstid/handledningstid och da sérskilt erbjuda sarskilda
anpassningar. For elever i behov av sérskilt stdd ska leverantdren vid behov samverka
med stddenhet inom Centrum for vuxenutbildning som erbjuder konsultativt stod.

All klassrumsundervisning ska stodjas av en digital larplattform, anpassad sa att
eleven kan fa stod for sitt larande genom plattformen.
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6.2 Distansutbildning

Gymnasial yrkesutbildning pa distans ska genomforas enligt gallande lagar och
forordningar.

Forutom krav pa genomfdérande av prov samt praktiska moment i lokal med anpassad
utrustning for respektive moment, ska alltid uppstart goras i lokal da genomgang av
kursforutséttningarna gors. Eleverna ska vid detta tillfalle dven informeras om vad det
blivande yrket innebar, vilka krav som kan komma att stallas pa framtida arbetsplatser
samt forutsattningar for att studera pa distans.

Yrkesutbildningar pa distans skall i 6vrigt anpassas efter utbildningens behov med en
kombination av lararledd klassrumsundervisning och distansbaserad undervisning.
Leverantdren ska kunna erbjuda distanseleven klassrumsbaserad undervisning som
komplement till distansundervisningen. Det kan vara ett krav fran leverantorens sida
att eleven ska delta i utvalda pass for att klara kurskraven. Leverantdren ska kunna
erbjuda klassrumsundervisning som stod till elever som efterfragar det. Leverantoren
ska sékerstélla att undervisande larare for distanselever ges likvérdiga forutséattningar
att undervisa och aterkoppla till sina elever som for klassrumsundervisning.

Foljande krav ska uppfyllas:

e Eleven ska genom larplattformen kunna vélja olika uppgifter inom samma
undervisningsmoment.

e Eleven ska ges mojlighet att kontakta lararen per telefon pa av leverantéren
anvisade tider.

e Eleven ska erbjudas flera olika sétt att inhdmta kunskap, exempelvis genom
film, inspelade lektioner, talbocker i de fall det finns att tillga etc.

e Praktiska moment som kraver speciell utrustning, ska ske i lokal utrustad for
detta som leverantoren tillhandahaller.

o Nationella prov och slutprov ska ske i lokaler hos leverantdren.

e Undantag for att genomfora prov i lokal som leverantdren anvisar kan goras
for elev som vistas utomlands. Provet kan da genomféras pa svensk skola eller
svensk beskickning. Eleven ansvarar for att upprétta nédvandiga kontakter
med skolan eller beskickningen inklusive ett atagande om att genomféra
provet enligt Leveranttrens anvisningar.

e Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att all skriftlig
kommunikation mellan elev och larare dokumenteras och kan f6ljas upp.

e Larplattformen ska innehalla forum dér elever kan ha kontakt med andra
elever.

e Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att larare kan kommunicera
med hela gruppen och/eller enskilt med varje elev.
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e Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att varje elev som antas till
distansstudier kan kontaktas i inledningen av kursen.

e Leverantoren ska ha rutiner for ID-kontroll nar elev pabaérjar
distansundervisningen, nér elev genomfér muntliga redovisningar via ex
Skype, samt ndr elev genomfor slutprov eller nationella prov. Leverantéren
ansvarar for att samtlig personal foljer rutinen.

e Leverantoren ska arbeta for och ha verktyg for att upptécka fusk och plagiat.

6.3 Nationella yrkespaket

Skolverket har, i samrad med branschkunniga, utformat nationella yrkespaket som
beskriver vilken specifik kombination av kurser som motsvarar kompetenskraven pa
nationell niva for olika yrkesomraden.

Samtliga leverantdrer som &r auktoriserade for gymnasial vuxenutbildning med kurser
fran nationella yrkesprogram ska erbjuda de nationella yrkespaketen kopplade till
respektive program.

6.4  Arbetsplatsforlagt larande (APL)

Arbetsplatsforlagt larande (APL) ska vara en integrerad del av utbildningen. Detta
galler aven enstaka kurser dar APL ingdr i kursen. Leverantoren ska avsatta resurser
for att folja upp APL bl.a. genom besdk pa arbetsplatsen. Varije elev ska vid
arbetsplatsforlagt larande ha en utsedd handledare med god kompetens for uppdraget.

Leverantoren ska sakerstalla och verka for att handledarna pa arbetsplatserna har
handledarutbildning.

Inom de yrkesomraden dar det finns branschkrav pa att vara godkand
utbildningsleverantor sa ar det branschens krav som i forsta hand galler for hur det
arbetsplatsforlagda larandet ska utformas.

Sammanhallna yrkesutbildningar ska innehalla APL uppgaende till minst 15 % av
utbildningstiden, i enlighet med kraven for Yrkesvux med statliga bidrag. Under APL
forvantas eleven studera pa heltid.

Leverantoren ansvarar for att APL-platserna ar kvalitetssakrade utifran géllande lagar,
regler samt eventuella branschspecifika krav.

Samtliga leverantorer som erbjuder yrkesutbildning ska ha ett nara samarbete med
aktuell bransch samt vara val fértrogen med hur branschen utvecklas samt hur
arbetsmarknaden ser ut.

Det ar lararen hos leverantdren som ansvarar for bedémning och betygssattning utifran
handledarens underlag. Det &r ocksa lararen som &r ansvarig for att praktik kopplas till
teori pa ett meningsfullt satt. For att koppla teori, praktik och ge eleverna
erfarenhetsutbyte samt tid for reflektion, ska alla APL-perioder innehalla minst en
traff for samtliga elever. For att detta ska bli mojligt krévs rutiner som tydliggor hur
kommunikationen mellan arbetsplatsen och skolan ska ske, bland annat genom
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trepartssamtal mellan elev, larare och handledare. Dessa samtal leds av lararen.
Leverantdren ska ha val fungerande rutiner hur lararna foljer upp elevernas
kunskapsutveckling under APL. Under etableringsfasen sékerstélls att sadana rutiner
finns pa plats.

Det ar leverantdren som har ansvaret for att tillhandahalla kvalitativa APL-platser.
Eleverna kan i undantagsfall soka sin egen APL-plats, kontakt ska da tas med skolan
for samordning. Leverantoren ska innan antagning av eleverna sakra att APL-plats kan
ordnas till samtliga antagna.

6.5 Larling

Syftet med larlingsutbildning for vuxna ar att ge en grundlaggande yrkesutbildning,
okad yrkeslivserfarenhet och en majlighet att under en handledares ledning fa
kunskaper inom ett yrkesomrade.

Att studera som larling innebar att lara sig ett yrke genom att kombinera larande pa en
arbetsplats med skolforlagda studier. Som l&arling inom vuxenutbildningen ar man
minst 70 procent av tiden pa en eller flera arbetsplatser. Uthildning kan &ven innehalla
yrkeskurser eller teoretiska kurser som lases hos leverantoren.

Pa arbetsplatsen har eleven en handledare. Bara den som har nodvandiga kunskaper
och erfarenheter for uppdraget och som i 6vrigt anses vara lamplig far anlitas som
handledare. Malet ar att alla som &r handledare har genomgatt handledarutbildning.

LeverantOrer som erbjuder larling ansvarar for att:

e Ta fram arbetsplatser till eleverna, i samverkan med Centrum for
vuxenutbildning.

e Uppratta larlingskontrakt
o Kuvalitetssakra arbetsplatsen

Uppstart av larlingsutbildning ska ske i samrad med Centrum for vuxenutbildning.

6.6 Validering

Leverantdren ska under avtalsperioden i anslutning till varje kurs ge mojlighet for
eleven att validera sina kunskaper. Med validering avses vardering av reell kompetens
i relation till mal och betygskriterier for aktuell kurs.

Linkdpings kommun efterstravar en likvardighet i genomférandet av validering.
Leverantdren ska om Linképings kommun foreskriver, folja de riktlinjer som antagits
for validering (lokalt, regionalt eller nationellt) inom ett specifikt bransch- eller
utbildningsomrade.

7 3D Gymnasial vuxenutbildning: kurser fran el- och
energiprogrammet, klassrum/distans

Detta auktorisationsomrade omfattar gymnasiala kurser med inriktning mot de
yrkesforberedande programmet el- och energiprogrammet (EE).
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Yrkesutbildning ska genomforas enligt géllande lagar och forordningar. Kurser inom
yrkesinriktad utbildning ges i normalfallet som sammanhallna kurspaket. Eleven soker
ett paket av kurser som sammantaget ger kunskaper och fardigheter inom ett specifikt
yrkesomrade. Kurser inom yrkesutbildningar inom respektive inriktning ska i
majligaste man ocksa kunna erbjudas som enstaka kurs.

Leverantdren ska ha teknisk och administrativ kapacitet att ta emot elever vid minst 2
tillfallen per ar. Planering av kursstarter sker i samverkan med Linkdpings kommun.

Leverantdren ges mojlighet att i kombination med sin inriktning aven kunna erbjuda
sprakstdd i form av orienteringskurs. Detta ska ske i samrad med Link&pings
kommun.

Avseende yrkesutbildning, ska leverantdren ha ett ndra samarbete med aktuell
bransch, samt vara vél fortrogen med hur branschen utvecklas samt hur
arbetsmarknaden ser ut. Nar det géller yrkesomraden dar det finns branschkrav pa att
vara godkand utbildningsleverantor sa ar det branschens krav som i forsta hand géller
for hur det arbetsplatsforlagda larandet (APL) ska utformas.

Kombinationsutbildningar, d.v.s. kurspaket dér i forsta hand yrkeskurser kombineras
med grundlaggande kurser, alternativt kurser i sfi och svenska som andrasprak, kan
ocksa forekomma. Kombinationsutbildningar med sfi-kurser och grundlaggande
svenska som andrasprak maste utformas i samarbete med auktoriserade
utbildningsanordnare och godkéannas av Linkoépings kommun innan leverans.

Yrkesuthildningar ska innehalla praktiska 6vningsmoment i sddan omfattning att
eleverna uppnar de fardigheter som kravs. Detta &r for att dels genomfora en kvalitativ
APL pa en arbetsplats och dels for att vara anstéllningsbara pa arbetsmarknaden efter
genomford utbildning.

Dér praktiska moment ingar i kursen ska godkanda lokaler anvandas av leverantoren
sarskilt med avseende pa lamplighet och sékerhet.

7.1 Klassrum

Leverantdren ska starta klassrumsbaserad undervisning, med minst 8 elever per kurs.
Leverantdren ska ange om undervishing kan starta med farre deltagare. Utbildningen
ska bedrivas i klassrum och lokaler anpassade efter den utbildning som bedrivs.

Antalet ordinarie lararledda timmar fér kurser som bedrivs for undervisningsformen
klassrum pa dagtid ska motsvara:

e 16 timmar per vecka lararledd undervisningstid om eleven studerar pa heltid.
e minst 65 procent av kursens verksamhetspoang for orienteringskurser (ej for
yrkessvenska dar det ska vara 100%).

Undervisningen for en heltidsstuderande ska fordelas pa minst tre dagar per vecka.
Vid undantagsfall, och dar utbildningsmoment sa kraver, kan leverantoren hos
Linkdpings kommun anstka om en annan férdelning av undervisningen.
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Leverantoren tillats att erbjuda Svenska som andrasprak 1 alternativt orienteringskurs
i yrkessvenska parallellt med yrkesutbildningen under forutsattning att behériga larare
enligt radande lagstiftning finns hos leverantéren.

Leverantdren ska utéver denna ordinarie undervisningstid erbjuda elever som har
svarighet att tillagna sig kursinnehallet inom den ordinarie undervisningstiden,
ytterligare undervisningstid/handledningstid och da sérskilt erbjuda sarskilda
anpassningar. For elever i behov av sérskilt stdd ska leverantoren vid behov samverka
med stddenhet inom Centrum for vuxenutbildning som erbjuder konsultativt st6d.

All klassrumsundervisning ska stodjas av en digital larplattform, anpassad sa att
eleven kan fa stod for sitt larande genom plattformen.

7.2  Distansutbildning

Gymnasial yrkesutbildning pa distans ska genomféras enligt gallande lagar och
forordningar.

Forutom krav pa genomférande av prov samt praktiska moment i lokal med anpassad
utrustning for respektive moment, ska alltid uppstart goras i lokal da genomgang av
kursforutsattningarna gors. Eleverna ska vid detta tillfalle &ven informeras om vad det
blivande yrket innebér, vilka krav som kan komma att stéllas pa framtida arbetsplatser
samt forutsattningar for att studera pa distans.

Yrkesutbildningar pa distans skall i 6vrigt anpassas efter utbildningens behov med en
kombination av lararledd klassrumsundervisning och distansbaserad undervisning.
Leverantdren ska kunna erbjuda distanseleven klassrumsbaserad undervisning som
komplement till distansundervisningen. Det kan vara ett krav fran leverantorens sida
att eleven ska delta i utvalda pass for att klara kurskraven. Leverantoren ska kunna
erbjuda klassrumsundervisning som stod till elever som efterfragar det. Leverant6ren
ska sdkerstélla att undervisande larare for distanselever ges likvérdiga forutsattningar
att undervisa och aterkoppla till sina elever som for klassrumsundervisning.

Féljande krav ska uppfyllas:

o Eleven ska genom l&rplattformen kunna vélja olika uppgifter inom samma
undervisningsmoment.

e Eleven ska ges mojlighet att kontakta lararen per telefon pa av leverantéren
anvisade tider.

o Eleven ska erbjudas flera olika satt att inhdmta kunskap, exempelvis genom
film, inspelade lektioner, talbocker i de fall det finns att tillga etc.

o Praktiska moment som kraver speciell utrustning, ska ske i lokal utrustad for
detta som leverantoren tillhandahaller.

o Nationella prov och slutprov ska ske i lokaler hos leverantéren.

e Undantag for att genomfora prov i lokal som leverantdren anvisar kan goras
for elev som vistas utomlands. Provet kan da genomforas pa svensk skola eller
svensk beskickning. Eleven ansvarar for att upprétta nodvéndiga kontakter
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med skolan eller beskickningen inklusive ett atagande om att genomfora
provet enligt Leveranttrens anvisningar.

e Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att all skriftlig
kommunikation mellan elev och larare dokumenteras och kan féljas upp.

e Larplattformen ska innehalla forum dar elever kan ha kontakt med andra
elever.

e Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att larare kan kommunicera
med hela gruppen och/eller enskilt med varje elev.

e Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att varje elev som antas till
distansstudier kan kontaktas i inledningen av kursen.

e Leverantoren ska ha rutiner for ID-kontroll nar elev pabaérjar
distansundervisningen, nér elev genomfér muntliga redovisningar via ex
Skype, samt nér elev genomfor slutprov eller nationella prov. Leverantdren
ansvarar for att samtlig personal foljer rutinen.

o Leverantdren ska arbeta for och ha verktyg for att upptécka fusk och plagiat.

7.3 Nationella yrkespaket

Skolverket har, i samrad med branschkunniga, utformat nationella yrkespaket som
beskriver vilken specifik kombination av kurser som motsvarar kompetenskraven pa
nationell niva for olika yrkesomraden.

Samtliga leverantdrer som ar auktoriserade for gymnasial vuxenutbildning med kurser
fran nationella yrkesprogram ska erbjuda de nationella yrkespaketen kopplade till
respektive program.

7.4  Arbetsplatsforlagt larande (APL)

Avrbetsplatsforlagt ldrande (APL) ska vara en integrerad del av utbildningen. Detta
galler dven enstaka kurser dar APL ingar i kursen. Leverantoren ska avséatta resurser
for att folja upp APL bl.a. genom besok pa arbetsplatsen. Varje elev ska vid
arbetsplatsforlagt larande ha en utsedd handledare med god kompetens for uppdraget.

Leverantoren ska sakerstalla och verka for att handledarna pa arbetsplatserna har
handledarutbildning.

Inom de yrkesomraden dar det finns branschkrav pa att vara godkéand
utbildningsleverantor sa ar det branschens krav som i forsta hand galler fér hur det
arbetsplatsforlagda larandet ska utformas.

Sammanhallna yrkesutbildningar ska innehalla APL uppgaende till minst 15 % av
utbildningstiden, i enlighet med kraven for Yrkesvux med statliga bidrag. Under APL
forvantas eleven studera pa heltid.

Leverantoren ansvarar for att APL-platserna ar kvalitetssakrade utifran gallande lagar,
regler samt eventuella branschspecifika krav.
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Samtliga leverantdrer som erbjuder yrkesutbildning ska ha ett nara samarbete med
aktuell bransch samt vara val fértrogen med hur branschen utvecklas samt hur
arbetsmarknaden ser ut.

Det ar lararen hos leverantéren som ansvarar for bedémning och betygssattning utifran
handledarens underlag. Det &r ocksa lararen som ar ansvarig for att praktik kopplas till
teori pa ett meningsfullt satt. For att koppla teori, praktik och ge eleverna
erfarenhetsutbyte samt tid for reflektion, ska alla APL-perioder innehalla minst en
traff for samtliga elever. For att detta ska bli mojligt krévs rutiner som tydliggor hur
kommunikationen mellan arbetsplatsen och skolan ska ske, bland annat genom
trepartssamtal mellan elev, larare och handledare. Dessa samtal leds av lararen.
Leverant6ren ska ha val fungerande rutiner hur lararna foljer upp elevernas
kunskapsutveckling under APL. Under etableringsfasen sakerstélls att sadana rutiner
finns pa plats.

Det ar leverantdren som har ansvaret for att tillhandahalla kvalitativa APL-platser.
Eleverna kan i undantagsfall soka sin egen APL-plats, kontakt ska da tas med skolan
for samordning. Leverantdren ska innan antagning av eleverna sékra att APL-plats kan
ordnas till samtliga antagna.

1.5 Larling

Syftet med larlingsutbildning fér vuxna ar att ge en grundlaggande yrkesutbildning,
okad yrkeslivserfarenhet och en mojlighet att under en handledares ledning fa
kunskaper inom ett yrkesomrade.

Att studera som larling innebar att lara sig ett yrke genom att kombinera larande pa en
arbetsplats med skolférlagda studier. Som larling inom vuxenutbildningen ar man
minst 70 procent av tiden pa en eller flera arbetsplatser. Utbildning kan dven innehalla
yrkeskurser eller teoretiska kurser som lases hos leverantéoren.

Pa arbetsplatsen har eleven en handledare. Bara den som har nédvandiga kunskaper
och erfarenheter for uppdraget och som i dvrigt anses vara lamplig far anlitas som
handledare. Malet ar att alla som &r handledare har genomgatt handledarutbildning.

Leverantdrer som erbjuder larling ansvarar for att:

o Tafram arbetsplatser till eleverna, i samverkan med Centrum for
vuxenutbildning.

e Uppratta larlingskontrakt
o Kuvalitetssdkra arbetsplatsen

Uppstart av larlingsutbildning ska ske i samrad med Centrum for vuxenutbildning.

7.6 Validering

Leverant6ren ska under avtalsperioden i anslutning till varje kurs ge mgjlighet for
eleven att validera sina kunskaper. Med validering avses vardering av reell kompetens
i relation till mal och betygskriterier for aktuell kurs.
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LinkOpings kommun efterstravar en likvérdighet i genomforandet av validering.
Leverantdren ska om Linképings kommun foreskriver, folja de riktlinjer som antagits
for validering (lokalt, regionalt eller nationellt) inom ett specifikt bransch- eller
utbildningsomrade.

8 3E Grundldaggande vuxenutbildning, Gymnasial
vuxenutbildning: kurser fran hotell- och
turismprogrammet, klassrum/distans

Detta auktorisationsomrade omfattar enstaka gymnasiala kurser med inriktning mot de
yrkesforberedande programmet hotell- och turismprogrammet (HT) samt
grundlaggande vuxenutbildning.

Yrkesutbildning ska genomforas enligt gallande lagar och forordningar. Kurser inom
yrkesinriktad utbildning ges i normalfallet som sammanhallna kurspaket. Eleven soker
ett paket av kurser som sammantaget ger kunskaper och fardigheter inom ett specifikt
yrkesomrade. Kurser inom yrkesutbildningar inom respektive inriktning ska i
mojligaste man ocksa kunna erbjudas som enstaka kurs.

Leverantdren ska ha teknisk och administrativ kapacitet att ta emot elever vid minst 2
tillfallen per ar. Planering av kursstarter sker i samverkan med Linkopings kommun.

Leverantdren ges mojlighet att i kombination med sin inriktning dven kunna erbjuda
sprakstdd i form av orienteringskurs. Detta ska ske i samrad med Linkopings
kommun.

Avseende yrkesutbildning, ska leverantdren ha ett ndra samarbete med aktuell
bransch, samt vara vél fértrogen med hur branschen utvecklas samt hur
arbetsmarknaden ser ut. Nar det géller yrkesomraden dar det finns branschkrav pa att
vara godkand utbildningsleverantor sa ar det branschens krav som i forsta hand galler
for hur det arbetsplatsforlagda larandet (APL) ska utformas.

Kombinationsutbildningar, d.v.s. kurspaket dér i forsta hand yrkeskurser kombineras
med grundlaggande kurser, alternativt kurser i sfi och svenska som andrasprak, kan
ocksa forekomma. Kombinationsutbildningar med sfi-kurser och grundléaggande
svenska som andrasprak maste utformas i samarbete med auktoriserade
utbildningsanordnare och godkéannas av Linkdpings kommun innan leverans.

Yrkesuthildningar ska innehalla praktiska 6vningsmoment i sddan omfattning att
eleverna uppnar de fardigheter som kravs. Detta ar for att dels genomfora en kvalitativ
APL pa en arbetsplats och dels for att vara anstallningsbara pa arbetsmarknaden efter
genomford utbildning.

Dér praktiska moment ingar i kursen ska godkanda lokaler anvandas av leverantoren
sarskilt med avseende pa lamplighet och sékerhet.
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8.1 Klassrum

Leverantdren ska starta klassrumsbaserad undervisning, med minst 8 elever per kurs.
Leverantdren ska ange om undervisning kan starta med farre deltagare. Utbildningen
ska bedrivas i klassrum och lokaler anpassade efter den utbildning som bedrivs.

Antalet ordinarie lararledda timmar for kurser som bedrivs for undervisningsformen
klassrum pa dagtid ska motsvara:

e 16 timmar per vecka lararledd undervisningstid om eleven studerar pa heltid.

e minst 65 procent av kursens verksamhetspoang for kurser i matematik 1-3,
svenska 1-3, svenska som andrasprak 1-3 engelska 5-7 och for
orienteringskurser (ej for yrkessvenska dar det ska vara 100%).

Undervisningen for en heltidsstuderande ska fordelas pa minst tre dagar per vecka.
Vid undantagsfall, och dar utbildningsmoment sa kraver, kan leverantéren hos
Linkdpings kommun ansdka om en annan férdelning av undervisningen.

Leverantoren tillats att erbjuda Svenska som andrasprak 1 alternativt orienteringskurs
i yrkessvenska parallellt med yrkesutbildningen under forutséttning att behdriga larare
enligt radande lagstiftning finns hos leverantoren.

Leverantdren ska utdver denna ordinarie undervisningstid erbjuda elever som har
svarighet att tillagna sig kursinnehallet inom den ordinarie undervisningstiden,
ytterligare undervisningstid/handledningstid och da sérskilt erbjuda sérskilda
anpassningar. For elever i behov av sérskilt stdd ska leverantéren vid behov samverka
med stddenhet inom Centrum for vuxenutbildning som erbjuder konsultativt stod.

All klassrumsundervisning ska stodjas av en digital larplattform, anpassad sa att
eleven kan fa stod for sitt larande genom plattformen.

8.2 Distansutbildning

Gymnasial yrkesutbildning pa distans ska genomforas enligt géllande lagar och
forordningar.

Forutom krav pa genomfdrande av prov samt praktiska moment i lokal med anpassad
utrustning for respektive moment, ska alltid uppstart goras i lokal da genomgang av
kursforutséttningarna gors. Eleverna ska vid detta tillfalle dven informeras om vad det
blivande yrket innebar, vilka krav som kan komma att stallas pa framtida arbetsplatser
samt forutsattningar for att studera pa distans.

Yrkesutbildningar pa distans skall i dvrigt anpassas efter utbildningens behov med en
kombination av lararledd klassrumsundervisning och distansbaserad undervisning.
Leverantdren ska kunna erbjuda distanseleven klassrumsbaserad undervisning som
komplement till distansundervisningen. Det kan vara ett krav fran leverantorens sida
att eleven ska delta i utvalda pass for att klara kurskraven. Leverantdren ska kunna
erbjuda klassrumsundervisning som stod till elever som efterfragar det. Leverantoren
ska sakerstélla att undervisande l&rare for distanselever ges likvardiga forutsattningar
att undervisa och aterkoppla till sina elever som for klassrumsundervisning.
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Foljande krav ska uppfyllas:

8.3

Eleven ska genom larplattformen kunna valja olika uppgifter inom samma
undervisningsmoment.

Eleven ska ges mdjlighet att kontakta lararen per telefon pa av leverantoren
anvisade tider.

Eleven ska erbjudas flera olika sétt att inhamta kunskap, exempelvis genom
film, inspelade lektioner, talbocker i de fall det finns att tillga etc.

Praktiska moment som kréaver speciell utrustning, ska ske i lokal utrustad for
detta som leverantoren tillhandahaller.

Nationella prov och slutprov ska ske i lokaler hos leverantdren.

Undantag for att genomftra prov i lokal som leverantren anvisar kan goras
for elev som vistas utomlands. Provet kan da genomforas pa svensk skola eller
svensk beskickning. Eleven ansvarar for att upprétta nédvandiga kontakter
med skolan eller beskickningen inklusive ett atagande om att genomféra
provet enligt Leverantérens anvisningar.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att all skriftlig
kommunikation mellan elev och larare dokumenteras och kan f6ljas upp.

Larplattformen ska innehalla forum dar elever kan ha kontakt med andra
elever.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att larare kan kommunicera
med hela gruppen och/eller enskilt med varje elev.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att varje elev som antas till
distansstudier kan kontaktas i inledningen av kursen.

Leverantoren ska ha rutiner for 1D-kontroll nar elev paborjar
distansundervisningen, nér elev genomfor muntliga redovisningar via ex
Skype, samt nar elev genomfor slutprov eller nationella prov. Leverantdren
ansvarar for att samtlig personal foljer rutinen.

Leverantdren ska arbeta for och ha verktyg for att upptdcka fusk och plagiat.

Nationella yrkespaket

Skolverket har, i samrad med branschkunniga, utformat nationella yrkespaket som
beskriver vilken specifik kombination av kurser som motsvarar kompetenskraven pa
nationell niva for olika yrkesomraden.

Samtliga leverantdrer som &r auktoriserade for gymnasial vuxenutbildning med kurser
fran nationella yrkesprogram ska erbjuda de nationella yrkespaketen kopplade till
respektive program.
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8.4  Arbetsplatsforlagt larande (APL)

Arbetsplatsforlagt larande (APL) ska vara en integrerad del av utbildningen. Detta
galler aven enstaka kurser dar APL ingdr i kursen. Leverantoren ska avsatta resurser
for att folja upp APL bl.a. genom besok pa arbetsplatsen. Varje elev ska vid
arbetsplatsforlagt larande ha en utsedd handledare med god kompetens for uppdraget.

Leverantoren ska sakerstalla och verka for att handledarna pa arbetsplatserna har
handledarutbildning.

Inom de yrkesomraden dar det finns branschkrav pa att vara godkéand
utbildningsleverantor sa ar det branschens krav som i forsta hand galler for hur det
arbetsplatsforlagda larandet ska utformas.

Sammanhallna yrkesutbildningar ska innehalla APL uppgaende till minst 15 % av
utbildningstiden, i enlighet med kraven for Yrkesvux med statliga bidrag. Under APL
forvantas eleven studera pa heltid.

Leverantoren ansvarar for att APL-platserna ar kvalitetssakrade utifran géllande lagar,
regler samt eventuella branschspecifika krav.

Samtliga leverantdrer som erbjuder yrkesutbildning ska ha ett nara samarbete med
aktuell bransch samt vara val fortrogen med hur branschen utvecklas samt hur
arbetsmarknaden ser ut.

Det ar lararen hos leverantdren som ansvarar for bedémning och betygssattning utifran
handledarens underlag. Det ar ocksa lararen som &r ansvarig for att praktik kopplas till
teori pa ett meningsfullt satt. For att koppla teori, praktik och ge eleverna
erfarenhetsutbyte samt tid for reflektion, ska alla APL-perioder innehalla minst en
traff for samtliga elever. For att detta ska bli mojligt kravs rutiner som tydliggor hur
kommunikationen mellan arbetsplatsen och skolan ska ske, bland annat genom
trepartssamtal mellan elev, larare och handledare. Dessa samtal leds av léraren.
Leverantdren ska ha val fungerande rutiner hur lararna foljer upp elevernas
kunskapsutveckling under APL. Under etableringsfasen sékerstalls att sadana rutiner
finns pa plats.

Det ar leverantdren som har ansvaret for att tillhandahalla kvalitativa APL-platser.
Eleverna kan i undantagsfall soka sin egen APL-plats, kontakt ska da tas med skolan
for samordning. Leverantdren ska innan antagning av eleverna sékra att APL-plats kan
ordnas till samtliga antagna.

8.5 Larling

Syftet med larlingsutbildning for vuxna &r att ge en grundldggande yrkesutbildning,
okad yrkeslivserfarenhet och en mojlighet att under en handledares ledning fa
kunskaper inom ett yrkesomrade.

Att studera som larling innebar att lara sig ett yrke genom att kombinera larande pa en
arbetsplats med skolforlagda studier. Som l&rling inom vuxenutbildningen &r man
minst 70 procent av tiden pa en eller flera arbetsplatser. Utbildning kan dven innehalla
yrkeskurser eller teoretiska kurser som lases hos leverantoren.
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Pa arbetsplatsen har eleven en handledare. Bara den som har nédvandiga kunskaper
och erfarenheter for uppdraget och som i évrigt anses vara lamplig far anlitas som
handledare. Malet ar att alla som ar handledare har genomgatt handledarutbildning.

Leverantdrer som erbjuder larling ansvarar for att:

o Tafram arbetsplatser till eleverna, i samverkan med Centrum for
vuxenutbildning.

o Uppratta larlingskontrakt
o Kuvalitetssakra arbetsplatsen

Uppstart av larlingsutbildning ska ske i samrad med Centrum for vuxenutbildning.

8.6 Validering

Leverantdren ska under avtalsperioden i anslutning till varje kurs ge méjlighet for
eleven att validera sina kunskaper. Med validering avses vardering av reell kompetens
i relation till mal och betygskriterier for aktuell kurs.

Linkdpings kommun efterstravar en likvérdighet i genomforandet av validering.
Leverantdren ska om Linkopings kommun foreskriver, folja de riktlinjer som antagits
for validering (lokalt, regionalt eller nationellt) inom ett specifikt bransch- eller
utbildningsomrade.
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