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kommun

Utbildningsfdrvaltningen
Jenny Wissmark

Dnr BIN 2019-289

Internkontroll 2019 — representation

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019
Att regelverk for representation foljs.

Kontrollmetod

Genomgang av belopp och antal handelser bokfort som representation. Stickprovskontroller
samt fordjupad kontroll vid héga belopp, stort antal konteringar.

Resultat

Antalet handelser bokfort som representation varierar mellan bildningsndmndens kommu-
nala enheter. Likasa varierar beloppen. Ju storre enhet desto fler handelser och storre belopp,
vilket ar rimligt eftersom en stor enhet med manga anstéllda har hogre kostnader &n en liten
enhet med fa anstallda.

Stickprovskontroll pa samtliga enheter ar gjorda och visar att samtliga belopp ar inom regel-
verket for representation. For samtliga stickprov finns ocksa den kommungemensamma
blanketten ”Fakturaunderlag vid representation eller liknande aktiviteter” inskannad med
fakturan.

En brist som framkommit i granskningen &r att en enhet har bjudit sin personal pa mat i sam-
band med Gvertidsarbete, nagot som inte stods av regelverket.

Atgard som bér vidtas ar att &terkoppla bristen till ansvarig chef pa den aktuella enheten.
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kommun Dnr BIN 2019-289

Utbildningsfdrvaltningen
Anne Enstrom

Internkontroll 2019 — Utlandsresor

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019
Utlandsresor

Kontrollmetod

Kartlaggning av genomforda utlandsresor via LinQ. Stickprov med granskning av individu-
ella reserédkningar i Heroma. | forekommande fall dialog med HR-konsult for ytterligare in-
formation om genomford resa.

Resultat

Andelen resor utom riket varierar stort mellan gymnasieenheterna, dar det vid nagra skolor
utfors mycket fa utlandsresor medan andra reser i hdg utstrackning.

De resor som genomfors bestar framst i resor i samband med EU- eller ATLAS-projekt, samt
resor med elever som en del av undervisningen.

Stickprov av reserékningar har tagits vid samtliga enheter.

Vid den enhet dér granskning tidigare visat att resor inte hanterats enligt gallande regelverk

framkommer att en tydlig forbattring av foljsamhet av regelverk har skett. Majoriteten av re-
sorna inom bildningsnamndens verksamheter bedoms att ha hanterats pa ett korrekt satt och

enlighet med kommunens reseriktlinjer och andra styrdokument.

Vid de skolor som reser mest frekvent har, vid ett mindre antal tillféllen, hotell och resor be-
talats via personligt utlagg istallet for att bestallas via upphandlad resebyra. Grunden till
detta &r att den upphandlade resebyran inte kan tillhandahalla bokningen i dessa fall.

De brister i hantering av utlandsresor som framkommer &r att nagra resor med kostnader for
utlagg dar chef deltagit har attesterats av chef. Det finns inga funktioner i personalsystemet
dar signaler ges om att man bor eskalera faktura till dverordnad chef. Det ar inte heller moj-
ligt att utveckla en sadan funktion i systemet. Den atgéard som bor vidtas ar att ytterligare in-
formera om att resorna ska eskaleras till 6verordnad chef.
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kommun

Utbildningsfdrvaltningen
Margareta Edvardsson
Magnus Nystrém

Therése Tunek

Dnr BIN 2019-289

Internkontroll — Kontroll av rutiner kring och innehall i indivi-
duell studieplaner

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019

Kontroll av hur rutinerna kring upprattande och forandring av studieplanerna ser ut och efter-
levs pa skolorna med tyngdpunkt pa introduktionsprogram.

Kontrollmetod
Stickprov och uppf6ljning tillsammans med gymnasieskolorna

Resultat

Kontrollen genomférdes med stickprovskontroll av elever fédda ett specifikt datum varje
manad pa aret. Nagra extra elever valdes ut da det saknades elever fran vissa program. Totalt
granskades 40 studieplaner for elever pa de fyra olika introduktionsprogrammen. Studiepla-
nerna pa tre av de kommunala gymnasieskolorna

var till stor del korrekta och fa av de brister som upptacktes skulle kunna inverka negativt pa
elevens forutsattningar att fullfélja sina studier. Flera av de brister som upptécktes handlar
om missuppfattning om hur man hanterar kursgrupper i elevregistreringssystemet. | och med
att Linkdpingskommun under 2020 kommer byta elevsystem kommer principerna for kursre-
gistrering aktualiseras under utbildning i det nya systemet. Pa Birgittaskolan noterades avvi-
kelser som kan komma att inverka negativt pa elevens mojlighet att bli behorig till nationellt
program.

Foéljande brister konstateras:
e Kursgrupper saknas for pagaende aktiviteter.
Amnesaktivitet har fatt nytt startdatum hosten 2019 fastan eleven ldst amnet tidigare
Aktiviteter har slutdatum som passerats utan att betyg har satts.
Amne och kurser sorteras in under felaktiga rubriker.
Elever gar pa programinriktat val trots att de pa grund av aldern inte kommer kunna
antas till nationellt program.
Elever pa IMY har hela det nationella yrkesprogrammet i sin studieplan
e Elever pa programinriktat val saknar grundskoldamne for att na behorighet till nation-
ellt program.

Rekommenderade atgarder:

Aterkoppling till berérda skolor. Under inférandet av nytt elevregistreringsprogram ges ut-
bildning inriktad pa introduktionsprogrammen till berérda administratérer. Inom utveckl-
ingsprojektet for introduktionsprogram laggs vikt vid upprattande av och uppfoljning elevens
studieplan.

Punkten kvarstar inte i interkontrollplanen for 2020.



. - m 2019-11-29
Linkopings 1(2)

kommun Dnr BIN 2019-289

Utbildningsfdrvaltningen
Magnus Nystrém
Emil Friberg

Internkontroll — atersokning av statsbidrag for utbildnings-
kostnader fran Migrationsverket

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019

Kontroll av rutiner som sakerstaller att kommunen far del av de ersattningar som man har
ratt till inom respektive omrade.

Kontrollmetod
Uppféljning tillsammans med respektive controller pa forvaltningen.

Resultat

Under varen 2019 genomforde utbildningsforvaltningen en kontroll av atersokning av stats-
bidrag for utbildningskostnader fran Migrationsverket. Kontrollen gjordes for samtliga bi-
dragsformer:

e Erséttning for asylsdkande elever i gymnasieskolan
e Ersattning for asylsdkande elever som paborjat nationellt program efter 18 érs alder
e  Ersattning for tillstandssokande barn och elever

Vid kontrollen synliggjordes en rad brister kopplat till tersokningen. Vid halvarsredovis-
ningen foreslogs ett antal rekommenderade atgarder i syfte att komma till ratta med identifie-
rade brister i rutinerna for atersokning.

Infor verksamhetsberattelsen har uppféljning genomforts av de atgarder som foreslogs i sam-
band med halvarsuppfoljningen i syfte att utrona huruvida atgarderna har fatt onskad effekt.
Bland de atgarder som listas aterfinns i huvudsak tre stycken:

1. Okad regional samordning kring atersokning av statliga medel for asylsékande ele-
ver i gymnasie- och gymnasiesarskolan
a. Uthildningsforvaltningen har lyft fragan kring atersokning av statsbidrag for
utbildningskostnader inom det befintliga nitverket for ekonomer i Ostergot-
land. Kontaktpersoner har utsetts for samtliga kommuner. Fragan angaende
okad regional samordning kring atersokning kommer att lyftas till det reg-
ionala skolchefsnatverket for beslut under varen 2020.
2. Fardigstalla paborjad rutinbeskrivning for registrering av asylsokande nyanlanda
elever i kommunens elevadministrativa system samt forankra denna i verksamheten.
a. Rutinbeskrivningen for registrering av asylsokande nyanlénda elever i kom-
munens elevadministrativa system har fardigstéallts och kommunicerats be-
rorda verksamheter. Varje skola har dven utsett en kontaktperson for elever
inom sprakintroduktion, inom detta introduktionsprogram aterfinns for nar-
varande huvuddelen av de asylstkande elever som finns i gymnasieskolan.
3. Sakerstélla att det finns rutiner och tydlig ansvarsférdelning inom utbildningsfor-
valtningens verksamheter som ger forutsattningar till kontinuerlig uppdaterad in-
formation om forandringar i nyanlandas status, ex. nar en elev dvergar fran asylso-
kande till tillstandssokande.



a. Ansvarig for att sékerstdlla registreringen av de uppgifter som behévs for
atersokningen av utbildningskostnader ar mottagningsgruppen for introdukt-
ionsprogram. Controller pa ekonomiavdelningen och berdrd handlaggare pa
mottagningsgruppen har gemensamt tagit fram rutiner i syfte att tydliggéra
ansvarsfordelningen infor varje atersokningstillfalle.

Utvardering av rutinerna kommer genomforas i anslutning till varje ansokningstillfalle.
Punkten kvarstar inte i bildningsnamndens internkontrollplan for 2020.
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Dnr BIN 2019-289

Internkontroll 2019 — K¢ till utbildning i svenska for invand-

rare

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019
Kontroll att flyktingar far paborja sfi inom en manad efter det att de stallt sig i sfi-ko.

Kontrollmetod

Uppfoljning via Birgittaskolan.

Resultat

Under perioden 1 december 2018 — 30 april 2019 har 107 etableringselever kartlagts och pla-

cerats i grupper inom denna tid fran ansokningsdatum till placering (kétid):

Studievag 1 Antal elever Studievég 2 och 3 Antal elever

1 ménad 12 | 1 manad 25
Im,1lv 3/1m,1v 11
1m,2v 6|1m,2v 7
1m,3v 5/1m,3v 3
1m,4v 3|1m,4v 3
2m,1lv 1({2m,1lv

2m,2v 1(2m,2v 1
2m,3v 212m,3v

2m,4v 1

3m,1lv 2

3m,2v

3m,3v 1

3m, 4v

4m,1v

4m,2v 1

4m,3v 2

Summa 40 50

Kommentar till perioden 1 december 2018 — 30 april 2019:
Under perioden &r 13 elever pa studievag 1 med ansokningstid i mars och april samt 4 elever
pa studievéag 2 och 3 med ansokningsperiod i april under pagaende kartlaggning varvid de
inte redovisas i tabellen ovan. Under perioden har 7 elever fatt vanta i mer an 2 manader och
3 veckor, detta beror i huvudsak pa att undervisningsgrupper har varit fulla och att en plats

eller grupp ska tillskapas for just dessa elever.

Under perioden 1 maj — 31 oktober 2019 har 23 etableringselever kartlagts och placerats

grupper inom denna tid fran ansokningsdatum till placering (kotid):

Studievag 1 Studievédg 2 och 3

Inom Antal Inom Antal

1 ménad 2 | 1 manad 4
Im1v 2(1m,1v 1
1m,2v 111m,2v

1m,3v 1/1m,3v




1m,4v 1m,4v 1
2m,1lv 2m,1lv 1
2m,2v 2m,2v

2m,3Vv 2m,3Vv 1
2m,4v 2m,4v

3m,1lv 3m,1lv

3m,2v 113m,2v

3m,3v 3m,3v 3
3m,4v 3m,4v 1
4m,1v

4m,2v

4m,3v 2

Adm,4v

5m,1v 1

5m,2v

5m,3v 1

Summa 11 12

Kommentar till perioden 1 maj — 31 oktober 2019: Under juli-oktober 2019 har Arbetsfor-
medlingen inte skickat in ans6kan utan anmodat sina deltagare att soka sfi pa egen hand. |
dessa ansokningar framgar inte om den s6kande ar inom etableringen. Under perioden har
antagningen och kartlaggarna endast haft kdinnedom om sammanlagt 7 etableringselever.

Orsakerna till varfor vantetiden ar mer &n en manad &r olika. | nagra fall ar det for att det inte
funnits tillrackligt elevunderlag for att starta en grupp vilket gor att det blir en kortare vénte-

tid innan personen kommer igang med sfi. | 3 fall har kallelsen inte natt eleverna. | nagot fall
har sjukdom lett till att en senare start samt vantan pa barnomsorgsplats for foraldrar som ska
paborja studier sfi.

| oktober 2019 tog Centrum for vuxenutbildning (CFV) Gver antagning och kartlédggning till
sfi varvid samtliga personer inom etableringen fortsattningsvis ansoker om sfi pa CFV.

Redovisade brister
Internkontrollpunkten visar att det finns personer som fatt vanta i mer &n en manad innan ut-
bildning i sfi paborjas fran det att personen anmalt sig till utbildningen.

Nasta ars kontroll

Kontrollmetod 2020: Uppfoljning sker i 2020 ars interkontrollplan via: Administrativa ruti-
ner inom Centrum for vuxenutbildning, kontroll och utvardering av administrativa rutiner
inom vuxenutbildningen kopplat till antagning och kartlaggning.

Rekommenderade atgarder

Ny rutin for att sakerstélla att personer som omfattas av arbetsférmedlingens etableringsin-
satser ska fa paborja sfi inom en manad skapas under 2020 pa CFV.

Aterrapportering i form av sfi-kd sker ménadsvis till utbildningskontoret fran antagnings-
handlaggare pa CFV.



. - m 2019-12-18
Linkopings 1(2)

kommun

Utbildningsfdrvaltningen
Teresia Angarne-Lindberg

Dnr BIN 2019-289

Internkontroll 2019 — Det kommunala aktivitetsansvaret

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019

Kontroll av det kommunala aktivitetsansvaret avseende kommunens skyldighet att halla sig
informerad om vilka individer som omfattas.

Kontrollmetod

Uppfdljning via det kommunala aktivitetsansvaret samt stickprov i form av antal enskilda in-
divider och vidtagna atgarder/ insatser for den aktuella gruppen.

Resultat

Bildningsnamnden tog i april 2018 beslut om en forstarkning av det kommunala aktivitetsan-
svaret. Detta for att béttre kunna mdéta de behov som upplevdes foreligga.

Elevdatabasen

Uppgift om vilka ungdomar som berérs av KAA finns att hdmta den regionala elevdataba-
sen. De insatser som erbjuds och genomfdrs dokumenteras i samma databas dar de orsaker
som kan anges for registrering i elevdatabasen (inom KAA) ar:

Avbrutit studier pa introduktionsprogram

Avbrutit studier pa nationellt program

Ej paborjat studier inom gymnasieskolan och gymnasiesarskolan
Slutfort studier pa nationellt program med studiebevis

Studier pa introduktionsprogram

Orsaker till avregistrering i elevdatabasen (inom KAA) &r vidare:

Ej langre folkbokfdrda i kommunen
Fullfsljt utbildning

Fyllt 20 &r

Studier pa introduktionsprogram
Studier pa nationellt program

Atgarder méjliga att registrera i elevdatabasen:

Atgarder Totalt | Ht2017 | Ht2017 | Totalt | Vt2018 | Vt2018 | Totalt | Kvin- | Man

2017 Man Kvinnor | 2018 Man Kvin- 2019 | nor 2019
nor 2019

Annan atgard 9 8 1 25 12 13 11 4 7

Enstaka sam- 1 1 0 14 11 3 22 5 17

tal

Regelbundna | - - - - - - 12 7 5

samtal

Formedling 3 2 1 2 1 1 1 1 0

av arbete el-

ler sbkande

av arbete

Praktik 2 2 0 5 3 2 26 8 18




Stod i kon- 1 0 1 5 3 2 3 1 2
takt med
andra myn-
digheter

Studie- och 3 1 2 20 11 9 26 11 15
yrkesvagled-
ning

Studier inom 1 1 0 1 1 0 2 2 0
komvux

Studier pa in- | 112 70 42 108 69 39 2 1 1
troduktions-
program

Andra studier 9 1 8 4 1 3 2 - -

Studier pa 1 1 0 1 1 0 2 0 2
folkhogskola

Studiebesok 13 5 8

Antal unika 95 38 57
individer

Det utvecklingsarbete som paborjades hosten 2018 inneburit féljande:

* Arbete med att i storre utstrackning an tidigare ar fa direktkontakt med de ung-
domar som star utan aktivitet.

* Kontakt och samverkan: Arbetet med att identifiera, kontakta, traffa och fa till sam-
verkan mellan KAA och andra relevanta aktorer som arbetar med samma mal-
grupp.

* Kontakt och samverkan med gymnasieskolorna for att forhindra avhopp: Informa-
tion om KAA och samarbete via skolornas elevhélsoteam.

* Arbete med att i motivationshéjande och végledande syfte kunna erbjuda praktik.

* Arbete med att hitta utbildningsalternativ sdsom allman linje pa Folkhogskola etc.

Fortsatt utvecklingsarbete 2019-2020:

* Fortsétta det redan paborjade utvecklingsarbetet.

* Skapa forbattrade mojligheter till statistik 6ver individer och insatser.

* Utveckla arbetssatt for uppféljning kring ungdomar.

* Arbete med att kunna erbjuda fler alternativ foér ungdomar som kan behéva andra
studiealternativ &n de som erbjuds idag.

* Kompetensutveckling inom omradet motiverande samtal.

Namnda utvecklingsarbete har inneburit férandringar och forbéattringar av arbetet med mal-
gruppen. Det paborjade arbetet kommer att fortsatta under 2020. Inga atgéarder utover att
kontrollpunkten kvarstar till nastkommande ar foreslas.
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kommun

Utbildningsfdrvaltningen
Magnus Nystrém

Dnr BIN 2019-289

Internkontroll 2019 — kontroll av att elever far ratt till sin ga-
ranterade undervisningstid

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019

Kontroll av hur rutinerna kring upprattande av timplan, tjansteférdelning och schemalagg-
ning med tyngdpunkt pa elevens rétt till garanterad undervisning.

Kontrollmetod
Stickprov och uppf6ljning tillsammans med gymnasieskolorna

Resultat

Skolorna redovisar att det finns uppdaterade timplaner och tjansteférdelning med god resurs-
tilldelning nar det galler att eleverna ska fa tillgang till sin garanterade undervisningstid. Det
finns god dialog mellan schemalaggaren och tjanstefordelande rektor pa respektive skola.
Déremot saknades en dialog om vad som enligt Skolverket raknas som garanterad undervis-
ningstid, det saknades dven rutiner kring uppféljningsarbetet av den garanterade undervis-
ningstiden. I skolans verksamhetssystem Extens saknar en del skolor uppgifter om den pla-
nerade tiden for respektive kurs.

Redovisade brister
1. Planerad undervisningstid saknas i vissa fall i Extens/Dexter
2. Dokumenterade rutiner for uppfoljning av den garanterade undervisningen saknas
3. Dialog pa skolan om vad som réknas som garanterad undervisningstid saknas

Rekommenderade atgarder

1. Administrativa assistenterna ska efter instruktioner fran rektor mata in den planerade
undervisningstiden i Extens. Rektor tillser att skolornas administrativa assistent far
tillgang till aktuella timplaner for respektive kursgrupp/undervisningsgrupp.

2. Utbildningskontoret ska tillsammans med rektorerna ta fram en rutinbeskrivning dar
fokus pa processen kring timplan, tjansteplanering och schemalaggning beskrivs
med syfte att kunna folja upp elevens rétt till sin garanterade undervisningstid.

3. Tadel av Skolinspektionens granskning angaende Garanterad undervisningstid i
gymnasieskolan, publicerad 2018. Under varen 2020 kommer rektorer och sakkun-
niga genomfdra ett gemensamt seminarie kring garanterad undervisningstid.

Punkten kvarstar i interkontrollplanen for 2020.



2020-01-07

Linkopings 1@
kommun Dnr BIN 2019-289

Utbildningsfdrvaltningen
Asa Carlsson
Lars Uhlin

Internkontroll 2019 — kontroll av rutiner for franvaro

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019

Kontroll av rutiner mot bakgrund av rektors fornyade uppdrag i att utreda upprepad och
langre franvaro (Skollagen 15 kap. 16 8) (Trader i kraft 2019-07-01)

Kontrollmetod
Inh&mtat gymnasieskolornas rutiner och uppféljning tillsammans med gymnasieskolorna.

Resultat

Skolorna redovisar sina rutiner for franvarorapportering och uppféljning av franvaro.
Samtliga skolenheter har rutiner dar uppfoljning sker och meddelande till vardnadshavare
skickas samma dag.

Det finns reglerat hur rapportering och uppféljning till CSN sker.

Samtliga enheters rutiner redogor dven for hur olika funktioner, sdsom rektor, mentor och
EHT arbetar med uppfdljningen av franvaro. Alla enheter foljer upp langre och upprepad
franvaro.

Redovisade brister

1. Information kring rutinerna till vardnadshavare och elever kan vara otydlig da sko-
lornas rutindokument i vissa fall &r otydliga och oprecisa.
2. Vilken dokumentation som gors/ska goras samt hur framgar inte i alla rutiner.

Rekommenderade atgarder

Bada ovanstaende punkter gar att atgarda genom delgivande av varandras rutiner for vidare
diskussion i rektorsgruppen och i de kvalitétsseminarier som genomfors.

Detta kommer ge mer strukturellt och innehallsmassigt likartade och tydliga rutiner pa samt-
liga skolor.
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Linkdpings 1(1)
komm un Dnr BIN 2019-289
Utbildningsfdrvaltningen

Lars Uhlin

Internkontroll 2019 — Rutiner for krankande behandling, tra-
kasserier och diskriminering samt aterrapportering till huvud-
man

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019

Kontroll av rutiner fér gymnasieskolornas skyldigheter kopplat till 6 kap. skollagen géllande
utredning, forebyggande atgarder, samt atgarder i handelse av att elever anser sig blivit ut-
satta for diskriminering, trakasserier eller krankande behandling. Aven skolornas aterrappor-
tering till huvudman (bildningsndmnden).

Kontrollmetod

Uppfdljning via gymnasieskolorna. Dels inhdmtande av skolornas planer och rutindokument
for krankande behandling, trakasserier och diskriminering samt telefonintervjuer.

Resultat

Samitliga enheter har system och rutiner for att forbygga och férhindra att krénkningar, tra-
kasserier och diskriminering forekommer. Vidare har de rutiner for utredning och atgarder i
dessa drenden.

Aterrapportering av beslut tagna pé delegation brister d& skolornas rutiner for aterrapporte-
ring och diarieféring av besluten i flera fall ej foljer utbildningsférvaltningens rutiner.

Atgard

Atgarder som bor vidtas &r att sékerstélla att faststallda rutiner for anmélan av delegationsbe-
slut férankras och foljs i verksamheten samt att I6pande paminna och utbilda rektorer och
administratérer i bildningsnamndens delegationsordning.
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kommun

Utbildningsfdrvaltningen
Anna Klefborg

Dnr BIN 2019-289

Internkontroll 2019 — Rutiner for aterrapportering av
delegationsbeslut

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019

Kontroll av hur rutinerna for aterrapportering av delegationsbeslut ser ut och efterlevs pa
skolorna.

Kontrollmetod
Intervju med administratér pd gymnasieskola och stickprov i skolans diarium.

Resultat

Kontrollen har genomforts av bildningsnamndens registrator som intervjuat administrator/re-
gistrator pa tva av kommunens gymnasieskolor. Utifran bildningsnamndens delegationsord-
ning genomfordes stickprov i skolans dokumenthanteringssystem, W3D3 (det system som
anvands till registrering av inkommande och utgaende handlingar pa skolan) i syfte att verifi-
era att anmalan av delegationsbeslut skett pa ett korrekt sétt.

Administratérerna framfor att rutiner finns for att aterrapportera delegationsbeslut i W3D3
och att sjalva registreringen av delegationsbeslutet inte ar svart. Det svara ar att veta vad som
ska registreras som ett delegationsbeslut samt att besluten inte alltid nar fram till administra-
toren.

Vid kontroll av vad som registrerats som delegationsbeslut pa skolorna de senaste aren kon-
stateras att antalet anmalda delegationsbeslut ar for fa for att stamma 6verens med de beslut
som rimligtvis fattas pa delegation ute i verksamheten varje ar. De delegationsbeslut som
frekvent registreras och aterrapporteras pa ett korrekt satt ar rektors beslut om férlangd
undervisning.

Utifran bildningsnamndens delegationsordning saknas registrering av beslut for ett antal
punkter:

A:14 Genomfdrande av utredning och atgarder nar elev anser sig blivit utsatt for diskrimine-
ring, trakasserier eller krankande behandling.

A:15 Beslut om upprattande och faststallande av plan mot krankande behandling samt skrift-
ligen dokumentera arbetet med aktiva atgarder enligt diskrimineringslagen.

A:19 Beslut om tilltradesforbud pa skolenhet.

B:5 Minskning av en elevs garanterade undervisningstid, sérskilda skal.

B:6 Beslut om antalet undervisningstimmar for varje kurs och for gymnasiearbetet samt om
hur férdelning av undervisningstiden dver lasaren ska géras samt redovisning hur eleven har
fatt sin garanterade undervisningstid.

B:9 Upprattande av utbildningskontrakt vid larlingsutbildning.

B:10 Beslut om fordelning av elever pa inriktning till arskurs 2 eller 3



Rekommenderade atgarder

Atgarder som bér vidtas &r att sikerstalla att de faststéllda rutiner som finns for att anmala
delegationsbeslut férankras och fljs i verksamheten samt att I16pande paminna och utbilda
rektorer och administratérer i bildningsnamndens delegationsordning.

Kraven pa beslutsdokumentation och diarieforing av delegationsbeslut skulle kunna fo-
ras in i delegationsordningen.
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Linképings 12)
kommun Dnr BIN 2019-289
Utbildningsfdrvaltningen

Magdalena Sandborg

Internkontroll 2019 — Kontroll av utbildningsférvaltningens
rutiner och processer for ansdékningar av statsbidrag

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019
Rutiner for statsbidrag, Skolverket

Kontrollmetod
Insamling av synpunkter fran berérda handlaggare.

Resultat

Skolverkets statsbidrag har under aren utokats och &r f n ca 50 stycken med olika ansok-
ningsperioder. Under 2017 gjordes en kartlaggning av hanteringen av Skolverkets statsbi-
drag. De problem som fanns synliggjordes och atgardades. T ex sa har de nya rutinerna gett
en béattre dverblick, samordning, gemensamt arbetssétt bou/bin, stérre sakerhet och att grans-
dragning och ansvarsfordelning blivit tydligare. De nya rutinerna finns i en processbeskriv-
ning och sammanstélining dver statsbidragen finns i ett gemensamt dokument. Alla statsbi-
drag har aven en ersattare vid franvaro. Ansokningar, beslut och redovisningar finns pa I:
och diariefort i W3D3. Skolverkets E-tjanst, som utokats senaste aret, har dven underlattat
hanteringen.

Beskrivning av genomférande/resultat

e Flertalet av handl&dggarna &r ndjda med nuvarande rutiner och har inga ytterligare
synpunkter.

e Gallande diarieféring kan nagon handlaggare tycka att det ar krangligt da de inte far
tillgang till ansokan forran efter den har skickats in till Skolverket sa att de darefter
kan skicka in den till diariet.

e Efter beslut fran Skolverket far ekonomigruppen meddelande (samma som skickas
till Ekonomiservice) om belopp och eventuell férdelning mellan Bou och Bin. For
att kunna hantera statsbidragen vidare behover ekonomiassistenterna fa information
hur det ska konteras pa namnden och om statsbidragen ska betalas ut till enheter.

e Statshidrag med personalinformation (ex vis lararl6nelyft och karridrtjanster):
Skolverkets ansokningsforfarande innefattar en manuell registrering av samtliga in-
divider som ansokan gors for, undervisningsamne, sysselsattningsgrad, franvaro, 16n
m.m.

For att sasmmanstélla underlag pa samtliga uppgifter samt ta fram underlag pa vilka
medarbetare som [dmnat organisationen och ny fordelning av lararlénelyft innebar
arbetet att listor behdver tas fram fran olika system och sammanfogas. Dialog med
chefer behover ske fortlépande under processen.

Processen har systematiserats dar det & mojligt, men da den innebér en hog grad av
manuell hantering och kontakter med flera olika funktioner via mail och telefon
finns risk for felkallor och att namnden inte soker statshidrag i sa hog utstrackning
som skulle kunna goras alternativt att enstaka individer som fordelats lararlonelyft
inte kan sokas for.



Da inrapporteringsmodellen styrs av skolverket ar det svart att paverka denna. De at-
garder som kan vidtas ar inférande av ytterligare kontroll av underlag innan anstkan
gors. Processen ar dock redan idag mycket personellt tidskravande.

Rekommenderade atgarder
¢ Namndekonomer meddelar ekonomiassistenter kontering av statsbidraget samt even-
tuell utbetalning till enheter.
e Yiterligare kontroll av statshidrag med personalinformation kan behovas da det ar
mycket manuell hantering som kan bli fel.
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kommun

Utbildningsfdrvaltningen
Petter Eder6
Asa Wirf

Dnr BIN 2019-289

Internkontroll 2019 — resursfordelning i Ostergétlands region-
ala elevdatabas

Kontrollpunkter enligt internkontrollplan 2019
Kontroll av resursférdelning avseende specifika erséttningar (ex. tillaggsbelopp, N1U-erséatt-

ning, AS-tillagg, ersattningar for ej sokbara introduktionsprogram etc.) gentemot fristaende
gymnasieskolor och mellan kommuner via Osterg6tlands regionala elevdatabas.

Kontrollmetod
Stickprov har genomforts under oktober manad pa namndens intakter for:

Extra ersattning for elever inom autismspektrumtillstand
Erséttning for elever med extra amne i arskurs ett
Erséttning for elever med rorelsehinder

Erséttning for sprakintroduktion

Erséttning for yrkesintroduktion

NIU erséttning

Stickprov har genomforts under oktober manad pa namndens kostnader for:

Tillaggskostnad for elever med extra amnen i arskurs 1
NIU ersattning

Yrkesintroduktion

Kvalificerat stdd till Bjorké Gymnasium
Sprakintroduktion IMS

Sarskilt stod for enskilda elever

Stickprov av kostnader for elever inom autismspektrumtillstand har ej genomforts eftersom
det bara handlar om en elev som gar pa en skola som inte har Linkdpings Kommun som hu-
vudman.

Resultat

Kontroll av intakter

Tio stickprov av erséttningar for elever inom autismspektrumtillstand genomférdes och
samtliga ersattningar var pa ratt niva.

Vid stickproven av intakter fran andra kommuner for ersattningar for extra @amne upptécktes
att en kommun inte registrerat erséttningen pa ratt satt i systemet. Det rader ocksa otydlighet
i avtalet med en kommun nér erséttningen ska registreras.

Tio stickprov av erséttningar for elever med rorelsehinder genomfordes och samtliga ersétt-
ningar var pa ratt niva.

Tio stickprov av ersattningar for elever med sprakintroduktion genomférdes och samtliga er-
sattningar var pa ratt niva.



Tio stickprov av erséttningar for elever med yrkesintroduktion genomfdrdes och samtliga er-
sattningar var pa ratt niva.

Tio stickprov av erséttningar for elever med NIU-erséttning genomférdes och samtliga er-
sattningar var pa ratt niva.

Kontroll av kostnader
Tio stickprov genomfordes under oktober pa foljande kostnadsslag:

Tillaggskostnad for elever med extra amnen i arskurs 1
NIU

Yrkesintroduktion

Kvalificerat stod till Bjorké Gymnasium
Sprékintroduktion IMS

Sérskilt stod for enskilda elever

Samtliga kostnader som kontrollerades med stickprov var pa rétt niva.

Bade kontrollen av kostnaderna och intikterna i Ostergétlands elevdatabas gav ett bra resul-
tat. Dock behdver rutinen for ersattningen for elever i arskurs ett som laser ett extra &mne
fortydligas.

En stor anledning till att kontrollen visar ett sa gott resultat ar det kontinuerligt under aret ge-
nomfors stickprov och kontroller av erséttningarna i elevdatabasen.
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