1(6)

LinkOopings
kommun
Utbildningsforvaltningen Dnr BIN 2018-333

Internkontroll 2018

Enhet 420 Anders Ljungstedts gymnasium
Enhetschef Egidius Huitema
Rutinférteckning bifogas Ja Nej (I

Sammanfattande kommentarer och analys av resultatet av internkontrollen



Kommunovergripande kontrollpunkter
Som stod till granskningen se Ekonomihandboken kap 3.3.7.1, 3.3.7.4 och kap 6.1 4.

Ta stallning till huruvida JA NEJ Kontroll- Kontroll- Kontrollmetod Om NEJ

féljande ansvarig datum (Beskriv kortfattat metod och ) ; i B

kommunévergripande frekvens) Vilka brister finns Atgarder

kontrollpunkter ar uppfyllda.

Ange i forekommande fall vilka

brister som finns och vilka

atgarder som vidtagits.

Att rutiner for inképskort Olle 20181024  Stickprov pa 10 fakturor Pa en av de 10 kontrollerade =~ Paminner kortinnehavare

tillampas riktigt, foljande Johansso Eurocard pa enhet 420 Eurocard fakturorna saknas rutinmassigt skanna in kvitton

moment kontrolleras: n inskannat kvitto ver nr eller ge dem till administrator.

e e oY e 56038_706. De évriga nio. har Men kort'innehav.are__sparar )

kvitto i original som bifogats en alltsa |n°skannat kvitto/kvitton. oftastokwtton pa inkop, o_ch ar

kopia av fakturan fran Eurocard. Dock pa t.ex.- ver 54077809  bra pa att bifoga dessa till

Verifikationsnummer ska framga finns kvitto men verifikations fakturan. Men ibland gléms

av fakturan. nr star inte skrivet pa kvittot. det (1 brist pa 10 fakturor i
kontrollen)

Att momsen korrigerats i Agresso Olle 20181024  Jamfor moms enligt Vid kontroll av 10 Eurocard Inga atgarder verkar behgvas.

de fall det behdvs, d. v. s. nar Johansso faktura/kvitto Eurocard inkdp ~ fakturor hittades inga fel med  Vid vissa tillfallen t.ex. vid

moms enligt faktura inte ar lika n med faktiskt konterad moms i  momsbelopp som bokforts hyra/leasing av personbil skall

med moms enligt kvitto i original.
Moms enligt kvitto &r det korrekta
beloppet.

Agresso. Kontroll av 10
Eurocard fakturor.

(6verensstammer med
faktura/kvitto) Dock lite svart
kontrollrdkna da det oftast ar
flera kvitton/ink6p pa en
verifikation som laggs ihop.

momsen justeras (hur mkt
moms man far dra av) men
har inte hittat att man anvant
Eurocard for dessa fakturor.
Ibland aven t.ex. bade 12 %
och 25 % moms pa olika
inkdp p& samma faktura som
skall sarskiljas for tydlighet.



Ta stallning till huruvida JA NEJ
féljande

kommunévergripande

kontrollpunkter ar uppfyllda.

Ange i forekommande fall vilka

brister som finns och vilka

atgarder som vidtagits.

Att inkdpskort inte anvands i de fall X
det finns ramavtalsleverantor for
aktuella varor/artiklar

Kontroll-
ansvarig

Olle
Johansso
n

Kontroll-
datum

20181024

Kontrolimetod
(Beskriv kortfattat metod och
frekvens)

Stickprov pa 10 fakturor hos
leverantorer vi har ramavtal
med t.ex. Staples och
Laromedia. Aven granskning
av leverantérsnamnen pa
flera Eurocard fakturor.

Om NEJ

Vilka brister finns

Ibland ar det bradskande
inkdp t.ex. for en vaktmastare
har som har Eurocard som
kraver direkt betalning for att
fa direkt tillgang till
varan/tjansten i affar/butik. D&
funkar inte faktura utan man
betalat med kort da.

Atgarder

Paminna Eurocard
innehavare att titta i
avtalsdatabasen innan man
gor inkop (ifall ramavtal finns
sa betala via faktura).
Upplyser inkdpsbehodriga med
kort, om att anvanda E-
handels portalen nar mgjligt
for att bestalla varor/tjanster i
tid.



Bildningsnamndens kontrollpunkter

Bildningsndmndens kontrollpunkter har egna kontrollansvariga fran utbildningskontoret och bildningsndmndens internkontrollrepresentanter.
Kontrollpunkter och ansvariga framgér av bilaga.



Enhetens kontrollpunkter

Anvdnd fotnoter nedan for ev. ytterligare kommentarer

Ta stéllning till huruvida
féljande av enhetens egna
kontrollpunkter ar uppfyllda.

Ange i forekommande fall vilka

brister som finns och vilka
atgarder som vidtagits.

Faststélla timplaner och
studievagar

Registrering av
narvaro/franvaro for elever

Betygsattning

Atgéardsprogram

Kontroll-
ansvarig

Enhetsch
ef

Enhetsch
ef

Enhetsch
ef

Enhetsch
ef

Kontroll-
datum

2018-11-
14

2018-11-
14

2018-11-
14

2018-11-
14

Kontrollmetod
(Beskriv kortfattat metod och
frekvens)

Stickprov

5 stickprov per
gymnasieprogram inkl gysar
(totalt 50)

5 stickprov per
gymnasieprogram inkl gysar
for att kontrollera att
avslutade kurser ar
betygsatta (totalt 50)

Underlag 5 gymnasieelever
per rektor som varit uppe for
dialog om sarskilt stéd inom
EHT for att sedan kontrollera
att det finns ett
atgardsprogram eller beslut
om att inte uppratta
atgardsprogram (totalt 30)

Om NEJ

Vilka brister finns

FT larling: fyra av
inriktningkurserna i timplanen
stdmmer inte med de kurser
som lases.

FT: timutlagg pa 3 kurser i
timplanen stdmmer inte
Overens med det som lagts
ut.

APL ar genomgaende ej
registrerad

Inga avvikelser

For en (1) elev saknas beslut
om att inte uppratta
atgardsprogram.

Atgarder
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