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Sammanfattande kommentarer och analys av resultatet av internkontrollen

For de kommunovergripande kontrollmomenten géllande representation har underlag saknats vid ett antal tillfdlle detta har rittats,
vissa brister har forekommit vad géller klimatkompensationen detta har ombokats, information har gatt ut sa det blir rétt 1 fortsittningen.
Inga brister for dvrigt.

Egna kontrollpunkter saknas beroende pa chefsbyte.




Kommunovergripande kontrollpunkter

Som stod till granskningen se Ekonomihandboken kap 3.3.7.1, 3.3.7.4 och kap 6.1 4.

Ta stéllning till huruvida
féljande
kommunovergripande
kontrollpunkter ar uppfyllda.
Ange i forekommande fall vilka
brister som finns och vilka
atgarder som vidtagits.

JA

NEJ

Kontroll-
ansvarig

Kontroll-
datum

Kontrollmetod
(Beskriv kortfattat metod och
frekvens)

Om NEJ

Vilka brister finns

Atgarder

HR Rehabprocessen

Granska att dokumentation finns
for personal som varit sjukskriven
mer dn 29 dagar. I de fall antalet
sjukskrivna inte ar stort (mindre &n
30) ska samtliga fall kontrolleras, i
annat fall ska 25 % kontrolleras,
dock max 30 st. Granskningen
gors for perioden oktober 2016 —
augusti 2017.

Ja

Laila
Pedersen

2017-10-
12

Finns inga som varit
sjukskrivna mer an 29 dagar

Inget

Inget

Klimatkompensation

Granska att kommunens regler
avseende klimatkompensation
efterfoljs vid kontering av fakturor
som avser resor. Granskningen
utfors genom att kontrollera, i
forekommande fall, de 10 till
beloppet storsta fakturorna som &r
konterade pa konto 7050 (hotell,
logi, biljetter). Eventuellt felaktigt
bokforda fakturor som avser
flygbiljetter noteras och bokas om
till konto 7054 Flygbiljetter. Obs!
Elevers studieresor omfattas i
dagsldget inte av systemet for
klimatkompensation.

Nej

Benny
Schultz

2017-10-
11

Alla fakturor pa konto 7050 ar
kontrollerade for perioden jan-
aug 2017

2 st fakturor med flygresor ar

felbokade

Felaktiga fakturorna ar
rattade till konto 7054,
meddelat berorda att detta
konto ska anvandas i
fortsattningen.




Ta stallning till huruvida JA NEJ | Kontroll- Kontroll- Kontrollmetod Om NEJ

féljande ) _ ansvarig datum (Beskriv kortfattat metod och  ["/jka prister finns Atgarder

kommunovergripande frekvens)

kontrollpunkter ar uppfyllda.

Ange i forekommande fall vilka

brister som finns och vilka

atgarder som vidtagits.

Granskning av att syfte och Nej Benny 2017-10- | Alla fakturor som bokforts pa | 5 st fakturor saknade blankett | Dessa fakturor har kompletterats
Schultz 12 konto 7652 har kollats 2546 dar syfte och deltagare | med blankett 2546, vi har

deltagare redovisas vid
internt anordnade
konferenser/studiedagar,
interna kurser eller intern
planeringsdag.

Granskning gors av att syfte och
deltagare framgar av fakturor med
tillhorande verifikationsunderlag
som bokforts pa konto 7652. I de
fall antalet fakturor inte &r stort
(mindre 4n 30) ska samtliga poster
kontrolleras, i annat fall ska 25 %
kontrolleras, dock max 30 st.
Kontrollera dven att blankett 2546
ar korrekt ifylld vid dessa
tillfallen. Som stod till
granskningen se blankett LK 2546
sid 2 moment 3.

ska framga.

informerat berérda personer om
att blanketten ska fyllas i vid
kontering mot konto 7652.




Ta stallning till huruvida JA NEJ | Kontroll- Kontroll- Kontrollmetod Om NEJ
féljande ) _ ansvarig datum (Beskriv kortfattat metod och  ["/jka prister finns Atgarder
kommunovergripande frekvens)
kontrollpunkter ar uppfyllda.
Ange i forekommande fall vilka
brister som finns och vilka
atgarder som vidtagits.
Granskning av att ritt moms | Ja Benny 2017-10- | Alla fakturor som bokférts pa | Inga brister, ratt moms ar
bokfors vid representation Schultz 12 konto 6950 har kontrollerats bokférd
och hyra/leasing av bilar. Fakturorna har kom
. 2 - ; pletterats
Granskning gérs av bokforda . Alla fakturor pa konto 7100 Saknas underlag for projektet
58 Nej och 7110 har kontrollerats Bags4youth med blankett 2546

kostnader pé konto 6950, 7100 och
7110. I de fall antalet fakturor inte
ar stort (mindre 4n 30) ska
samtliga poster kontrolleras, i
annat fall ska 25 % kontrolleras,
dock max 30 st. Avseende fakturor
som bokforts pa konto 7100 och
7110 kontrolleras dven att blankett
LK 2546 bifogats och ar korrekt
ifylld.




Plan for internkontroll enheten Jobb- och kunskapstorget

2017
Kontroll-

Aktivitet Kontrollmoment Ansvarig tjdnsteman ansvarig Frekvens
Ekonomi och
organisation
Leverantors- Att attestratt foreligger Enhetschef Ekonomiass 1 g/ar
faktura/attest

Att attestreglemente

efterlevs Ekonom Ekonomiass Lépande

Att ratt betalning och

Ekonomiassiste

kontering sker Ekonom nt Stickprov
Investering Att investeringsbeslut

foreligger Enhetschef Ekonom 1 g/kvartal
Uppréatta
férslag
till investerings- | Att kontering skett pa
plan ev.
ansoka investeringskonto Ekonom Ekonomiass 1 g/kvartal
om internlan

Att investering finns i

anlaggningsregistret Ekonom Ekonomiass 1 g/kvartal
Avskrivning Kontroll av avskrivnings-

forslag Ekonom Ekonom 1g/man

Kontroll av att avskriv-

ning bokforts Ekonom Ekonom 1 g/man
Avstamning av | Att interna fasta avtal
kundfordringar | autobokfors Enhetschef Ekonom 1 g/man

Att 6vriga kundfordringar




Ekonomassisten

faktureras Ekonom t Lépande

Avstamning av kund- Ekonom

reskontra Ao EoU Ekonom 1 g/kvartal
Resultatupp-
féljning Att félja och rapportera Enhetschef 1 g/man

det ekonomiska laget Ekonom Ekonom

(Ibnsamhet, budget,

atgarder)
Avtal Att uppratta avtal m a p Enhetschef

atagande, kvalitet, pris mm AoEoU Lépande
Organisation Att effektiv organisation Enhetschef Ekonom

foreligger 1 g/ar
Arsbokslut Att lagar och anvisningar

foljs Enhetschef Ekonom 1 gl/ar
Personal
Personalkost- | Att alla belopp i I6neut- Enhetschef Adm.ass. 1 g/méan
nader betalningen ar rimliga Verksamhetsledare

Rektor

Rekrytering Att tillstand finns Enhetschef Adm.ass Lépande

Att lagar/avtal/PA-riktlinjer Rektor Lépande

foljs Verksamhetsledare

Att vidta agarder enligt Enhetschef Ad.ass Lopande

checklista Rektor
Avgang Att avgang rapporteras Enhetschef Adm.ass. Lépande

Att vidtaga atgarder enl Verksamhetsledare

checklista Rektor Adm.ass. Lépande
Resor Att kommunens reseavtal Enhetschef

Rektor

och anvisningar foljs Verksamhetsledare Adm.ass. Lépande
Konsultkép Faststalld blankett anvands Enhetschef Ekonom Lépande

Att avtalet stdmmer med Verksamhetsledare

policy och lagstiftning Rektor Ekonom Lépande
Personal- Att uppgifter till Heroma




rapportering ar riktiga. Att kontroll av
narvaro utbetalda I6ner gors Adm. ass Adm.ass. Lépande
franvaro
tillagg Att utanordningslista fran
avdrag Heroma attesteras av behdérig | Adm. ass Adm.ass. Lépande
Mobiltelefon/ Att gallande policy foljs Enhetschef Ekonom 1 g/ kvartal
personsokare
Att gallande regler efterfoljs o
Representation | att faststalld blankett anvands | Enhetschef Ekonom Lépande
Bilhyra Rimlighetsbedémning av Enhhetschef Ekonomiass
fardsatt Lopande
Att alla uppgifter finns pa
fakturaunderlaget Enhetschef Ekonomiass Lépande
Loénefordran/ Att bevaka att fordran/
I6neskuld skulder regleras snarast Enhetschef Adm.ass. 1 g/mén
Inkop
Val av
ink&psfor- Upphandlingsform valjs
farande utifran ELU- mall Enhetschef Adm.ass. Lépande
Bestallning Folja LOU och inkdps- Stickprov
handledning Enhetschef Adm.ass. vid normal-
kbép annars
I6pande
Mottagnings- Mottagna varor granskas
attest mot bestallning Ekonomass Ekonom Lépande
Gransknings- | Kontroll av att fakturan
attest Stammer, ratt belopp etc Ekonom Ekonomiass Lépande
Enhetschef
Kontroll av ovanstaende Rektor Behorig
Beslutsattest moment Stf enhetschef attestant Stickprov
Kvalitetssakrin | Alla elever har fatt intyg fran Ansvarig tjansteman hos | Rektor Stickprov

g
vuxenutbildnin
g

orienteringskurser

utférarna av upphandlad
vuxenutbildning




Kvalitetssakrin | Att det finns ett studiespar Arbetsmarknadskonsulent | Verksamhetsch | Utdrag ur
g registrerad i samtliga arenden i ef verksamhetsstati
arbetsmarknad | Accorda sk och stickprov
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