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Ansdkan om godkdnnande av och bidrag
till fristaende forskola

Diarienummer

Linképings kommun

581 81 LINKOPING

Fullsténdigt ifylld ansékan inklusive alla bilagor skickas till:

Utbildning- och arbetsmarknadsférvaltningen

Eller via e-post: barnochungdomsnamnden@linkoping.se

Uppgifterna anvénds fér administrativa &ndamal och behandlas enligt GDPR.

Information om behandling av personuppgifter, Allmén dataskyddsférordning EU 2016/679 (GDPR)
Personuppgifter som ldmnas behandlas av Barn- och ungdomsnamnden for administration och andra atgarder som behdvs for att handldgga

drendet.

Du har ratt att fa information om vilka personuppgifter om dig som behandlas av Bamn- och ungdomsnamnden. Ndmnden &r skyldig att
omgaende rétta felaktiga eller missvisande uppgifter. Se mer info pa www.linkoping.se/gdpr hur du gér din beg4ran om registerutdrag eller

begdran om rattning av uppgifter.

For fragor kontakta Barn- och ungdomsnamnden enligt fljande: bamochungdomsnamnden@linkoping.se alternativt
Linkdpings kommun, Utbildning, kultur- och fritidsférvaltningen, 581 81 Linképing.

1. Huvudman

Namn

Haga Bildning AB

Organisationsnummer/Personnummer

559198-6491

Organisationsform

Aktiebolag

Adress Postadress

Box 125 581 02

Telefon (&ven riktnummer) Telefon mobil
013-390 02 71 072-402 88 71
E-postadress

david.wenhov@hsoab.se

Kontaktperson/Ombud

Namn

David Wenhov

Telefon (4ven riktnummer) Telefon mobil
013-390 02 71 072-402 88 71

E-postadress
david.wenhov@hsoab.se

Handlingar/Personbevis som styrker huvudmannens rittskapacitet ska bifogas ansékan

Handlingar fran Skatteverket bifogas ansokan

Handlingar fran Bolagsverket alternativt Lansstyrelsen bifogas ansékan

Link&pings kommun, 581 81 Linkdping

Telefon: 013-20 60 00 E-postadress: barnochungdomsnamnden@linkoping.se

Ansoékningsblankett for fristaende féskola

LK 2711 utg 6 (augusti 2020)




2. Verksamheten
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Forskolans namn Planerad start
Férskolan Juvelen (utékning med férskolebuss) 2022-08-01
Adress Postadress

Fldjtgatan 2 589 50 Linkdping

Barnantal (redovisa planerad omfattning fér verksamheten)

Antal barn

72 (Juvelen)+ 21 (Forskolebuss)= 93

3. Verksamhetens inriktning (Beskriv verksamheten)

Haga Bildning AB driver idag tva férskolor. Fér att beskriva verksamheten har verksamhetsplan fér 21/22 bifogats, se
bilaga 3.0. Dér beskrivs det som &r i fokus under lasaret och den aliménna inriktningen genom verksamhetsidén pa Haga
Bildnings férskolor.

For att ytterligare fordjupa forskolans inriktning inom naturverksamhet, teknik och matematik anséker vi om att utéka
verksamheten pa férskolan Juvelen genom en férskolebuss. Med bussen kommer barnen 3-6 ar erbjudas fler méjligheter
till upplevelser utanfér férskolan och dess narmiljé. Vi kommer kunna erbjuda bestk pa var systerverksamhet Smedstad
ridsportcenter, museum, bibliotek, lekparker, pulkabacke, bondgard och Valla friluftsomrade med mera. Genom att ha del
av verksamheten utanfér férskolan frigérs utrymme pa férskolan att ta emot fler barn. Genom leken, fantasin och det
lustfyllda larandet utomhus vill vi starka barnets méjligheter att utveckla upptackarlusten fér naturvetenskap, teknik och
matematik.
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4. Ledning och personal

Ange vilken kompetens rektor har (utbildning* och erfarenhet) samt styrelsens sammanséttning och kompetens enligt skollagen 2 kap 5a§

Se bilaga 4.0 Ledning och personal

Ange vilken kompetens (utbildning* och erfarenhet) 6vrig personal i verksamheten kommer att ha
Se bilaga 4.0 Ledning och personal

* Utlandska utbildningar (behdrighetsbevis) ska vara 6versatta och validerade av Hogskoleverket
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5. Lokaler

OBS! Denna punkt redovisas endast om den enskilde huvudmannen stér fér sina egna lokaler, alltsa om barn-

och ungdomsnémnden inte upplater lokal.
Ge en kort beskrivning av lokalen

Se bilaga 5.1 Lokaler for utokat tillstdnd (Forskolebuss)

Se bilaga 5.2 Ritning, planlésning buss

Se bilaga 5.3 for bussens brandskyddsdokumentation.

Enligt raddningstjénsten i Ostergétland behévs inte ett utlatande fran brandmyndighet for férskolebussen da den inte ses
som en fast avdelning.

Enligt bygglovsenheten behdvs inte byggnadslov fér forskolebussen da den inte ses som en fast avdelning.

Féljande bilagor bifogas ansdkan

Ritning I:] Byggnadslov, godkdnnande senast tva manader innan start

|:| Utlatande fran brandmyndighet

Redogérelse for brandskyddet fran &gare till byggnader och andra anl&ggningar — 2 kap 3 § Lag (2003:778) om skydd mot olyckor

6. Ekonomi

En oversiktlig kalkyl (intakter och kostnader) for det férsta verksamhetsaret ska lamnas som bilaga till ansékan.
Budgeten ska baseras p4 samma barnantal som ansékan (se punkt 2) och verksamhetsar 1.



7. Checklista

(Markera de punkter som besvarats och ange i fsSrekommande fall nummer pa bilagor som bifogats ansdkan)
Bifoga blankett for tystnadsplikt enligt 29 kap 14§ skollagen (2010:800) x| %4
Tagit del av regler kring dataskyddsférordningen GDPR E 7.02
Bifoga utdrag ur belastningsregistret enligt 2 kap 31§ skollagen X 8
Tagit del av bestdmmelserna om tystnadsplikt enligt 29 kap.14 § skollagen X

(2010:800)

Tagit del av statens raddningsverks forfattningssamling SRVFS (2003:10) x]

1 § och bilaga del 1 och del 2

Har kunskap om de delar av skollagen som berér férskola samt férskolans x]

l&roplan 2018

Bifoga plan mot diskriminering och krankande behandling. Bestémmelser X 707
om detta finns i bade diskrimineringslagen och skollagen. :
Bifoga handlingsplan och rutiner for att garantera barnens sakerhet i ] .08
lokalerna och i den dagliga verksamheten. '
Bifoga rutin for Klagomal och synpunkter enligt 4 kap 8§ skollagen X 709
Bifoga krisplan med rutiner X] 715
Bifoga handlingsplan kring brandskyddsarbetet och rutiner for utrymning X] 711
Bifoga avtal pa anstalld rektor, senast tvd manader innan férskolan startar. X 742
Bifoga bilaga innehallande Agar- och ledningsprévning x] 748

8. Limna minst tva referenser, med namn och telefonnummer

Sara Frank 076 784 60 22
Eva Holm 072 210 74 38

Underskrift

Ort och datum
2022-03-29

Behérig firmatecknare, namnteckning | Namnfortydligande

[y

‘1 /({/ David Wenhov
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\\\'7)“ S katteve rket DRatig ISte rUtd ra gOrganisationsummer
2022-03-29 559198-6491

205 30 MALMO

0771-567567
Haga Bildning AB

BOX 125
581 02 LINKOPING

Registreringar avseende skatteform, moms- och arbetsgivarregistrering

Skatteform Godkand for F-skatt fr.o.m. 2019-05-08
istr or LO.M. -01-=2 Momsreg.nr/VAT-nr
R_egst e_radfo moms Fr.o.m. 2020-01-20 SE559198649101
Vid framtidsdatum, se sid 2
Skattskyldig for moms Fr.o.m. 2020-01-03
Redovisningsperiod Varje kalenderkvartal fr.o.m. 2020-01-03
Momsdeklaration lamnas Den 12 i andra ménaden efter redovisningsperiodens utgang
Redovisningsmetod Redovisning ska ske enligt faktureringsmetoden fr.o.m.
2020-01-03
Avgiftsskyldig som arbetsgivare
Vid framtidsdatum, se sid 2 Fr.o.m. 2019-06-01
Arbetsgivardeklaration limnas [Den 12 i manaden efter redovisningsperiodens utgang

Grunduppgifter avseende verksamhet, rdkenskapsar och bokslut

Huvudsaklig verksamhet Forskoleutbildning (férskolor, ej oppen forskola)
SNi-koder 85.100, 49.410, 56.100, 78.200

Rékenskaps aroch Avslutdatum fér innevarande rédkenskapsar Bokslutsdatum
bokslutsdatum 2022-12-31 31 december
Juridisk form 49 OVRIGA AKTIEBOLAG

Kontaktuppgifter

Postadress

BOX 125

581 02 LINKOPING
Sérskild skatteadress (anvénds vid utskick av bl.a. moms- och arbetsgivardeklarationer fran Skatteverket)

Sirskild bes6ksadress

Telefon

070-3842467, 070-3252747

sv 00 04

15

4621

SKV



Bi laga 11

sv 00 04

15

SKV 4621

Vad innehaller registerutdraget?
Registerutdraget visar bl. a. information om géllande registreringar avseende:

+  Skatteform (t. ex. godkand fér F-skatt)
*  Momsregistrering
*  Arbetsgivarregistrering
Det visar inte registreringar avseende punktskatt, kassaregister eller deklarationsombud.

Framtidsdatum

Om registrering som arbetsgivare, och/eller registrering fér moms, begérts fran och med
ett datum langre fram i tiden sa visas de registreringarna inte pa registerutdraget. Ett nytt
registerutdrag dar registreringarna visas kommer att séandas ut automatiskt nar datumet
for registreringarna infaller.

Registerutdragets giltighet

Utdraget géller tillsvidare och ett nytt skickas inte ut férréan nagon registrering tillkommer,
andras eller avslutas. Det gar nar som helst att begara att fa ett nytt registerutdrag utsant.
P& Mina sidor pa skatteverket.se syns registerutdraget direkt och dar finns en PDF som
kan laddas ner och skrivas ut. Registerutdrag gar &ven att bestalla via Bestéliningstjansten
pé skatteverket.se eller genom att ringa Skatteupplysningen pa 0771-567 567.

Utdraget &r gratis.

Andring av registrerade uppgifter som visas pa utdraget

Om en uppgift som ligger till grund for registreringen &ndras, ska ni anmala det till Skatteverket
inom tva veckor efter &ndringen sker. Behorig foretradare med e-legitimation kan med férdel

goéra en andrings- eller avregistreringsanmélan via Skatteverkets e-tjanst pa verksamt.se.

Ar det inte méjligt gér det ocksé att anvanda blanketten Andringsanmalan (SKV 4639) som finns
att ladda ner pa skatteverket.se. Det kostar inget att &ndra eller avsluta registrerade uppgifter hos
Skatteverket.

Lamna moms- och arbetsgivardeklaration elektroniskt

Det &r enkelt och smidigt att IAmna moms- och arbetsgivardeklaration elektroniskt via
e-tjansterna L&mna momsdeklaration respektive Lamna arbetsgivardeklaration. Las

mer om e-tjéansterna pa skatteverket.se.

Avdragsratt fér ingaende moms

Om foretaget bedriver bade momspliktig och momsfri verksamhet har féretaget endast
avdragsratt fér ingdende moms for inkdp tillhérande den momspliktiga verksamheten.

Information vid d@ndring av redovisningsperiod for moms

Efter frivillig begéran i samband med registrering av géllande redovisningsperiod ska
momsdeklarationen lamnas for varje kalenderkvartal den 12 i andra manaden efter
redovisningsperiodens utgang. Vid sddant val méste redovisning ske pa det sattet fér minst
tjugofyra pa varandra féljande kalenderménader innan det gar att &ndra. Andring till en langre
redovisningsperiod (helt beskattningsar) kan ske tidigare om sa kallade séarskilda skal finns.
Minskat beskattningsunderlag eller "praktiska skal” anses normalt inte som sarskilda skal.

Att &ndra till en kortare redovisningsperiod (kalendermanad) kan som regel ske utan
fordrojning sa lange som &ndringen sker fr.o.m. forsta dagen i ett kalenderkvartal dock tidigast
kvartalet innan beslutsdagen. Mer information finns bl.a. i broschyren Féretagsregistrering
(SKV 418) som finns pa skatteverket.se.

Andring av postadress

Andrar ni postadress maste ni anmaéla det till Bolagsverket. Det racker allts3 inte att bara dndra
adressen hos Skatteverket eller hos adressandring.se. Anmaél ny adress i Bolagsverkets e-tjanst
pa verksamt.se. Det kostar inget att &ndra postadress hos Bolagsverket. Andring av 6vriga
adre?_ser som framgar av detta registerutdrag, se "Andring av uppgifter som visas pa utdraget”
som finns ovan.

Vill ni slippa pappersutskick?

Om ni skaffar en saker digital brevlada kan ni fa post fran Skatteverket och andra myndigheter
digitalt. Posten samlas i en séker digital breviada och behorig person 6ppnar och I&ser den
enkelt med hjélp av en e-legitimation. Tjénsten &r gratis och ni anmaler er pa

minameddelanden.se.

2(3)
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SKV 4621

Andring av ”"Beslut om debiterad preliminirskatt”

Om er verksamhets 6verskott &ndras ska ni skicka in en preliminar inkomstdeklaration.
Detsamma géller om ni avslutar verksamheten. Anvand med foérdel e-tjiansten Preliminar
inkomstdeklaration, som finns pa skatteverket.se. Ar det inte méjligt kan ni anvanda blanketten
Preliminar inkomstdeklaration 2 (SKV 4313). Blanketten finns att ladda ner pa skatteverket.se.

309



3 l_ k Registreringsdatum Arendenummer 1(3)
t 34 Bola gsver et 2022-03-22 149652/2022
851 81 Sundsvall
0771-670 670
bolagsverket.se
David Wenhov
Féretagsnamn: Haga Bildning AB
Organisationsnummer: 559198-6491
Arendenummer: 149652/2022
Arendet registrerades: 2022-03-22, kl. 06.10

Vi har registrerat foljande arende

Bolagsverket har registrerat detta drende om
- e-postadress
- foretradare/firmateckning

"p0148_arendebevis"



Dilo qa 1.2
Y
Bevis Organisationsnummer 2(3)

:.3 B @) l.a g Sve rket Beviset skapat 559198-6491

2022-03-22, kl.06.10

851 81 Sundsvall
0771-670 670
bolagsverket.se

Registreringsbevis

Aktiebolag

Organisationsnummer
559198-6491

Objektets registreringsdatum
2019-03-13

Foretagsnamn
Haga Bildning AB

Féretagsnamnets registreringsdatum
2019-04-17

Postadress
Box 125, 581 02 LINKOPING

E-postadress
David.Wenhov@hsoab.se

Sdte
Ostergdétlands 1ldn, Kinda kommun

Detta ar ett privat aktiebolag.

Bildat datum
2019-03-13

Sammanstallning av aktiekapital

Aktiekapital: 50.000 SEK
Lagst: 50.000 SEK
Hogst: 200.000 SEK
Antal aktier: 500
Lagst: 500
Hogst: 2.000

Styrelseledaméter
660331-1272 Wenhov, Nils David Wilhelm, Labbemala Nyhaga,
590 46 RIMFORSA

Styrelsesuppleanter

"p0148_arendebevis"
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Bevis Organisationsnummer 3(3)

:.: B 0 '.a g Sve I"ket Beviset skapat 559198-6491

2022-03-22, k1.06.10

851 81 Sundsvall
0771-670 670
bolagsverket.se

930624-9013 Wenhov, Carl Daniel Wilhelm, Stigldtsgatan 17 1lgh 1101,
586 46 LINKOPING

Firmateckning

Firman tecknas var foér sig av
ledamoten
suppleanten

Foreskrift om antal styrelseledaméter/styrelsesuppleanter
Styrelsen skall besta av ldgst 1 och hdgst 9 ledamdter
med hégst 10 suppleanter.

Bolagsordning
Datum f6r senaste andringen: 2019-04-17

Forbehall/avvikelser/villkor i bolagsordningen
Hembudsfdrbehall

Tvisters avgdrande av skiljemén

Réstmajoritet

Forkdpsfdérbehall

Bestdmmelse att foretaget inte behdver ha revisor

= Verksamhet
Bolaget ska starta, driva och utveckla férskola, grundskola,
gymnasieskola och vuxenutbildning i Sverige. Bolaget skall &dven
arbeta med bemanning, radgivning och utveckling inom dessa
omraden samt didrmed férenlig verksamhet.

Rakenskapsar
0101 - 1231

Kallelse
Kallelse ska ske genom brev med posten alternativt genom e-post.

Tidigare foretagsnamn
2019-03-13 Startplattan 170131 Aktiebolag

Registreringsbeviset &r skapat av Bolagsverket.

"p0148_arendebevis"



Bilaga 3.0 Forskolans verksamhetsplan
BILDNING
Verksamhetsplan 2021/2022

Var verksamhetsidé for férskolorna Juvelen och Smaragden tar sin utgdngspunkt i upptickarlusten for
naturvetenskap, teknik och matematik. Vi vill starka barnets méjligheter att utforska sambanden inom
dessa omraden genom leken fantasin och det lustfylida larandet bade ute och inomhus. Vi vill se varje
barns utvecklingsmdjligheter utifrdn sin egen kapacitet. Vi ska stodja barnens vetgirighet och
uppmuntra deras vilja att séka kunskap. Vi vill ge alla barn samma madjligheter att utveckla intresset
fér naturverksamhet, teknik och matematik. Verksamheten ska vara rolig, trygg och lirorik.

Vi har utifran alder, intresse och mognad delat in barngruppen i mindre grupper och pa s sitt skapa
ett lugn i barngruppen och att vi pedagoger ska kunna se varje barn. | var utbildning kommer barnen
far utevistelse varje dag i ndrliggande omraden och pa sa sitt éva sin grovmotorik.

Férskolans 6vergripande mal ar, “Forskolan ska ge varje barn férutsdttningar att utveckla intresse fér
och férmdga att uttrycka tankar och dsikter sa att de kan pdverka sin situation”, Lpfé 18 Kapitel 2.1.
Ndgot som genomsyrar hela var utbildning.

Vi arbetar med Gron flagg och utifrdn deras teman har vi valt forskolornas utvecklingsomraden for
2021/2022. Dessa éar:

Djur & Natur

Skrap & Avfall

| dessa utvecklingsomraden kan vi arbeta med vara prioriterade mal fér 2021/2022:

Kapitel 2.1 Lpfo 18
“Forskolan ska ge varje barn forutsdttningar att utveckla respekt och férstdelse fér alla ménniskors
lika virde och de ménskliga rdttigheterna.”

Kapitel 2.2 Lpfo 18
”“Forskolan ska ge varje barn férutsdttningar att utveckla sin identitet och kdnna trygghet i den samt
medvetenhet om rétten till sin kroppsliga och personliga integritet”

Kapitel 2.2 Lpfo 18
“Férskolan ska ge varje barn férutsdttningar att utveckla férmdaga att anvinda matematik fér att
underséka, reflektera éver och préva olika l6sningar av egna och andras problemstdllningar”

Kapitel 2.2 Lpfo 18
“Férskolan ska ge varje barn férutsdttningar att utveckla forstdelse for naturvetenskap, kunskaper om
véixter och djur samt enkla kemiska processer och fysikaliska fenomen”

Vara utvecklingsomraden far mal for en héllbar utveckling som sétts tillsammans med pedagoger och
barn.



Bilaga 3.0 Forskolans verksamhetsplan
BILDNING

Delaktighet och inflytande i vara teman

Barnen kommer att vara delaktiga i aktiviteterna och vi kommer att ga efter deras intresse och behov
under terminens gang. Vi lyssnar in barnen, ar medupptackande pedagoger, fangar upp barnens
intressen och spinner vidare pa dessa. Vi framjar barnens delaktighet genom att de styr resan samt
var vi slutligen gar i mal. Vi arbetar efter de 4 M:n:

- Medupptackande

- Medagerande

- Medundersdékande

- Medupplevande

Djur & Natur - Hallbar utveckling

Social — vi vill fa en barngrupp dar alla kdnner alla. Dar alla & méter alla med respekt utifran sina
forutsattningar. Vara rddda om varandra, respektera varandras olikheter och likheter.

Ekologisk - vi tanker att mycket av det material vi jobbar med i projektet ar aterbruksmaterial. Vi
koper inte in massa nya leksaker utan ateranvander fran andra avdelningar. Vi ldr barnen att man ar
radd om forskolans saker. Fa forstaelse for att de val vi gor dven har en stor betydelse fér djur och
natur i framtiden.

Ekonomiska dimensionen- diskutera hur vi kan vara radda om djur, natur och varandra

Skrip & Avfall - Hallbar utveckling

Sociala dimensionen- vara radda om varandra och jordens resurser. Vi ldr oss om sambandet mellan
mdnniskan och djuren, hur vi paverkar varandra bade pa gott och ont.

Ekologisk - ndrproducerad mat, vegetarisk mat en dag i veckan, odla grénsaker som vi sedan ber
kocken anvanda i matlagningen. Vi fortsatter att anvdanda gréna pasen i verksamheten samt att vi
undersoker samband och paverkan med skrép i naturen.

Ekonomisk - minska matavfallet, bokbytardag, ”loppis” pa garden (involvera féraldrarna och sprida
arbetet externt) vara radda om jordens resurser tex papper och forskolans leksaker.

Forskolebuss

For att ytterligare férdjupa forskolans inriktning inom naturverksamhet, teknik och matematik
planerar vi att utdka verksamheten pa férskolan Juvelen med en forskolebuss. Med bussen kommer
barnen 3-6 ar erbjudas fler méjligheter till upplevelser utanfor forskolan och dess narmiljé. Vi
kommer kunna erbjuda besdk pa var systerverksamhet Smedstad ridsportcenter, museum, bibliotek,
lekparker, pulkabacke, bondgard och Valla friluftsomrade med mera.

Genom leken, fantasin och det lustfyllda larandet utomhus vill vi starka barnets majligheter att
utveckla upptéackarlusten for naturvetenskap, teknik och matematik.



4.0 Ledning och personal

BILDNING
Ledning

Rektor for forskolan Juvelen samt forskolan Smaragden ar Helena Gustavsson. Helena har
lararexamen och lararlegitimation fér undervisning i ar f-9. Helena arbetade som forskolldrare under
aren 2008 tom 2018 da hon borjade sin tjanst som Rektor 2018-05-01. Under 2019 pabdrjade Helena
sin rektorsutbildning som ar klar i september 2022.

Styrelsen i Haga Bildning AB bestar av David Wenhov (ordinarie ledamot) och Daniel Wenhov
(styrelsesuppleant). Foretagets VD / Skolchef dr David Wenhov. David har sedan 2014 varit
huvudman for forskolan Juvelen och sedan 2016 dven for férskolan Smaragden. David har under
storre delen av sitt yrkesliv varit aktiv inom svensk gymnasieskola. Sedan 2004 har David arbetat som
rektor vid tre olika gymnasieskolor. 2007 fardigstallde David sin rektorsutbildning vid Linképings
Universitet.

David &r vél fortrogen med personal- ekonomi- arbetsmiljo- arbetsrétts- och ledningsfragor. David
har aktivt arbetat med de styrdokument som finns i skolan sdsom arlig kvalitetsuppféljning, arlig
uppfdljning av barns/elevers utveckling och larande, likabehandlingsplan, krisplan,
medarbetarsamtal, budget och ekonomistyrning. David har ett stort intresse for att arbeta med barn
och ungdomar och vill vara fortsatt delaktig i att utveckla férskolan i Linképing. David har i de
ledningsuppdrag han haft, varit pedagogiskt ansvarig, budget- och verksamhetsansvarig. David &r
vald till ordférande for bildningsnamnden i Kinda kommun foér perioden 2019 — 2022. Ndmndens
uppdrag dr att hantera alla kommunens fragor rérande utbildning fran forskola till vuxenutbildning
samt kommunens arbetsmarknads- och integrationsfragor. Davids roll i denna verksamhet ar att
hantera fragor av strategiska och principiell natur samt leda de 6vergripande ekonomiska frégor som
finns i dessa verksamheter.

Personal i barngrupp

Personalen i barngrupperna kommer vara densamma som idag tillsammans med nyrekryterade
pedagoger. Personalstyrkan kommer besta av forskolldrare och barnskotare. Dessa kommer att ha
foljande huvuduppdrag;

Ansvar for den pedagogiska utvecklingen
Driva forskolans utveckling mot uppsatta mal
Ansvara for uppfdljning av kvalitetsredovisning, attitydundersokning
Initiera pedagogiska diskussioner
Huvudansvar for féraldrakontakter
Planerar och leder foraldraméten
Ansvarar for foraldrasamtal
Ansvar for kontakt med andra utbildningsanordnare
O Universitet och hégskola
O Gymnasieskola
o Nadrliggande grundskolor

Infér verksamhetsstarten for utékningen av verksamheten gallande forskolebussen kommer personal
rekryteras som uppfyller kraven kring korkort, férarlegitimation, giltigt yrkeskompetensbevis YKB
gallande yrkeschaufforer for buss.



4.0 Ledning och personal

Ekonomi och personalfunktion

Foretagets controller ar Daniel Wenhov. Daniel ar utbildad civilekonom och arbetar med
I6nehantering, personalfragor, ekonomi och évergripande administration. Han arbetar kontinuerligt
med att stddja VD, Rektor och personal i ekonomisk uppféljning.

Sara Svensson dr foretagets personaladministrator och stédjer VD, Rektor och personal i [6n-
personal- och verksamhetsfragor. Sara ar utbildad I6neexpert.



Bilaga 5.1 Lokaler for utdkat tillstand (Forskolebuss)
BILDNING

Forskolebuss

Vi planerar for att utSkningen av barnantal kopplas till en specialanpassad buss, dven kallad
forskolebuss. Bussen kommer fungera som en avdelning pa forskolan Juvelen. Med bussen kommer
barnen erbjudas fler majligheter till upplevelser utanfér férskolan och dess narmilj. Vi kommer
kunna erbjuda besdk pa var systerverksamhet p& Smedstad Ridsportcenter, museum, bibliotek,
lekparker, pulkabacke, bondgard och Valla friluftsomrade med mera.

De barn som kommer delta i verksamheten &r de barn som &r inskrivna pa férskolan Juvelen. Vi
planerar for att alla barn mellan 3-6 ar kommer f3 tillgdng till bussen och att de kommer anvinda den
pa bestdmda dagar. For att fler barn ska fa samma méjlighet till en utdkad I3rmiljo.

Trots att vi utokar platserna pa Juvelen kommer verksamheten anpassas s3 att det inte innebir ett
6kat tryck pa befintliga lokaler. Bussen kommer huvudsakligen vara ivig mellan klockan 9-15, innan
och efter dessa tider kommer barnen som har sin verksamhet pa bussen att vara pa nigon av
Juvelens 6vriga avdelningar. Under den tiden bedrivs verksamheten p3 Juvelen huvudsakligen
utomhus vilket inte leder till ett 6kat tryck pa lokalerna. Beldggning av antal barn innan klockan 9 och
efter klockan 15 &r ldgre an under 8vrig tid, da inte alla barn har anlant till férskolan och efter klockan

15 bérjar barnen att ga hem.

Bussen dr anpassad till att passa barn i alla dldrar och den har 24 sittplatser fér 24 plus forarsite. Den
ar férsedd med trepunktsbélte, bilbarnstol, mottagningskék, kylskép, we och utrymme for packning,
extrakldder med mera. Bussen dr utrustad med alkol3s, sldckningsanldggning, brandvarnare och
brandslackare.

Maten till verksamheten i bussen kommer tillagas i kket p& forskolan Juvelen av verksamhetens
kock, rutiner for livsmedelshantering kommer uppréttas och kontrolleras I6pande av denne. Infér
verksamhetstart kommer anmalan fér livsmedelshantering i bussen att genomféras till
Miljokontoret.

Bussen kommer att kontrollbesiktigats och genomga service regelbundet. Bussen &r dven anpassad
att till koras pa miljobréansle.
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Skoétselanvisning Forrexanldggning Buss typ EA-K

d® Dokument Skétselanvisning buss fx-k -04/m Ver1:1  04-10-29 sid4av8

SLACKANLAGGNING fortsittning

FUNKTION

Brand indikeras av en linjedetektor (1) som
sénder en signal till aktuatorn (2), som i sin tur
utloser drivgaspatronen pa utlosningsdonet (2)
vilken aktiverar behallaren (3).

Behéllaren distribuerar ut slickmedlet genom
rérsystemet och ut genom munstyckena (4).

Samtidigt som slécksystemet aktiveras ges
brandlarm med larmlampa (5) och
signalhorn (6).

AUTOMATISK SLACKANLAGGNING (EA)

Systemen till buss dr uppbyggda som
helautomatiska anldggningar, det betyder att vid
en brand s& kommer systemet att utlsa
anléggningen automatiskt vid detektering av
brand i motorrummet.

Brandlarm finns fler olika typer av indikering,
identifiera den typ som finns i din buss och se till
att alla som framfor fordonet vet funktionen och
var brandindikationen sitter.

Sléckanldggningen utldses automatiskt nér brand
uppstar i motorrummet samtidigt startar
brandlarmet som bestér av ljud och ljussignal.
Tommningstiden av sldckmedel beriknas till ca
20 sekunder vid 10 liters behéllare.

1. Linjedetektor 4. Munstycke 2. Aktuator och
drivgaspatron

3. Forrexbehéliare 6. Signalhorn 5. Larmlampa

Dafo Brand AB Box 683, 135 26 Tyreso

Tel 08-506 405 00 Fax 08-506 405 99 E-post info@dafo.se
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Skétselanvisning Forrexanliggning Buss typ EA-K
Dokument Skétselanvisning buss fx-k -04/m Ver1:1  04-10-29 sid5av8
HANDHAVANDE
VID BRAND

1. Stoppa bussen och sla av motorn

2. Evakuera passagerarna

3. Sla ifran huvudstrommen

4. Ring 112

Dafo Brand AB Box 683, 135 26 Tyresd Tel 08-506 405 00 Fax 08-506 405 99 E-post info@dafo.se



/75,/ [/?76?, C/) &

Skotselanvisning Forrexanlidggning Buss typ EA-K

Dokument Skétselanvisning buss fx-k -04/m Ver 1:1  04-10-29 sid6av8
HANDHAVANDE fortséttning
EFTER BRAND: VID SERVICE OCH UNDERHALL:
Ha en handsldckare beredd under védringen. o Hogtryckstvitt. Komponenter eller kablar kan
Undvik att inandas brandgaserna. skadas av stralen och utldsa anldggningen.
Larmet till sldckanldggningen kommer att ljuda e El-svetsning. Héga jordstrémmar kan skada
hela tiden, larmet stdngs av genom att elektroniken.

linjedetektorn klipps av vid kopplingsboxen

OBS! detta far endast goras vid utlost
slickanliggning.

Ta omedelbart kontakt med ett serviceforetag for
att f4 anldggningen i drift.

e Batteriladdning och hjilpstart. Skadliga
strdmmar kan bildas.

Aterstarta inte bussen forrdn brandorsaken har
faststillts och ev fel dr atgdrdade

/\. VARSAMHET

Detta arbete far géras endast av utbildad
personal som &r vél fortrogen med sléack-
anlaggningens konstruktion, helst av
auktoriserat serviceforetag for Dafo
slacksystem.

Aterstarta inte maskinen férrén brand-
orsaken har faststéllts och ev. fel &r
atgardade.

Byte av behallare far géras endast av personal
som &r vil fortrogen med slackanldggningens
uppbyggnad och skotsel. Helst bor auktoriserat
serviceforetag for Dafo sldckanldggningar
anlitas.

Rengdr motorrummet snarast efter sldckning
genom att hogtryckstvitta eller spola med vatten

Dafo Brand AB Box 683, 135 26 Tyresd Tel 08-506 405 00 Fax 08-506 405 99 E-post info@dafo.se
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Skétselanvisning Forrexanldggning Buss typ EA-K
Dokument Skétselanvisning buss fx-k -04/m Ver1:1 04-10-29 sid7av8
UNDERHALL OCH KONTROLLER
KONTROLLERA VARJE DAG

- Kontrollera att eventuell driftdiod pa brandlarmspanel lyser grént.

- Om endast en lampa finns pa instrumentpanelen, kontrollera att den inte indikerar utlgst anldggning.

KONTROLLERA VARJE VECKA

- Kontrollera det brandskyddade utrymmet s8 att det inte &r nigra léackage, skador eller nigra brénnbara
materal finns i utrymmet.

- Systemets funktion bygger p4 att man har en s4 ren miljé som mdjligt i det skyddade utrymmet. Forssk
att rengdra motorummet sé regelbundet som méjligt.

Kontrollera servicedekalen pé behallaren for att
se nér den skall servas nista gang, Pilen pekar pa
senaste service datumet.

Service av slidcksystemet iligger
fordonsiigaren att utforas en ging per ar.

KONTROLLERA VARJE AR

Anléggningen skall besiktigas en géng arligen av fran Dafo auktoriserat serviceforetag.. Efter denna
besiktning ldmnas sérskilt protokoll, giltigt hos forsikringsbolagen vid brandskada.

Teckna gérna kontrakt om arsbesiktningen, s4 att den blir regelbundet utford. Se den bifogade listan dver
serviceforetag

GARANTI

Ett &rs garanti géller frén bussens leveransdag Sekundérskador eller forluster orsakade av

eller anldggarintygets datum. Vid inom denna tid felfunktion ersitts ej d4ven om felfunktionen i sig
pavisade material- eller fabrikationsfel pa dr att hénfora till garantidtagandet. Garantin
komponenter levererade fran Dafo gérs omfattar ej transportskador eller skador orsakade
kostnadsfri ersdttningsleverans. genom yttre mekanisk dverkan

Garantin géller endast under forutsittning att
felfunktionen anmdls direkt till Dafo, till
installatdren eller till ndgot av de auktoriserade
serviceforetagen. Fel eller storningar orsakade
efter komponentbyte eller service utford av
andra foretag ersitts ej.

Dafo Brand AB Box 683, 135 26 Tyreso Tel 08-506 405 00 Fax 08-506 405 99 E-post info@dafo.se




Haga Bildning AB
559198-6491
Bilaga 6.0 Ekonomi

Resultatbudget
2022-08-01 - 2023-07-31
Forskolan Juvelen (endast forskolebuss)

Intiikter

Resursfordelning forskola 2 869 950
Summa intikter 2 869 950
Kostnader

Forbrukningsmaterial och férnédenheter -314 089
Lokalunderhall & stddning -34 664
Forbrukningsinventarier -26 760
Lekmaterial & utrustning -43 620
Kontorsmaterial -7 678
Personalkostnader -1 952 557
Friskvérd & personalvard -39495
Utbildning -18 604
Ovriga externa kostnader -16 143
Avskrivningar -118 846
Drivmedel -97 454
Reperation & underhéll fordon -60 421
Summa kostnader -2 730 331
Resultat 139 619




Haga Bildning AB
5591986491
Bilaga 6.0 Ekonomi

Resultatbudget
2022-08-01 - 2023-07-31
Forskolan Juvelen (exklusive forskolebuss)

Intikter

Resursfordelning férskola 9 839 829
Arbetsmarknadsmassiga bidrag 294 097
Summa intikter 10 133 925
Kostnader

Férbrukningsmaterial och fornédenheter -1 196 530
Lokalunderhall & stddning -198 079
Forbrukningsinventarier -87 578
Lekmaterial & utrustning -142 756
Kontorsmaterial -52 647
Personalkostnader -7 640 441
Friskvard & personalvard -135413
Utbildning -63 784
Ovriga externa kostnader -55 347
Avskrivningar -75 385
Summa kostnader -9 647 960
Resultat 485 965




Haga Bildning AB
559198-6491
Bilaga 6.0 Ekonomi

Resultatbudget
2022-08-01 - 2023-07-31
Forskolan Juvelen (total inklusive forskolebuss)

Intiikter

Resursfordelning forskola 12709 779
Arbetsmarknadsmissiga bidrag 294 097
Summa intéikter 13 003 875
Kostnader

Foérbrukningsmaterial och fornédenheter -1510619
Lokalunderhall & stddning -232 743
Foérbrukningsinventarier -114 338
Lekmaterial & utrustning -186 376
Kontorsmaterial -60 325
Personalkostnader -9592 999
Friskvéard & personalvard -174 908
Utbildning -82 387
Ovriga externa kostnader -71 490
Avskrivningar -194 231
Drivmedel -97 454
Reperation & underhall fordon -60 421
Summa kostnader -12 378 291

Resultat 625 584




Bilaga 7.01 Tystnadsplikt
BILDNING

Forsdakran om tystnadsplikt

"Den som &r eller har varit verksam i enskilt bedriven forskola omfattas av tystnadsplikt” (29 kap.
14§ Skollagen) Detta géller all personal och praktikelever som har sin arbetsplats pa ndgon av Haga
Bildning ABs forskolor.

Fristaende forskolor omfattas inte av offentlighetsprincipen. Fér att skydda barns och férildrars
integritet finns dock bestammelser om tystnadsplikt i 29 kap. 14 § skollagen. Inom Haga Bildning AB
galler tystnadsplikt for att skydda barnens integritet. Det &r alla pedagogers skyldighet att kdnna till
hur tystnadsplikten fungerar inom verksamheten.

Vad innebar tystnadsplikten?

e Att pedagogerna och ovrig personal inte far réja uppgifter eller information om barn, familjer eller
annat som rér verksamheten. Det omfattar bade muntlig information och sadant som finns
nedtecknat i dokument.

e Tystnadsplikten géller dven efter avslutad anstallning.

e Omfattar all personal som ar anstalld inom Haga Bildning AB, dven vikarier, praktikelever och andra
som pa olika satt deltar i verksamheten pa férskolan.

Viktiga undantag fran tystnadsplikten:
e Vardnadshavarens samtycke. Ett samtycke ger mdjlighet for personalen att diskutera fragor kring
barnet t.ex. vid byten till eller fran annan férskola eller 6vergang till férskoleklass.

e Anmalan till Socialtjansten [14 kap 1 § Socialtjdnstlagen (2001:453)] vid oro for barnet bryter ocksa
tystnadsplikten. Det ar en plikt att géra en sddan anmalan enligt lag och det maste ske oavsett om de
uppgifter man i sa fall lamnar ar belagda med tystnadsplikt. Vid oro &r det rektor som ska kontakta
socialtjdansten.

e Nar kommunen gor tillsyn av verksamheten har de ratt att ta del av uppgifter som omfattas av
tystnadsplikten. Exempelvis atgdrdsprogram eller dokumentation om utvecklingen for ett barn.

Férbindelse gallande tystnadsplikten

Underskrift Namnfortydligande

Datum och Ort

Under den tid jag arbetar inom Haga Bildning AB och dven efter att anstéallningen/praktiktiden ar slut
forbinder jag mig att inte lamna ut uppgifter eller information om barn, familjer eller verksamheten i

ovrigt.



Bilaga 7.02
BILDNING

Hantering av personuppgifter Haga Bildning

Din integritet ar viktig for oss, vi vill darfor hantera personuppgifter som samlas in pa ett tryggt och
sakert satt, och i enlighet med dataskyddslagstiftningen.

| detta dokument forklarar vi hur Haga Bildning hanterar personuppgifter. Informationen vander sig

till dig som:
e Har ditt barn pa nagon av vara forskolor.

Vi uppmuntrar dig att ldsa igenom denna informationstext noggrant. Om du har nagra fragor ar du

vialkommen att kontakta oss.

Vem ar ansvarig for dina personuppgifter?
Haga Bildning (org. nr. 559198-6491) dr personuppgiftsansvarig for de personuppgiftsbehandlingar

som vi gor.

Vad ar personuppgifter?

Personuppgifter ar all information som kan kopplas till dig, t ex namn, e-postadress, personnummer
och bilder.

Pa vilken lagliggrund behandlar vi personuppgifter?

Alla behandlingar av personuppgifter som Haga Bildning utfor har stéd i en laglig grund,
behandlingen ar nodvandig for att fullgéra ett avtal med dig, t ex barnets placering pa forskolan. Las

mer under Vilka personuppgifter hanterar vi och varfér?

Hur ldange spara vi personuppgifter?

Personuppgifter lagras bara sa lange som det krdvs for att uppfylla andamalen med behandlingen,
eller sa linge som vi maste lagra dem enligt lag. Ddrefter raderas uppgifterna pa ett sdkert satt. Las

mer under Vilka personuppgifter hanterar vi och varfor?

Hur skyddar vi personuppgifter?

Vi vidtar atgarder for att skydda dina uppgifter i enlighet med dataskyddsférordningen. Det innebar
att vi skyddar dina uppgifter med bade tekniska I6sningar och organisatoriska rutiner och regler.

Sidalav8
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BILDNING

Varifran far vi personuppgifter?
De personuppgifter som Haga Bildning hanterar kommer fran:

e Dig sjalv, nar du skriver in ditt barn pa vara forskolor.
e IST administration, ddr du stéller ditt barn i ké till en barnomsorgsplats.

Till vem lamnar vi ut personuppgifter?

Vi ldmnar aldrig ut uppgifter till en tredje part. Vi delar endast uppgifter med partners vi anviander for

att bedriva var verksamhet.

¢ Leverantdrer, som tillhandahaller IT-tjanster som till exempel Tyra.
e | flytten mellan férskola och forskoleklass hanterar vi personuppgifter.

Parter som hanterar personuppgifter fér Haga Bildnings rdkning ingar ett personuppgiftsbitridesavtal
med oss i syfte att vi ska kunna sdkerstdlla att dina uppgifter hanteras pa korrekt och sikert sitt.

Rattigheter

Du har vissa rdttigheter enligt dataskyddslagstiftningen, har kan du lisa mer om dem:

Ratt till tillgang

Du har rétt att fa en bekréaftelse pd om och hur vi behandlar dina personuppgifter och ett utdrag éver

vilka uppgifter som behandlas.

Vi férbehaller oss ratten att lamna ut utdraget i man av tid, var prioritet &r alltid barnen och

verksamheten.

Ratt till rattelse

Du har ratt att begdra rattelse om dina uppgifter dr felaktiga samt komplettera ofullsténdiga

personuppgifter.

Eftersom du har inloggningskonto pa IST Administration (barnomsorg pa webben) och i Tyra App kan

du sjdlv redigera dina kontaktuppgifter.

Réatt till radering

Du har rédtt att begdra att fa dina personuppgifter borttagna. | vissa fall kan din begiran nekas, till
exempel om vi behdver dina uppgifter for att fullgdra avtal eller uppfylla vara rattsliga forpliktelser.

Sida2av8
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Nagra exempel pa fall nadr du inte kan fa dina personuppgifter raderade:

e De personuppgifter som finns med i ”“6verenskommelse om barnomsorg”, dessa arkiveras i

tio arinnan de raderas.

Vilka personuppgifter hanterar vi och varfor?

| det hdr avsnittet forklarar vi hur personuppgifter anvands for att vi ska kunna bedriva var

verksamhet.

For Barn i férskolan behandlar vi dessa olika typer av personuppgifter:

Namn, Personnummer, E-post adress, Grupp (avdelning)/férskola, Vistelsetid Forskolan, Ersdttning
(forskolepeng), Kommunens utbetalningsunderlag, Beskrivningar av barnets férandrade kunnande,
Adress, Egenvard - medicinska behandlingsscheman, Orosanmalningar till socialtjanst,
Diskriminering/krankande behandling, Specialkost, Incidenter/tillbudsrapport, Klagomalsidrenden,
Foton/film, Medicinsk anamnes, Psykologisk anamnes, Specialpedagogiska behov, Psykosocial status,
Extra anpassningar, Foto/bild.

Personuppgiftsansvarig som ar juridiskt ansvarig ar Haga Utbildning

Var kommer personuppgifterna ifran?

Typer av personuppgifter Kallor for personuppgifter

Namn, Adress, Personnummer, Vistelsetid Uppgifter limnade av vardnadshavare
forskolan, Egenvard - medicinska
behandlingsscheman, Specialkost, Medicinsk
historia, Psykologisk historia, Psykosocial status,

Specialpedagogiska behov, Klagomalsarenden

Beskrivningar av barnets férandrade kunnande, Genererat internt
Grupp (avdelning)/férskola
Diskriminering/krankande behandling, Ersattning
(forskolepeng), Extra anpassningar,
Incidenter/tillbudsrapport, Orosanmalningar till

socialtjanst

Kommunens utbetalningsunderlag Uppgifter limnade av kommunen

Egenvard - medicinska behandlingsscheman, Extern part ex halso- och sjukvarden
Medicinsk anamnes, Psykologisk anamnes,
Psykosocial status, Specialkost,

Specialpedagogiska behov

Foto/bild, Foton/film Ldmnade av vardnadshavare

Sida3av8
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Andamal och rittslig grund for behandling av personuppgifter.

Typer av personuppgifter Rattslig grund Andamal

Namn, Personnummer, Allmant intresse Administration férskola

E-postadress, Grupp
(avdelning)/forskola, Vistelsetid

Forskolan, Adress

Namn, Personnummer, Grupp Allmént intresse Ekonomi/fakturering
(avdelning)/forskola, Vistelsetid
Forskolan, Ersattning
(forskolepeng), Kommunens

utbetalningsunderlag

Namn, Personnummer, Grupp Allmant intresse Forskolans systematiska
(avdelning)/férskola, Vistelsetid kvalitetsarbete
Forskolan, Beskrivningar av
barnets forandrade kunnande,
Diskriminering/krankande
behandling,
Incidenter/tillbudsrapport,

Klagomalsarenden

Namn, Personnummer, Allmént intresse Undervisning och ldrande
Beskrivningar av barnets
férandrade kunnande,

Foton/film, Extra anpassningar

Egenvard - medicinska Allmént intresse Barnhalsa
behandlingsscheman,
Diskriminering/krankande
behandling, Specialkost,
Incidenter/tillbudsrapport,
Medicinsk anamnes, Psykologisk
anamnes, Specialpedagogiska
behov, Psykosocial status, Extra

anpassningar

Orosanmadlningar till socialtjanst | Réttslig skyldighet Barnhdlsa

Foton/film Samtycke Tyra

Sida4av 8
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Personuppgiftsbitraden som vi anvander for att behandla personuppgifter
Tyra

Bitrddet kommer hantera féljande personuppgifter:
Namn, adress, telefonnummer, email, fodelsedatum, personnummer, bilder, allergier, referens id
kopplat till krashloggar, specialkost vilket kan kopplas till religionstillhorighet, information om

sjukdomstillstand som &r relevant for att forskolan skall kunna bedriva verksamheten pa ett satt som

satter barnets sakerhet i fokus.
Andra parter som vi delar dina personuppgifter med
Vi delar olika typer av personuppgifter med Socialtjansten.

Andamal och rittslig grund fér delande av dina personuppgifter
Typer av personuppgifter Rattslig grund Andamal

Orosanmalningar till socialtjdnst | Rattslig skyldighet Barnhilsa

For Vardnadshavare till barn i forskolan behandlar vi olika typer av personuppgifter: Adress, E-
postadress, Grupp (avdelning)/forskola, Namn, Personnummer, Telefonnummer, Beskrivningar av
familjesituationen, Utvarderingar, Klagomalsarenden.

Personuppgiftsansvarig som ar juridiskt ansvarig dr Haga Utbildning.

Var kommer personuppgifterna ifran?

Typer av personuppgifter Kéllor fér personuppgifter

Namn, Personnummer, Telefonnummer, Adress, Uppgifter lamnade av vardnadshavare
Beskrivningar av familjesituationen, E-postadress,
Inkomstuppgifter, Klagomalsarenden,

Utvarderingar

E-postadress, Grupp (avdelning)/férskola, Genererat internt

Telefonnummer
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Andamal och rittslig grund for behandling av personuppgifter.

Typer av personuppgifter

Rattslig grund

Andamal

Adress, E-postadress, Grupp
(avdelning)/f6rskola, Namn,

Personnummer, Telefonnummer

Allmént intresse

Administration forskola

E-postadress, Grupp
(avdelning)/forskola,
Klagomalsdrenden, Namn,

Utvarderingar

Allmént intresse

Férskolans systematiska
kvalitetsarbete

Beskrivningar av

familjesituationen

Allmant intresse

Barnhdlsa

Personuppgiftsbitraden som vi anvander

Tyra

Bitradet kommer hantera f6ljande personuppgifter,

Namn, adress, telefonnummer, email, fédelsedatum, personnummer, bilder, allergier, referens id

kopplat till krashloggar, specialkost vilket kan kopplas till religionstillhdrighet, information om

sjukdomstillstand som &r relevant for att forskolan skall kunna bedriva verksamheten p3 ett sdtt som

satter barnets sdkerhet i fokus.
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Arkiveringsrutin

Detta dokument har tagits fram for att underlatta fér verksamheterna att uppfylla riktlinjerna som
Haga Bildning tagit fram for att sdkerstdlla dataskyddslagstiftningen.

Det finns lagar som reglerar hur ldnge ett foretag maste halla information tillgénglig, dessa maste vi
félja. Var avsikt ar bara att spara de handlingar som ir behévliga fér verksamheten. Denna
arkiveringsrutin galler i forsta hand uppgifter som ber6r barn och vardnadshavare inom vara
forskolor.

Begrepp:
Gallring — innebdr att handlingen foérstors

Gallring efter (exempelvis) 3ar- innebar att handlingen tidigast kan gallras tre &r efter att den
upprattats.

Gallring vid inaktualitet — innebdr att handlingen f6érstors ndr den inte dr aktuell lingre

Handling — innebdar framstéllning i skrift eller bild samt upptagning som kan ldsas, avlyssnas eller pa
annat satt uppfattas med tekniska hjalpmedel.

Verksamhetsomrdde Exempel pd dokument  Bevaras/gallras ~ Anmdrkning

Anmdlningsdrenden | Klagomal mot utbildningen  Bevaras Digitalt
Anmadlning/utredning av Bevaras Digitalt
krdnkande behandling
Interna utredningar | Utredning om behov av 5ar Digitalt
sarskilt stod Forvaras i last skap
Viktiga dokument | Beslut om dtgdrdsprogram 5 ar Digitalt
Utvecklingssamtalsunderlag Gallras vid Digitalt
inaktualitet Forvaras i last skap
Plan mot krankande Bevaras Digitalt
behandling
Rutiner, policyer, | Blankett om special kost Gallras vid Forvaras i last skap
blanketter inaktualitet

Medarbetare ansvarar for att gallra lagringsytor dar personuppgifter kan férekomma.

e Kameror

e Dator (hela datorn gas igenom)

e Surfplatta

e Pdrmar

e Mail, bade den egna och avdelningsmailen. Tank pa att mailen &r ett kommunikationssystem
inte ett lagringssystem. Spara darfor inga personuppgifter i mail utan de sparas dir de hor
hemma, om vi har ett syfte till varfor de lagras.
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Uppdatering av denna information

Denna information kan komma att uppdateras. Senaste versionen finns alltid pa férskolorna. Om vi
gor vésentliga férandringar i hur vi hanterar dina personuppgifter kommer vi att meddela dig via e-

post.

Senaste uppdatering 2022-02-18.
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