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Integration- och arbetsmarknadsförvaltningens 
Informationshanteringsplan (jan-23) 

Förslag till arbetsmarknadsnämndens beslut 
1. Informationshanteringsplanen godkänns. 

Ärende 
Alla myndigheter ska beskriva sina allmänna handlingar i en 
informationshanteringsplan (som tidigare benämndes 
dokumenthanteringsplan). Planen är en översikt som är till hjälp för att få en 
överblick över vilka allmänna handlingar som finns och hur dessa ska hanteras 
inom respektive ansvarig nämnd.  

Det är verksamheten som ansvarar för upprätta och fortlöpande revidera 
informationshanteringsplan och arkivbeskrivning, så att allmänna handlingar 
hanteras på rätt sätt och att det återspeglar verksamheten.  

Informationshanteringsplanen ska fastställas av nämnd eller styrelse, efter 
samråd med arkivmyndigheten och utgå ifrån Stadsarkivets upprättade 
föreskrifter om gallring.  
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Bakgrund 
Alla myndigheter ska beskriva sina allmänna handlingar i en 
informationshanteringsplan (som tidigare benämndes 
dokumenthanteringsplan). Planen är en översikt som är till hjälp för att få en 
överblick över vilka allmänna handlingar som finns och hur dessa ska hanteras 
inom respektive ansvarig nämnd.  
 
Det är verksamheten som ansvarar för upprätta och fortlöpande revidera 
informationshanteringsplan och arkivbeskrivning, så att allmänna handlingar 
hanteras på rätt sätt och att det återspeglar verksamheten. De kommunala 
bolagen kan välja om de vill lägga upp informationshanteringsplanen efter det 
allmänna arkivschemat eller efter processer.  

Förvaltningarna ska alltid hänvisa gallring till särskild föreskrift, medan 
bolagen i samband med att planerna fastställs av bolagets styrelse även beslutar 
om gallringsfrister. Vägledning för gallringsfrister kan fås från Stadsarkivets 
föreskrifter, råd från Samrådsgruppen för kommunala arkivfrågor (SKA) och 
Riksarkivets föreskrifter. 
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